
 S
ER

V
IC

IO
 E

SP
A

Ñ
O

L 
PA

R
A

 L
A

 
IN

TE
R

N
A

C
IO

N
A

LI
ZA

C
IÓ

N
 D

E 
LA

 E
D

U
C

A
C

IÓ
N

 

Aspectos clave de los formularios de 
solicitud  

KA201 KA204 
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•Los formularios web son compatibles con todos los 

navegadores modernos. 

• Asegúrese de seleccionar el formulario correcto:  

 KA201 y KA204 Convocatoria 2018 

• Conexión rápida y constante a Internet 

• No abra múltiples pestañas, ni varios navegadores a la vez  

• La información se guarda periódicamente cada 2 segundos 

•Los campos en rojo son obligatorios. Cuando se rellenan 

correctamente se mostrará una casilla de verificación verde 

•Se puede reabrir y volver a enviar hasta que se cierre el 

plazo de presentación. 

•El formulario requerirá obligatoriamente la firma electrónica 

Aspectos técnicos de los formularios web 

 PLAZO DE PRESENTACIÓN:  

21 de marzo de 2017, 12 a.m. (hora Bruselas) 
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• Objetivos 

• Actividades 

• Productos  

• Resultados 

• Impacto C
LA

R
ID

A
D

 

• Perspectiva del 

evaluador 
• Desarrollo de 

siglas 

• Sin tecnicismos 

A
D

EC
U

A
C

IÓ
N

 

• Relevancia 
(adecuación 
cualitativa al 

contexto) 

• Proporcionalidad 
(adecuación 
cuantitativa a la 
institución) 

Respete los siguientes principios: 
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Formulario de solicitud KA201 y KA204:  
¿Dónde puedo descargarlo? 

http://www.sepie.es/convocatoria/index.html#contenido 
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Formulario de solicitud KA201 / KA204: ¿Dónde 
descargarlo? 
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Nombre de usuario EU Login Idioma 

Información, Notificaciones, Menú 

Pestañas:  

Convocatorias y Mis solicitudes 

Solicitar 

Página de inicio 
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Mis Solicitudes 

Lista de solicitudes 

Página de inicio: Mis Solicitudes 
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Año de 

convocatoria, 

acción clave y 

ronda 

Título del 

proyecto Estado de 

cumplimentación 

Fecha de envío 

Menú 

Fecha última 

modificación 

Página de inicio: Mis Solicitudes 
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Guía del programa 

Guía técnica 

Información práctica 

Formularios 
comentados 

[http://sepie.es/convocatoria/index.html] 

Consulte el material de apoyo 
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• Prioridades y temáticas 

• Análisis de necesidades 

• Objetivos 

• Actividades 

• Resultados 

• Impacto 

• Plan de Difusión 

• Sostenibilidad 

• Evaluación 

• Presupuesto 

Reflexione sobre los puntos más 
relevantes de su futuro proyecto 

Familiarícese con el formulario 
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• Instrucciones 

• Contexto: tipo, título, fechas inicio/fin, 
lengua, Agencia Nacional 

• Organizaciones participantes 

Estructura del formulario 
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Contexto 
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Desarrollo de 
Innovación 

Productos 
intelectuales 

Eventos multiplicadores 

Opcional 
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• Entre 12 y 36 meses 

• La fecha de inicio debe estar entre el 1-09-2018 y el 
31-12-2018 
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coordinador 

Socios 
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• Descripción del proyecto: objetivos, socios, reparto 
de tareas, temáticas, resultados, selección de 
participantes, etc. 

• Preparación 

• Gestión y ejecución del proyecto: metodología, 
reuniones transnacionales, plan de gestión de 
riesgos, plataformas, etc. 

 

• Productos intelectuales  

• Eventos multiplicadores 

• Actividades de formación, enseñanza o aprendizaje 

• Seguimiento: Impacto, difusión, sostenibilidad 

O
P

C
IO

N
A

L
E

S
 

Estructura del formulario (2/3) 
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Prioridades, bases del proyecto, 
objetivos, grupo destinatario, 

carácter innovador, criterios de 
selección de socios, distribución de 

tareas, resultados esperados 

 Temática: máximo 3 temas 
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Previo a la entrega de la solicitud.  
Acuerdos administrativos (reparto de tareas plazos 
de entrega y presupuesto), plan de comunicación, 
selección de participantes, etc. 
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• Empleo de la partida de Gestión 
y Ejecución 

• Metodología 
• Reuniones transnacionales 
• Cooperación y comunicación 

entre socios 
• Control presupuestario 
• Evaluación y seguimiento 
• Gestión de riesgos 
• Uso de las plataformas de 

Erasmus+ 

información detallada, clara y 
coherente 

Gestión del Proyecto 
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Al marcar “sí” se activa la sección para descripción 

de los productos intelectuales 

Garantizar la calidad de los resultados y 
demostrar su potencial de uso, 

aprovechamiento e impacto 

Solo KA2 innovación 
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Al marcar “sí” se activa la sección para descripción de 
los eventos multiplicadores 

Solo KA2 innovación 
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Al marcar “sí” se activa la sección para descripción de 
las actividades de formación, enseñanza y aprendizaje 

Selección del campo educativo 

Selección del tipo de actividad 
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• Plan difusión (grupo destinatario, 
actividades, responsables) 

• Libre acceso a todos los materiales 
desarrollados 

• Organizaciones y personas participantes 
• A nivel local, regional nacional, europeo/ internacional 
•  Medición clara del impacto (cualitativa y cuantitativa) 

Seguimiento 

Impacto 

Difusión y uso de resultados 

Sostenibilidad 
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• Presupuesto 

• Resumen del proyecto 

• Lista de comprobación 

• Política de protección de datos  

• Declaración responsable 

• Anexos 

• Envío 
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Resumen por 

partidas 

Total 

solicitado 
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• Presupuesto 

• Resumen del proyecto 

• Lista de comprobación 

• Política de protección de datos  

• Declaración responsable 

• Anexos 

• Envío 
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       Resumen del proyecto 

Claro y bien estructurado. Debe mostrar el propósito principal y la coherencia general del 
proyecto. Se utilizará con fines de difusión en la Plataforma de Resultados.  Traducción al inglés. 

        Lista de comprobación 

El formulario facilita una lista de comprobación de criterios de elegibilidad formal 
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         Documentación a adjuntar al formulario:  

         Declaración responsable, Cronograma y Mandatos 

 La Declaración Responsable deberá ser firmada digitalmente por el Representante Legal de 
la institución solicitante (Representante Legal) y añadida en el apartado Anexos junto con el 
resto de documentación solicitada  en el apartado L. Lista de Comprobación. 

 Los mandatos de cada uno de las entidades que participan en la asociación, firmados por 
ambas partes. 

 El cronograma, según modelo propuesto. 
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Envío de la solicitud 

Valide su solicitud y haga click sobre el 
botón “Envíar” 
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 Formulario de solicitud comentado:  

 http://www.sepie.es/educacion-escolar/index.html 

       http://www.sepie.es/educacion-adultos/informacion.html 

 

 Convocatoria, Guía del Programa, Manuales y Documentos para la correcta 
presentación de los formularios:  

 http://www.sepie.es/convocatoria/index.html 

 

 Calculadora Europea de distancias:  

 http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/tools/distance_en.htm 

 

 Para cualquier duda, contactar con la Agencia Nacional: 

 asociaciones.escolar@sepie.es    |    asociaciones.adultos@sepie.es 
 

 

 

¿Cómo conseguir ayuda? 
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¡Gracias por su atención! 

ErasmusPlusSEPIE 
@sepiegob 
 #ErasmusPlusES 

www.sepie.es 
www.erasmusplus.gob.es 

asociaciones.escolar@sepie.es 
asociaciones.adultos@sepie.es 

 


