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El informe final:  

1. ¿Qué contenidos hay que reflejar en el informe final?  

2. ¿Cómo se hace el presupuesto final en la Mobility Tool+? 

3. Anexos y procedimiento de envío 

ÍNDICE 
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El informe final 

Antes de abordar nuestro informe 
final, debemos tener presentes 
todos los documentos del 
convenio… 
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El informe final 

Antes de abordar nuestro informe 
final, debemos tener presentes 
todos los documentos del 
convenio… y nuestro proyecto 
inicial 
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¿Qué contenidos hay que reflejar en el informe final?  

 1 
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INFORME 

COMPLETO 
+ 

Presupuesto 
individual 

 

 
Informe 
parcial 

+ 
Presupuesto 

individual 
 

AN coordinadora 

AN socia 
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Informe completo 
(coordinador) 

Informe parcial 
(socio) 



 S
ER

V
IC

IO
 E

SP
A

Ñ
O

L 
PA

R
A

 L
A

 
IN

TE
R

N
A

C
IO

N
A

LI
ZA

C
IÓ

N
 D

E 
LA

 E
D

U
C

A
C

IÓ
N

 

Informe completo (coordinador) Informe parcial (socio) 

1. CONTEXTO (no editable) 1. CONTEXTO (no editable) 

2. RESUMEN (editable) 2. RESUMEN (no se carga) 

3. DESCRIPCIÓN (editable) 
Objetivos, resultados, innovación, 
prioridades y temas (8 cuestiones) 

4. GESTIÓN 
Evaluación de los resultados, seguimiento y 
dificultades (3 cuestiones) 

3. GESTIÓN 
Evaluación de las actividades y de la 
cooperación entre los socios (2 cuestiones) 

5. EJECUCIÓN 
Actividades, cooperación entre socios, 
grupos destinatarios (cumplimentar 4 
cuestiones) 
Reuniones, IO, eventos multiplicadores y 
actividades de 
formación/enseñanza/aprendizaje (editar)  

4. EJECUCIÓN 
Evaluación de la calidad de las actividades 
realizadas. 
Evaluación de su contribución al proyecto 
en su totalidad. 
(2 cuestiones) 

6. SEGUIMIENTO  
Impacto, difusión y sostenibilidad (10 c.) 

7. PRESUPUESTO (propio) 5. PRESUPUESTO (propio) 
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Informe final 
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Descripción de la actividad 
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¿Cómo se hace el presupuesto final en la Mobility Tool+? 

 2 
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MT+: EL PRESUPUESTO 

• El presupuesto en el convenio de subvención 
• El presupuesto en la Mobility Tool + 
• Transferencias entre partidas 
• Costes unitarios y costes reales 
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El presupuesto en el convenio de subvención 

 El presupuesto aprobado aparece recogido en el convenio 
de subvención y refleja la cantidad máxima de la 
subvención. 

 Este desglose se puede encontrar en el Anexo II del 
convenio de subvención. 
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El presupuesto en MT+ 
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El presupuesto en MT+ 
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El presupuesto en MT+ 
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El presupuesto en MT+ 
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 Transferencias presupuestarias 
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 Transferencias presupuestarias: Normativa básica 
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Necesidades 
especiales (incluso si 
era 0€) 

+100% 

Partidas de Salida Partidas de destino 

- Gestión y ejecución 

- Reuniones 
transnacionales 

- Actividades de 
aprendizaje, enseñanza 
y formación 

- Costes excepcionales 

-20% 
- Reuniones 
transnacionales 

- Actividades de 
aprendizaje, enseñanza 
y formación  

+20% 
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Transferencias presupuestarias en MT+: cantidades 

Total 
 
Gestión 
 
RTrans 
 
Activ. 

 
 
 
 
 
 
 
 
NNEE 
CE 
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Transferencias presupuestarias en MT+: cantidades 

Total 
 
Gestión 
 
RTrans 
 
Activ. 

 
 
 
 
 
 
 
 
NNEE 
CE 
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Transferencias presupuestarias en MT+: cantidades 

Total 
 
Gestión 
 
RTrans 
 
Activ. 

 
 
 
 
 
 
 
 
NNEE 
CE 
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Transferencias presupuestarias en MT+: cantidades 

Total 
 
Gestión 
 
RTrans 
 
Activ. 

 
 
 
 
 
 
 
 
NNEE 
CE 
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Transferencias presupuestarias en MT+: cantidades 

Total 
 
Gestión 
 
RTrans 
 
Activ. 

 
 
 
 
 
 
 
 
NNEE 
CE 
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Transferencias presupuestarias: Cómo realizarlas en MT+ 

Para realizar una transferencia entre partidas tenemos que 
disminuir una partida (reduciendo el número de unidades) y 
aumentar otra (aumentando el número de unidades). 

Es necesario pensar en términos de costes unitarios y no 
de cantidades concretas. 

La partida de gestión e implementación puede servir de 
utilidad a la hora de realizar las transferencias 
presupuestarias. 
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Coste unitario vs coste real 

BASADAS EN LAS  
CONTRIBUCIONES POR UNIDAD 

(COSTES UNITARIOS) 

BASADAS EN EL 
REEMBOLSO DE LOS  

COSTES REALES 

 Gestión y ejecución 
 Reuniones transnacionales 
 Actividades de 

aprendizaje/enseñanza/formación 
 Viaje 
 Apoyo individual 
 Apoyo lingüístico 

 

 Costes excepcionales 
 Apoyo a necesidades especiales 
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Últimos comentarios sobre el presupuesto 

• El presupuesto en MT+ es un reflejo de los datos que hemos 
incluido en las distintas secciones (gestión y ejecución, reuniones 
transnacionales…). 
 

• El presupuesto recogido en MT+ es el que se utilizará para el 
cálculo del importe final de la subvención (si no incluimos alguna 
actividad realizada que esté aprobada significa que no estamos 
pidiendo subvención por ella). 
 

• Si hemos ejecutado el proyecto de acuerdo con lo aprobado 
deberíamos tener declarado en MT+ un 100% 
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Anexos y procedimiento de envío 

 3 
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La DR ha de estar firmada electrónicamente por el 
Representante Legal de la institución beneficiaria.  
Si la firma no es válida, el IF no será admisible. 
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Anexo III 

Reglas financieras y contractuales 
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V. Controles dirigidos a los beneficiarios de las subvenciones y 

presentación de documentos justificativos (pp. 8-9) 
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V. Controles dirigidos a los beneficiarios de las subvenciones y 

presentación de documentos justificativos (pp. 8-9) 
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V. Controles dirigidos a los beneficiarios de las subvenciones y 

presentación de documentos justificativos (pp. 8-9) 

En el caso de NNEE, también  

se ha de aportar la documentación  

especificada en la sección II de este anexo 
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Partida 

presupuestaria 

Revisión del informe final Revisión documental Visita de control “in situ” o 

Auditoría de sistemas 

Auditoría financiera 

Gestión y ejecución 

del proyecto 

Informe final 

Resultados del Proyecto 

incorporados a la Plataforma 

de Difusión 

 

 

 

 

 

 

 

(En la AN, en la fase de 

evaluación del IF o a su término) 

Para todas las partidas: 

• Informe final 

• Documentos justificativos 

especificados en el Anexo III 

 

 

 

 

 

 

 

(Durante la ejecución del 

Proyecto) 

 

Realidad y elegibilidad de todas 

las actividades y los 

participantes del Proyecto 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(Tras el control del informe final) 

 

Para todas las partidas: 

 

• Informe final 

• Documentos justificativos 

especificados en el Anexo III 

• Registro de gastos del Proyecto 

en las cuentas del beneficiario 

Reuniones 

transnacionales del 

proyecto  

Informe final 

Productos 

intelectuales 

Informe final 

Resultados del Proyecto 

incorporados a la Plataforma 

de Difusión 

Eventos 

multiplicadores 

Informe final 

Actividades de 

aprendizaje, 

enseñanza y 

formación 

transnacionales 

Informe final 

Apoyo a 

necesidades 

especiales 

Informe final 

Documentos justificativos 

especificados en la sección II 

del Anexo III 

Costes 

excepcionales 

Informe final 

Documentos justificativos 

especificados en la sección II 

del Anexo III 
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Envío del informe del beneficiario en progreso, no 

actualice ningún dato sin la aprobación de su Agencia 

Nacional 
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El Informe final solo se debe enviar en línea, junto con los anexos. 

  

Podrá descargar y guardar su informe en formato .pdf para 

archivarlo en su expediente, pero recuerde que no puede enviarlo en 

papel a la AN en ningún caso.  

 

El Informe final se revisará y será evaluado por expertos externos. 

  

Una vez enviado el Informe final, este y las diferentes secciones de 

la Mobility Tool+ quedarán bloqueados y NO podrán ser 

modificados. Sin embargo, sí podrá revisarlos en modo de solo 

lectura. 
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¡Gracias por su atención! 

ErasmusPlusSEPIE 
@sepiegob 
 #ErasmusPlusES 

www.sepie.es 
www.erasmusplus.gob.es 

asociaciones.escolar@sepie.es 


