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Capacidad financiera y firma de convenios de subvención 
 

Servicio de Pagos, Cobros y Contabilidad de Fondos Europeos 

Almería, 18 de octubre de 2018 
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Datos financieros en el  
Portal del participante (URF) 

 1 
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Capacidad Financiera (I): Finalidad 

 

Determinar si la organización dispone de recursos financieros estables 
y suficientes para la financiación de su actividad durante el período en 
el que el proyecto propuesto se lleva a cabo. 
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Capacidad Financiera (II): Organizaciones afectadas 

Organismos públicos 
 
Organismos internacionales 
 
Instituciones  que hayan recibido más del 50 % de sus 
ingresos anuales de fuentes de financiación públicas 
durante los dos últimos años 
 
 
Entidades  distintas de las anteriores y cuyo conjunto de 
subvenciones solicitadas supere los 60.000 euros 
 
 

NO 

SÍ 
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Capacidad Financiera (III): Documentación requerida 

 
 Balance 

 
 Cuenta de pérdidas y ganancias 

 
 Acta de aprobación de las cuentas por el órgano competente 

 
 Memoria económica 
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Capacidad Financiera (IV): Resultado 

 
No condiciona la concesión de la ayuda.  

 

Un resultado  no satisfactorio  dará lugar a la oferta de un convenio con 
alternativas. Por ejemplo, reducción del porcentaje de pago de la 
prefinanciación o presentación de una garantía financiera previa al 
abono de la prefinanciación. 
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Ficha Financiera (I) 

http://ec.europa.eu/budget/contracts_grants/info_contracts/financial_id/financial-
id_en.cfm 

 
 

http://ec.europa.eu/budget/contracts_grants/info_contracts/financial_id/financial-id_en.cfm
http://ec.europa.eu/budget/contracts_grants/info_contracts/financial_id/financial-id_en.cfm
http://ec.europa.eu/budget/contracts_grants/info_contracts/financial_id/financial-id_en.cfm
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Ficha Financiera (II) 

Mismo nombre 

24 dígitos 
alfanuméricos 

Sellado en el 

banco o Aportar 

un extracto 

cuenta 

Firmar 
electrónicamente 
con un certificado 
de representación 
jurídica 
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2 

  Certificados electrónicos 
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Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo 
Común de las Administraciones Públicas: 

• Artículos 9-12: identificación y firma de los interesados en el 
Procedimiento Administrativo. 

• Artículo 14: derecho y obligación de relacionarse 
electrónicamente con las Administraciones Públicas. 

 

La firma electrónica es necesaria para acreditar la voluntad y 
consentimiento del interesado. 

 

Regulación 
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¿Qué tipo certificado electrónico debería tener como 
representante de mi organización? 

 
Un certificado de representante de persona jurídica. 

 

Se debe verificar que el certificado es válido. Utilizar para ello la siguiente 
aplicación de validación de firma y certificados electrónicos: 

https://valide.redsara.es/valide/ 

 

https://valide.redsara.es/valide/
https://valide.redsara.es/valide/
https://valide.redsara.es/valide/
https://valide.redsara.es/valide/
https://valide.redsara.es/valide/
https://valide.redsara.es/valide/
https://valide.redsara.es/valide/
https://valide.redsara.es/valide/
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1. Dirigirse a un prestador de Servicios Electrónicos de Confianza Cualificados. 

2. Tener en cuenta las consideraciones previas y la configuración del navegador. 

3. Formular una solicitud vía internet del certificado. 

4. Acreditación de la identidad en una Oficina de Registro: 

• La autoridad certificadora establece la documentación que el solicitante 
debe presentar. 

• En caso de certificados electrónicos emitidos por la Fábrica Nacional de 
Moneda y Timbre, la AEAT actúa como Oficina de Registro (se requiere 
cita previa). 

5. Descargar el certificado e instalarlo en el PC del usuario. 

 

¿Cómo puedo obtener este tipo de certificado? 
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Prestadores de Servicios Electrónicos de Confianza 
cualificados 

https://sedeaplicaciones.minetur.gob.es/Prestadores/ 
 

https://sedeaplicaciones.minetur.gob.es/Prestadores/
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Manual de la FNMT 

https://www.sede.fnmt.gob.es/documents/10445900/10528353/solicitud_certificado_de_representacion.pdf 

 

 

https://www.sede.fnmt.gob.es/documents/10445900/10528353/solicitud_certificado_de_representacion.pdf
https://www.sede.fnmt.gob.es/documents/10445900/10528353/solicitud_certificado_de_representacion.pdf
https://www.sede.fnmt.gob.es/documents/10445900/10528353/solicitud_certificado_de_representacion.pdf
https://www.sede.fnmt.gob.es/documents/10445900/10528353/solicitud_certificado_de_representacion.pdf
https://www.sede.fnmt.gob.es/documents/10445900/10528353/solicitud_certificado_de_representacion.pdf
https://www.sede.fnmt.gob.es/documents/10445900/10528353/solicitud_certificado_de_representacion.pdf
https://www.sede.fnmt.gob.es/documents/10445900/10528353/solicitud_certificado_de_representacion.pdf
https://www.sede.fnmt.gob.es/documents/10445900/10528353/solicitud_certificado_de_representacion.pdf
https://www.sede.fnmt.gob.es/documents/10445900/10528353/solicitud_certificado_de_representacion.pdf
https://www.sede.fnmt.gob.es/documents/10445900/10528353/solicitud_certificado_de_representacion.pdf
https://www.sede.fnmt.gob.es/documents/10445900/10528353/solicitud_certificado_de_representacion.pdf
https://www.sede.fnmt.gob.es/documents/10445900/10528353/solicitud_certificado_de_representacion.pdf
https://www.sede.fnmt.gob.es/documents/10445900/10528353/solicitud_certificado_de_representacion.pdf
https://www.sede.fnmt.gob.es/documents/10445900/10528353/solicitud_certificado_de_representacion.pdf
https://www.sede.fnmt.gob.es/documents/10445900/10528353/solicitud_certificado_de_representacion.pdf
https://www.sede.fnmt.gob.es/documents/10445900/10528353/solicitud_certificado_de_representacion.pdf
https://www.sede.fnmt.gob.es/documents/10445900/10528353/solicitud_certificado_de_representacion.pdf
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Proceso de firma en documentos contractuales 

Certificado de persona física  Certificado de representación jurídica 
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Proceso de firma en el resto de documentos: paso a paso (I) 

1. Abrir el documento con Adobe Reader  

2. Entrar en “Herramientas” 
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Proceso de firma en el resto de documentos : paso a paso (II) 
4. Seleccionar “Certificados” 

5. Seleccionar “Firmar digitalmente” 

6. Aparece el siguiente mensaje: 
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Proceso de firma en el resto de documentos : paso a paso (III) 

7. Firmar el certificado 

Certificado de persona física Certificado de representación jurídica 
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Pagos tras la firma de convenio 

 3 
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¿En qué parte del convenio se puede encontrar la 
información respecto a los pagos? (I)  

Cláusula I.3.  Importe máximo y forma de la subvención 

Cláusula I.4.1 Pagos que deberán efectuarse 

Cláusula I.4.2 Primer pago de prefinanciación  

Cláusula I.4.3 Informes intermedios y pagos de prefinanciación 
adicionales 

Cláusula I.4.4 Informe final y solicitud de pago de saldo 

Cláusula I.4.5 Pago del saldo 
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Plazos de pago (I) 

 
 

Pago del  
anticipo  
80 % de 
 la subvención 

30 días de plazo Firma con  
certificado electrónico 

Convenio de subvención 



   
  S

ER
V

IC
IO

 E
SP

A
Ñ

O
L 

PA
R

A
 L

A
 

   
  I

N
TE

R
N

A
C

IO
N

A
LI

ZA
C

IÓ
N

 D
E 

LA
 E

D
U

C
A

C
IÓ

N
 

Plazos de pago (II) 

 
 

Plazo máximo de 60 días tras  
la presentación del intermedio 
  

Presentación del informe 
 intermedio 

Pago o reembolso en 
función del resultado y 
 distribución fondos 
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Plazos de pago (III) 

 
 

Plazo máximo de 60 días tras  
la presentación del informe final 
  

Presentación del informe 
 final  

Pago o reembolso en 
función del resultado de  
la liquidación 
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Cómo cambiar la cuenta bancaria  

 4 
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Cambio de cuenta bancaria 

  

 

El cambio deberá solicitarse mediante solicitud formal firmada 
electrónicamente por el representante legal a través del registro electrónico del 
SEPIE.  

 

Se deberá a su vez alojar la ficha financiera con los nuevos datos y 
documentación en el  Portal del participante de la Comisión Europea. 

 

Una vez comprobado que todo es correcto se le enviará una comunicación por 
parte del SEPIE con la modificación realizada. 
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Portal e-sepie 

 5 
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Portal e-sepie 

  Desarrollos futuros 

 
 

Información Pagos y Reembolsos: una nueva pestaña 
recogerá información de los pagos realizados por el 
SEPIE al beneficiario en ese proyecto, así como los 
reembolsos que realice el beneficiario al SEPIE.  
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Enlaces de interés 

 6 
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Enlaces de interés 

  Manual de la Fábrica Nacional de Moneda y Timbre relativo a la solicitud de Certificados de 
Representación: 

https://www.sede.fnmt.gob.es/documents/10445900/10528353/solicitud_certificado_de_representacion.pdf 
 

Documentación acreditativa para la expedición de un certificado de representante de persona jurídica: 
https://www.agenciatributaria.es/AEAT.internet/Inicio/Ayuda/Certificado_electronico/Como_obtener_un_cert
ificado_electronico/Documentacion_acreditativa_para_la_expedicion_de_un_certificado_electronico_de_repr
esentante_de_persona_juridica.shtml 
 

Certificado de representante de persona jurídica: 
https://www.sede.fnmt.gob.es/certificados/certificado-de-representante/persona-juridica 
 

Ficha Financiera: 
http://ec.europa.eu/budget/contracts_grants/info_contracts/financial_id/financial-id_en.cfm 
 

https://www.sede.fnmt.gob.es/documents/10445900/10528353/solicitud_certificado_de_representacion.pdf
https://www.sede.fnmt.gob.es/documents/10445900/10528353/solicitud_certificado_de_representacion.pdf
https://www.sede.fnmt.gob.es/documents/10445900/10528353/solicitud_certificado_de_representacion.pdf
https://www.sede.fnmt.gob.es/documents/10445900/10528353/solicitud_certificado_de_representacion.pdf
https://www.sede.fnmt.gob.es/documents/10445900/10528353/solicitud_certificado_de_representacion.pdf
https://www.sede.fnmt.gob.es/documents/10445900/10528353/solicitud_certificado_de_representacion.pdf
https://www.sede.fnmt.gob.es/documents/10445900/10528353/solicitud_certificado_de_representacion.pdf
https://www.sede.fnmt.gob.es/documents/10445900/10528353/solicitud_certificado_de_representacion.pdf
https://www.sede.fnmt.gob.es/documents/10445900/10528353/solicitud_certificado_de_representacion.pdf
https://www.sede.fnmt.gob.es/documents/10445900/10528353/solicitud_certificado_de_representacion.pdf
https://www.sede.fnmt.gob.es/documents/10445900/10528353/solicitud_certificado_de_representacion.pdf
https://www.sede.fnmt.gob.es/documents/10445900/10528353/solicitud_certificado_de_representacion.pdf
https://www.sede.fnmt.gob.es/documents/10445900/10528353/solicitud_certificado_de_representacion.pdf
https://www.sede.fnmt.gob.es/documents/10445900/10528353/solicitud_certificado_de_representacion.pdf
https://www.sede.fnmt.gob.es/documents/10445900/10528353/solicitud_certificado_de_representacion.pdf
https://www.sede.fnmt.gob.es/documents/10445900/10528353/solicitud_certificado_de_representacion.pdf
https://www.sede.fnmt.gob.es/documents/10445900/10528353/solicitud_certificado_de_representacion.pdf
https://www.sede.fnmt.gob.es/documents/10445900/10528353/solicitud_certificado_de_representacion.pdf
https://www.agenciatributaria.es/AEAT.internet/Inicio/Ayuda/Certificado_electronico/Como_obtener_un_certificado_electronico/Documentacion_acreditativa_para_la_expedicion_de_un_certificado_electronico_de_representante_de_persona_juridica.shtml
https://www.agenciatributaria.es/AEAT.internet/Inicio/Ayuda/Certificado_electronico/Como_obtener_un_certificado_electronico/Documentacion_acreditativa_para_la_expedicion_de_un_certificado_electronico_de_representante_de_persona_juridica.shtml
https://www.agenciatributaria.es/AEAT.internet/Inicio/Ayuda/Certificado_electronico/Como_obtener_un_certificado_electronico/Documentacion_acreditativa_para_la_expedicion_de_un_certificado_electronico_de_representante_de_persona_juridica.shtml
https://www.agenciatributaria.es/AEAT.internet/Inicio/Ayuda/Certificado_electronico/Como_obtener_un_certificado_electronico/Documentacion_acreditativa_para_la_expedicion_de_un_certificado_electronico_de_representante_de_persona_juridica.shtml
https://www.agenciatributaria.es/AEAT.internet/Inicio/Ayuda/Certificado_electronico/Como_obtener_un_certificado_electronico/Documentacion_acreditativa_para_la_expedicion_de_un_certificado_electronico_de_representante_de_persona_juridica.shtml
https://www.agenciatributaria.es/AEAT.internet/Inicio/Ayuda/Certificado_electronico/Como_obtener_un_certificado_electronico/Documentacion_acreditativa_para_la_expedicion_de_un_certificado_electronico_de_representante_de_persona_juridica.shtml
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¡Gracias por su atención! 

ErasmusPlusSEPIE 
@sepiegob 
@sepie_gob 
SEPIE 
 

www.sepie.es 
www.erasmusplus.gob.es 
sepie@sepie.es 
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