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Puesta en marcha del proyecto

Firmay
enviodel
conveniode
subvencion
en e-sepie

Trabajoen
equipo

Planificacion

Implementacion

y y ejecuciondel Difusiony

sostenibilidad
del proyecto

distribucion proyecto

de tareas
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& 1. FIRMA Y ENVIO DEL CONVENIO DE SUBVENCION

Firma del Convenio de Subvencioncon el
SEPIBor parte del representantelegal de la
institucion, con certificado electronico de
representantede personajuridica (*) a través
del portal e-sepie

Acuerdo y compromiso por ambas partes

< Portal e-sepie

e-sepie es el Portal de comunicacion electronica del Servicio Espafiol para la Internacionalizacion de la Educacion (SEPIE). Através de este Portal
podra consultar la informacion de los proyectos relacionados con el SEPIE
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Implicacion del equipo
directivo

PROYECTO
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m 2. TRABAJO EN EQUIPO

Compromiso y participacion activa de
los companeros/as del centro

Implicacion del equipo
directivo

PROYECTO
INSTITUCIONAL
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Compromiso y participacion activa de
los companeros/as del centro

Comunicacion
interna: claustro y
comunidad educativa

Implicacion del equipo
directivo

PROYECTO
INSTITUCIONAL
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comunicacion especifica

Responsable de comunicacion: creacion de blog o web / RR
difusion a medios
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. 3. PLANIFICACION Y DISTRIBUCION DE TAREAS

¢, Como implementar nuestro proyecto? “q

PROYECTO
A Obijetivos
ANecesidades
APlan de Desarrollo Europeo
AActividades
APresupuesto solicitado
AResultados
Almpacto
A Difusién
AEvaluacion
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3. PLANIFICACION Y DISTRIBUCION DE TAREAS

REVISAR -

A EVALUACION DE LA CALIDAD, PRESUPUESTO
CONCEDIDO Y MOVILIDADES EN EL CONVENIO
SUBVENCION (tipo de movilidad, nimero de
participantes y duracion media)

PLANIFICAR

A IMPLEMENTACION Y EJECUCION DEL PROYECTO |
TERMINOS ESTABLECIDOS EN EL CONVENIO L
SUBVENCION
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4. IMPLEMENTACION Y EJECUCION DEL PROYECTO |
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GESTION DEL PROYECTO

Gestionde lasmovilidades

Gestionde cambios

Gestionecondmica
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Otrastareasdurantela ejecuciondel proyecto
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Gestion de las movilidades

Preparacion de las Seleccion de
movilidades particpantes

Disposiciones practicas y logisticas Prepamdgm; 0

. Durante las movilidades:
Europass, Mobilty Tool+ medidas de seguimiento

pe
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Después de las
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DIFUSION DE RESULTADOS DE
APRENDIZAJE




gﬁﬁ EED R seple Erasmus+
T e Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.
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INSTRUMENTOS P;ﬁg'“:n't%i
DE CERTIFICACION P A P
MOBILITY TOOL + coherentecon
necesidadey
objetivos

PROCESDE
SELECCIOpSsto,
abierto,
transparentey
documentado

DISPOSICIONE
PRACTICAS Y
LOGISTICASiaje
manuntenciény
alojamientq segu

ANTES DE
LAS
MOVILIDADES
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participantes de acogida




B Frasmus+

Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

iQué bien, mi candidatura
para realizar una
movilidad ha sido
aprobadal
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7.

8.
9.
10.
11.

B Frasmus+

Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

Confirmar la aceptacion de la movilidad: direccion y PC.

Establecer detalles de la movilidad: periodo, duracion y coste.
Solicitar permiso a la autoridad educativa: inspeccion (justificacion)
Gestionar la movilidad: transporte, seguro de viaje, tarjeta sanitaria
alojamiento.

Contactar con la institucion de destino: programa de formacion o
trabajo, persona de contacto.

Dar datos exactos de la movilidad a la PC para que los incluya en [
herramienta de movilidad (MT+).

Cumplimentar, con PC y Secretario/a, y firmar el Anexo VI: Conven
movilidad, acuerdo de movilidad (y compromiso de calidad en KAL(
Si procede, dejar tareas para el alumnado durante la ausencia.
Durante la movilidad, escribir en el blog/web y conservar facturas.
Solicitar el certificado de participacion a la institucion de acogida.
Al regreso, cumplimentar el cuestionario del participante y hacer un
sesion informativa sobre la movilidad y los resultados del aprendiza
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" MEDIDAS DE SEGUIMIENTO DE LA
MOVILIDADES

SEGUIMIENTDE LA ESTANCIA'Y
MEDIDAFPARASOLVENTARICIDENCIAS
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ooEo

Mobility Tool+

- CUMPLIMENTABATO®DEMOVILIDADES

ANTES DSUREALIZACION
- INFORMHENDIVIDUAL DEOSPPARTICIPANTES
DESPUESE LASIOVILIDADES

4. IMPLEMENTACION Y EJECUCION DEL PROYECTO
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CAMBIOS ‘

Durante el proyecto:
modificaciones respecto a
lo establecido en el
convenio (representante
legal, persona de contacto,
movilidades, fechas, etc.)

GESTION
ECONOMICA
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4. IMPLEMENTACION Y EJECUCION DEL PROYECTO

Gestidbn econdmica
del centro con el
SEPIE: Mobility Tool+

y Anexo Il
2 Gestion economica GESTION
GESTION CA DOCUMENTAL

DE

CAMBIOS ‘

Durante el proyecto:
modificaciones respecto a
lo establecido en el
convenio (representante
legal, persona de contacto,
movilidades, fechas, etc.)

GESTION
ECONOMICA
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Durante el proyecto:
modificaciones respecto a
lo establecido en el
convenio (representante

legal, persona de contacto,

movilidades, fechas, etc.)
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4. IMPLEMENTACION Y EJECUCION DEL PROYECTO

Gestidbn econdmica
del centro con el
SEPIE: Mobility Tool+

y Anexo Il
Gestidon econdmica GESTION
CA DOCUMENTAL

GESTION

ECONOMICA Certificados de Asistencia

Acuerdos de movilidad

Compromisos de calidad

Facturas
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