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Madrid, 21 de abril de 2021 

INDICACIONES TÉCNICAS PARA 
SOLICITAR UN PROYECTO 

ERASMUS+  
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Consideraciones previas 

 1 
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Cualquier organización que desee solicitar una acreditación o una subvención en el 
marco de los programas de la Comisión Europea debe registrarse y proporcionar su 
información legal y financiera básica. 
Para las acciones gestionadas por la Dirección General de Educación, Juventud, 
Deporte y Cultura (DG EAC) a través de las Agencias Nacionales, esto se realiza en 
el Sistema de Registro de Organizaciones ORS, una herramienta proporcionada por la 
DG EAC .  
Después del registro, se asigna un identificador único a la organización. Este es el ID 
de la organización , que se utilizará para las aplicaciones y también  como referencia 
por parte de la Comisión Europea y las Agencias Nacionales en interacciones futuras. 

Consideraciones previas 
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Crear una cuenta EU Login 

 2 
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Una única cuenta EU Login por institución. Si la institución tiene ya 
cuenta en EU Login o la antigua cuenta ECAS, no es necesario crear 
una nueva. 
Crear la cuenta en EU Login con un correo institucional, 
preferiblemente genérico (no vinculado a una persona concreta). 
Utilizar el mismo correo para la cuenta en EU Login y para la gestión 
del OID. 

Recomendaciones 
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Acceso para crear una cuenta EU login 

https://webgate.ec.europa.eu/cas/eim/external/register.cgi 
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Se recibe una notificación con la clave de acceso 
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¿Cómo registro mi organización en el sistema de registro de 

organizaciones (ORS)? 
 

 3 
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Acceder a Organizaciones en la plataforma Erasmus+ 
https://webgate.ec.europa.eu/erasmus-esc/home 

Accedemos en el menú principal a ORGANIZACIONES  
y  en el submenú a  ”Registrar mi organización”. 
Se abre la página   
“Requisitos previos para el registro de la organización”. 
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Lea los requisitos previos y compruebe si su organización ya está registrada 

 
 
 
.  
 
. 

 Escriba el nombre de su institución en el cuadro 
 de búsqueda y haga clic en Buscar 

 Si su organización es conocida por más de un nombre,  
también intente ver si está registrada con un nombre alternativo, 
 como el nombre en inglés de la organización 
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Buscar una organización 

También se puede 
acceder a la búsqueda  
desde el menú principal 

“ORGANIZACIONES” y el submenú 
“Buscar una organización” 
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Organización encontrada 

Se presenta una lista de resultados de búsqueda 
 de instituciones que coinciden con sus criterios de búsqueda 

Si ha encontrado su institución en los resultados de búsqueda,  
no tiene que registrarla nuevamente. 
 
Tome nota del OID de su organización 
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Organización aún no registrada 
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Si aún no ha iniciado sesión en EU Login , inicie sesión ahora.  
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Comience a registrar los detalles de su organización. 

. 
 

En la   pantalla Bienvenido al sistema de 
 registro de la  organización , haga clic en 
 el   botón Editar para iniciar el proceso 

Utilice el  menú lateral  para navegar a las distintas secciones del formulario de registro. 
Solo después de completar una sección (indicada por un icono verde) puede continuar con la siguiente. 
Si intenta navegar a la siguiente sección sin haber completado la anterior, aparece un mensaje de 
 advertencia.  
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Complete los "Datos de la organización" 

Necesario indicar la CCAA 
En el campo Región  
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Complete la "Dirección legal" 
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Agregue la "Persona de contacto de la organización"  
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Persona de contacto de la organización marcada como completa 
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Agregue el primer "Usuario autorizado" 

La dirección de correo profesional 
se toma de EU Login.  No se puede  
reemplazar ya que perderían el acceso  
a la organización. 
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Proporcione toda la información requerida para agregar a la primera persona autorizada. 

Si la persona que registra la organización 
coincide con la persona de contacto  
pueden utilizar la opción de copiar los  
datos. No se puede  reemplazar el correo  
profesional  tomado de EU Login 
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Haga clic en "Registrar mi organización" para enviar los datos. 
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La sección "Acreditaciones" 

Una vez que su organización 
esté certificada y acreditada, 
esta sección enumerará todas 
las acreditaciones válidas en 
relación con las acciones  
descentralizadas. 
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La sección "Documentos" 

Una vez que la organización está registrada, es necesario agregar los documentos 
que necesita la Agencia Nacional para certificar la organización. 
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El estado de la certificación en el sistema de registro de organizaciones 

Estados iniciales de la organización: 
- Borrador 
- Registrado 

Estados de la organización tras 
recibir la AN toda la información: 
- Esperando la certificación de AN 
- Esperando confirmación 
- Certificado por la AN 
- Invalidado 
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Documentación específica para subir al Sistema de Registro de 

Organizaciones (ORS) 
 

 4 
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La documentación que se ha de adjuntar dependerá del tipo y titularidad de la institución 
así como de la cuantía de la subvención solicitada.  
 

A. Centros docentes no universitarios de titularidad pública  
B. Centros docentes no universitarios de titularidad privada  
C. Universidades y centros de educación superior de titularidad pública  
D. Universidades y centros de educación superior de titularidad privada  
E. Otras entidades de titularidad pública  
F. Otras entidades de titularidad privada  

Documentación según institución 
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A. Centros docentes no universitarios de titularidad pública  

 

Ficha de entidad legal de Organismo de Derecho Público. 
 

Copia del documento de identificación fiscal (CIF) del centro.  
 

Copia en PDF de la información del centro disponible en el Registro Estatal de 
Centros Docentes No Universitarios del Ministerio de Educación y Formación 
Profesional; o certificado emitido por la autoridad educativa de la que dependa, 
indicando la existencia y oficialidad de la institución e indicando las enseñanzas 
que imparte. 

 
Ficha de identificación financiera. 
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B. Centros docentes no universitarios de titularidad privada 

Ficha de entidad legal de Organismo de Derecho Privado. 
Copia del documento de identificación fiscal (CIF) del centro.  
Copia en PDF de la información del centro disponible en el Registro Estatal de Centros Docentes No Universitarios 
del Ministerio de Educación y Formación Profesional; o certificado emitido por la autoridad educativa de la que 
dependa, indicando la existencia y oficialidad de la institución e indicando las enseñanzas que imparte. 
Ficha de identificación financiera. 
Las organizaciones privadas que soliciten en una misma convocatoria ayudas por un importe superior a 60.000 € 
(suma de todas las subvenciones solicitadas), además deben presentar:  

 
 Si la suma de las subvenciones solicitadas en la misma convocatoria supera los 60.000 €:  

 
- Balance de situación,  
- Cuenta de pérdidas y ganancias,  
- Memoria económica  
- Acta de aprobación de las cuentas.  

 
Si la suma de las subvenciones solicitadas en la misma convocatoria supera los 750.000€, el SEPIE podrá exigir 
también un informe de auditoría realizado por un auditor externo.  
Toda esta documentación deberá hacer referencia al último ejercicio contable cerrado y aprobado por el órgano 
competente.  
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C. Universidades y centros de educación superior de titularidad pública 

Ficha de entidad legal de Organismo de Derecho Público. 
 

Copia del documento de identificación fiscal (CIF). 
 

Copia en PDF de la información del centro disponible en el Registro de 
Universidades, Centros y Títulos (RUCT) del Ministerio de Ciencia Innovación y 
Universidades; o certificado emitido por la autoridad educativa de la que 
dependa, indicando la existencia y oficialidad de la institución e indicando las 
enseñanzas que imparte. 

 
Ficha de identificación financiera. 
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D. Universidades y centros de educación superior de titularidad privada 

 
Ficha de entidad legal de Organismo de Derecho Privado. 
Copia del documento de identificación fiscal (CIF).  
Copia en PDF de la información del centro disponible en el Registro de Universidades, Centros y Títulos (RUCT) del 
Ministerio de Ciencia Innovación y Universidades; o certificado emitido por la autoridad educativa de la que dependa, 
indicando la existencia y oficialidad de la institución e indicando las enseñanzas que imparte. 
Ficha de identificación financiera. 
Las organizaciones privadas que soliciten en una misma convocatoria ayudas por un importe superior a 60.000 € 
(suma de todas las subvenciones solicitadas), además deben presentar:  

Si la suma de las subvenciones solicitadas en la misma convocatoria supera los 60.000 €:  
 

- Balance de situación,  
- Cuenta de pérdidas y ganancias,  
- Memoria económica  
- Acta de aprobación de las cuentas.  

 
Si la suma de las subvenciones solicitadas en la misma convocatoria supera los 750.000€, el SEPIE podrá exigir 
también un informe de auditoría realizado por un auditor externo.  
Toda esta documentación deberá hacer referencia al último ejercicio contable cerrado y aprobado por el órgano 
competente.  
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E. Otras entidades de titularidad pública 

Ficha de entidad legal de Organismo de Derecho Público. 
 

Copia del documento de identificación fiscal (CIF). 
 

Copia de la resolución, ley, decreto o decisión por la que se cree la entidad. En su 
defecto, cualquier otro documento oficial que demuestre la creación de la 
entidad. 

 
Ficha de identificación financiera. 
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F Otras entidades de titularidad privada 

 
Ficha de entidad legal de Organismo de Derecho Privada. 
Copia del documento de identificación fiscal (CIF).  
Copia de un documento oficial que permita identificar el nombre de la entidad, el domicilio social y su número de registro 
y/o escrituras de constitución y de cambios.  
Ficha de identificación financiera. 
Las organizaciones privadas que soliciten en una misma convocatoria ayudas por un importe superior a 60.000 € (suma de 
todas las subvenciones solicitadas), además deben presentar:  

Si la suma de las subvenciones solicitadas en la misma convocatoria supera los 60.000 €:  
 

- Balance de situación,  
- Cuenta de pérdidas y ganancias,  
- Memoria económica  
- Acta de aprobación de las cuentas.  

 
Si la suma de las subvenciones solicitadas en la misma convocatoria supera los 750.000€, el SEPIE podrá exigir también 
un informe de auditoría realizado por un auditor externo.  
Toda esta documentación deberá hacer referencia al último ejercicio contable cerrado y aprobado por el órgano 
competente.  
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Solicitar un certificado electrónico para el representante legal 

 5 
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El estado de la certificación en el sistema de registro de organizaciones 

- La Declaración Responsable que se anexará a la solicitud deberá 
estar firmada electrónicamente mediante certificado digital de 
representante de persona jurídica reconocido por una entidad 
oficial de certificación nacional (FNMT).  
 

- Con carácter excepcional, este certificado de representante 
jurídico no se exigirá a los centros educativos públicos no 
universitarios de las CCAA de País Vasco, Andalucía y Canarias 
en el que el CIF es común para todos ellos. En este caso, se 
admitirá la firma con certificado digital de persona física del 
representante legal, adjuntando, además, el nombramiento de 
dicho representante legal por la administración educativa 
competente.  

 
- Si no dispone aún de certificado electrónico, puede acceder a 

la información sobre cómo obtenerlo a través de la página 
web de la Fábrica Nacional de Moneda y Timbre.  
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Instrucciones para la firma electrónica de la declaración responsable 

 6 
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Abrir el documento PDF con Adobe Reader, elija Herramientas Certificados 
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Para acabar pulsar en firmar digitalmente 
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¡Gracias por su atención! 

www.sepie.es        www.erasmusplus.gob.es 
sepie@sepie.es      ErasmusPlus  # 

https://twitter.com/sepiegob/
https://www.facebook.com/ErasmusPlusSEPIE
https://www.instagram.com/sepie_gob/
https://www.youtube.com/channel/UCG9E4RhjlHrq3_uMKShDLYA
https://www.tiktok.com/@sepiegob?lang=es
http://www.sepie.es/
http://www.erasmusplus.gob.es/
https://twitter.com/search?q=#ErasmusPlus
mailto:sepie@sepie.es
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