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1. Asociación entre organizaciones.
2. Visitas preparatorias.
3. Alojamiento y familias de acogida.
4. Seguros y otros requisitos legales.
5. Gestión económica.
6. Convenio con el participante de MLD.
7. Beneficiary Module en MLD
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Asociación entre organizaciones
1
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MEMORANDO DE ENTENDIMIENTO: acuerdo escrito firmado por la organización de envío y acogida no
obligatorio, pero altamente recomendable. El documento debería tener las siguientes características:
• Define el alcance y los objetivos de la cooperación.
• Formaliza la asociación, afianzando la colaboración, generando confianza y estabilidad frente a los

cambios de personal de las organizaciones.
• Recoge los derechos y responsabilidades de cada organización.
• Incluye aspectos relacionados con el contenido y cuestiones organizativas generales, que se aplicarán

a los acuerdos de movilidad individuales.
• Debe integrar las normas de calidad Erasmus suscritas en el proyecto.
• Se debe revisar periódicamente para su actualización y mejora, reflejando información obtenida de

experiencias previas, por ejemplo, determinar los requisitos curriculares que pueden reconocerse
automáticamente en determinadas condiciones.

Acuerdos interinstitucionales
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MEMORANDO DE ENTENDIMIENTO: debe incluir los acuerdos alcanzados en:
• Materia financiera: gestión de la subvención.
• Materia pedagógica: comparación de los planes de estudios, resultados esperados del aprendizaje,

medidas de seguimiento, procedimientos de evaluación, certificaciones.
• Materia logística: viaje, alojamiento, trámites administrativos.
• Protocolos de emergencia.

Acuerdos interinstitucionales
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Visitas preparatorias
2
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• Realizadas por el personal del centro de envío al centro de acogida, previamente a la movilidad de larga
duración.

• Máximo 3 participantes por visita y máximo una visita por organización de acogida.
• Los objetivos de las visita preparatorias es ultimar la planificación de la movilidad y conocer el entorno de

aprendizaje en el que se desarrollará la movilidad.
• Se recomienda una visita preparatoria en los siguientes casos:

o Si la organización de envío es nueva en el programa Erasmus+ o desarrollan las MLD por primera vez.
o Si es la primera vez que colaboran con la organización de acogida.
o Si la persona responsable de tutelar al alumnado es la primera vez que realiza la tarea.
o Si se involucran en la MLD a alumnos con menos oportunidades o si participan alumnos con dificultades

para adaptarse a un nuevo entorno.
o Excepcionalmente, los alumnos que vayan a realizar una MLD pueden formar parte de la visita

preparatoria.

Visitas preparatorias
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Alojamiento y familias de acogida
3
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• El centro de origen y el de acogida deben ponerse de acuerdo sobre el tipo de alojamiento con suficiente
antelación, para que los alumnos y los padres puedan estar informados.

• Los dos centros también deben ponerse de acuerdo sobre cómo se cubrirán los gastos de alojamiento y otros
gastos cotidianos (como la comida y el transporte diario).

• El alojamiento puede organizarse en una familia de acogida, una residencia o un proveedor comercial (hotel,
albergue o alquiler).

• Para las movilidades de larga duración, las familias de acogida son la mejor opción, ya que permiten una mejor
integración.

• Paralelamente al proceso de selección de los alumnos, deberá iniciarse una contratación preliminar de familias
de acogida, que se finalizará emparejando a los alumnos seleccionados con una de las familias de acogida
disponibles.

Alojamiento y familias de acogida
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• Empezar a buscar familias de acogida con mucha antelación.
• Establecer requisitos y controles transparentes.
• Si es posible, organizar intercambios bidireccionales: al mismo tiempo, pueden ser necesarias excepciones para

garantizar que los alumnos con menos oportunidades no queden excluidos.
• Solicitar una carta a la familia de acogida, en la que expliquen ciertas características: costumbres (alimentarias,

horarios, religiosas), mascotas, hábitos (fumadores), etcétera. Elaborar un perfil con estas características.
• Crear una reserva de familias interesadas: para garantizar que haya opciones de reserva si alguna de las familias

de acogida se retira, si un alumno necesita cambiar de familia de acogida o si aumenta el número de alumnos.
• Comprobar las condiciones de alojamiento: asegurarse que proporcionan un alojamiento y una alimentación

adecuadas.
• Conocer la motivación de la familia de acogida y explicar la importancia de su papel en la MLD.

Familias de acogida – consejos prácticos
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• Asignar una familia de acogida en función de los perfiles del alumno y la familia de acogida.
• Facilitar el primer contacto: el alumno, sus padres y la familia de acogida pueden ponerse en contacto a través

de herramientas de comunicación en línea antes de que comience la actividad.
• Inferir las posibles emergencias antes de que se produzcan.
• IMPORTANTE: la participación de las familias de acogida es voluntaria y no deben obtener beneficios por acoger

a un alumno.
• A fin de evitar costes desproporcionados para la familia de acogida, puede pactarse una asignación para sufragar

los gastos derivados de la manutención y otros servicios con cargo a la subvención del proyecto.
• Se puede transferir a la familia de acogida una cantidad en concepto de dinero de bolsillo para el alumno, con

cargo al proyecto, según lo acordado con sus padres.

Familias de acogida – consejos prácticos
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Seguros y otros requisitos legales
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• Todos los alumnos y acompañantes que participen en una movilidad individual de aprendizaje deben estar
asegurados durante su estancia en el extranjero.

• Los seguros deberán cubrir:
o Seguro de viaje (incluidos daños o pérdida de equipaje)
o Responsabilidad civil (alumnos) y profesional (acompañantes)
o Seguro de enfermedad
o Accidentes, enfermedad grave y seguro de vida

• Se recomienda encarecidamente la Tarjeta Sanitaria Europea (TSE). Condiciones de la TSE en este enlace.
• Otros requisitos legales:

o Consentimiento firmado de padres o tutores
o Aplicación de las leyes de protección de datos
o Documentación personal en vigor: NIF o equivalente, visados, etc.

Seguros y otros requisitos legales
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Gestión económica
5
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Categorías presupuestarias

Costes excepcionales

Apoyo organizativo

Viaje

Apoyo individual

Visitas preparatorias

Apoyo a la inclusión

Apoyo lingüístico
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Apoyo organizativo

• Ayuda que se concede a los centros educativos. Asciende a 500 euros por participante
en la movilidad de larga duración

• El centro educativo emplea esta partida para cubrir los costes directamente
relacionados con la realización de actividades de movilidad que no estén cubiertos por
otras categorías.
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Viaje

• Ayuda para el desplazamiento al centro de acogida, tanto para los alumnos como los
acompañantes.

• En el caso de los docentes que hayan participado en la formación previa a la MLD de
manera presencial, organizadas por el SEPIE, pueden declarar ayuda al desplazamiento
para la asistencia de estas sesiones.

• La cantidad depende de la distancia recorrida según la calculadora europea de distancias
Erasmus+ y el importe asignado a cada tramo de distancia.
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Apoyo individual

• La ayuda individual se calcula según el país de realización de la movilidad, los días de duración
de la actividad y la categoría del participante (alumno o acompañante), usando las tarifas
incluidas en el convenio de subvención.

• Cubre los gastos de manutención y alojamiento del alumno y acompañante.
• Esta ayuda forma parte de la subvención aprobada al centro de envío (beneficiario).
• La organización de envío, como la organización de acogida deben ponerse de acuerdo y valorar

aspectos como si el intercambio es recíproco o no, las necesidades de material escolar, las
posibles necesidades de las familias de acogida, etcétera.
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Apoyo individual

• La ayuda individual puede cubrir:
o dinero de bolsillo para el participante
o fondos de apoyo para la familia de acogida en caso necesario (atención al principio

de no lucro)
o pago del alojamiento en una residencia (si procede)
o material escolar
o cualquier material o servicio extraescolar que pueda necesitar el participante:

actividades deportivas, actividades extraescolares (viajes escolares...)
o fondos de reserva para cualquier eventualidad
o Otras necesidades
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Vistas Preparatorias

• Tarifa fija de 575 euros por participante.
• El coste cubre el viaje, la comida, el alojamiento, etcétera, con un máximo de tres

participantes por visita.
• No hay una duración establecida para realizar la visita.
• La partida de 575€ debe cubrir la manutención, alojamiento y el viaje del participante en

la visita.

https://www.linkedin.com/company/servicio-espa%C3%B1ol-para-la-internacionalizaci%C3%B3n-de-la-educaci%C3%B3n-sepie
https://www.tiktok.com/@sepiegob?lang=es
https://www.youtube.com/channel/UCG9E4RhjlHrq3_uMKShDLYA
https://twitter.com/sepiegob/
https://www.instagram.com/sepie_gob/
https://www.facebook.com/ErasmusPlusSEPIE
https://open.spotify.com/user/sepie_erasmus%2B
http://www.sepie.es/comunicacion/newsletter.html


SERVICIO ESPAÑOL PARA LA INTERNACIONALIZACIÓN DE LA EDUCACIÓN (SEPIE) www.sepie.es |        sepie@sepie.es

Apoyo lingüístico

• Tarifa fija de 150 € por participante en MLD.
• Además, si el idioma y/o nivel que utilizarán en la movilidad no está disponible en OLS,

se reforzará el apoyo lingüístico con 150 € más por participante.
• Cubre los gastos de los materiales de aprendizaje de idiomas y formación de los

participantes que necesiten mejorar el conocimiento de la lengua que utilizarán para
estudiar o recibir formación durante la actividad.
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Apoyo a la inclusión

PARA ORGANIZACIONES
(Basadas en la 

contribución por unidad)

PARA PARTICIPANTES
(Basadas en el

reembolso de los 
costes reales)

100 EUR por participante con menos 
oportunidades.
No requiere presentar factura(s).

Gastos generados por la compra de 
material o contratación de servicios 
para que los participantes con menos 
oportunidades puedan realizar la MLD.
Requiere presentar factura(s).

La financiación es del 100% 

https://www.linkedin.com/company/servicio-espa%C3%B1ol-para-la-internacionalizaci%C3%B3n-de-la-educaci%C3%B3n-sepie
https://www.tiktok.com/@sepiegob?lang=es
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http://www.sepie.es/comunicacion/newsletter.html
http://sepie.es/doc/convocatoria/2023/estrategia_de_inclusion_y_diversidad_del_sepie.pdf
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Convenio con el participante de MLD
6
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Convenio con el participante de MLD
• Acuerdo económico de la subvención correspondiente a la movilidad entre el participante y la institución

beneficiaria.
• El modelo del convenio del participante está incluida en:

o Proyectos convocatoria 2022 (2022-1-ES01-KA12X-SCH-XXXXXXXXX) →  Anexo VI: http://www.sepie.es/educacion-
escolar/seguimiento-2022-KA1.html#contenido

o Proyectos convocatoria 2023 (2023-1-ES01-KA12X-SCH-XXXXXXXXX) → Anexo 6: http://www.sepie.es/educacion-
escolar/seguimiento-2023-KA1.html#contenido

• El convenio del participante es OBLIGATORIO para los proyectos de la convocatoria 2022 (2022-1-ES01-KA12X-
SCH-XXXXXXXXX).

• El convenio del participante es RECOMENDABLE, pero NO OBLIGATORIO, para los proyectos de la convocatoria 
2023 (2023-1-ES01-KA12X-SCH-XXXXXXXXX).

https://www.linkedin.com/company/servicio-espa%C3%B1ol-para-la-internacionalizaci%C3%B3n-de-la-educaci%C3%B3n-sepie
https://www.tiktok.com/@sepiegob?lang=es
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https://twitter.com/sepiegob/
https://www.instagram.com/sepie_gob/
https://www.facebook.com/ErasmusPlusSEPIE
https://open.spotify.com/user/sepie_erasmus%2B
http://www.sepie.es/comunicacion/newsletter.html
http://www.sepie.es/educacion-escolar/seguimiento-2022-KA1.html#contenido
http://www.sepie.es/educacion-escolar/seguimiento-2023-KA1.html#contenido
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Se firma antes de la movilidad entre el participante y la 
institución.

En él se establecen las condiciones de participación en la 
actividad de movilidad que se va a realizar.

Requiere una lectura atenta.

Anexo VI/Anexo 6 Convenio centro escolar-participante
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En amarillo, las indicaciones.
En azul, los campos para 
seleccionar o editar.

Anexo VI/Anexo 6 Convenio centro escolar-participante
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Anexo VI/Anexo 6 Convenio centro escolar-participante
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La cláusula 3.4 
contiene tres 
opciones para la 
gestión financiera 
de las movilidades.

Anexo VI/Anexo 6 Convenio centro escolar-participante
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Opción 1:
La organización de envío transfiere la totalidad de la ayuda al/a la participante.

Opción 2:
La institución de envío contrata el viaje, el alojamiento, la manutención y delega la 
gestión del remanente al tutor de la actividad. 

Opción 3: 
Cuando la institución de envío contrata en nombre del/de la participante una 
parte de los servicios (viaje y/o alojamiento) y le transfiere el resto de la 
subvención en su cuenta bancaria.

Anexo VI/Anexo 6 Convenio centro escolar-participante
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Beneficiary Module en MLD
6
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Alta de las MLD en BM
La MLD es una movilidad individual, por lo que se da de alta en la pestaña “Actividades de movilidad 
individual, usando el botón “crear”:
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Completar los datos obligatorios (asterisco rojo) y guardar:

https://www.linkedin.com/company/servicio-espa%C3%B1ol-para-la-internacionalizaci%C3%B3n-de-la-educaci%C3%B3n-sepie
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Aparecen nuevos datos para completar. Nuevamente, se rellenan los datos obligatorios (asterisco rojo):
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La MLD tiene asociados 150 €/participante como apoyo lingüístico adicional. Solo se puede solicitar el 
apoyo lingüístico si el idioma que se usará en la movilidad NO se oferta en OLS 
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Es obligatorio indicar el certificado que va a obtener el participante y el tipo de alojamiento.
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Alta de los acompañantes en BM
Se aconseja duplicar la movilidad del participante de MLD, porque muchos de los datos coinciden:
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Al pulsar el botón de duplicado, aparece el formulario de la movilidad duplicada y solo hay que modificar 
los datos correspondientes:
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Si se acudió presencialmente a la formación de MLD organizadas por el SEPIE, se pueden solicitar los 
gastos del viaje. 

https://www.linkedin.com/company/servicio-espa%C3%B1ol-para-la-internacionalizaci%C3%B3n-de-la-educaci%C3%B3n-sepie
https://www.tiktok.com/@sepiegob?lang=es
https://www.youtube.com/channel/UCG9E4RhjlHrq3_uMKShDLYA
https://twitter.com/sepiegob/
https://www.instagram.com/sepie_gob/
https://www.facebook.com/ErasmusPlusSEPIE
https://open.spotify.com/user/sepie_erasmus%2B
http://www.sepie.es/comunicacion/newsletter.html


SERVICIO ESPAÑOL PARA LA INTERNACIONALIZACIÓN DE LA EDUCACIÓN (SEPIE) www.sepie.es |        sepie@sepie.es

Alta de una visita preparatoria en BM

Se usa el botón “crear” en el apartado “Visitas preparatorias”:
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Pueden participar hasta un máximo de 3 personas. Se deben introducir los datos de todos los 
participantes. La visita preparatoria debe estar vinculada a la MLD.
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Las fechas de inicio y fin deben ser anteriores al desarrollo de la MLD. 
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¡Gracias por su atención!
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