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\";\ 1.2 Alta/ baja de |nst|tucmn de pais asociado al proyecto
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2.1 Enmienda de Ucrania.
2.2 Apoyo a la inclusion.

3. Conclusiones.
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Gestion de cambios frecuentes KA171-HED
&

v
~

i) DE LAS
COMPETENCIAS

* Cambios administrativos son:
cambio de representante legal o
persona de contacto, cambio de

4
-
d

En la vida de un proyecto es habitual que

se produzcan cambios administrativos* liRecuerda. cuenta bancaria o direccion,
. . alta/baja de socios, etc.
gue -aungue no modifican el convenio de
subvencion- deben de ser notificados al CLAUSULA I1.2 - OBLIGACIONES DE
., CARACTER GENERAL DEL
SEPIE para su aprobacion. BENEFICIARIO

El beneficiario debera informar de cualquier

variacion de su situacion juridica,
financiera, técnica, organizativa o de la
propiedad y de cualquier cambio de

La gestion de ‘ ~' nombre, direccion o representante legal.
cambios KA171-HED \(‘ I Ise S
y

se hara desde: PLATAFORMA DE APOYO DE ERASMUS+

SERVICIO ESPANOL PARA LA INTERNACIONALIZACION DE LA EDUCACION (SEPIE) @ www.sepie.es | I sepie@sepie.es (v] f JoinJal s [S]<)



https://www.linkedin.com/company/servicio-espa%C3%B1ol-para-la-internacionalizaci%C3%B3n-de-la-educaci%C3%B3n-sepie
https://www.tiktok.com/@sepiegob?lang=es
https://www.youtube.com/channel/UCG9E4RhjlHrq3_uMKShDLYA
https://twitter.com/sepiegob/
https://www.instagram.com/sepie_gob/
https://www.facebook.com/ErasmusPlusSEPIE
https://open.spotify.com/user/sepie_erasmus%2B
http://www.sepie.es/comunicacion/newsletter.html

Erasmus+

Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

- UNION EUROPEA fcomPETENCIAS

E

‘GOBIERNO MINISTERIO S e I e
DE ESPANA DE UNIVERSIDADES

ULISES / Solicitudes e informes

I i ==z SCPE 77 20U I ses BBl osus

PLATAFORMA DE APOYO DE ERASMUS+

0 / 20221-E501-KA171-HED-

(o )

[ ]
|
| =l

AVISOS SOLICITUDES E INFORMES I REGISTRO ELECTRONICO AYUDA/PLANTILLAS
L}

"E-------

En el panel superior de Ulises encontramos la funcionalidad
SOLICITUDES E INFORMES, clave en la gestion de los proyectos
KA171-HED, y puerta de acceso a las solicitudes de cambios.
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ULISES / Solicitudes e informes / Solicitud de cambios

SOLICITUDES E INFORMES I

aulises HE—

PLATAFORMA DE APOYO DE ERASMUS+

—

Solicitudes e informes del proyecto 2022-1-E501-KA171-HED-

Cadigo proyecto 2022-1-E301-

Solicitudes e informes Seleccione una opcion

Seleccione una opcion
Descargar subsanacion de mandatos
Descargar declaracion responsable

Solicitud de cambios

rIFOR

SERVICIO ESPANOL PARA LA INTERNACIONALIZACION DE LA EDUCACION (SEPIE) & www.sepie.es | 4 sepie@sepie.es

$
MPORT ANTE!
—

Los tramites actualmente
disponibles son:

O Descargar subsanacion de
mandatos

O Descargar declaracién
responsable

0 Solicitud de cambios

000HO0606
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0 / 2022-1-E801-KA171-HED- / Solicitud de cambios Las solicitudes mas frecuentes
[ corresponden a:
l ) : .
: " Cambio de
1 Seleccionar tipo de solicitud 1 i | representante
S o
e e legal o persona
i o = de contacto
= i

Cambio de representante legal y/o personas de contacto del proyecto
Cambio de cuenta bancaria
Cambio de direccion postal
Cambio de duracion y/o fecha de inicio del proyecto
Cambio de nombre legal de la institucion solicitante
Cambio de NIF de la institucion solicitante
______ Alta de socio en un proyecto (solo multibeneficiarios)
) Enmienda Ucrania

_______

Alta/baja de

institucion de

pais asociado
al proyecto

OO00CO00O0
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Cambio de representante legal y/o

persona de contacto
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Cambio de representante legal y/o personas de contacto

Marcamos “Cambio de
representante...”, y
seleccionamos “Siguiente”

seple:
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Crear

Pulsamos el icono de afadir,
cumplimentamos todos los
datos en la ventana que se

abre, y seleccionamos
“Guardar”

En caso de modificacion del
2> representante legal se debera aportar la
documentacioén justificativa.

SERVICIO ESPANOL PARA LA INTERNACIONALIZACION DE LA EDUCACION (SEPIE)

X
e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e 5
1 1
: Tratamiento: | Prof. | :
: 1
|  Nombre: | Alberto | :
1 1
1 - . 1
: Apellidos: | Farindgs Rey | 1
1
1 1
: Cargo: | Coordinador de proyectos de movilidad | :
1 1
: Email: | coordina movilidad@educa es | :
1 1
1 . 1
1 Teléfono: | | I 1
e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e 1
s Representante legal: O
Contacto principal:
Contacto OLS: O
f...Quescontactos: | D)
Fmmm—————— 2
1 1
1 1
1 Guardar 1
1 1
L) I
1 1
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m m -------------- - - Cancelar Joll=2 Au I | SeS

PLATAFORMA DE APOYD DE ERASMUSS

| Tipo de Tramite Registro de solicitud cambios vV e e mm-—

—_— Seleccione una opcion &)

arcamos “Finalizar solicituc” [N e |
para que se genere un PDF | :’;g ficheros ;

que (1) descargaremos para su | e A == = ===~ !

firma por el representante legal

y (2) registraremos a través del e

registro de ULISES. I

Documentos a registrar
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Solicitud de cambio completada

e Los gestores del SEPIE comprobaran la admisibilidad de
la solicitud registrada por el beneficiario.

REGISTRO ELECTRONICO
Recuérdese que la solicitud-
PDF debe llevar la firma
juridica del representante
legal del proyecto.

e Sitodo estd correcto, el SEPIE notificara la aprobacion
del cambio solicitado, y actualizara los datos del
proyecto en la herramienta de gestion ULISES.
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Alta/baja de institucion de pais

asociado al proyecto
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Seleccionamos la
opcién correspondiente
del mend, y pulsamos
“Siguiente” para
continuar el tramite

Cambio de NIF de la institucion solicitante
Alta de socio en un proyecto (solo multibeneficiarios)
Enmienda Ucrania
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r 1
1 1
: | Jordan :
1 1
) i oID: | E10187955 | i
Pulsamos el icono de I L
afadir, introducimos i Nombre institucion: | GERMAN JORDANIAN UNIVERSITY | i
los datos, ! i
.- E '|: 3 . " I
especificamos la G |_'_"i"_"‘?ig_‘"_'fd_";“:_________________|____,'
accion (alta o baja), y Accion: ?:_-"glta
. 8 aja
seleccionamos R
“Guardar” : :
s =
| | : :

El Portal Erasmus+ y Cuerpo Europeo de Solidaridad ofrece un buscador de organizaciones:
\ https://webgate.ec.europa.eu/erasmus-esc/index/organisations/search-for-an-organisation
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m m -------------- - - Cancelar Joll=2 Au I | SeS

PLATAFORMA DE APOYD DE ERASMUSS

a o o o_ g Tipo de Tramite egistro de solicitud cambios v ST e = 3
Al seleccionar “Finalizar solicitud” [ o e o ! |
se genera un PDF que hemos de gegislm :emstacllwtla genérica SOLICITUDES E INFORMES : REGISTRO ELECTRONICO
. I [ e e e 2 :: :3 :m:cna?aé)lsun responsable = L"_‘_‘m..
(1) descargar para su firma por el ; --i&&;ﬂa%m--ﬂ--b'----- ;
. ' |-Jq ficheros '
representante legal y (2) registrar : I gt e colotue do eptencacen. _ _ L 1 :
, . 1 €gIsiro ge enmienacas 1
a traves del registro de ULISES. ; ;
| | fs b oo .
n"
Documentos a registrar
Si todo esta bien, el SEPIE notificara
la aprobacion del cambio, y pomm———— H
actualizara los datos del proyecto. L i
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_——— seple:
DE ESPANA DE UNIVERSIDADES r

En la seccidn anterior hemos revisado los cambios
de tipo administrativo (actualizacidon de
representante legal o persona contacto, alta/baja
de socios, etc.), cuya aprobaciéon no modifica el
convenio de subvencién.

+* Cambio de flujo superior al 40%
(pendiente de desarrollo en ULISES)

% Enmienda de Ucrania
(tramite ya disponible)

Sin embargo, en la vida de los proyectos KA171-HED
pueden darse otros cambios que si que implican
una modificacidn del convenio de subvencion.

*»* Apoyo a la inclusion
(tramite ya disponible)

+* Transferencia de fondos de

Importante: .
: menos oportunidades
enmiendade |, cnmienda de transferencias entre paises de la ] P
transferencias misma region que se solicitaba en los proyectos (pendlente de desarrollo en U L|SES)
KA107 ya no es necesaria para los proyectos KA171-
HED
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Se Ie E Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

‘GOBIERNO MINISTERIO
m DE ESPANA DE UNIVERSIDADES
- UNION EUROPEA JcoOMPETENCIAS,

Enmienda de Ucrania: contexto

Recuerden que la enmienda de Ucrania
KA171-HED es necesaria para:

e Transferir fondos de la Regién 4 a la

Regidn 2 (independientemente de que
tengan o no a Ucrania en el proyecto)

P+ vaoa1.200 & Cambiar flujos (>40%) de las

: ﬁ movilidades de Ucrania
www.sepie.es/ucrania/htim %}ﬂ e Transferir hasta un 100% de OS
En la seccion Ucrania del portal del SEPIE pa ra movi I idades con U cran ia
pueden consultar documentos relevantes sobre

la situacién en Ucrania en el marco del programa
Erasmus+
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- UNION EUROPEA

E

‘GOBIERNO MINISTERIO Sepl
DE ESPANA DE UNIVERSIDADES

ENMIENDA AL CONVENIO DE SUBVENCION (GUERRA EN UCRANIA)

)  Ccambio de representante legal y/o personas de contacto del proyecto
., (' Ccambio de cuenta bancaria
‘I‘\/Iarcgmos la OpCIF)I:]’ (' Cambio de direccion postal
Enmlenda Ucrania (' Cambio de duracion ylo fecha de inicio del proyecto
y sele_cc!onamos (' Cambio de nombre legal de la institucion solicitante
“Siguiente” O Cambio de NIF de la institucién solicitante
| '__Q__,ﬂ_u.lla_ de socio_en un proyecto (solo multibeneficiarios)
| ® Enmienda Ucrania i — .
=S
e ———— =l
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- UNION EUROPEA

E

é;

‘GOBIERNO MINISTERIO Sepl
DE ESPANA DE UNIVERSIDADES

o

%)
[=]
5
=

=
o
=3
=
[=3
B
=
(=]
[

Revisamos el texto
predeterminado
(no es necesario afadir
mas contenido), y
e - seleccionamos
“Finalizar solicitud”

o ————————— - 1

T ) T (T
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‘GOBIERNO MINISTERIO
DE ESPANA DE UNIVERSIDADES

DE LAS
COMPETENCIAS

MINISTERIO
EM DE UNIVERSIDADES

SOLICITUD DE

ENMIENDA AL CONVENIO DE SUBVENCION (GUERRA DE UCRANIA)

Se genera un PDF-SOIiCitud que NOMERO DE PROYECTO - 2022-1-E501-KA171-HED-000074851

De acuerdo con la Ley 39/2015, todas las solicitudes de modificacion de datos administrativos o

.
h e I I l O S d e . solicitud de modificaciones del proyecto deberan realizarse por registro electrdnico.

Dispone de mayor informacién en la pagina web de seguimiento de cada sector, accién y

convocatoria.

e .
e De sca rga r y revl Sa r Esta solicitud deberd firmarse mediante un sistema de firma electrénica reconocida basado en

certificados electrdnicos de firma electrénica, que comprenden tanto los certificados electrénicos
o ° de persona juridica, como los de entidad sin personalidad juridica, en los términos previstos en la
e; F I rma r ( re rese nta nte I e a I ) normativa comunitaria, conforme a lo dispuesto en la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del
o p g Procedimiento Administrativoe Comun de las Administraciones Publicas. En el caso de firma por
delegacion o suplencia del representante legal, se debera hacer constar esta circunstancia en la
et [ firma electrénica. Con caracter excepcional, este certificado de representante de persona juridica
e Reg I st ra r no se exigira a los centros educativos publicos no universitarios de las Comunidades Auténomas de

: Pais Vasco, Andalucia y Canarias en las que el CIF es comun para todos ellos. En este caso, se

admitird la firma con certificado electrénico de persona fisica del representante legal, adjuntando,
ademds, el nombramiento de dicho representante legal por la administracion educativa

U na vez fl rma dar dE bE o 5er rEg I St rada mEdi d ntE EI punal U | iSES: competente. En este caso, si se firma por delegacién o suplencia del representante legal, se debera

hacer constar esta circunstancia en la firma electrénica y remitir, simultdneamente, la

(https://sepie.erasmusplus.gob.es/ulises/). documentacion Justificativa,

Una vez firmada, debera ser registrada mediante el portal Ulises:
(https://sepie.erasmusplus.gob.es/ulises/).

T~
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GOBIERNO  MINISTERIO e 3
*i'i DEESPANA  DE UNIVERSIDADES S p Ie
ST - UNION EUROPEA

Enmienda de Ucrania: aprobacion

& Los gestores del SEPIE comprobaran la admisibilidad

DE LAS
COMPETENCIAS

REGISTRO ELECTRONICO de la solicitud registrada por el beneficiario.
.L/“l- e EI SEPIE creara y enviara la enmienda al beneficiario,
Migv i quien la devolvera firmada via registro de ULISES.

e  Tras completar los procesos internos de auditoria 'y
firma del director, el SEPIE notificara la aprobacion de
la enmienda al beneficiario.
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‘GOBIERNO MINISTERIO Sep Ie
DE ESPANA DE UNIVERSIDADES

‘ANO EUROPEO
DE LAS
COMPETENCIAS

Y - |
= == sore Bl

< El Apoyo a la inclusién es un
0 . .
'QJ/, apoyo financiero para

\.d cubrir costes adicionales

, e deberd de estudiantes y personal con )

os participan’es deneran menos oportunidades (...). Para GUIA DE SOLICITUD
tener reconocida y 34 - DE “APOYO A LA INCLUSION”
calificada legalmente una solicitar dicho apoyo a los
discapacidad en grado participantes que lo necesiten, los MOVILIDAD
igual o superior al 33 por beneficiarios del proyecto de
ciento (o su equivalente en el : proy : DE ESTUDIANTES Y PERSONAL DE
el caso de estudiantes movilidad deberan enviar una EDUCACION SUPERIOR
extranjeros), o padecer solicitud al SEPIE (...). (KA131-HED Y KA171-HED)
problemais fisicos,
mentales o de salud > CONVOCATORIA 2022
debidamente acreditados
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Erasmus+

Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

- UNION EUROPEA

Ulises

PLATAFORMA DE APOYO DE ERASMUSS

SOLICITUDES E INFORMES REGISTRO ELECTRONICO

Erasmus+
L

[ [

Entramos en la
funcionalidad
“Ayuda/Plantillas” de
Ulises

SERVICIO ESPANOL PARA LA INTERNACIONALIZACION DE LA EDUCACION (SEPIE)

Descargamos el formulario de

solicitud KA171-HED

Documentacion Ulises

4. | | Documentacion

] Requisitos aval
U] Manuales

U Plantillas

| itacion-de-la-carta-de- pdf

4| tramitacion-del-convenio. pdf

4] ULISES - Mensajes.pdf

i PresentaciAn del Informe Intermedio KA1 pdf

4] Manual ULISES solicitar CAMBIO DE ALTA_BAJA DE SOCIO.pdf
w,) Presentacion del Informe Intermedio KA2. pdf

L Ka2
Ui ADU
L) HED
e
i 1] 2022
L, Tormulario solicitud Apoyo inclusion KA171-HED 2022 pdi :
L] Guia_solicitud_apoyo_ inclusion_KA131-KA171 2022 V15112022 pdf 1
L] Tormulario solicitud Apoyo Inclusion KA131-HED 2022 pdf :

\_JVET

@) www.sepie.es | B sepie@sepie.es

000HO0606
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- UNION EUROPEA

‘GOBIERNO MINISTERIO
DE ESPANA DE UNIVERSIDADES

seple:

% HENISTERICH
DE UNIVERSIDADES

¢  Cumplimentar el formulario

N NN BN BN BN BN BN BN NN BN NN NN NN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN
Farmulario de solicitud dé “Apoyd a la incusién”

ilicad & i ¥

€  Firmar (representante legal)

(£ ia 2022 Erasmus+

sepig:

e  Registrar
—=EmmmT ee  gUlises

v

1 2.7
po de solivitud para disponer de los fondos e 3poyo a la inclusisn

Ll Indicpae de i
e ‘ e et eranera dispondra de los fandos, die inclusion parg s i
————— of  Promercionan a continuacion: s ot e

SCLICITUDES B INFORMES. : REQITRO ELECTRONCD

Tipo de soliciug

arcar una opeign
lzoky una

2022-1-E501-

Codigo proyecto

| S

de apoyo a

B :Infpor:e total que se especifica en ol apartade 5 corresponde 3 Iy
saficitud e financiacidn adicional de WPYD & L inclsicie
particigante en cupstion, e

Tipo de Tramite

_______________________________________________________________ e —————
b) Realizar una tramfer preaeey
1o esti o g i con
estipulada en 1 chiusula 1115 de las Condiciones particulares gel

Convenio e subvencidn entre L Agencia Nacional v el berediciario

Elimporte total que se especifics en ol apartada 5 Corrésponde 3 la
tran.\.f.uq-n\i.l PRESUpULSIIEY que realizard of beneficiario |
parlicipante en cuestion, (4 curmnplimentacion de Ia. u)iciln:‘.l"‘:!'
Coma objers 1a revision de 1a admisibiligad e Jos gastos : "
documentacidn justificativa Que procedi, e
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- UNION EUROPEA

Conclusiones

En esta presentacion:

_——— seple:
DE ESPANA DE UNIVERSIDADES A

DE LAS
COMPETENCIAS

¢  Hemos conocido que los cambios de tipo administrativo (ej. cambio de
representante legal o persona de contacto; alta/baja de socios) no modifican el
convenio de subvencidén, pero deben de ser solicitados al SEPIE.

¢ Hemos revisado los cambios que requieren enmienda (en particular, la
enmienda de Ucrania), y hemos repasado la solicitud de apoyo a la inclusidn.

La gestion de los proyectos [> \‘u ISeS
KA171-HED se hace desde: o~

PLATAFORMA DE APOYO DE ERASMUS+
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LAS
_ UNION EUROPEA COMPETENCIAS

Si necesitan asistencia con
incidencias técnicas de la
plataforma ULISES
pueden contactar con

informatica@sepie.es

Asimismo, el equipo de la Accion KA171-HED les puede ayudar en
la gestion de sus proyectos, en:
dimension.internacional@sepie.es
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i-i-k sommo  mwme - SEQIS:
. E -UNIONEUROPEA

imageisourcediStockphotoicom!

jGracias por su atencion!

O European Union, 20214(CEIBY:-NC-NDI4:0)
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