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LOS CONTROLES PRIMARIOS EN ERASMUS+

(Universidad Politécnica de Cartagena, 29 de junio de 2023)
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3. Documentacion Justificativa de los Controles.

4. Resultados de los Controles.
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Unidad de Evaluacion y Control
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Unidad de Evaluaciéon y Control

Procesos de evaluacion k

Panel de evaluadores
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Los Controles
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Controles, Revisiones, Auditorias e Investigaciones
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|-> Controles Primarios

*Convenio de subvencion: Clausulas 20, 25, 27, 28 y Anexo 5: Clausulas 11y 12
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Controles Primarios
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Obligaciones
para el beneficiario

Razon Proposito

4 N e o ™ 4 Conservar la >
.. Verificar la 1 e
Obligacion de la ) documentacién por un
Agencia Nacional realidad y periodo de 5 afios (3 afios
(SEPIE) en elegibilidad de las si el importe de la
cumplimiento de actividades subvencion no es
P trat I financiadas por el \__superior a 60.000 €)
su COI‘I ,ra gl Programa Facilitar cualquier informacion
Comision Europea Eih que se le requiera relativa al
\ J o -/ proyecto

- &

Clausulas 20 y 25 del Convenio de Subvencion: “los costes o contribuciones que haya justificado de forma
insuficiente no seran subvencionables y serdn desestimados, pudiéndose ademas reducir la subvencién. Las
constataciones que se deriven de los controles, revisiones, auditorias o investigaciones ...podran dar lugar a
desestimaciones, reducciones de la subvencion o cualquiera de las demdas medidas descritas en el capitulo 5.

(M) M) D \ N/’
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Controles Primarios
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( En las instalaciones del En las instalaciones del SEPIE: |
beneficiario: Revision del informe final
Visita de control in situ Revision documental
Auditoria financiera
————————————— -
|
Durante la ejecucion del
proyecto \
- (
Al finalizar el proyecto |
)
[
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Procedimiento de un Control

Visita /
Envio de Informe Informe

Notificacion . . Alegaciones . .
documentacién provisional definitivo
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Control de Revision Documental (RD)

Personal técnico de la Unidad de Evaluacion y Control
Tras la presentacion del Informe Final

SERVICIO ESPANOL PARA LA INTERNACIONALIZACION DE LA EDUCACION (SEPIE) @ www.sepie.es | I sepie@sepie.es (v] f JolinJa] s I6]<]



https://www.linkedin.com/company/servicio-espa%C3%B1ol-para-la-internacionalizaci%C3%B3n-de-la-educaci%C3%B3n-sepie
https://www.tiktok.com/@sepiegob?lang=es
https://www.youtube.com/channel/UCG9E4RhjlHrq3_uMKShDLYA
https://twitter.com/sepiegob/
https://www.instagram.com/sepie_gob/
https://www.facebook.com/ErasmusPlusSEPIE
https://open.spotify.com/user/sepie_erasmus+
http://www.sepie.es/comunicacion/newsletter.html

Erasmus+

Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

m GOBIERNO  MINISTERIO
DEESPANA  DE UNIVERSIDADES g
- UNION EUROPEA

Objetivos Revision Documental (RD)

€ Verificacion de los costes declarados en el informe final mediante la revision
de los documentos justificativos requeridos al beneficiario.

DE LAS
'COMPETENCIAS,

Objetivo:

e Evitar errores significativos o repetitivos en el pago final de los convenios de
subvencion.

e Mejorar el cumplimiento de los principios de la Carta ECHE.

Resultados:
e Informe con posibles observaciones, incidencias y recomendaciones.

e Ajustes en el calculo de la subvencidn final comunitaria.
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Control de Auditoria de Sistemas (AS)

Firma auditora externa verifica en nombre del SEPIE
Durante y al finalizar el proyecto
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Auditoria de Sistemas (AS)

e:

Verificacion de los sistemas y procedimientos puestos en marcha por los beneficiarios para
el desarrollo de los proyectos y el cumplimiento de los compromisos de la carta ECHE, tiene

dos fases:
¢ Fase 1: La calidad de los procedimientos de gestidon de las movilidades y de los sistemas
de control interno y la adecuacion a la normativa Erasmus+.

¢ Fase 2: La eficacia de dichos sistemas en la gestidon del ultimo convenio de subvencion
cuyo informe final haya sido enviado al SEPIE (Fase 2: Auditoria Financiera).

Resultados:
¢ Informe con recomendaciones y medidas correctoras sobre la gestion de los proyectos
financiados.

¢ Ajustes en el calculo de la subvencidn final comunitaria.

¢ Solicitud de Plan de medidas correctoras.

'ERASMUS CHARTER FOR
'HIGHER EDUCATION
2021-2027

Seguimiento de esas medidas.

Guidelines

@in www.sepie.es | B sepie@sepie.es o 0 @ Q 0 @ @
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AS Fase 1 - Calidad de los Procedimientos

e Acuerdos interinstitucionales
Preparacién de las e Elegibilidad de los participantes y coherencia con el proyecto
e e Seleccidn de participantes: Publicacién de la convocatoria
movilidades e i >
e Contractualizacidn con los participantes y gestion de la ayuda
e Acuerdos de aprendizaje y movilidad

e:

q y e Elegibilidad de las actividades realizadas — Documentacidn relacionada en
EjECUCIOI’I de las el apartado .2 (costes unitarios) y 1.2 (c. reales) del Anexo Il del convenio

movilidades Y e Procedimiento de apoyo y seguimiento de los participantes
obligaciones posteriores e Calidad de las movilidades llevadas a cabo (Informes de los participantes)
e Reconocimiento de las movilidades

¢ Asignacion inicial de las ayudas
oz e Cumplimiento de las normas financieras
Gestion del PrOVECtO en e Presentacion de informes a la AN

relacion con la AN e Trazabilidad de los pagos (desde y a la AN y en relacién con los
participantes) en el sistema contable de la institucidon

e Cumplimiento de las normas de visibilidad del Programa
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AS Fase 2 — Auditoria Financiera

¢ Comprobacion de la documentacion requerida al beneficiario en una
revision documental, completada con la verificacion de evidencias
adicionales referidas a |la contabilidad de la institucion beneficiaria,
los registros de personal y otros aspectos relevantes.
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Visita de Control in situ (VCS)

Personal técnico de la Unidad de Evaluacion y Control
durante la ejecucion del proyecto

SERVICIO ESPANOL PARA LA INTERNACIONALIZACION DE LA EDUCACION (SEPIE) @ www.sepie.es | I sepie@sepie.es (v] f JolinJa] s I6]<]



https://www.linkedin.com/company/servicio-espa%C3%B1ol-para-la-internacionalizaci%C3%B3n-de-la-educaci%C3%B3n-sepie
https://www.tiktok.com/@sepiegob?lang=es
https://www.youtube.com/channel/UCG9E4RhjlHrq3_uMKShDLYA
https://twitter.com/sepiegob/
https://www.instagram.com/sepie_gob/
https://www.facebook.com/ErasmusPlusSEPIE
https://open.spotify.com/user/sepie_erasmus+
http://www.sepie.es/comunicacion/newsletter.html

Erasmus+

Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

e
*ii GOBIERNO ~ MINISTERIO B
DEESPANA  DE UNIVERSIDADES g e
e R bl | (ISR - UNION EUROPEA

Visita de Control in situ (VCS)

e Verificacion de las actividades en marcha, cumplimiento de la normativa y
revision de los documentos justificativos requeridos al beneficiario.

Objetivo:
e Detectar casos de buenas practicas.

e Detectar posibles deficiencias.
e  Orientar y resolver dudas.
Resultados:

e Informe con posibles observaciones, incidencias y
recomendaciones.
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Erasmus+
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'ANO EUROPEO,
DE LAS
- UNION EUROPEA COMPETENCIAS,

Controles Primarios - Normativa

Reglamento (UE, Euratom) 2018/1046 del
Parlamento Europeo y del Consejo, sobre
las normas financieras aplicables al
presupuesto general de la Unién

Gastos Subvencionables
Importe de la subvencion y extension de las conclusiones de las
auditorias

Articulo 186 ) .
Articulo 202 g

REGLAMENTO (UE) N2 2021/817

del Parlamento Europeo y del Consejo de 20 de mayo de 2021 por el
que se establece el programa «Erasmus+» y se deroga el Reglamento
(UE) n2 1288/2013

Articulos 30 y 31

LEY 38/2003, de 17 de noviembre,
GENERAL DE SUBVENCIONES

Obligaciones de los beneficiarios: justificar requisitos para la
obtencion, realizar las actividades, someterse a los controles, etc.
Comprobacion de las subvenciones.

Articulo 14
Articulo 32
Articulos 44-51

REAL DECRETO 887/2006

De 21 de julio, por el que se aprueba el Reglamento de la Ley 38/2003,
de 17 de noviembre, General de Subvenciones

Articulos 84-87

GUIA DEL PROGRAMA ERASMUS+

2023, parte integrante de la Convocatoria de propuestas 2023 —
EAC/A10/2022

CONVENIO DE SUBVENCION

“Controles, revisiones, auditorias e investigaciones”. Obligacion de
guardar y proveer documentacion y consecuencias de incumplimiento

Clausulas 20, 25, 27,
28

Anexo 2 del CONVENIO DE SUBVENCION

Hechos desencadenantes y documentacion justificativa de costes

Anexo 5 del CONVENIO DE SUBVENCION

“Normas especificas”. Controles del beneficiario de subvenciones y
presentacién de documentos justificativos

Clausulas 11y 12
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INO EUROPEO

GOBIERNO MINISTERIO
DE ESPANA DE UNIVERSIDADES

§DE LAS
'COMPETENCIAS,

co“¢\d\o“&5

ERASMUS CHARTER FOR KIGHER EDUCATION 2014-2020
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Documentacion Justificativa de los
Controles
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Documentacion previa

Organizacién de las movilidades y apoyo al
participante

Hechos desencadenantes Viajes, Al, OS y
Apoyo a la inclusion para organizaciones

Apoyo a la inclusion y Costes
Excepcionales

Gestion documental y Herramientas UE

Visibilidad
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Erasmus+

Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

- UNION EUROPEA

e Seleccidn y vinculacidn de los participantes

e Catdlogo de cursos y Sistema de Calificaciones
¢ Acuerdos previos y Convenios - Digitalizacion

e Seguros

* Apoyo a los participantes

e Certificados de estancia

e Certificados Académico y de Practicas

e Declaracion jurada en desplazamiento ecoldgico

e Evidencias de la necesidad apoyo Inclusion, facturas y pagos
* Pruebas del coste de la Garantia Financiera
e Facturas actividades virtuales, viajes onerosos, visados, etc.

e Facturas y declaraciones responsables en su caso
® Reconocimiento movilidades de estudiantes y personal

* Pagos a los participantes
e Herramienta de elaboracidn de informes y gestidon de Erasmus+

Cofinanciado por

e Visibilidad del Programa y reconocimiento de la 2l
la Unién Europea

subvencion
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Convenios
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LAS
- UNION EUROPEA COMPETENCIAS,

Documentacion Justificativa - VINCULACION

=

Vinculacion del participante con la institucion de envio y
el ambito educativo o nivel de estudios en el momento
de producirse la movilidad.

SERVICIO ESPANOL PARA LA INTERNACIONALIZACION DE LA EDUCACION (SEPIE)

Ejemplos:

Certificado de la institucidn de envio, en la que se especifique el vinculo
del participante con la misma (sector educativo y fechas/curso).

Certificado de matricula del curso durante el cual se lleva a cabo la
movilidad

Documentos similares.
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Documentacion Justificativa — CATALOGO DE CURSOS Y SISTEMA DE
CALIFICACIONES

¢ Catalogo de Cursos

¢ Publicado en tiempo y forma. .

¢ Disponible en una lengua de amplia difusion.
¢ Con la informacion necesaria accesible en la web.

¢ Sistema de Calificaciones y Tablas de Conversion de calificaciones

¢ Publicado en la web y en el catalogo cursos.
¢ Uso de tablas de distribucién ECTS o similar.

¢ Informacion sobre procedimientos de conversion de
calificaciones.
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Documentacion Justificativa — ORGANIZACION : ACUERDOS PREVIOS Y
CONVENIOS

¢ Acuerdos Interinstitucionales
¢  Firmados antes del inicio de las movilidades

& Criterios de calidad acordados === Seleccién, preparacion, (-
¢ Digitalizacion intra-europeos recepcion, apoyo e
integracion de los

| participantes enla -
¢ Convenio con los participantes movilidad put I

¢ Documentos oficiales de la convocatoria correspondiente completos.
¢ Firmas originales: manuscritas o electronicas (FNMT).
¢ Enmiendas y comunicacidon de cambios.
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Documentacion Justificativa — ORGANIZACION : ACUERDOS PREVIOS Y

CONVENIOS

¢ Acuerdos de Aprendizaje y Movilidad

=8

e

Completos, detallados y personalizados.

Firmados por las tres partes antes del inicio de la movilidad,
sin defectos ni errores en las fechas.

Enmiendas y comunicacién de cambios.

) 4

Digitalizacion AA estudios movilidad intra-europea
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&  Seguros

Clausula 6 convenio estudiantes y personal con los datos necesarios.
¢ Reconocimiento de que se ha organizado un seguro.

Pdliza del seguro con las coberturas adecuadas y con vigencia durante
todo el periodo de la movilidad.

¢ Apoyo a los participantes

¢ Informacidn, igualdad de trato, no cobro de tasas, etc.

¢ Evidencias de la monitorizacidn o tutorizacion realizada. & e @
¢ Informe final participante (Cuestionario UE).
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Documentacion Justificativa — HECHOS DESENCADENANTES

(Anexo2-1vy2)

S
‘ COSTES UNITARIOS

S
‘ Ayudas para Viajes
)\
‘ Ayudas Individuales
|
‘ Apoyo Organizativo
I
‘ Apoyo a la inclusidn para organizaciones
‘/ COSTES REALES / EFECTIVOS

Vi
‘ Apoyo a la inclusion para participantes / Costes Excepcionales
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Documentacion Justificativa — HECHOS DESENCADENANTES

Anexo2-1.1

¢ Ayudas para Viajes

¢ Certificados de estancia para el personal: declaracion firmada por Ia
organizacion de acogida, que incluya componentes virtuales en caso de
movilidad combinada, con el nombre del participante, el propdsito de Ia
actividad, asi como las fechas de inicio y conclusién confirmadas de la movilidad

fisica. IMP: certificar el n2 de horas en el caso de docencia

¢ Certificado académico o certificado de practicas para los estudiantes,
expedidos por la organizacion de acogida y que incluyan componentes virtuales
en caso de movilidad combinada, asi como las fechas de inicio y conclusién ¢
confirmadas de la movilidad fisica.

@ ¢ Sise usan medios de transporte sostenibles: declaracidn jurada firmada por la
persona que recibe la subvencion de viaje.
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Documentacion Justificativa — HECHOS DESENCADENANTES
(Anexo 2 - 1.2)

DE LAS
'COMPETENCIAS,

e Ayudas Individuales ™ Incluida movilidad combinada y participantes de Programas
Intensivos Combinados (BIPs)

¢ Certificados* de estancia para el personal.
¢ Certificado* académico o certificado de practicas para los estudiantes.

¢ Si se usan medios de transporte sostenibles: declaracidon jurada firmada por la
persona que recibe la subvencion de viaje.

* Certificados: declaracion firmada o prueba documental expedida por la organizacién ‘
¢
de acogida con el nombre del participante, el propdsito de la actividad, asi como las
fechas de inicio y conclusion confirmadas de la movilidad fisica.
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¢ Apoyo Organizativo

¢ Certificados* de estancia para el personal.
¢ Certificado* académico o certificado de practicas para los estudiantes.
¢ Cuestionarios en linea (los informes de los participantes)

0 ¢ En Programas Intensivos Combinados (BIP), siempre que se haya reflejado en el
informe final la actividad realizada y que haya participado el nimero minimo de
participantes: mismos justificantes que para las ayudas individuales.

* Certificados: declaracién firmada o prueba documental expedida por la organizacién -
de acogida con el nombre del participante, el propdsito de la actividad, asi como las *
fechas de inicio y conclusion confirmadas de la movilidad fisica.
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- UNION EUROPEA

o

Apoyo a la inclusion para organizaciones (costes unitarios)

¢ Justificantes que demuestren el pago del apoyo a la inclusidn para participantes.
tal como se especifica en la seccion 2.1.D (costes reales/efectivos).
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Documentacion Justificativa — APOYO A LA INCLUSION PARA

Ea:

PARTICIPANTES y COSTES EXCEPCIONALES (Anexo 2 - 2.1y 2.2)

¢ Apoyo a la inclusion para participantes (Costes reales/efectivos)

¢  Documentacion que justifiqgue la necesidad del apoyo a la inclusion para el
participante firmada por la organizacién de acogida o envio, incluyendo nombre del
participante y el propdsito de la actividad, asi como sus fechas de inicio y conclusion.

¢  Facturas de los costes incurridos, transferencias y pagos realizados.
¢ Costes excepcionales (Costes reales/efectivos)

¢ Pruebas del coste de la garantia financiera en su caso.

¢  Costes de viaje onerosos: Facturas y documentacion que justifique la necesidad de
esta subvencion.
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LAS
- UNION EUROPEA COMPETENCIAS,

Documentacion Justificativa — FUERZA MAYOR

¢ Facturas de los gastos de viaje y alojamiento

¢ Pruebas de haber solicitado el reembolso o cambio de fecha al
proveedor del servicio, asi como a la compafia aseguradora, y que fue
denegado.

¢ Declaracion responsable de no haber recuperado estos costes en el
momento de la realizacion del control.

¢ Aprobacion por el SEPIE.
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Documentacion Justificativa — GESTION DOCUMENTAL Y
HERRAMIENTAS UE

¢ Reconocimiento

¢ Estudiantes: Certificado de notas, Expediente académico, Suplemento Europeo al
titulo, Europass o documentacién similar expedida por la organizacion de envio.

¢ Personal: Procedimiento de reconocimiento establecido para los resultados de las
movilidades.

¢ Pagos a los participantes e

¢ Respeto de las condiciones de pago de las ayudas segun opciones del modelo oficial de
Convenio de subvencion con el participante.

¢ Documentacion justificativa bancaria de la realizacion de los pagos a los participantes.

¢ Herramientas UE — Herramienta de elaboracion de informes y gestion de Erasmus+
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- UNION EUROPEA

¢ Visibilidad Cofinanciado por
la Unién Europea

¢ (Carta ECHE publicada en la web de manera accesible.
¢ Declaracion de la Politica Erasmus+ publicada.

¢ Promocidon de las actividades relacionadas con los
proyectos.

¢ Normas de visibilidad - logotipos 9%«w

¢ Respeto a las directrices relativas a la identidad visual ~—— =

del Programa Erasmus+. e m

http://sepie.es/comunicacion/imagen.html
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Recomendaciones generales

& Conocer y cumplir la normativa que regula la accidon: Convenio y Anexos.

DE LAS
'COMPETENCIAS,

e Registro contable para cada proyecto para una mejor trazabilidad de los
gastos e ingresos.

& Custodia y organizacidn de la documentacion.

e Visibilidad del Programa y reconocimiento de la subvencion.

& Solicitar asesoramiento al SEPIE en caso de dudas sobre controles en el
email controlesEpluskal@sepie.es

Asunto: Tipo de control N2 proyecto 20XX-1-ES01-KA10X-000000 \@/)
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Guia de controles a beneficiarios

Guia de Controles 2021-2027

Consulta Guia de Controles 2014-2020 para beneficiarios de convenios
de Movilidad Erasmus+ (KA1):
e Los tipos de controles de la Agencia Nacional.
¢ La documentacion requerida en los diferentes controles
coordinados por la Unidad de Evaluacion vy Control_‘ e
generados a lo largo de la vida del proyecto.
Errores mas frecuentes observados durante los controles
Los resultados de un control. |
http://sepie.es/eyc.html
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