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Obligacion de la

Agencia Nacional
(SEPIE) en
cumplimiento de su
contrato con la
Comision Europea.

SERVICIO ESPANOL PARA LA INTERNACIONALIZACION DE LA EDUCACION (SEPIE)

Proposito

Verificar la realidad y
elegibilidad de las
actividades
financiadas por el
Programa Erasmus+.
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Obligaciones

del beneficiario

Conservar la
documentacion por un
periodo de 3 afos
(desde el fin del
proyecto).

Facilitar cualquier
informacion que se le
requiera relativa al
proyecto.

000H0606


https://www.linkedin.com/company/servicio-espa%C3%B1ol-para-la-internacionalizaci%C3%B3n-de-la-educaci%C3%B3n-sepie
https://www.tiktok.com/@sepiegob?lang=es
https://www.youtube.com/channel/UCG9E4RhjlHrq3_uMKShDLYA
https://twitter.com/sepiegob/
https://www.instagram.com/sepie_gob/
https://www.facebook.com/ErasmusPlusSEPIE
https://open.spotify.com/user/sepie_erasmus%2B
http://www.sepie.es/comunicacion/newsletter.html

Erasmus+

Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

DE LAS
- UNION EUROPEA COMPETENCIAS

SERVICIO ESPANOL PARA LA INTERNACIONALIZACION DE LA EDUCACION (SEPIE) @ www.sepie.es | I sepie@sepie.es (v] f JoinJal s IS]<)



https://www.linkedin.com/company/servicio-espa%C3%B1ol-para-la-internacionalizaci%C3%B3n-de-la-educaci%C3%B3n-sepie
https://www.tiktok.com/@sepiegob?lang=es
https://www.youtube.com/channel/UCG9E4RhjlHrq3_uMKShDLYA
https://twitter.com/sepiegob/
https://www.instagram.com/sepie_gob/
https://www.facebook.com/ErasmusPlusSEPIE
https://open.spotify.com/user/sepie_erasmus%2B
http://www.sepie.es/comunicacion/newsletter.html

Erasmus+

Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

- UNION EUROPEA

Anexo | del Convenio de subvencion. Clausula
11.27. Controles, auditorias y evaluaciones

Trata sobre los controles

Obligacién de guardar la documentacion, de proveer informacion, de
facilitar el acceso a las instalaciones.

Auditorias OLAF y del Tribunal de Cuentas Europeo

Paginas 38-43

Anexo lll del Convenio de Subvencidn Controles dirigidos a los beneficiarios de subvenciones Documento
Presentacion de documentos justificativos completo

Guia del Programa Erasmus+ Version 2 (2021): 08-04-2021 Version en castellano Documento
Es parte integral de la Convocatoria de Propuestas de 2021 | completo
EAC/A01/2021

Reglamento (UE) N° 2021/817

Del Parlamento Europeo y del Consejo de 20 de mayo de 2021 por el que
se establece el programa «Erasmus+» y se deroga el Reglamento (UE) n°
1288/2013 Controles primarios, controles de la OLAF y del TEC

Articulos 30 y
31

Reglamento (UE, Euratom) 2018/1046 del
Parlamento Europeo y del Consejo, sobre las
normas financieras aplicables al presupuesto
general de la Union

Gastos Subvencionables
Importe de la subvencion y extensién de las conclusiones de las
auditorias

Articulo 186
Articulo 202

Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de | Articulo 14. Obligaciones de los beneficiarios Pagina 19

Subvenciones

Real Decreto 887/2006 De 21 de julio, por el que se aprueba el Reglamento de la Ley 38/2003 de | Documento
17 de noviembre, General de Subvenciones completo
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éDonde y cuando?

En las instalaciones de la En las instalaciones del
AN beneficiario

Visita de control in

Revision de informe situ

final (100%)
Auditoria Financiera

Auditoria de Sistemas

Revision documental

B Durante la ejecucion del proyecto

@ Alfinalizar el proyecto
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Auditoria Financiera

— Proyecto en Fin / de Sistemas
Inicio desarrollo Proyecto

¥ DE LAS
COMPETENCIAS,

Instalaciones del beneficiario

) 4

o o Revisidon del s s s
V|5|ta.de .Control oo e Revisién
In situ (100%) Documental

En las En las
En las instalaciones del i i ) .
.. instalaciones instalaciones
beneficiario del SEPIE del SEPIE

SERVICIO ESPANOL PARA LA INTERNACIONALIZACION DE LA EDUCACION (SEPIE) @ www.sepie.es | I sepie@sepie.es (v] f JoinJal s IS]<)



https://www.linkedin.com/company/servicio-espa%C3%B1ol-para-la-internacionalizaci%C3%B3n-de-la-educaci%C3%B3n-sepie
https://www.tiktok.com/@sepiegob?lang=es
https://www.youtube.com/channel/UCG9E4RhjlHrq3_uMKShDLYA
https://twitter.com/sepiegob/
https://www.instagram.com/sepie_gob/
https://www.facebook.com/ErasmusPlusSEPIE
https://open.spotify.com/user/sepie_erasmus%2B
http://www.sepie.es/comunicacion/newsletter.html

Erasmus+

Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

- UNION EUROPEA

3.1. Visita de Control in situ
(durante la ejecucion del proyecto)
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Objetivos de una Visita de Control in situ

§DE LAS
COMPETENCIAS

¢ Detectar casos de buenas practicas.
e Detectar posibles deficiencias.
€ Orientar y resolver dudas.
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Procedimiento de una Visita de Control in situ

lises
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_——— seple:
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Informe Informe

Notificacion . . o
provisional definitivo
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‘GOBIERNO MINISTERIO
DE ESPANA DE UNIVERSIDADES

§DE LAS
COMPETENCIAS,

Disefio y ejecucion del Calidad de los equipos Difusién, impacto y Documentacién

proyecto Reparto de tareas entre sostenibilidad

Plan de trabajo soci9$>_y entre PIar‘nificacién y eva_llua.clién Evidencia de que se
Ejecucion de las actividades SCIETE RS del impacto y la difusion hayan realizado las
subvencionadas Mecanismos de Plan de sostenibilidad actividades
Sistema de evaluacion de los comunicacion Visibilidad de la

resultados obtenidos financiacion

g —‘ : ‘ Yy,
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3.2. Revision Documental
(tras la finalizacion del proyecto)
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Objetivos de una Revision Documental

£/ ANO EUROPEO
5DE LAS
'COMPETENCIAS

€ Verificar Ia realidad de las
actividades subvencionadas.

¢ Aprender para futuros proyectos.
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¢Qué documentacion debo guardar?

Toda la documentacidon oportuna para demostrar que se
han realizado las actividades subvencionadas. Ejemplos:

Listados o certificados de asistencia
Vinculacion de los asistentes o participantes
Agenda, actas, orden del dia

Fotos, videos, etc.

LOTE O O S (O S ()}

Seguros

SERVICIO ESPANOL PARA LA INTERNACIONALIZACION DE LA EDUCACION (SEPIE) @ www.sepie.es | I sepie@sepie.es (v] f JoinJal s IS]<)



https://www.linkedin.com/company/servicio-espa%C3%B1ol-para-la-internacionalizaci%C3%B3n-de-la-educaci%C3%B3n-sepie
https://www.tiktok.com/@sepiegob?lang=es
https://www.youtube.com/channel/UCG9E4RhjlHrq3_uMKShDLYA
https://twitter.com/sepiegob/
https://www.instagram.com/sepie_gob/
https://www.facebook.com/ErasmusPlusSEPIE
https://open.spotify.com/user/sepie_erasmus%2B
http://www.sepie.es/comunicacion/newsletter.html

Erasmus+

Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

- UNION EUROPEA

INO EUROPEO

ek
GOBIERNO ~ MINISTERIO S e p Ie E
DEESPANA  DE UNIVERSIDADES

ANNEX Il - KAZ Numero de conveni& 2021-1-ES01-KAZ210-ADU- XXXXX

8 DE LAS
COMPETENCIAS

Resumen del presupuesto

El beneficiario trabajara para alcanzar los siguientes objetivos previstos con la subvencion concedida y dentro de las normas de flexibilidad definidas en las Condiciones
Particulares de este Convenio de subvencion.

Actividades . . . Coste estimado
. Listado de firmas, certificados
Local Multiplier Event

Project Management and MW aSiStenCia; agenda, aCtaS;
Transnational meeting seguro, vinculacion

Local Multiplier Event

Local Professional Training
Handbook elaboration, edition

Local Professional Training Listado de asistentes, agenda,
Transnational meeting

Local Multiplier Event _ documentos entregados

Transnational meeting

Local Professional Training
Total

Cantidad tnica a tanto alzado del proyecto

Cantidad unica a tanto alzado del proyecto 60.000
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Resumen del presupuesto

El beneficiario trabajard para alcanzar los siguientes objetivos previstos con la subvencién concedida y dentro de las normas de flexibilidad definidas en las Condiciones

Particulares de este Convenio de subvencion.

Actividades
TERCERA REUNION DE SOCIOS

HERMANAMIENTO COLEGIOS ESPANOLES Y BULGAROS

FORMACION DE PROFESORES |
SEGUNDA REUNION DE SOCIO!
GESTION Y DESARROLLO DEL PROYECTO

CREACION MATERIALES NUEVO ENFOQUE DE APRENDI
VISITA DE ESTUDIO, INTERCAMBIO Y JOB SHADOWING

Coste estimado

Certificados asistencia, seguro,
vinculacién, programa, seleccion

CREACION Y USO PLATAFORMA DE CONTENIDOS EDUCATIVOS Y DIFUSION

EVALUACION

brusION ¢
REUNION FINAL DE SOCIOS Y CONFERENCIA

PRIMERA REUNION DE SOCIOS
TALLERES DE INCLUSION

Zlh Certificados asistencia,

seguro, vinculacion,

Redes, prensa,
boletines, etc.

programa, seleccién

CAMPAMENTO ECOSOSTENIBLE INCLUSIVO JUNTOS POR LA TIERRA

Cantidad tnica a tanto alzado del proyecto

Cantidad tnica a tanto alzado del proyecto
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ANNEX Il - KA2 Numero de convenif 2021-1-ESD1-KA210-VE®

Resumen del presupuesto

El beneficiario trabajard para alcanzar los siguientes objetivos previstos con la subvencion concedida y dentro de las normas de flexibilidad definidas en las Condiciones
Particulares de este Convenio de subvencion.

Actividades Enlace a ba_lse de datos, Coste estimado
Develop and maintain a data base t'_empo d_?dmado'
Project dissemination, Exploitation & Sustainability vinculacion

Stone bank creation
Analysis and Definition of skills, competences
Project Management

Quality Plan
State of the Art Enlace al resultado,
_ _ _ _ tiempo dedicado,
Competencies and curriculum design vinculacion
Total
Cantidad tnica a tanto alzado del proyecto
Cantidad tnica a tanto alzado del proyecto 60.000
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§DE LAS
COMPETENCIAS

3.3. Auditoria Financiera
(tras la finalizacion del proyecto)
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Objetivos de una Auditoria Financiera

e Comprobacion de la realizacion de
las actividades.

£/ ANO EUROPEO
5DE LAS
'COMPETENCIAS

e Los trabajos y el informe los realiza
una firma de auditoria externa,
siendo en todo momento el SEPIE
quien ostenta la titularidad y Ia
responsabilidad del control.
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Procedimiento de una Auditoria Financiera

lises

AAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAA

_——— seple:
DE ESPANA DE UNIVERSIDADES e

DE LAS
COMPETENCIAS

Carta Carta

Notificacion . . . aa:
provisional definitiva
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Custodia y organizacion
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LAS
- UNION EUROPEA COMPETENCIAS

¢Qué ocurre cuando un proyecto es seleccionado para un control?

Procedimiento Visita de Control y Auditoria Financiera

Informe
definitivo

Carta
definitiva

Informe

Notificacion . .
prowsmnal

/ Procedimiento Re S|on Do umental

Carta
provisional

Preparar
Documentacion

Preparar
Documentacion
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¢Como actuar?

1. Lectura detenida de la notificacion/ Carta provisional.

'ANIO EUROPEO

§DE LAS
COMPETENCIAS,

2. Preparacion de la documentacion solicitada:

¢ Estructurada en carpetas, conteniendo documentos con
nombres significativos.

¢ No olvidar: declaracion firmada por el representante legal
de la institucidn en la que se haga constar que la relacion de
los documentos que se envian son copia fiel de los
originales.

3. Envio en tiempo y forma.
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¢Como puedo guardar la documentacion?

0-DECLARACION RESPONSABLE
1-RELACION DE DOCUMENTOS
2 VINCULACIONES

3. SEGUROS

JCOMPETENCIAS;

Proyecto Erasmus+ (%) 4, CERTIFICADOS DE ASISTENCIA
5, PROGRAMAS
1 - Difusién
4‘:_“_ | 2 - Materiales curso b FACTUR’?S
| 3- Plan de Evaluacién 7. SELECCION DE PARTICIPANTES
» . 4- Reuniones 8. JUSTIFICANTES VIAJES
5 - Talleres formacidn 9. EUROPASS
B
RD_2021_ESO1_KA210_09999 0

SERVICIO ESPANOL PARA LA INTERNACIONALIZACION DE LA EDUCACION (SEPIE) @ www.sepie.es | I sepie@sepie.es (v] f JoinJal s IS]<)



https://www.linkedin.com/company/servicio-espa%C3%B1ol-para-la-internacionalizaci%C3%B3n-de-la-educaci%C3%B3n-sepie
https://www.tiktok.com/@sepiegob?lang=es
https://www.youtube.com/channel/UCG9E4RhjlHrq3_uMKShDLYA
https://twitter.com/sepiegob/
https://www.instagram.com/sepie_gob/
https://www.facebook.com/ErasmusPlusSEPIE
https://open.spotify.com/user/sepie_erasmus%2B
http://www.sepie.es/comunicacion/newsletter.html

Erasmus+
ti* gsg;im EIENLI'i‘I'IEREI%IDAD Seple Enrnigueciendo vidas, abriendo mentes. ViNOELREPEe

DE LAS
COMPETENCIAS

UNIGN EUROPEA

Informacion
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GOBIERNO MINISTERIO
DE ESPANA DE UNIVERSIDADES

Emm = sepi&: JErasmust  esrupug

= www.sepie.es

Diay Mes de Europa 2023

‘Casa & g mays 14 e o T ow Eurvpa’ y senae

: A
. Te sientes europeo? SR

iCelebra con nosotros el mes de Europa! [ Solicitudelezs del Educacion
scolar

Inforrmacidn

Solicitud v seguimiento

Faortal e-sepie

Educacién
Superior

Formacion
Profesional

Educacion de
Personas Adultas

Educacion Escolar Convocatarias anteriores
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Y f@oO dinQ

- Erasmus+ Esgg?iﬁ A

Ennqueciendo vidis sbriendo mentes

Comunicacitn
imut
Sede Elecironica SEPIE

KO-’ Ponal e-sepie
r Jomadas

Documentacibn

Empieo pibiico

La Comén Ewcpea ha publcade una guis pare aywder
5090 & paso & lon beneficimos de proyecios Erssmuse
FOLE 18 COMUNCATION Buh PrOTRCILE y f08 imauitadas E4tas
BIVIIS 08 COMGNCICHN CORMIN 08 NGO HACCIONEN
crgancadas en pasos cronoiopcos Cada pass se expica
e acuerse con la metoooiogia Gué por gué coms’ gque
bene como obyedve mosra lodos Wob Gelales e s
MCCrinen 8 reSAZE Dlrd Comumitin 109 ecyecion Erbemuse
e manera may eheckva

Oescamya wsis goia

SERVICIO ESPANOL PARA LA INTERNACIONALIZACION DE LA EDUCACION (SEPIE)

@& www.sepie.es | B sepie@sepie.es

WWWw.sepie.es

000H0606



https://www.linkedin.com/company/servicio-espa%C3%B1ol-para-la-internacionalizaci%C3%B3n-de-la-educaci%C3%B3n-sepie
https://www.tiktok.com/@sepiegob?lang=es
https://www.youtube.com/channel/UCG9E4RhjlHrq3_uMKShDLYA
https://twitter.com/sepiegob/
https://www.instagram.com/sepie_gob/
https://www.facebook.com/ErasmusPlusSEPIE
https://open.spotify.com/user/sepie_erasmus%2B
http://www.sepie.es/comunicacion/newsletter.html

Erasmus+
ti* gsg;im EIENLI'i‘I'IEREI%IDAD Seple Enrnigueciendo vidas, abriendo mentes. ViNOELREPEe

DE LAS
COMPETENCIAS

UNIGN EUROPEA

Recomendaciones
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COMPETENCIAS

e Realizar las actividades subvencionadas.
e Conocer y cumplir la normativa que regula la accidn.

¢ Dar visibilidad al Programa y mostrar el reconocimiento de la
subvencion.

& Custodiar y organizar la documentacion.

SERVICIO ESPANOL PARA LA INTERNACIONALIZACION DE LA EDUCACION (SEPIE) @ www.sepie.es | I sepie@sepie.es (v] f JoinJal s IS]<)



https://www.linkedin.com/company/servicio-espa%C3%B1ol-para-la-internacionalizaci%C3%B3n-de-la-educaci%C3%B3n-sepie
https://www.tiktok.com/@sepiegob?lang=es
https://www.youtube.com/channel/UCG9E4RhjlHrq3_uMKShDLYA
https://twitter.com/sepiegob/
https://www.instagram.com/sepie_gob/
https://www.facebook.com/ErasmusPlusSEPIE
https://open.spotify.com/user/sepie_erasmus%2B
http://www.sepie.es/comunicacion/newsletter.html

Erasmus+

Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

- UNION EUROPEA

En caso de duda:

¢ QGQuia de controles de la Unidad de Evaluacion y Control
(préoximamente): http://sepie.es/eyc.html#finformacion

§DE LAS
COMPETENCIAS

e  Email:
¢ Para: controlesEpluska2@sepie.es

¢  Asunto: n? proyecto + tipo de control
para el que ha sido seleccionado
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