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Infografia de cambios KA171-HED: tipos y procedimientos

soucmup* RESPUESTA DE LA AN

TIPO DE CAMBIO
SIN PREVIA CAMBIO

ENMIENDA
S50UCTUD  SOUCTUD AUTORIZACION
ALAAN ALAAN ADMINISTRATIVO BILATERAL

Tipo de movilidades [de SMS a SMP; de STA a STT; de SM a ST y viceversa)
Nuevas tipos de movilidades inicialmente no incluidos en la solicitud (p.ej., corta duracidn; SMS; SMP; STA; 5TT)
Duracién de movilidades
Movilidades entre paises de la misma regidn incluidos en el convenio de subvencidn
Direccidn de flujo hasta el 40%
Uso de hasta un 50% de OS para financiar movilidades de paises incluidos en el convenio de subvencion
p e legal y/o de contacto del proyecto
Cuenta bancaria

Direccidn postal

Duracién del proyecto

Nombre legal de la institucidn solicitante

CIF de la institucidn solicitante

Alta de socio en un proyecto (solo consorcios)

Cambio de datos de miembros del consorcio del proyecto
Alta/baja de izacidn no académica de pais iado al proy

Alta/baja de institucidn de pais asociado al proyecto La solicitud de cambio se tramita
a través de la Plataforma Ulises:

Causa de fuerza mayor

Mavilidades con Uerania *  Formularios y plantillas
disponibles en los apartados:
Sipenja 2 Exinglt=] i Selicitudes e Infarmes, y

Direccidn de flujo superior al 40 % Ayuda/Plantillas

Desde menos oportunidades hacia movilidades +  Lasolicitud completada y

Uso de més del 50 % de OS para financiar movilidades incluidas en el convenio de subvencién firmada se envia a través del
- Movilidades con las regiones o los paises no incluidos en el io de subvencid ® ® ® (] ® Aparadn:iReplemaisiecnin oo
[l Transterencias de presupuesto entre regi o o ® ® ® aulises
I ransferencias de presup de movilidades a 05 ® ® ® ® ® e
- Transferencias para incrementar la ayuda de apoye individual y/o viaje (o] (o] (] (o] (o]
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Cambios sin necesidad de solicitud al SEPIE

Una serie de cambios, bastante habituales, pueden ejecutarse
sin necesidad de solicitar permiso a la Agencia Nacional

TIPO DE CAMBIO

Tipo de movilidades (de SMS a SMP; de STA a STT; de SM a 5T y viceversa)

Nuewos tipos de movilidades inicialmente no incluidos en la solicitud (p.ej., corta duracidn; SMS; SMP; 5TA; 5TT)
Duracidn de movilidades

Movilidades entre paises de la misma regidn incluidos en el convenio de subvencidn
Direccidn de flujo hasta el 0%

Uso de hasta un 50% de 05 para financiar movilidades de paises incluidos en el convenio de subvencién

TITI[
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Cambios administrativos previa solicitud al SEPIE

Una serie de “cambios menores”, que no alteran la

naturaleza del proyecto, pueden realizarse previa solicitud o N

a la Agencia Nacional SOUCITUD  SOLICITUD
A LA AN A LA AN

|

Representante legal y/o personas de contacto del proyecto

Cuenta bancaria

Direccidn postal

Duracidn del proyecto

Nombre legal de la institucidn solicitante

CIF de la institucidn solicitante

Alta de socio en un proyecto (solo consorcios)

Cambio de datos de miembros del consorcio del proyecto

Alta/baja de organizacién no académica de pais asociado al proyecto
Alta/baja de institucidn de pais asociado al proyecto

9 Generan un “cambio administrativo” una vez aprobados por el SEPIE.
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Cambios administrativos previa solicitud al SEPIE

#

Q CLAUSULA 11.2 del Convenio de Subvencién

iiRecuerda...!!

OBLIGACIONES DE CARACTER GENERAL
DEL BENEFICIARIO

El beneficiario debera informar de cualquier

variacion de su situacion juridica, financiera,
técnica, organizativa o de la propiedad y de

cualquier cambio de nombre, direccién o *
representante legal. -

PLATAFORMA DE APOYO DE ERASMUS+

Para cumplir con este compromiso, el beneficiario [> ,
KA171-HED utilizara la herramienta de gestion ULISES.
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Solicitud de cambios administrativos

En el panel superior de ULISES encontramos la funcionalidad
SOLICITUDES E INFORMES, puerta de acceso a SOLICITUDES DE CAMBIO.

e | ~. Erasmus+
PR T GOBIERNO TERIO S e p Ie < u | | Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.
. \ PREELT %ﬁs:nc;l&nknes o " A - UNIGN EUROPEA

9> PLATAFORMA DE APOYO DE ERASMUS+

@) Bienvenido/a luis.baruteli@sepie.es

AVISOS SOLICITUDES E INFORMES REGISTRO ELECT AYUDA/PLA S

Solicitudes e informes { Solicitud de cambios |
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Las solicitudes mas frecuentes

® corresponde a:
Seleccionar tipo de solicitud Cambio de
representante
_ 2w . 442 legal o persona
H '4.""*'- "#‘.
Cambio de representante legal y/o personas de contacto del proyecto = - —;—,_, de contacto

Cambio de cuenta bancaria

Cambio de direccion postal

Cambio de duracion y/o fecha de inicio del proyecto

Cambio de nombre legal de la institucion solicitante

Cambio de NIF de la institucién solicitante

Alta de socio en un proyecto (solo multibeneficiarios)

X Enmienda Ucrania

i___Q__i Alta/baja de institucion de pais asociado al proyecto (KA1T1)
Fuerza Mayor

Alta/baja de

institucion de

pais asociado
al proyecto

OO000C0C00

O
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Cambio de representante legal y/o
persona de contacto
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Cambio de representante legal y/o personas de contacto

Marcamos “Cambio de
representante...”, y
seleccionamos “Siguiente”

(U Cambio de cuenta bancaria
() cambio de direccion nostal
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Erasmus+

Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

- UNION EUROPEA

GOBIERNO MINISTERIO
DE ESPANA DE CIENCIA, INNOVACION
Y UNIVERSIDADES

Crear x
o i
: Tratamiento: | Prof. ‘ :
1 1
: Nombre: | Alberto ‘ :
1 1
1 N I I
Pulsamos el icono de afiadir, poe | Farinds Rey o
Cump“mentamos todos los : Cargo: | Coordinador de proyectos de movilidad ‘ i
1
datos en la ventana que se | Emai | coordina movilidad@educa.es | i
abre, y seleccionamos P '
Teléfono: | | I 1
“Guardar” i il '
: Representante legal: O
Contacto principal:
Contacto OLS: O
En caso de modificacion del 5., QO3 ONACION, L) Q0 1
22>» representante legal se debera aportar la i .
documentacion justificativa. i Guardar i
; 1 1
[ = 4
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Erasmus+

Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

- UNION EUROPEA

Cambio de representante legal y/o personas de contacto

xalises

PLATAFORMA DE APOYO DE ERASMUSH

Marcamos “Finalizar solicitud”
para que se genere un PDF
gue (1) descargaremos para su
firma por el representante legal
y (2) registraremos a través del
registro de ULISES.

SERVICIO ESPANOL PARA LA INTERNACIONALIZACION DE LA EDUCACION (SEPIE)

| Tipo de Tramite Registro de solicitud cambios w . Ememmm——————

Seleccione una opcion %ﬂ
Registro de instancia genérica
Registro de mandatos
F-—————————————— Registro de declaracion responsable -
| : = mREGTSITD TATOnrRM=———————————
-
|- Registro de solicitud de cofinanciacion JS. ﬂ Cheros

= Registio de enrmendas ——mmeeel

Asunto

Documentos a registrar

| [ogear | choosr]

) www.sepie.es | B sepie@sepie.es
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Solicitud de cambio completada

& Los gestores del SEPIE comprobaran la admisibilidad de

la solicitud registrada por el beneficiario.

REGISTRO ELECTRONICO
Recuérdese que la solicitud-
PDF debe llevar la firma
juridica del representante
legal del proyecto.

¢ Sitodo esta correcto, el SEPIE notificara la aprobacion
del cambio solicitado, y actualizara los datos del
proyecto en la herramienta de gestion ULISES.
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UNION EUROPEA

Alta/baja de institucion de pais asociado
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Alta/baja de institucion de pais asociado

Seleccionamos la (U Cambio de NIF de la institucion solicitante

opcion correspondiente (_ Alta de socio en un proyecto (solo multibeneficiarios)

del mentl, y pulsamos () Enmienda Ucrania
Siguiente” para e

continuar el tramite i @ Alta/baja de institucion de pais ascociado al proyecto (KA171)-

H i
i
! :
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Alta/baja de institucion de pais asociado

______ [} 1
: Pais: | Jordan ~ :
1 ]
i i
. 0lD: E10187955
Pulsamos el icono de i | | i
afadir, introducimos I Nombre institucion: | GERMAN JORDANIAN UNIVERSITY | '
los datos, i i
.- E '|: -rlf . I d -.
especificamos la e e@oewd
accion (alta o baja), y Accion: fjg“a
. “..{) Baja ¢
seleccionamos erneet y Qoocoooooooooooo] |8
“Guardar” : :
= :

El Portal Erasmus+ y Cuerpo Europeo de Solidaridad ofrece un buscador de organizaciones:
\ https://webgate.ec.europa.eu/erasmus-esc/index/organisations/search-for-an-organisation
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GOBIERNO MINISTERIO
DE ESPANA DE CIENCIA, INNOVACION
Y UNIVERSIDADES

oe qUlISES

PLATAFORMA DE APOYO DE ERASMUSH

Tipo de Tramite Registro de solicitud cambios TV

Al seleccionar “Finalizar solicitud” oo Seleccion una opcon 5
se genera un PDF que hemos de , Rl e e soLiciTupes & roRws
(1) descargar para su firma por el Fossssssssss-mes Registro de declaracion responsable |- T —— teeee————

l-mm'ﬂbmﬂ'ﬂﬂm -----------
.
representante legal y (2) registrar i U ficheros
a traveés del registro de ULISES.

I
]
1
| Reg|stro de =0I|C|tud de connanmauon i
-------------------- ]

1

i

1

i

i

l | b o o o o o e e = = e -
u
Documentos a registrar

Si todo esta bien, el SEPIE notificara
la aprobacion del cambio, y

1
1

actualizara los datos del proyecto. H
—— e — e —— 1
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Solicitud de cambios que generan
autorizacion o enmienda
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Solicitud de cambios que generan autorizacion o enmienda

Una serie de cambios, que modifican las condiciones del proyecto
0 su ejecucion, pueden realizarse previa solicitud a la Agencia

souciTup* RESPUESTA DE LA AN

Causa de fuerza mayor

Movilidades con Ucrania

Apoyo a la inclusién

Direccién de flujo superior al 40 %

Desde menos oportunidades hacia movilidades

Uso de mds del 50 % de OS para financiar movilidades incluidas en el convenio de subvencidn

>
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Cambios que generan autorizacion
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Cambios con autorizacion (l): causa de fuerza mayor

4

\MPORTANTE Las solicitudes de fuerza mayor se estudian caso a caso, dando
lugar a una autorizacion en caso de que proceda su aprobacion.

1) Al tramite se accede desde SOLICITUDES E INFORMES de ULISES.

2) Se selecciona SOLICITUDES DE CAMBIO, y “Fuerza Mayor” como
tipo de solicitud.

figs

' PLATAFORMA DE APOYO DE ERASMUS+

3) Una vez cumplimentados los datos de la movilidad afectada, se
genera el PDF de la solicitud.

El tramite se completa con la firma de la solicitud
por el representante legal, y su registro. 9

REGISTRO ELECTRONICO
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Cambios con autorizacion (ll): uso de mas del 50% de OS

Recuerde:
HASTA UN 50% El uso de mas del 50% de OS para financiar movilidades de
paises incluidos en el convenio de subvencion requiere la
autorizacion del SEPIE, previa solicitud del beneficiario.

de OS se puede utilizar
SIN NECESIDAD DE
AUTORIZACION

Desde AYUDAS/PLANTILLAS nos descargamos 9 i Li.fzcuﬂemaclian
i AYUDA/PLANTILLAS

el MODELO de solicitud.
..... ._._]ADU

1)

2) Se cumplimenta, se firma por el representante | | o HeD
legal, y se registra como instancia genérica. (o TR e T
* 4. ||] Solicitudes de cambio KA171
------ \l.| Solicitud cambio traspaso desde menos oportunidades.docx
i [1.| Solicitud de cambio 40 por ciento.docx

MINISTERIO - .,
SEPE lises
A DE APOYO DE ERASMUS® e |\, Solicitud de cambio traspaso OS superior 50 por ciento.docx

sl A
b * E-]: DE CIENCIA, INNOVACION
WS T +unversipapes

SOLICITUD DE CAMBIO DE TRANSFERENCIA SUPERIOR AL 50% DESDE LA PARTIDA DE APOYO
'ORGANIZATIVO HACIA LA PARTIDA DE AYUDA INDIVIDUAL Y/O VIAJE
NUMERO DE CONVENIO — 202X-1-ES01-KA171-HED-DODXXXXXX
REGISTRO ELECTRONICO

i) www.sepie.es | I sepie@sepie.es
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Cambios que generan enmienda
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Enmienda de Ucrania: contexto

Recuerden que la enmienda de Ucrania
KA171-HED es necesaria para:

¢ Transferir fondos de la Region 4 a la

Region 2 (independientemente de que
tengan o no a Ucrania en el proyecto)

ool ¢ Cambiar flujos (>40%) de las
TT movilidades de Ucrania
%:)ﬂ ¢ Transferir hasta un 100% de OS
En la seccion Ucrania del portal del SEPIE para movilidades con Ucrania

pueden consultar documentos relevantes sobre
la situacion en Ucrania en el marco del programa
Erasmus+

SERVICIO ESPANOL PARA LA INTERNACIONALIZACION DE LA EDUCACION (SEPIE) @ www.sepie.es | I sepie@sepie.es . 00000066



https://www.linkedin.com/company/servicio-espa%C3%B1ol-para-la-internacionalizaci%C3%B3n-de-la-educaci%C3%B3n-sepie
https://www.linkedin.com/company/servicio-espa%C3%B1ol-para-la-internacionalizaci%C3%B3n-de-la-educaci%C3%B3n-sepie
https://www.tiktok.com/@sepiegob?lang=es
https://www.tiktok.com/@sepiegob?lang=es
https://www.youtube.com/channel/UCG9E4RhjlHrq3_uMKShDLYA
https://www.youtube.com/channel/UCG9E4RhjlHrq3_uMKShDLYA
https://twitter.com/sepiegob/
https://twitter.com/sepiegob/
https://www.instagram.com/sepie_gob/
https://www.instagram.com/sepie_gob/
https://www.facebook.com/ErasmusPlusSEPIE
https://www.facebook.com/ErasmusPlusSEPIE
https://open.spotify.com/user/sepie_erasmus+
https://open.spotify.com/user/sepie_erasmus+
http://www.sepie.es/comunicacion/newsletter.html
http://www.sepie.es/comunicacion/newsletter.html
http://www.sepie.es/ucrania/htlm

=y Erasmus+
*‘ii gggﬁ:”ni Sg‘g;ﬁg&meAqu Seple E Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

== - UNION EUROPEA

Enmienda de Ucrania: solicitud en ULISES

Y UNIVERSIDADES

ENMIENDA AL CONVENIO DE SUBVENCION (GUERRA EN UCRANIA)

Cambio de representante legal y/o personas de contacto del proyecto
Cambio de cuenta bancaria

Cambio de direccion postal

Cambio de duracion y/o fecha de inicio del proyecto

Cambio de nombre legal de la institucion solicitante

Cambio de NIF de la institucion solicitante

Marcamos la opcion
“‘Enmienda Ucrania”
y seleccionamos
“Siguiente”

O O000000

—_— : I ]
=
1
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Enmienda de Ucrania: solicitud en ULISES

Revisamos el texto
predeterminado
(no es necesario afadir
| Se solicita enmienda al convenio de subvencién para la aplicacion de medidas excepcionales Erasmus en relacion a ta guerra en Ucrania | mas contenido), y

D ——————————————— | seleccionamos
“Finalizar solicitud”
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Enmienda de Ucrania: solicitud en ULISES

DE UNIVERSIDADES

Qég MINISTERIO Se plé}

AICH PARALA
INTERNAGIONALIZAGION DE LA EDLIGACION

SOLICITUD DE

ENMIENDA AL CONVENIO DE SUBVENCIGN (GUERRA DE UCRANIA)

Se genera un PDF-solicitud que I |
h e m o S d e : De acuerdo con la Ley 39/2015, todas las solicitudes de modificacion de datos administrativos o

solicitud de modificaciones del proyecto deberan realizarse por registro electronico.

Dispone de mayor informacién en la pagina web de seguimiento de cada sector, accion y

& Descargar y revisar

Esta solicitud debera firmarse mediante un sistema de firma electrénica reconocida basado en
e ° certificados electrénicos de firma electrénica, que comprenden tanto los certificados electrénicos
e.' F I rm a r ( re p re S e nta nte I ega | ) de persona juridica, como los de entidad sin personalidad juridica, en los términos previstos en la
o normativa comunitaria, conforme a lo dispuesto en la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del
Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas. En el caso de firma por
— ° delegacion o suplencia del representante legal, se deberd hacer constar esta circunstancia en la
e‘. Reg I st ra r firma electrdnica. Con cardcter excepcional, este certificado de representante de persona juridica

no se exigird a los centros educativos publicos no universitarios de las Comunidades Autdnomas de
Pais Vasco, Andalucia y Canarias en las que el CIF es comun para todos ellos. En este caso, se
admitira la firma con certificado electronico de persona fisica del representante legal, adjuntando,
ademas, el nombramiento de dicho representante legal por la administracion educativa

Una vez firmada, debera ser registrada mediante el portal Ulises:
(https://sepie.erasmusplus.gob.es/ulises/).

competente. En este caso, si se firma por delegacion o suplencia del representante legal, se deberd
hacer constar esta circunstancia en la firma electrénica y remitir, simultdneamente, la
documentacidn justificativa.

17

Una vez firmada, debera ser registrada mediante el portal Ulises:
(https://sepie.erasmusplus.gob.es/ulises/).
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Enmienda de Ucrania: aprobacion

& Los gestores del SEPIE comprobaran la admisibilidad
REGISTRO ELECTRONICO de la solicitud registrada por el beneficiario.

¢ El SEPIE creara y enviara la enmienda al beneficiario,
- quien la devolvera firmada via registro de ULISES.

¢ Tras completar los procesos internos de auditoria y
firma del director, el SEPIE notificara la aprobacion de
la enmienda al beneficiario.
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Otras enmiendas: desde Ayuda/plantillas

Documentacion Ulises

' Apoyo ala inclusién

. Direccién de flujo superior al 40 % L O
Desde menos oportunidades hacia movilidades ‘ j :::::: AYUDAPLANTILLAS
L @ aou
En los tres casos, el tramite se completa de “f..H_EJ-DApoyoa.ainclusion KATSTKATT1
manera similar: ‘ “““ dd 2021
L ) 2022

1) Desde AYUDAS/PLANTILLAS nos 4 2029

../ Formulario solicitud apoyo inclusion KA131-HED 2023.pdf

descargamos el MODELO de solicitud. [ o ST R TR e )

2) Se cumplimenta, se firma por el
representante legal, y se registra como
|nstanC|a genérlca =g Saliciudidelcanblos O POrCETIioTdac
o ]

il
T

_| Solicitud cambio traspaso desde menos oportunidades.docx
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Cambios que no estan permitidos
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Bloque 4: cambios que no estan permitidos

Hay una serie de cambios que no estan
999 permitidos, en ningun caso.

B Movilidades con las regiones o los paises no incluidos en el convenio de subvencién
Transferencias de presupuesto entre regiones
B Transferencias de presupuesto de movilidades a 0S

—

@200Q@

Transferencias para incrementar la ayuda de apoyo individual y/o viaje
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= Si necesitan asistencia con B

) = incidencias técnicas de la

o plataforma ULISES

— pueden contactar con

informatica@sepie.es

Asimismo, el equipo de la Accién KA171-HED les puede ayudar
en la gestidon de sus proyectos, en:
dimension.internacional@sepie.es
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iGracias por su atencion!
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