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Información básica
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Información básica

Un rendimiento de cuentas de todas las actividades realizadas 
durante el periodo de ejecución del proyecto (desde la fecha de 
comienzo hasta la fecha de finalización), que incluye la parte 
financiera.

¿Qué es?

A través de la herramienta Módulo del Beneficiario BM.

Idiomas: español o inglés.

¿Cómo
lo presento?
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https://www.youtube.com/channel/UCG9E4RhjlHrq3_uMKShDLYA
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https://www.instagram.com/sepie_gob/
https://www.facebook.com/ErasmusPlusSEPIE
https://open.spotify.com/user/sepie_erasmus%2B
http://www.sepie.es/comunicacion/newsletter.html
https://webgate.ec.europa.eu/beneficiary-module/project/#/project-list


SERVICIO ESPAÑOL PARA LA INTERNACIONALIZACIÓN DE LA EDUCACIÓN (SEPIE) www.sepie.es |        sepie@sepie.es

Información básica

La institución coordinadora. El representante legal debe firmar y 
adjuntar la Declaración Responsable con certificado digital de 
persona jurídica (no física).

¿Quién?

Se dispone de 60 días desde la fecha de finalización del proyecto. 
(ficha técnica 4.2).¿Cuándo?
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Información básica

Obligación contractual.¿Por qué?

Para calcular el importe final de la subvención y liberar, si 
procede, el 20% restante.¿Para qué?
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Es una solicitud de pago de saldo.

El informe final…

Cláusula 21.2 del convenio de subvención: “Para solicitar los pagos, los 
beneficiarios deberán presentar informes con arreglo al calendario y 
las modalidades establecidas en la ficha técnica (véase el punto 4.2.)”
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Consta de una parte técnica.

Sección 6.3 del anexo II del convenio: “La parte 
técnica incluirá un resumen de la ejecución de la 
acción y de los resultados que se hayan obtenido, 
y deberá elaborarse utilizando el modelo 
facilitado por la Agencia Nacional. Al firmar el 
informe final, los beneficiarios confirmarán que la 
información facilitada es completa, fiable y veraz.”

El informe final…
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El informe final…

Y de una parte financiera. 

La parte financiera del informe final incluye los 
estados financieros.  Los estados financieros 
deberán recoger las contribuciones a tanto 
alzado consignadas en el anexo 1 en relación 
con las actividades que se hayan completado 
durante el período de referencia. 
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El informe final…

Ambas partes deben aportar información completa, fidedigna, veraz y exacta.

“La información facilitada es completa, fidedigna y veraz, las contribuciones a 
tanto alzado declaradas son subvencionables”
(en particular, que se hayan completado y realizado las actividades, se haya 
ejecutado correctamente el trabajo o se hayan obtenido los resultados con arreglo 
al anexo 1)
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Estructura de un informe final
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Estructura del informe final KA210 2024
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Contexto
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Resumen

Información sobre:

Necesidades abordadas

Objetivos

Actividades
implementadas

Resultados

El resumen en inglés se publicará en la Plataforma de Resultados.
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Descripción del proyecto

Información sobre:

Prioridades y temas

Si se ha cambiado alguna prioridad o tema respecto 
a lo indicado en la solicitud, debe justificarse en el 
informe. Importante: La naturaleza del proyecto no 
puede haberse visto afectada por estos cambios.

Relación objetivos
y resultados

Evaluación de la calidad
de las actividades

Evaluación de la
consecución de objetivos

Gestión de dificultades

Organizaciones

Mecanismos
de cooperación
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Ejecución

Información sobre:

Actividades llevadas a cabo

Todas las actividades tienen que 
haber tenido lugar en el país de 
alguno de los socios (salvo que se les 
aprobara la celebración en la sede de 
alguna institución europea) y en las 
fechas comprendidas entre el 
comienzo y finalización del proyecto.
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Ejecución

Hay que declarar de forma fidedigna cómo se han llevado a cabo las 
actividades. Si se ha realizado algún cambio en alguna actividad con 
respecto a la solicitud, hay que justificarlo. 

Preguntas cargadas directamente de la solicitud: Respuestas en futuro. Hay que 
editar y actualizar estas preguntas para que el informe sea veraz y esté actualizado. 

Preguntas sobre la ejecución de la actividad: Respuestas en pasado. 
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Impacto y difusión

Información sobre:

Impacto del proyecto

Difusión de los resultados

Sostenibilidad del proyecto

Uso plataformas europeas

Acceso materiales
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Sello Europeo de las Lenguas

Este apartado únicamente se rellenará si se participa 
en la iniciativa del Sello Europeo de las Lenguas.
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Anexos

Información sobre:

Declaración responsable

Evidencias

Informe final
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Anexos

Se deben marcar todas 
las opciones para poder 
enviar el informe final.
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Pasos, documentación
e información a incluir

3

https://www.linkedin.com/company/servicio-espa%C3%B1ol-para-la-internacionalizaci%C3%B3n-de-la-educaci%C3%B3n-sepie
https://www.tiktok.com/@sepiegob?lang=es
https://www.youtube.com/channel/UCG9E4RhjlHrq3_uMKShDLYA
https://twitter.com/sepiegob/
https://www.instagram.com/sepie_gob/
https://www.facebook.com/ErasmusPlusSEPIE
https://open.spotify.com/user/sepie_erasmus%2B
http://www.sepie.es/comunicacion/newsletter.html


SERVICIO ESPAÑOL PARA LA INTERNACIONALIZACIÓN DE LA EDUCACIÓN (SEPIE) www.sepie.es |        sepie@sepie.es

Antes de redactar el informe final

Se debe tener actualizada la página web del proyecto: logo de cofinanciación, 
resultados, texto de exención de responsabilidad, logo del proyecto, página operativa…1

El proyecto y todas las actividades deben haber finalizado.2
Se deben haber subido los resultados, el enlace a la web y el logo del 
proyecto a la Plataforma de Resultados. Los resultados deben contener:3

▪ Logotipo de cofinanciación

▪ Texto de exención de responsabilidad

▪ Educativos: licencia abierta

Icono

Kit de 
comunicación
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Antes de redactar el informe final

Se debe recopilar la documentación que se va a anexar junto con el informe final.4

Se debe comprobar que se tiene acceso a BM.5
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Durante la redacción del informe final

Se debe acceder a BM, pulsar en reports, 
y en “generar informe”1

Si el informe se va a realizar en español, se 
debe seleccionar la interfaz del idioma en 
español

2

No se debe pulsar en ningún caso el botón: “termination no grant”.3
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Durante la redacción del informe final

Una vez dentro, se debe revisar toda la información que se traslada automáticamente 
de la solicitud, incluyendo las actividades, y editarla para ser veraces4

Se debe declarar la cantidad efectivamente utilizada para la implementación del 
proyecto. Aunque se declare una cantidad por encima de la subvención concedida, solo 
se pagará hasta el importe máximo de la subvención (apartado 3 ficha técnica).

5

Se deberán declarar las actividades, tal y como se hayan realizado, incluso aquellas no 
realizadas.6
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Evaluación del informe final

4
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Criterios de evaluación

Cláusula 6.4. del Anexo II
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Criterios de evaluación

El informe final se evalúa por un experto independiente en base a 4 criterios 
(apartado 4.3 del Manual modelo financiación importes a tanto alzado):

Pertinencia
20

Calidad de la ejecución 
del proyecto 

30

Calidad de la 
asociación 

20

Impacto
30
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Criterios de evaluación

Si el proyecto obtiene menos de 60 puntos la AN aplicará reducción al presupuesto.

Puntuación del proyecto % Subvención adjudicada

60-100 100%

45-59 90%

30-44 70%

10-29 30%

0-9 0%
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Si el informe ha sido veraz y se han realizado todas las actividades conforme a 
lo descrito en el anexo I, se obtendrá la financiación solicitada en el informe 
final siempre que esta no supere el importe máximo de la subvención.

Cálculo del importe final de la subvención

Si se declara una cantidad superior al importe máximo 
concedido, se recortará esta cantidad para ajustarlo al importe 
máximo de la subvención
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Se recortará el presupuesto cuando…

Cálculo del importe final de la subvención

Se declare una cantidad superior al importe máximo concedido. Se 
recortará esta cantidad para ajustarlo al importe máximo de la 
subvención.

No se haya realizado una actividad o parte de ella.

Existan gastos no subvencionables

No se consiga un mínimo de 60 puntos en el informe final.
Cláusulas 6 y 22 del convenio 
y cláusulas 1 y 7 del Anexo II.
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Documentación de referencia

5
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Guía del Programa 2024

Anexo II del convenio de subvención

Manual del Modelo de financiación a tanto alzado 2024

Convenio y ficha técnica

Guía: ¿Cómo rellenar un informe final?

Correo electrónico: asociacioneska210@erasmusplus.gob.es

Documentación de referencia
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https://erasmus-plus.ec.europa.eu/sites/default/files/2025-02/erasmus-programme-guide-v2.2025_es.pdf
http://www.sepie.es/doc/convocatoria/2023/EA/ka2_anexo_2_ka210.pdf
http://sepie.es/doc/convocatoria/2024/HE/manual_financiacion_tanto_alzado_ka2_2024.pdf
https://wikis.ec.europa.eu/display/NAITDOC/How+to+fill+and+submit+the+final+beneficiary+report
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¡Gracias por su atención!
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