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1. Selección del alumnado

Á Orientaciones

Á  (Agencia Española de Protección de datos (AEPD): Guía para 
centros educativos)

Á Acuerdos en la Movilidad de Larga Duración

2. Acuerdo de aprendizaje

Á Acuerdo de aprendizaje y certificado de resultado de aprendizaje 
Europass/DME en BM o en Anexo 6

Á (Ejemplo de protocolo interno para MLD en el centro)

Selección del alumnado y el acuerdo de aprendizaje
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Selección del alumnado

1
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La información facilitada en esta  sección 
de la presentación son solo 

ORIENTACIONES para la selección de 
participantes Erasmus+.

https://twitter.com/sepiegob/
https://www.linkedin.com/company/servicio-espa%C3%B1ol-para-la-internacionalizaci%C3%B3n-de-la-educaci%C3%B3n-sepie
https://www.tiktok.com/@sepiegob?lang=es
https://www.youtube.com/channel/UCG9E4RhjlHrq3_uMKShDLYA
https://www.instagram.com/sepie_gob/
https://www.facebook.com/ErasmusPlusSEPIE
https://open.spotify.com/user/sepie_erasmus+
http://www.sepie.es/comunicacion/newsletter.html


SERVICIO ESPAÑOL PARA LA INTERNACIONALIZACIÓN DE LA EDUCACIÓN (SEPIE)www.sepie.es |        sepie@erasmusplus.gob.es

Gestión técnica y organizativa 
de las movilidades
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Gestión técnica y organizativa de las movilidades

6 Tras finalizar las movilidades 

Seguimiento movilidades5

Preparación participantes4

Convenios y acuerdos aprendizaje3

2

1

Selección participantes

Revisión de los objetivos del proyecto
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Selección del alumnado participante

Objetivo:

Establecerun procesodeselección quegaranticequelosalumnosque

vana la movilidad poseenla competenciapersonalnecesariapara

asegurarunaestancia satisfactoria.

Suficiente plazo 

previo ala movilidad
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Å Principios básicos
Å Buena gestión de las actividades de movilidad
Å Calidad y apoyo a los participantes
Å Resultados y difusión

*Normas de 
calidad 

ERASMUS+

Con carácter general,
definición del
άƎrupo objetivo"

Å Inclusión y diversidad
Å Sostenibilidad
Å Educación digital
Å Participación en red E+

Å Medidas prácticas y logísticas de calidad 
Å Preparación y apoyo previo
Å Compromiso con la seguridad y la salud
Å Correcta selección de participantes
Å Supervisión, tutorización y apoyo
Å Convenios y acuerdos de Aprendizaje
Å Evaluación y reconocimiento de resultados de 

aprendizaje 
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TRANSPARENTE 
CONVOCATORIA PÚBLICA, LISTA 
PRESELECCIONADOS  Y LISTA DE 

SELECCIONADOS

EQUITATIVO Y JUSTO 

CRITERIOS CLAROS Y OBJETIVOS

INCLUSIVO 

PARTICIPANTES CON DIFERENTES 
OBSTÁCULOS

SELECCIÓN 

DE 

PARTICIPANTES

DOCUMENTADO

DIFUSIÓN 
en web, RRSS, tablones de 

anuncios

SELECCIÓN

PÚBLICO

Procedimiento de selección y
condiciones de las actividades

Crearuna comisión, 

no dejar en una o dos personas
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Recomendacionesbásicasparael procedimientode selección

El procedimiento de selección y los criterios deben publicarseantesde que comience
la selección.Ensuanuncio,asegúresede enumerartoda la informacióny los 
documentosque los alumnos deben presentar para que su solicitudseaválida.1

2

3 La decisión final no debe ser tomada por una o dos personas, sino por varias, 
por ejemplo en forma de comité: equipo directivo, tutor, coordinador, profesores 
del nivel, orientador o incluso personas externas.

Deberá documentar por escrito las principales etapas del proceso (en particular, la 
publicación, la recepción de solicitudes, la evaluación de las mismas, la 
clasificación y la decisión de selección, plazos).
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Si la selección es muy competitiva, se debe asegurar la transparencia. 
Se podría contar con la participación de una o más personas ajenas al 
centro escolar: alguna persona de la autoridad escolar local, un experto 
externo con experiencia, etc. 
También pueden participar los antiguos participantes de Erasmus+, si tienen 
la edad adecuada.

Elprocesode selecciónpuedesimplificarsecuandoesono perjudicala igualdadde trato de lossolicitantes.

Si los fondos disponiblesson suficientespara mantener a todos los alumnosque se han presentado,no será
necesariauna lista de clasificacióncon puntuación,sino una evaluaciónde la capacidadbásicadel alumnopara
participar.

4

5 Implicar a una persona del centro de acogida en la selección puede 

ser útil tanto para la calidad del proceso como para la preparación del 

centro de acogida.
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1. Lafasede captación 

Fomentar actividades de contacto 

previas con el centro de acogida

Experienciasde primeramanoe 

historias de éxito (alumnado que 

esté o haya estado en una 

movilidad recientemente)

Implicar al alumnado con menos 
oportunidades

¡OJO! Familias

tƻŘǊƝŀ ǎŜǊ ǳƴ ǊŜǘƻΧ
o NO
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Cursor De Mano Haga Clic Aquí Dedo PNG ,dibujos Anillo, Mano, Haciendo Clic  PNG y Vector para Descargar Gratis | Pngtree
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Å Motivación del alumno
Å Potencial de crecimiento académico y 

personal
Å Resiliencia, recursos personales y 

adaptabilidad
Å Espíritu colaborativo
Å Apoyo de las familias o tutores legales.
Å Documentación en regla y en plazo
Å Inclusión

Criterios generales

Å Relacionados con la naturaleza o 
finalidad del proyecto o acreditación

Å Perfiles indicados en la solicitud de la 
acreditación o el proyecto,  adecuados 
a los objetivos del plan Erasmus 

Å Se podrán establecer criterios 
específicos adicionales relacionados 
con el contexto de la movilidad

Criterios específicos
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¿Cómo seleccionar al alumnado participante? 

ü Definir los criterios de selección; preferentemente, 
en colaboración con el centro de acogida.
ü Fijar un procedimiento para presentación de solicitudes: documentación, plazos, etc. 
ü Realizar la selección en base a solicitudes escritas y entrevistas.
ü Detectar posibles dificultades que desaconsejen la participación de candidatos.
ü Condicionar la selección final a la entrega de los siguientes documentos: Formulario de 

solicitud del alumnado, y Formulario de consentimiento de los padres y madres/tutor(es), 
documentación para viajar.

ü Presentación de solicitudes
ü Publicación provisional de aceptados y excluidos. Baremación.

ü Presentación de reclamaciones.
ü Publicación definitiva de aceptados y excluidos. Baremación

ü (Corrección de la baremación, si procede)

PROCESO PÚBLICO, TRANSPARENTE,
DOCUMENTADO,

INCLUSIVO Y JUSTO
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POSIBLES CRITERIOS SELECCIÓN PUNTOS

Alumna/o con menos oportunidades: (Guía Erasmus, páginas 7-9) XX

Comportamiento (ausencia de partes) XX

Capacidad para socializar XX

Capacidad para comunicarse en lengua extranjera XX

Compromiso  y participación proyecto XX

Participación en actividades voluntarias XX

Aportaciones a difusión del proyecto XX

Ejemplo de selección de alumnado
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Agencia Española de 
Protección de datos 

(AEPD)
Guía para centros 

educativos.
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Publicar la relación de alumnos admitidos:

Áen los tablones de anuncios en el interior del centro, o 

Áen una página web de acceso restringido a quienes 
hayan solicitado la admisión. Se recomienda que cada 
alumno, sus padres o tutores accedan a dicha 
información mediante el uso de una identificación de 
usuario y su correspondiente contraseña.

AEPD Guía para centros educativos
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La publicación recogerá sólo el resultado final del baremo, 
no resultados parciales que puedan responder a datos o 
información sensible o poner de manifiesto la capacidad 
económica de la familia. 

Esta información, no obstante, estará disponible para los 
interesados que ejerciten su derecho a reclamar.

AEPD Guía para centros educativos
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A título general, en ningún caso debe publicarse el nombre 
y apellidos de manera conjunta con el número completo 
del documento nacional de identidad, número de 
identidad de extranjero, pasaporte o documento 
equivalente, como mucho, se publicará el nombre, 
apellidos y 4 cifras de DNI de manera aleatoria.

NIF Nombre completo

***2212** José García García

AEPD Guía para centros educativos
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NIF Nombre completo

1º 

Prueba

2ª 

Prueba

3ª 

Prueba

Total

***2212** José García García 7 8 9 24

Si fueran varios los requisitos a valorar, se podría dar el 
resultado total y no el parcial de cada uno de los requisitos.

NIF Nombre completo TOTAL

***2212** José García García 24 puntos

AEPD Guía para centros educativos
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Acuerdos en la Movilidad de Larga Duración
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      Confianza y fiabilidad
                                            
       
      
       Transparencia y claridad.   
                                                        Crear un compromiso, garantizar
                                                        la movilidad y la seguridad del
                                                    alumno/a por encima de cambios. 

Acuerdos entre 
centros

MEMORANDO DE 
ENTENDIMIENTO

(acuerdos a largo plazo)

Fundamental para que todo  
funcione: estipular y formalizar  la 
relación por escrito.

PREVISIÓN!
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Å Viajey alojamiento
Å Cuestionesfinancieras
Å Trabajoadministrativo
Å Plan de contingencia
Å Marco legal y reconocimiento

Å Comparación de currículos
Å Resultados de aprendizaje  

previstos
Å Diseño de un horario
Å Métodos de seguimiento
Å Métodos de evaluación
Å Evitar el doble trabajo

Organizaci
ón

Cuestiones 
curriculares

Disposiciones 
prácticas

PERSONAS RESPONSABLES 
(enalgunasde las tareas)
ÅDocentes:  mentor o tutor de 

envío/acogida
ÅPersonal administrativo
ÅOtropersonal
Å Familias
ÅDirección  
ÅAutoridadeseducativas
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Ç Calendario

Ç Selecciónde familiasde acogida

Ç Personas de contacto

Ç Idioma

Ç Visitaspreparatorias

Ç Seguimientoy tutoría conjunta

Ç Gestióneconómica

Ç Emergencias

Ç Resoluciónde conflictos

ÇMaterias y curriculum

ÇCompetencias

ÇEvaluación

ÇReconocimiento

Posibles 
contenidos
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Acuerdo de aprendizaje 

  

2
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Gestión técnica y organizativa de las movilidades

6 Tras finalizar las movilidades 

Seguimiento movilidades5

Preparación participantes4

Convenios y acuerdos aprendizaje3

2

1

Selección participantes

Revisión de los objetivos del proyecto
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Un convenio de subvención entre la organización de envío y el participante (Obligatorio Convocatorias 24 
y 25)

Documento Pre Movilidad: en él se definen las condiciones en las que se lleva a cabo la actividad de 
movilidad y los resultados de aprendizaje previstos. (Acuerdo de aprendizaje Europass)

Documento Post Movilidad: Confirma que se ha desarrollado según lo previsto  o con los cambios que 
hayan podido surgir (Certificado de resultado de aprendizaje Europass/DME)

Un Cuestionario del participante

El acuerdo de aprendizaje forma parte de un conjunto de documentos que cada participante 
recibirá para la preparación y el seguimiento de su movilidad. 
Normalmente incluirá:
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Acuerdo de aprendizaje

άtŀǊŀ ŜƴǎŜƷŀǊ ƭŀǘƝƴ ŀ WǳŀƴΣ ƴƻ ōŀǎǘŀ Ŏƻƴ ǎŀōŜǊ ƭŀǘƝƴΦ 
  Hay que conocer sobre todo a Juanέ

Es exclusivo y específico de cada 
alumno. Por ello, debe ser 
concreto y cercano a su situación 
académica y personal.
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Erasmus_programme_guide_2024_es.pdf (sepie.es)

¿Qué es un acuerdo de aprendizaje? 

Glosario de la Guía

Erasmus_programme_guide_2025_es.pdf (sepie.es)

Erasmus_programme_guide_2026_es.pdf (sepie.es)
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 Acuerdo de Aprendizaje: vertebra el éxito de la movilidad.

 Previamente:

Å  Es importante el Memorando de entendimiento, que facilitará la coordinación.

  Además :

ÅUn análisis del plan de estudiosΥ 5ƛŦŜǊŜƴǘŜǎ ǇŀƝǎŜǎ Ҧ ŘƛŦŜǊŜƴǘŜǎ ŎǳǊǊƝŎǳƭƻǎ

    
ÁEurydice Bienvenidos a Eurydice (europa.eu)
ÁMarco europeo de competencias clave 
ÁMarco común europeo de referencia para las lenguas 

Å Hay que definir las áreas que el alumno va a cursar.

Å Se deben dentificar las áreas que el alumno necesitará compensar tras su regreso al centro de envío.

Å Hay que esbozar un horario para el alumno en el centro de acogida.

Å Se definirán los resultados de aprendizaje que describan los conocimientos, las habilidades y las competencias que se espera que 
cada alumno aprenda o mejore durante su periodo de movilidad (por escrito).
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No es mero papeleo.
No es burocracia.
No es un documento a guardar por posibles revisiones documentales.

Un acuerdo de aprendizaje bien preparado es garantía de éxito 
para la MLD. 

El tiempo y la reflexión invertidos en la preparación  implican 
siempre un beneficio: eficacia, experiencia e impacto del 
Proyecto Erasmus + en el centro. 

Qué NO es un acuerdo de aprendizaje  
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Se acuerda entre tres partes: centro de origen, centro de acogida y alumno/a (familias 

también!)

El proceso de redacción es tan importante como el documento resultante: 
participación de todas las partes (tutores/familia), con expectativas realistas. Previo.
Resultados: 

Å compatibles con los requisitos de la escuela de origen;
Å alcanzables en la escuela de acogida, dado el contenido y los métodos que se aplican en ella; 
Å adecuados para el alumno con sus necesidades y capacidades específicas de aprendizaje. 

Los alumnos deben estar familiarizados y sentirse cómodos con su acuerdo de 
aprendizaje: oportunidades de aprendizaje y obligaciones. 
La reutilización de trabajos anteriores no debe reducir la calidad: tener en cuenta la 
diversidad de alumnado, centros, sistemas de aprendizaje y contexto. 
Una movilidad es para un alumno, pero tu proyecto es para toda tu escuela: mejorar la 
educación en tu centro. 

Importancia del acuerdo de aprendizaje  
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Normas de calidad Erasmus

Normas de 

calidad Erasmus           

Pre movilidad: Acuerdo de Aprendizaje Europass

Post movilidad: Certificado de resultado de aprendizaje Europass(DME)
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PLANTILLAS 

Dada la diversidad de los sistemas educativos europeos, existe 
flexibilidad para realizar modificaciones a la plantilla estándar, así como el 
uso de otras plantillas si se ajustan a las reglas generales definidas por los 
estándares o normas de calidad de Erasmus.

Por supuesto, se recomienda utilizar la plantilla de Acuerdo de 
Aprendizaje/ Acuerdo de aprendizaje Europass estándar, ya que garantiza 
el pleno cumplimiento de dichos estándares.

Opcional: 

Se sugiere la creación de un documento interno personalizado que permita y facilite 
el seguimiento, con la planificación, temporización, organización metodológica y 
evaluación del trabajo antes y durante la estancia. (Una checklist, por ejemplo)
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MANUAL:

15. Definir el contenido y los resultados de aprendizaje esperados.

16. Contenido y modelo del acuerdo de aprendizaje 

17. Importancia del acuerdo de aprendizaje

18.  Acuerdo de aprendizaje: consejos prácticos
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o Acuerdo de aprendizaje BM (o 
Acuerdo de aprendizaje Anexo 
6)

o Convenio de subvención 

o Certificado resultados de 
aprendizaje BM/DME (o 
Certificado de resultado de 
aprendizaje Anexo 6)

o Cuestionario del participante

Documentos  (PRE y POST)

PRE
MOVILIDAD

POST
MOVILIDAD
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Acuerdo de aprendizaje y certificado de 

resultado de aprendizaje Europass en BM
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