
Educación Escolar
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Educación de Personas Adultas

Huelva, 23-24 de septiembre de 2025

Patricia Lago, ATD Unidad de Educación Escolar 
y de Educación de Personas Adultas, SEPIE
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SERVICIO ESPAÑOL PARA LA INTERNACIONALIZACIÓN DE LA EDUCACIÓN (SEPIE) www.sepie.es |        sepie@sepie.es

1. Logística de las movilidades
2. Puesta en marcha de las movilidades
3. Cambios durante ejecución del proyecto
4. Finalización y evaluación final del proyecto 
5. Impacto y difusión
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Logística de las movilidades
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Tener claras las herramientas y plataformas de gestión del proyecto

https://webgate.ec.europa.eu/beneficiary-
module/project/#/project-list

https://sepie.erasmusplus.gob.es/ulises/
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Tener claros los acuerdos establecidos y las normas1
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Tener claros los acuerdos establecidos y las normas

ANEXO I

ANEXOS
COMUNES

1

SOLICITUD    
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Tener siempre presentes las normas de calidad1

PRINCIPIOS 
BÁSICOS

BUENA 
GESTIÓN DE 

LAS 
ACTIVIDADES 
DE MOVILIDAD

CALIDAD Y 
APOYO A LOS 

PARTICIPANTES 

DIFUSIÓN DE 
RESULTADOS Y 

CONOCIMIENTOS 
SOBRE  

ERASMUS+
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http://www.sepie.es/doc/convocatoria/2025/EE/b_erasmus_quality_standards_mobility_nov_2020_es.pdf
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PRINCIPIOS BÁSICOS
1 Tener siempre presentes las normas de calidad

Inclusión
y 

diversidad

Sostenibilidad
y

responsabilidad
ambientales

Educación
digital

Participación activa
en la red de

organizaciones
Erasmus 
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BUENA GESTIÓN DE LAS ACTIVIDADES
1 Tener siempre presentes las normas de calidad

Titularidad
de las
tareas 

fundamentales

Actualización
periódica 

de
BM

  Cofinanciación
Resultados 

para toda
la

organización

Utilidad 
de los

informes
de los

   participantes 

https://www.linkedin.com/company/servicio-espa%C3%B1ol-para-la-internacionalizaci%C3%B3n-de-la-educaci%C3%B3n-sepie
https://www.tiktok.com/@sepiegob?lang=es
https://www.youtube.com/channel/UCG9E4RhjlHrq3_uMKShDLYA
https://twitter.com/sepiegob/
https://www.instagram.com/sepie_gob/
https://www.facebook.com/ErasmusPlusSEPIE
https://open.spotify.com/user/sepie_erasmus%2B
http://www.sepie.es/comunicacion/newsletter.html


SERVICIO ESPAÑOL PARA LA INTERNACIONALIZACIÓN DE LA EDUCACIÓN (SEPIE) www.sepie.es |        sepie@sepie.es

CALIDAD Y APOYO A LOS PARTICIPANTES

1 Tener siempre presentes las normas de calidad

Evaluación
y

 reconocimiento
de resultados

de aprendizaje Supervisión,
tutorización

y apoyo

Convenios 
y acuerdos

de
aprendizaje 

Preparación
y

apoyo previo Correcta 
selección

de
participantes

Compromiso
con la seguridad

y la salud

Medidas
prácticas

y logísticas
de calidad
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DIFUSIÓN DE RESULTADOS Y CONOCIMIENTOS SOBRE ERASMUS+
Con otras organizaciones y con el público

1 Tener siempre presentes las normas de calidad

Con otras
Organizaciones

y con el 
público

Dentro 
de la

organización

Reconocer 
la financiación

de la UE
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Recabar documentación y material de apoyo

https://www.sepie.es/educacion-adultos/seguimiento-KA1.html
https://www.sepie.es/educacion-escolar/seguimiento-KA1.html#contenido
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Profesorado 

Alumnado 

Equipo directivo 

Otros centros

Ayuntamiento, medios

Preparación y reparto tareas equipo Erasmus

SEPIE

Nuestro centro

Centros acogida 

Otros actores

1
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Revisión del planteamiento del proyecto

Mecanismos de 
seguimiento y 

evaluación

Necesidades
 y retos

Objetivos Actividades 
de movilidad 

Instrumentos 
evaluación

Indicadores 
cuantitativos y 

cualitativos

1
Formulario 

solicitud
ACREDITACIÓN
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Puesta en marcha de las movilidades
2
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Gestión técnica y organizativa de las movilidades

6 Tras finalizar las movilidades 

Seguimiento movilidades5

Preparación participantes4

Convenios y acuerdos aprendizaje3

2

1

Selección participantes

Preparación movilidades

2
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Reuniones y 
sesiones  

informativas 
familias y claustro

Contacto y 
organización con 

centros de 
acogida

Preparación 
calendarios

Gestión técnica y organizativa de las movilidades

Preparación 
de las 

movilidades

2

Antiguos socios, conocidos, …
ESEP
EPALE, adultos 
Plataforma de resultados Erasmus+

Webs de Agencias Nacionales

Antiguos socios, conocidos, …

ESEP

EPALE (adultos )
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Gestión técnica y organizativa de las movilidades

Selección
 de 

participantes

2
Participantes admisibles de 

personal en Educación 
Escolar 

(Guía del Programa Erasmus+ 2025, 
página 117)

Participantes admisibles de 
personal en Educación de 

Personas Adultas
(Guía del Programa Erasmus+ 2025, página 

139)
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https://www.sepie.es/doc/convocatoria/2025/erasmus_programme_guide_v2_2025_es.pdf
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Gestión técnica y organizativa de las movilidades

Selección
 de 

participantes

2
Participantes aprendientes 

admisibles en Educación 
Escolar 

(Guía del Programa Erasmus+ 2025, 
página 119)

Participantes aprendientes 
admisibles en Educación de 

Personas Adultas
(Guía del Programa Erasmus+ 2025, página 

141)
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JUSTO 
CRITERIOS CLAROS Y 

OBJETIVOS

TRANSPARENTE 
PUBLICACIÓN DE CONVOCATORIA, 
LISTA PRESELECCIONADOS  Y LISTA 

DE SELECCIONADOS

EQUITATIVO

INCLUSIVO 
PARTICIPANTES CON 

DIFERENTES OBSTÁCULOS

Gestión técnica y organizativa de las movilidades

Selección
 de 

participantes

2
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Publicación de la convocatoria  para asignar movilidades del programa Erasmus+.

Se informa del tipo de movilidades.
Se informa de los requisitos que deben cumplir los participantes y sobre la forma de 
acreditarlos.
Se informa de los plazos.
 Presentación de solicitudes.
 Publicación provisional de aceptados y excluidos. Baremación.
 Presentación de reclamaciones.
 Publicación definitiva de aceptados y excluidos. Baremación.

Ejemplo de procedimiento de transparente de selección 

2 Gestión técnica y organizativa de las movilidades
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2 Gestión técnica y organizativa de las movilidades

Ejemplo de baremo para la selección de alumnado 

CRITERIOS DE SELECCIÓN PUNTOS
Alumno/a con menos oportunidades: obstáculos socioeconómicos, 
culturales, discapacidad…

XX

Buen comportamiento (ausencia de partes) XX
Capacidad para socializar XX
Capacidad para comunicarse en inglés XX
Compromiso y participación en proyecto XX
Participación en actividades voluntarias XX
Aportaciones a difusión del proyecto XX
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2 Gestión técnica y organizativa de las movilidades

Ejemplo de baremo para selección de personal 

CRITERIOS DE SELECCIÓN PUNTOS
Tener destino definitivo en el centro XX

Conocimiento del idioma del país de acogida o, en su caso, del idioma 
inglés
A1: 1 punto A2: 2 puntos  B1: 4 puntos B2: 6 puntos C1: 8 puntos C2: 10 puntos

XX

Proyecto personal de la movilidad XX
Aportaciones a difusión del proyecto XX
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Con el fin de garantizar la igualdad de oportunidades entre los participantes del 
centro, se reservará el 20% de las becas disponibles cada año para participantes que 
cumplan los siguientes requisitos:

1. No haber participado nunca en el Programa Erasmus+. 
2. Presentar certificado de discapacidad igual o superior al 33%. Se dará prioridad a 
los participantes con un grado igual o superior al 65%.
3. Tener 55 años o más en el momento de solicitud de la beca. Se dará prioridad a los 
candidatos que tengan más de 60 años.

2 Gestión técnica y organizativa de las movilidades

Ejemplos de medidas para garantizar la igualdad de oportunidades
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1

2

3

El procedimiento de selección y los criterios deben publicarse antes de que 
comience la selección. En su anuncio, asegúrese de enumerar toda la 
información y los documentos que los aspirantes deben presentar para que 
su solicitud sea válida.

Deberá documentar por escrito las principales etapas del proceso (en 
particular, la publicación, la recepción de solicitudes, las evaluaciones, la 
clasificación y la decisión de selección).

La decisión final no debe ser tomada por una o dos personas, sino por 
varias, por ejemplo en forma de comité: equipo directivo, tutor, 
coordinador, profesores del nivel, orientador o incluso personas externas.

 Recomendaciones básicas para el procedimiento de selección

2 Gestión técnica y organizativa de las movilidades
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4

5

Si la selección es muy competitiva, el comité podría contar con la participación 
de una o más personas ajenas al centro escolar: alguna persona de la autoridad 
escolar local, un experto externo con experiencia relevante, etc. También 
pueden participar los antiguos participantes de Erasmus+, si tienen la edad 
adecuada.
Implicar a una persona del centro de acogida en la selección puede ser útil tanto 
para la calidad del proceso como para la preparación del centro de acogida.

Ante la igualdad  en la puntuación de los candidatos se podría optar por el 
sorteo como medida de desempate. El sorteo se celebrará de manera 
transparente y pública.

El proceso de selección puede simplificarse cuando eso no perjudica la igualdad de trato de los solicitantes. Por 
ejemplo, si los fondos disponibles son suficientes para mantener a todos los alumnos que se han presentado, no 
será necesaria una lista de clasificación con puntuación, sino una simple evaluación de la capacidad básica del 
alumno para participar.

Centro de 
acogida

2 Gestión técnica y organizativa de las movilidades

https://www.linkedin.com/company/servicio-espa%C3%B1ol-para-la-internacionalizaci%C3%B3n-de-la-educaci%C3%B3n-sepie
https://www.tiktok.com/@sepiegob?lang=es
https://www.youtube.com/channel/UCG9E4RhjlHrq3_uMKShDLYA
https://twitter.com/sepiegob/
https://www.instagram.com/sepie_gob/
https://www.facebook.com/ErasmusPlusSEPIE
https://open.spotify.com/user/sepie_erasmus%2B
http://www.sepie.es/comunicacion/newsletter.html


SERVICIO ESPAÑOL PARA LA INTERNACIONALIZACIÓN DE LA EDUCACIÓN (SEPIE) www.sepie.es |        sepie@sepie.es

- Publicar listados en interior del centro o página web de acceso restringido
 - Publicación de nombre y apellidos y solo 4 cifras del DNI u otro documento

- Publicación del resultado final del baremo

- Eliminación de listados cuando ya no sean necesarios

2 Gestión técnica y organizativa de las movilidades

Agencia Española de Protección de datos (AEPD)
Guía para centros educativos.
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Gestión técnica y organizativa de las movilidades

Convenios y 
acuerdos 

participantes

Convenio con 
el participante

Acuerdo de 
aprendizaje
 Certificado de 
resultado de 

aprendizaje Europass

Programa de 
aprendizaje para 
grupos Europass

Programa de 
aprendizaje 

experto invitado

Modelos de 
convenios de 

beneficiarios y 
participantes

Anexo 6 

2
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Preparación 
inmersión 

cultural

Preparación 
lingüística

Preparación 
logística 

(seguros, documentación 
necesaria, familias 

acogida, tarjeta sanitaria 
europea, ...)

Preparación 
emocional

Gestión técnica y organizativa de las movilidades

Preparación 
participantes

2
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Gestión técnica y organizativa de las movilidades

Seguimiento 
movilidades

Contingencias 
e imprevistos

Plan de 
contingencias

Seguimiento plan de 
actividades en centros de 

acogida
Seguimiento indicadores, 

herramientas de evaluación

Evaluación 
continua 

actividades y 
resultados

2
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Informe del 
participante 

(PARTICIPANT 
SURVEY)

Evaluación final de 
los resultados 

alcanzados con las 
movilidades

Gestión técnica y organizativa de las movilidades

Tras finalizar las 
movilidades

2

Envío automático al 
correo tras fecha fin 
de movilidad en BM
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Projects | Erasmus+ and European Solidarity Corps programmes (europa.eu)

Herramienta de gestión 
económica de mis 

movilidades

Gestión económica de las movilidades 2
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CATEGORÍAS PRESUPUESTARIAS
BASADAS EN COSTES UNITARIOS

Apoyo organizativo
Viajes
Apoyo individual
Visitas preparatorias
Apoyo a la inclusión para organizaciones
Tasas de cursos
Apoyo lingüístico

Gestión económica de las movilidades 2
CATEGORÍAS 

PRESUPUESTARIAS
BASADAS EN COSTES 

REALES

Costes excepcionales

Apoyo a la Inclusión 
para participantes
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Cambios durante el proyecto
3
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Cambios en las movilidades (sin solicitud previa)

Cambios en n.º y tipo de movilidades

Cambios entre categorías presupuestarias

Cambios de fechas, duración y número de participantes

Cambios centros de acogida (sin solicitud previa)

Cambios en nuestro centro y/o proyecto (requiere solicitud)

 Representante legal, persona(s) contacto, cuenta bancaria…

 Duración del proyecto (de 15 a 24 meses)

Posibles cambios a gestionar durante la ejecución del proyecto3
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Finalización y evaluación
4
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4 Evaluación del proyecto

Indicadores de 
resultados cuantitativos 

y cualitativos claros y 
medibles

Instrumentos de 
evaluación acordes 
con indicadores y 

resultados (en 
cuestas, sondeos, 

observación..)

Consecución de 
objetivos y 
resultados

Evaluación 
seguimiento 
normas de 

calidad 

Evaluación final del proyecto

https://www.linkedin.com/company/servicio-espa%C3%B1ol-para-la-internacionalizaci%C3%B3n-de-la-educaci%C3%B3n-sepie
https://www.tiktok.com/@sepiegob?lang=es
https://www.youtube.com/channel/UCG9E4RhjlHrq3_uMKShDLYA
https://twitter.com/sepiegob/
https://www.instagram.com/sepie_gob/
https://www.facebook.com/ErasmusPlusSEPIE
https://open.spotify.com/user/sepie_erasmus%2B
http://www.sepie.es/comunicacion/newsletter.html


SERVICIO ESPAÑOL PARA LA INTERNACIONALIZACIÓN DE LA EDUCACIÓN (SEPIE) www.sepie.es |        sepie@sepie.es

4 Informe final del proyecto

Facturas 
(costes excepcionales, 

apoyo inclusión 
participantes) 

A guardar en 
el centro

A entregar 
junto a 

informe final

Declaración 
responsable 
Director/a

Prueba de asistencia a 
la actividad y 

aprovechamiento o 
Europass

Facturas, 
tickets, 

certificados de 
asistencia, 

seguros de viaje,
 billetes de medios 

de transporte

Convenios con el 
participante y 
acuerdos de 
aprendizaje

Informe 
final
(BM)
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Impacto y difusión del proyecto
5
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5 Impacto y difusión

Impacto

Plan de difusión 
claro y con diversos 
canales (Instagram, 

medios 
comunicación 
locales, blog 
proyecto..)

Indicadores que 
midan la 

transformación en 
los participantes y 
el centro a corto, 

medio y largo plazo

Instrumentos de 
medición

(entrevistas tras 
meses de 

finalización del 
proyecto, 

observación 
cambios, ...)

Mecanismos 
establecidos para 

difundir los 
resultados  fuera 

del centro

Mecanismos 
establecidos para 

difundir los 
resultados dentro 

del centro
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Dudas e información

acreditaciones.escolar@erasmusplus.gob.es

acreditaciones.adultos@erasmusplus.gob.es

Indicar siempre el número de proyecto

2025-1-ES01-KA121-
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¡Gracias por su atención!
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