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Implementación de actividades

Firma del Convenio

Informe Final y evaluación del proyecto

1- Ejecución de movilidades: antes, durante y después.
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3- Informe final
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Antes de la movilidad
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Movilidades de estudiantes para prácticas (SMT)

Movilidades de personal para formación (STT).  

Movilidades de estudiantes para prácticas (SMT)

Movilidades de personal para formación (STT).  

Si se realizan en una HEI de un TPNAP

Antes de la movilidad: Firma de acuerdos 
interinstitucionales (IIA) 

DIGITAL: ParaSMSy STAentreEstadosMiembrosde la UE
y tercerospaísesasociadosal programa

Anexo 6

OBLIGATORIO NO OBLIGATORIO

Movilidades de estudiantes para estudios (SMS) 

Movilidades de personal para la docencia (STA)

OBLIGATORIO
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Antes de la movilidad: búsqueda de organizaciones de 
acogida para prácticas en empresas
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Antes de la movilidad: selección de participantes 

Lista definitiva 
excluidos

Lista definitiva 
de reserva

Lista definitiva 
seleccionados

Comité de 
selección

Publicación de la 
convocatoria

Evaluación de 
solicitudes

Listado de 
selección 

provisional de 
seleccionados

Alegaciones

Lista de excluidos Lista de reserva

Firma del convenio 
(Anexo 6)

Garantizar un proceso de selección 

de participantes justo, equitativo, 

transparente, coherente y que quede 

documentado.

Å Los criterios de selecci·n deben ser p¼blicos.

Å Debe respetar los principios de no 

discriminación e igualdad de oportunidades.

Å Debe existir un procedimiento para la 

presentación de alegaciones.
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Antes de la movilidad: OLS

Contenido
- Practicar nuevos conocimientos del idioma con otros estudiantesé

- Descubrir experiencias culturales, consejos y lugares para visitaré

- Compartir intereses con otros estudiantes.
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Antes de la movilidad: OLS
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Antes de la movilidad: información a participantes

ÅLa contratación de un seguro, la búsqueda de  alojamiento, la obtención 
de un visado (si fuera necesario)

ÅLos procedimientos de reconocimiento automático y el sistema de calificación
           usado en la institución de acogida (recogidos en el IIA)

ÅLas instalaciones y ayudas disponibles para personas
           que necesiten apoyo a la inclusión. 

En caso de movilidades de estudiantes, además: 

ω ǎƻōǊŜ ƭŀ conversión de calificaciones (en su caso). 
ω ǎƻōǊŜ ǎǳǎ derechos y obligaciones: Carta del Estudiante Erasmus.
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Antes de la movilidad: alta de la movilidad en BM

Alta la movilidad en 
Beneficiary Module - BM
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Durante la movilidad
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Durante la movilidad: movilidad de estudiantes

 ¿Qué ocurre si hay interrupciones durante la movilidad?

Si hay un periodo de interrupción por vacaciones en la empresa (SMT), se 

mantiene la ayuda financiera durante ese tiempo. Sin embargo, ese 

periodo no se contabiliza para el cómputo de la estancia mínima.

 ¿Se puede ampliar el período de movilidad?

Sí, pero la ampliación debe seguir inmediatamente al periodo 

inicial previsto. 

Además, debe reflejarse en una enmienda al Convenio de 

Subvención con los participantes y tramitarse antes de 

finalizar el periodo inicialmente previsto.

 ¿Se pueden modificar los acuerdos de aprendizaje?

Sí, pero solo de manera excepcional y siempre acordadas por las tres 

partes.

 ¿Qué pasa en caso de fuerza mayor?

Si un participante no puede cumplir con sus 

obligaciones por causa de fuerza mayor, 

únicamente se solicitará el reembolso de las 

actividades no realizadas (requiere 

autorización de la AN).
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Durante la movilidad: movilidad de personal

 ¿Se contemplan interrupciones en las movilidades de personal?

No, las interrupciones no se contemplan.

 ¿Es posible solicitar ampliaciones en las movilidades de 

personal?

 Sí, se pueden solicitar.

 Deben reflejarse en una enmienda al Convenio de 

Subvención con participantes y siempre antes de finalizar el 

periodo inicialmente previsto.

 ¿Qué pasa en caso de fuerza mayor?

Si un participante no puede cumplir con sus obligaciones por causa de 

fuerza mayor, únicamente se solicitará el reembolso de las 

actividades no realizadas (requiere autorización de la AN).
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Después de la movilidad
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Reconocimiento de los resultados de aprendizaje 

Organización de envíoOrganización de acogida

SMS/SMT Certificación académica o de prácticas 
emitido por la institución de acogida 
confirmando los resultados del acuerdo de 
aprendizaje acordado.

Certificado y reconocimiento académico  a 
través de las herramientas de reconocimiento 
formal: ECTS, suplemento al título, certificado 
de movilidad Europass.

STA/STT Certificado de estancia Reconocimiento según lo acordado en el 
acuerdo de movilidad y acorde con la 
estrategia de la institución.
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Después de la movilidad

Informe del participante ς άŎǳŜǎǘƛƻƴŀǊƛƻǎέ - EU Survey 

Envío a través de BM

Á El participante debe completarlo obligatoriamente en los 30 días naturales posteriores a la 
recepción de la invitación para cumplimentarlo.

Á Si el participante no recibe el correo electrónico, la organización beneficiaria podrá reenviar la 
invitación utilizando el botón Reenviar invitación.

Á Se podrá requerir reembolso total o parcial de la ayuda financiera al participante que no lo 
cumplimente y envíe.

Si procede, segundo pago de prefinanciación al participante. 
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Informe de la ejecución: informe periódico
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Informar de la ejecución del proyecto

Informe periódico 

Convocatoria 2024: Periodo de presentación: 01/ 10/ 2025 - 30/ 10/ 2025

Informe final

V Convocatoria 2023- finalizado el periodo de presentación: 01/ 08/ 2025 - 29/ 09/ 2025 

                    Subsanaciones (DR, transferenciasΧ) 

V  Convocatoria 2024 - Periodo de presentación: 01/08/2026 - 29/09/2026

V Convocatoria 2025 - Periodo de presentación: 01/08/2027 - 29/09/2027
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Presentación del informe periódico 2024

¿Qué es?

¿Qué fechas
 cubre?

¿Cómo lo
 presento?

El informe periódico es un informe financiero en el que solo se declara el importe ejecutado.

No hay sección narrativa.

Debe declararse el importe real ejecutado entre el 1 de junio de 2024 y el 30 de septiembre de 2025.

El informe periódico se presenta por la plataforma ULISES. Lo firma el representante legal. 

https://sepie.erasmusplus.gob.es/ulises/  

https://twitter.com/sepiegob/
https://www.linkedin.com/company/servicio-espa%C3%B1ol-para-la-internacionalizaci%C3%B3n-de-la-educaci%C3%B3n-sepie
https://www.tiktok.com/@sepiegob?lang=es
https://www.youtube.com/channel/UCG9E4RhjlHrq3_uMKShDLYA
https://www.instagram.com/sepie_gob/
https://www.facebook.com/ErasmusPlusSEPIE
https://open.spotify.com/user/sepie_erasmus%2B
http://www.sepie.es/comunicacion/newsletter.html
https://sepie.erasmusplus.gob.es/ulises/


SERVICIO ESPAÑOL PARA LA INTERNACIONALIZACIÓN DE LA EDUCACIÓN (SEPIE)www.sepie.es |        sepie@erasmusplus.gob.es

¦ƴ ŎŜƴǘǊƻ ǊŜŎƛōŜ ǳƴŀ ŦƛƴŀƴŎƛŀŎƛƽƴ ŘŜ сΦлллϵ

ÁмŜǊ ǇŀƎƻ όул҈ύΥ пΦулл ϵ όŀƴǘƛŎƛǇƻύ

Áнȏ ǇŀƎƻ όнл҈ύΥ мΦнлл ϵ όǎǳƧŜǘƻ ŀ ǳƳōǊŀƭ ŘŜƭ тл҈ ŘŜƭ 
1er pago)

Á ¦ƳōǊŀƭ ŘŜƭ тл҈Υ оΦосл ϵ.

Presentación del informe periódico: ejemplo
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1.El informe se considerará como una solicitud de un pago de 
prefinanciación adicional.

2.Desde SEPIE se ingresarán ƭƻǎ мΦнллϵ ǊŜǎǘŀƴǘŜǎΦ

3.El centro presentará el informe final llegado el momento.

El 2º pago de prefinanciación se reducirá por la diferencia entre el umbral del 70 
% y la cantidad ejecutada.
VDiferencia: 3.360 ú - 3.000 ú = 360 ú

VReducci·n del 2Ü pago: 1.200 ú - 360ú = 840 ú

- En este caso, el segundo pago ser§ de 840 ú en lugar de los 1.200 ú 

completos.

- Se podrá entregar un segundo informe periódico una vez que se 

haya utilizado, como mínimo, el 70 % de los dos pagos recibidos.

- 4800 ú + 840 ú= 5640 ú   (70% = 3948 ú).

VDiferencia: 3.360 ú - 1.100 ú = 2.260 ú

VReducci·n del 2Ü pago: 1.200 ú - 2.260 ú = importe negativo

- No habrá segundo pago
- Se podrá entregar un segundo informe periódico una vez que se haya utilizado, 

como mínimo, el 70 % del importe del primer pago de prefinanciación como una 

solicitud de pago de prefinanciación adicional.

SITUACIÓN 1
El centro remite el informe declarando un gasto 

ŘŜ прллϵ

SITUACIÓN 2
El centro remite el informe declarando un gasto de 

олллϵ

SITUACIÓN 3
El centro remite el informe declarando un gasto 

ŘŜ ммллϵ

SITUACIÓN 3

SITUACIÓN 2

SITUACIÓN 1
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01/10/2025
Primer aviso. Se publican instrucciones y se habilita ULISES para la 
presentación.

15/10/2025
Si no se ha presentado: segundoaviso de presentación del informe periódico.

30/10/2025

Fecha límite obligatoriapara entrega del informe.

Calendario de presentación del informe periódico

Presentación de un nuevo informe periódico cuando se haya  alcanzado el 70% del 
primer pago/de los pagos de prefinanciación 

Antes de la finalizacióndel proyecto

La no presentación del informe periódico supone el inicio de la rescisión del convenio y la 
devolución de fondos.

¿Quéocurresi no alcanzoesto70% de los pagosde prefinanciaciónrecibidosantes del final del proyecto?
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¿Qué ocurre si no alcanzo este 70% antes del final del proyecto?

Si no se alcanzael 70% de lospagosde prefinanciación
de prefinanciaciónantes del fin del proyecto, no debe 

presentarseun nuevo informe periódico.

El importe ejecutadose declararáen el informe final.
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Implementación de actividades

Firma del Convenio

Informe Final y evaluación del proyecto
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Informe final

5
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¿Qué es el informe final? ¿para qué sirve?

Solicitar el 
proyecto

Firmar el 
convenio 

de 
subvención

Implementar 
las 

actividades

Monitorizar a 
los 

participantes

Informar 
de la 

ejecución 
del 

proyecto

Evaluar el 
proyecto

Difundir los 
resultados 

del 
proyecto

El informe final es un documento obligatorio que debe presentarse 

al finalizar el proyecto. 

Su propósito principal es rendir cuentas sobre la ejecución del 

proyecto, evaluar los resultados alcanzados y justificar el uso de los 

fondos recibidos.
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¿Cuál es la estructura del informe final?

Contexto

Ejecución y presupuesto

Acreditación y calidad

Impacto

Compartir los resultados

Anexos

Lista de verificación
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¿Dónde encontrar información?

Clic - Iconos gratis de flechas Clic - Iconos gratis de flechas
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El informe final será evaluado por expertos externos al SEPIE con arreglo a los siguientes criterios de 
calidad:

Evaluación de la calidad del informe final del proyecto

Criterio de evaluación 1.
Efectividad de la ejecución.

Criterio de evaluación 2.
Cumplimiento y calidad de la

ejecución

Criterio de evaluación 3.
Seguimiento
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Evaluación de la calidad del informe final del proyecto

0 100

Interpretación de la puntuación obtenida:

> 75 puntos. De muy buenos a excelentes.

> 80 puntos. Susceptible de ser considerado de buenas prácticas.

60 a 75 puntos. Entre suficientes y buenos.

< 60 puntos. No alcanzan un nivel mínimo de calidad.
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En las siguientes tablas se muestra la información que se evaluará, así como la puntuación máxima por 
cada criterio para KA131.

Evaluación de la calidad del informe final del proyecto

KA131

Efectividad de la ejecución
(máx. 50 puntos)

ÅEjecución de las actividades de movilidad
ÅEjecución del presupuesto

Cumplimiento y calidad de la acreditación
(máximo 35 puntos)

ÅAcreditación de la ECHE
ÅPrioridades horizontales
Å(Acreditación del consorcio de movilidad)

Seguimiento
(máximo 15 puntos)

ÅImpacto
ÅDifusión
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En las siguientes tablas se muestra la información que se evaluará, así como la puntuación máxima por 
cada criterio para KA131.

Evaluación de la calidad del informe final del proyecto

KA131

Efectividad de la ejecución
(máx. 50 puntos)

ÅEjecución de las actividades de movilidad
ÅEjecución del presupuesto

Cumplimiento y calidad de la acreditación
(máximo 35 puntos)

ÅAcreditación de la ECHE
ÅPrioridades horizontales
Å(Acreditación del consorcio de movilidad)

Seguimiento
(máximo 15 puntos)

ÅImpacto
ÅDifusión
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Criterio de evaluación 1. Efectividad de la ejecución
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En las siguientes tablas se muestra la información que se evaluará, así como la puntuación máxima por 
cada criterio para KA131.

Evaluación de la calidad del informe final del proyecto

KA131

Efectividad de la ejecución
(máx. 50 puntos)

ÅEjecución de las actividades de movilidad
ÅEjecución del presupuesto

Cumplimiento y calidad de la acreditación
(máximo 35 puntos)

ÅAcreditación de la ECHE
ÅPrioridades horizontales
Å(Acreditación del consorcio de movilidad)

Seguimiento
(máximo 15 puntos)

ÅImpacto
ÅDifusión
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Criterio de evaluación 2. Cumplimiento y calidad de la acreditación

Cumplimiento de la ECHE

(25 puntos máximo)

Prioridades horizontales

(10 puntos máximo)

Apoyo a los participantes
Información previa

Selección

Preparación para la movilidad

Apoyo lingüístico

Seguimiento

Estrategia y medidas de inclusión

Reconocimiento de los resultados de aprendizaje

Cooperación con las instituciones de acogida
Establecimiento de acuerdos interinstitucionales

Información y comunicación

Grado de satisfacción general de los participantes

 entrantes y salientes

Implementación de actividades relacionadas con:

Inclusión y diversidad (financiación adicional, etc.)

Transición ecológica (uso de medios de viaje 
sostenibles, etc.)

Transición digital (desarrollo de competencias digitales, 
movilidades combinadas, digitalización de la gestión, 
etc.)

Participación de la vida democrática, valores comunes 
y compromiso cívico (actividades realizadas por los 
participantes entrantes y salientes, etc.)

Reforzamiento de la dimensión internacional 
(implementación, diversificación geográfica, etc.)

Etcétera
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En las siguientes tablas se muestra la información que se evaluará, así como la puntuación máxima por 
cada criterio para KA131.

Evaluación de la calidad del informe final del proyecto

KA131

Efectividad de la ejecución
(máx. 50 puntos)

ÅEjecución de las actividades de movilidad
ÅEjecución del presupuesto

Cumplimiento y calidad de la acreditación
(máximo 35 puntos)

ÅAcreditación de la ECHE
ÅPrioridades horizontales
Å(Acreditación del consorcio de movilidad)

Seguimiento
(máximo 15 puntos)

ÅImpacto
ÅDifusión
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Criterio de evaluación 3. Seguimiento

Impacto

(10 puntos máximo)

Difusión

(5 puntos máximo)

Descripción del impacto sobre:
Los participantes

La institución participante o las organizaciones 
beneficiarias participantes, en el caso de los consorcios.

Otros grupos interesados, como las instituciones de 
acogida

El ámbito local, regional, nacional, europeo y/o 
internacional.

Descripción de la estrategia de comunicación para 
compartir los resultados del proyecto dentro y fuera 
de la organización u organizaciones beneficiarias.

Descripción de los grupos objetivo de sus actividades 
de difusión.

Ejemplos de cómo los participantes han compartido su 
experiencia con sus compañeros/as dentro y fuera de 
la organización.
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Evaluación de la calidad del informe final del proyecto

0 100

Interpretación de la puntuación obtenida:

> 75 puntos. De muy buenos a excelentes.

> 80 puntos. Susceptible de ser considerado ejemplo de buenas prácticas.

60 a 75 puntos. Entre suficientes y buenos.

< 60 puntos. No alcanzan un nivel mínimo de calidad.
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Buenas prácticas

Aquellos proyectos cuya puntuación es superior a 80 puntos pueden ser considerados de buenas prácticas. 
Para ello, deben cumplir con cada uno de los siguientes criterios:

Haber ejecutado, al menos, tres 
actividades de movilidad distintas, en el 
caso de Universidades; o dos en el caso 
de Enseñanzas Artísticas Superiores y 
Formación Profesional

Haber realizado más de diez 
movilidades

Contar un grado de ejecución del 
presupuesto a partir del 90 %

Contar con un grado de satisfacción de 
los participantes a partir del 90 %

Destacar en cada una de las siguientes 
variables:

Impacto Transferibilidad Innovación

Sostenibilidad
Gestión 

Financiera
Comunicación
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Evaluación de la calidad del informe final del proyecto

0 100

Interpretación de la puntuación obtenida:

> 75 puntos. De muy buenos a excelentes.

> 80 puntos. Susceptible de ser considerado ejemplo de buenas prácticas.

60 a 75 puntos. Entre suficientes y buenos.

< 60 puntos. No alcanzan un nivel mínimo de calidad.
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Por el contrario, si el informe final obtiene una puntuación total por debajo de 60 puntos, se reducirá el 
monto final de la subvención para apoyo organizativo como sigue:

10 % si el informe final obtiene entre 50 y 59 puntos.

25 % si el informe final obtiene entre 40 y 49 puntos.

50 % si el informe final obtiene entre 25 y 39 puntos.

75 % si el informe final obtiene 24 puntos o menos.

Puntuación inferior a 60 puntos


