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WEB SEPIE
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FIRMA DEL CONVENIO DE SUBVENCIÓN

1 • DESCARGAR: “Documentos pendientes de firma”

2 • FIRMAR EL DOCUMENTO + “VALIDE ULISES”

3 • REGISTRAR: Subirlo registrado “Registro Electrónico”

4 • SEPIE firma el Convenio de Subvención “Documentos”
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FIRMA DEL CONVENIO DE SUBVENCIÓN CON SEPIE

❑ Responsable: Representante legal de la institución

❑ Requisito: Certificado electrónico de representante de persona jurídica*

❑ Vía: Plataforma ULISES
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Puntos esenciales del convenio de subvención
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ANATOMÍA DEL CONVENIO KA122

Convenio de 
subvención + ficha 

técnica

DOCUMENTO FIRMADO POR AN Y BENEFICIARIO

Anexo 1 DESCRIPCIÓN DEL PROYECTO, ACTIVIDADES, PRESUPUESTO Y 
LISTA DE ENTIDADES PARTICIPANTES

Anexo 2 NORMAS APLICABLES A LOS COSTES SUVENCIONABLES

Anexo 3 TARIFAS APLICABLES

Anexo 4 FORMULARIOSDE ADHESIÓN (SOLO EN LOS CONSORCIOS)

Anexo 5 NORMAS ESPECÍFICAS

Anexo 6 MODELOS DE LOS CONVENIOS QUE DEBEN UTILIZAR LOS 
BENEFICIARIOS Y LOS PARTICIPANTES
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EL CONVENIO DE SUBVENCIÓN
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CLAÚSULAS DESTACADAS

Cláusula 37.
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CLÁUSULAS DESTACADAS
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CLÁUSULAS DESTACADAS. 35. FUERZA MAYOR

Exención por fuerza mayor: 

El incumplimiento involuntario por causas extraordinarias no conlleva penalizaciones.

Reanudación prioritaria: 
Compromiso de reactivar la actividad acordada lo antes posible.

Mitigación del impacto: 
Obligación inmediata de notificar oficialmente sin demora (para reducir al 
mínimo los daños) a la otra parte, precisando NATURALEZA, DURACIÓN 
PROBABLE y EFECTOS PREVISIBLES. 

movilidad.fp@erasmusplus.gob.es
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MODIFICACIONES

Los cambios realizados no deben alterar la naturaleza del proyecto
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NO REQUIEREN AUTORIZACIÓN PREVIA POR SEPIE

● Destino y Sede:
○ Cambio de país de acogida.
○ Cambio de institución de acogida.

● Parámetros de Viaje: Cambio de banda de distancia.

Fechas y Duración:

● Calendario: Fechas de las movilidades (siempre dentro del 
periodo de ejecución del proyecto establecido en el convenio).

● Estancia: Cambio de duración de movilidades (respetando los 
límites mínimos y máximos. Guía Programa Erasmus+ ).

Volumen / Cuantía: Aumento del número total de movilidades.
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NO REQUIEREN AUTORIZACIÓN PREVIA POR SEPIE

○ Cambio entre tipos de movilidades para personal. 
Ejemplo: movilidades de docencia por invitación de experto de 
empresa a impartir docencia en el centro.

○ Cambio de movilidades de estudiantes.
Ejemplo: de Centros de FP a movilidades en empresas).
Plazas de Grado Medio (CFGM) cambiadas a plazas para Formación 
Profesional Grado Básico.
Movilidades cortas de estudiantes para crear movilidades 
ErasmusPro.
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SÍ REQUIEREN AUTORIZACIÓN PREVIA POR SEPIE
Datos institucionales y bancarios:

● Cambio de nombre legal de la institución solicitante.
● Cambio de cuenta bancaria.
● Cambio de dirección postal.

Personas y representación:

● Cambio de datos del representante legal y/o de las personas de contacto del 
proyecto.

Calendario del proyecto:

● Cambio de duración y/o de la fecha de inicio del proyecto.

DEBEN ENVIARSE AL SEPIE ANTES DE LA FECHA PREVISTA PARA QUE SURTA EFECTO
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SÍ REQUIEREN AUTORIZACIÓN PREVIA POR SEPIE
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PROCEDIMIENTO PARA LAS MODIFICACIONES
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LA FICHA TÉCNICA
Número de proyecto
Convocatoria
Tipo de acción
Autoridad otorgante
Fecha de inicio del proyecto
Fecha de finalización del proyecto
Duración del proyecto
Acuerdo de consorcio NO
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FICHA TÉCNICA
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PAGOS Y GARANTÍAS DE PREFINANCIACIÓN
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Anexos al convenio de subvención
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Anexos

Anexo 1 Descripción del proyecto, presupuesto estimado y listado de entidades participantes

Anexo 2 Normas aplicables a los costes subvencionables

Anexo 3 Tarifas aplicables

Anexo 4 Formulario de adhesión para los beneficiarios (en su caso)

Anexo 5 Normas específicas KA 122 / VET

Anexo 6 Modelos de convenios que debe utilizar los beneficiarios y participantes
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Anexo 1: Plataforma de Ulises

- Su contenido es específico de cada institución

Anexos 2 3 5 6 : Página web del SEPIE

-Su contenido es genérico para todas las instituciones
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Anexo 1

Detalles del proyecto
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Anexo 1

Actividades concedidas 

Flexibilidad. Cláusula 5. Convenio Subvención
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Anexo 1

Presupuesto concedido
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Anexo 1

Organizaciones participantes

movilidad.fp@erasmusplus.gob.es

Nombre de la organización de apoyo         OID
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ANEXO 2: NORMAS APLICABLES 
EN RELACIÓN CONLA SUBVENCIONALIDAD DE LOS COSTES Y LAS CONTRIBUCIONES UNITARIAS

• 1.1. Viaje
• 1.2. Apoyo individual
• 1.3. Apoyo organizativo
• 1.4. Apoyo a la inclusión para organizaciones
• 1.5. Apoyo lingüístico
• 1.6. Tasas de cursos
• 1.7. Visitas preparatorias

1. CONTRIBUCIONES UNITARIAS

• 2.1. Apoyo a la inclusión para participantes
• 2.2. Costes excepcionales

2. COSTES EFECTIVOS 
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ANEXO 2: NORMAS APLICABLES 
EN RELACIÓN CON LA SUBVENCIONALIDAD DE LOS COSTES Y LAS CONTRIBUCIONES UNITARIAS

1. CONTRIBUCIONES UNITARIAS

1.1 Viajes

a) Cálculo de la contribución unitaria total

b) Hecho causante

c) Justificantes
Distance calculator for organisations - Erasmus+
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ANEXO 2: NORMAS APLICABLES 
EN RELACIÓN CON LA SUBVENCIONALIDAD DE LOS COSTES Y LAS CONTRIBUCIONES UNITARIAS

2. COSTES EFECTIVOS

2.1. Apoyo a la inclusión dirigido a los participantes

a) Cálculo del importe de la subvención

b) Costes subvencionables

c) Justificantes

d) Elaboración de informes
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ANEXO 3. TARIFAS APLICABLES

• 1. Viaje
• 2. Apoyo individual
• 3. Apoyo organizativo
• 4. Tasas de cursos
• 5. Apoyo a la inclusión para organizaciones
• 6. Visitas preparatorias
• 7. Apoyo lingüístico

TARIFAS APLICABLES
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ANEXO 3. TARIFAS APLICABLES
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ANEXO 3. TARIFAS APLICABLES

.
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ANEXO 5: NORMAS ESPECÍFICAS
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ANEXO 5: NORMAS ESPECÍFICAS
1. Subvención máxima concedida (Cláusula 5.2)

2. Flexibilidad presupuestaria (Cláusula 5.5)

3. Subcontratista (Cláusula 9.3)

4. Apoyo a los participantes (Cláusula 9.4)

5. Apoyo a la inclusión dirigido a participantes  

6. Protección de datos (Cláusula 15)

4. APOYO A LOS PARTICIPANTES (CLÁUSULA 9.4)

4.1 Cuando la ayuda de la UE se preste en forma de contribuciones unitarias, 
el beneficiario deberá aplicar una de las opciones siguientes.

 Pago directo

 Contribuciones en especie

 Ayuda combinada
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ANEXO 5: NORMAS ESPECÍFICAS
7. Derechos de propiedad intelectual (DPI), antecedentes y resultados, 
derechos de acceso y derechos de uso (Cláusula 16)

8. Comunicación, difusión y visibilidad (Cláusula 17.4)

9. Normas específicas para la realización del proyecto (Cláusula 18)

10. Presentación de informes (Cláusula 21)  

11. Importes adeudados (Cláusula 22.3)

12. Controles, revisiones, auditorías e investigaciones (Cláusula 25)

10. PRESENTACIÓN DE INFORMES

10.3. Evaluación del informe final

El informe final se genera y auto rellena en la plataforma BM.

La fecha de entrega se encuentra en la Ficha técnica.

Se presenta después de la fecha de inicio del proyecto. Se puede 
presentar antes siempre que hayan concluido las actividades 
previstas y respete la duración mínima establecida en la Guía del 
Programa (6-18 meses)

 Junto al IF se debe adjuntar la declaración de representante legal 
firmada con certificado digital de representante legal.

EVALUACIÓN Y CALIFICACIÓN DEL INFORME FINAL 
PUNTUACIONES

REDUCCIÓN DE SUBVENCIÓN 
SOBRE EL APOYO 

ORGANIZATIVO

Entre 50 y 59 puntos 10%

Entre 40 y 49 puntos 25%

Entre 25 y 39 puntos 50%

Entre 24 y 15 puntos 75%

Menos de 15 puntos 100%
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ANEXO 5: NORMAS ESPECÍFICAS

13. Reducción de la subvención (Cláusula 28)

14. Comunicación entre las partes (Cláusula 36)

15. Supervisión y evaluación de las acreditaciones

16. Apoyo lingüístico en línea (OLS)

17. Protección y seguridad de los participantes

18. Acuerdo de consorcio (Cláusula 7)

19. Otras disposiciones adicionales que exija el derecho nacional

16. Apoyo lingüístico en línea OLS
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ANEXO 5: NORMAS ESPECÍFICAS

13. Reducción de la subvención (Cláusula 28)

14. Comunicación entre las partes (Cláusula 36)

15. Supervisión y evaluación de las acreditaciones

16. Apoyo lingüístico en línea (OLS)

17. Protección y seguridad de los participantes

18. Acuerdo de consorcio (Cláusula 7)

19. Otras disposiciones adicionales que exija el derecho nacional

17. Protección y seguridad de los participantes

El beneficiario deberá garantizar que los participantes en las actividades de 
movilidad cuenten con una cobertura de seguro.

Con anterioridad a la participación de menores en el proyecto, los beneficiarios 
deberán garantizar el pleno respeto de la normativa aplicable sobre la 
protección y seguridad de los menos, tal como se define en la legislación 
vigente de los países de origen y destino, incluidos, entre otros: el 
consentimiento parental o del tutor, los regímenes de seguro y los límites de 
edad.
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ANEXO 6: MODELOS

• 1. Acuerdo de aprendizaje Europass y certificado de resultados de aprendizaje. Guía usuario ES / EN.
• 2. Acuerdo de aprendizaje y certificado de resultados de aprendizaje Europass ES / EN.
• 3. Convenio de subvención con participantes 2026 ES / EN.
• 4. Programa de aprendizaje de experto invitado ES / EN.
• 5. Programa de aprendizaje para grupos Europass ES / EN.

Convenios entre beneficiario y participante KA 122 VET
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ANEXO 6: MODELOS

2. Acuerdo de aprendizaje y certificado de resultados de aprendizaje Europass- ES /EN
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ANEXO 6: MODELOS

3. Convenio de subvención con participantes 2026- ES /EN

A tener en cuenta:

- Debe estar cumplimentado y firmado antes de que se 
lleve a cabo la actividad entre el/la participante y la 
organización de envío.

- Se establecen las condiciones de participación.
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ANEXO 6: MODELOS

3. Convenio de subvención con participantes 2026- ES /EN

Cláusula 3. Ayuda financiera:

- Pago directo

- Contribuciones en especie

- Ayuda combinada (pago directo y contribución en 
especie)
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ANEXO 6: MODELOS

3. Convenio de subvención con participantes 2026- ES /EN

Cláusula 5. Modalidades de pago

- En los casos 1 y 3 (pago directo y ayuda combinada)

- Prefinanciación al participante (50%-100%) en los 30 días 
posteriores a la firma del convenio, y no más tarde de la 
fecha de inicio del periodo de movilidad.
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¡Gracias por su atención!
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