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3. BM: CÓMO REGISTRAR CORRECTAMENTE LAS ACTIVIDADES Y 
GASTOS EN EL MÓDULO DEL BENEFICIARIO. CASUÍSTICAS Y ERRORES 

FRECUENTES
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3.1. Introducción.
3.2. Actividades de movilidad.
3.3. Casuísticas y errores frecuentes.
3.4. El cuestionario del participante

3. BM: ¿Cómo registrar correctamente las 
actividades y gastos en el Módulo del beneficiario? 
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Introducción.

3.1
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BENEFICIARY MODULE (BM).

ANEXO 5 - NORMAS ESPECÍFICAS

9. ELABORACIÓN DE INFORMES (CLÁUSULA 21)
9.1. HERRAMIENTA DE ELABORACIÓN DE INFORMES Y GESTIÓN DE 

ERASMUS+

El coordinador deberá utilizar la herramienta de elaboración
de informes y gestión basada en la web que ha facilitado la
Comisión Europea a fin de registrar toda la información
relacionada con las actividades llevadas a cabo en el marco
del proyecto (incluidas las actividades que no contaran con el 
apoyo directo de una subvención de fondos de la UE) y de 
completar y presentar el informe periódico y el informe de 
situación (si está disponible en la herramienta de elaboración 
de informes y gestión de Erasmus+ y para los casos 
especificados en la cláusula 21.2) y el informe final.  […]

¿Qué es? Herramienta online de gestión de 
proyectos Erasmus+ diseñada y gestionada por la 
Comisión Europea (CE).

¿Para qué se usa? Se registran los datos de las 
movilidades, se gestionan los cuestionarios de 
los participantes y se cumplimenta y envía el 
informe final.  

• ¿Por qué tengo que usarla?
-Compromiso adquirido por el convenio 
(anexo 5)
-Registro de las movilidades.
-Gestión económica (cálculo de la subvención 
por movilidad).
-Gestión de los cuestionarios UE de los 
participantes.
-Comunicación de los avances del proyecto a 
la CE y el SEPIE. 
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BENEFICIARY MODULE (BM).

• ¿Quién puede acceder? El usuario del 
representante legal y las personas de contacto 
indicadas en el formulario de solicitud. Todos 
los usuarios deben estar dados de alta en EU 
Login.

• Los usuarios vinculados al proyecto se pueden 
consultar en el apartado “institución solicitante” 
de ULISES.
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¿Qué información tengo que introducir?

Nuevas organizaciones de acogida

Nuevas personas de acceso al proyecto en BM y la organización a la que pertenecen. Recomendamos nos 
indiquen todos los cambios a realizar.
Datos de las visitas preparatorias, vinculadas a las movilidades: nº de participantes, fechas, organización de 
acogida y propósito de la visita
Datos de las movilidades planificadas (participante o acompañante, fechas inicio y fin, 
organización de acogida, etc.)

Si se han declarado participantes con menos oportunidades, se indica el numero de participantes 
asociados a cada tipo de obstáculo  (valor estadístico)

https://twitter.com/sepiegob/
https://www.linkedin.com/company/servicio-espa%C3%B1ol-para-la-internacionalizaci%C3%B3n-de-la-educaci%C3%B3n-sepie
https://www.tiktok.com/@sepiegob?lang=es
https://www.youtube.com/channel/UCG9E4RhjlHrq3_uMKShDLYA
https://www.instagram.com/sepie_gob/
https://www.facebook.com/ErasmusPlusSEPIE
https://open.spotify.com/user/sepie_erasmus%2B
http://www.sepie.es/comunicacion/newsletter.html


SERVICIO ESPAÑOL PARA LA INTERNACIONALIZACIÓN DE LA EDUCACIÓN (SEPIE) www.sepie.es |        sepie@erasmusplus.gob.es

En el apartado correspondiente (organizaciones, contactos, visitas preparatorias, actividades de movilidad), 
se pulsa el botón 

Aparece un formulario con distintos apartados, en el que los campos con asterisco rojo (   ) son obligatorios.

Se guardan los cambios pulsando el botón 

En las movilidades en grupo, se debe guardar al menos una vez la movilidad para que aparezcan habilitado el 
botón para introducir algunos datos estadísticos del alumnado, acompañantes y viaje. 

Los campos en gris no se pueden editar, aunque sean obligatorios 

Mientras falten datos o sean incorrectos, la movilidad estará en estado “borrador”             y si todo es 
correcto, el estado de la movilidad cambia a 

Se puede borrar, visualizar o editar cualquier información que se haya dado de alta: 

Cómo introducir la información.
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Beneficiary Module

Plazo para la entrega 
del informe final y días 
restantes para el envío 

Cambio de 
idioma

Fechas de inicio y 
finalización del 

proyecto
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Actividades de movilidad.

3.2
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Actividades de movilidad
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Actividad de movilidad individual.
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Actividad de movilidad individual.
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Actividad de movilidad individual.
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Actividad de movilidad individual.
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Actividad de movilidad individual.
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Actividad de movilidad individual.
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Actividad de movilidad individual.
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Actividad de grupo.
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Actividad de grupo.
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Actividad de grupo.
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Actividad de grupo.
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Actividad de grupo.
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Subgrupo.
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Subgrupo.
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Subgrupo.
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Casuísticas y errores frecuentes 

3.3
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Elaboración de la descripción

Es necesario hacer una elaboración 
más completa y cuidada de la 
descripción de la actividad
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Fecha de inicio y final de las movilidades

La fecha de inicio es el día que 
empieza la movilidad. No el día 
que viajo hacia la ciudad de 
destino.

La fecha de finalización es el día 
que termina la movilidad. No el 
día que viajo de vuelta a casa.
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Fecha de inicio y final de las movilidades
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Fuerza mayor

Participante con una lesión el día antes de 
la salida por lo que no le va a ser posible 
participar en la movilidad.

Fallo técnico que obliga a aterrizaje en 
otro aeropuerto. Gastos extraordinarios de 
manutención, compra de otros billetes…
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Fuerza mayor

1º- Hacemos la solicitud 
con facturas a través de 
Ulises 

2º- El SEPIE revisa los 
datos

3º- Se introduce en BM 
los datos con sus 
facturas para que quede 
archivado
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Fuerza mayor

https://twitter.com/sepiegob/
https://www.linkedin.com/company/servicio-espa%C3%B1ol-para-la-internacionalizaci%C3%B3n-de-la-educaci%C3%B3n-sepie
https://www.tiktok.com/@sepiegob?lang=es
https://www.youtube.com/channel/UCG9E4RhjlHrq3_uMKShDLYA
https://www.instagram.com/sepie_gob/
https://www.facebook.com/ErasmusPlusSEPIE
https://open.spotify.com/user/sepie_erasmus%2B
http://www.sepie.es/comunicacion/newsletter.html


SERVICIO ESPAÑOL PARA LA INTERNACIONALIZACIÓN DE LA EDUCACIÓN (SEPIE) www.sepie.es |        sepie@erasmusplus.gob.es

Fuerza mayor
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Fuerza mayor

Se marca una vez que hayamos registrado la 
movilidad y completado todos sus datos
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Fuerza mayor

Una vez marcada la casilla y explicado el caso, muy 
importante guardar. A continuación, volvemos a la movilidad 
creada y pulsamos editar.

Explicar lo ocurrido con 
detalle
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Fuerza mayor

No es necesario rellenar tipo de acompañante si no se 
llega a realizar la movilidad.
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Fuerza mayor

Se completan todas las casillas como si la 
movilidad se hubiera llevado a cabo.

Introducimos el coste real de los gastos ya que, 
al haber sido comprado con anterioridad, será 
financiable en su totalidad.
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Fuerza mayor
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Apoyo a la Inclusión

Apoyo inclusión para organizaciones: coste unitario 
sin necesidad de justificar pero sí adjuntar declaración 
responsable.

Apoyo inclusión para participantes: gasto para 
eliminar barreras del alumnado. Incluir coste real del 
montante final que hemos gastado. Se debe justificar y 
detallar las facturas que se adjunten.
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Apoyo a la Inclusión

Costes reales: señalar cantidad real 
gastada

Detallar y justificar las facturas que se 
adjuntan
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Apoyo a la Inclusión

Cambia la cantidad de la 
subvención total de la movilidad 
de manera automática.
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Tasas de curso

Error común es marcar esta casilla
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Apoyo organizativo

Se debe revisar si se va a solicitar 
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El cuestionario del participante

3.4
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El cuestionario del participante

Es un cuestionario de valoración online de 
diferentes aspectos de las movilidades.

El participante de cualquier movilidad individual 
(excepto “expertos invitados” y “visitas 
preparatorias”) se compromete a cumplimentar el 
cuestionario, según indica la cláusula 9.1 del 
convenio con el participante (Anexo 6):  

En el caso de las movilidades en grupo, el 
acompañante principal (líder) es el único que 
recibe y cumplimenta el cuestionario. Lo 
El participante o el acompañante principal recibe 
el cuestionario en el correo que se ha indicado en 
la movilidad:

https://twitter.com/sepiegob/
https://www.linkedin.com/company/servicio-espa%C3%B1ol-para-la-internacionalizaci%C3%B3n-de-la-educaci%C3%B3n-sepie
https://www.tiktok.com/@sepiegob?lang=es
https://www.youtube.com/channel/UCG9E4RhjlHrq3_uMKShDLYA
https://www.instagram.com/sepie_gob/
https://www.facebook.com/ErasmusPlusSEPIE
https://open.spotify.com/user/sepie_erasmus%2B
http://www.sepie.es/comunicacion/newsletter.html


SERVICIO ESPAÑOL PARA LA INTERNACIONALIZACIÓN DE LA EDUCACIÓN (SEPIE) www.sepie.es |        sepie@erasmusplus.gob.es

El cuestionario del participante

Se genera automáticamente por parte de BM, una vez haya finalizado la movilidad (varios 
días), siempre que la movilidad esté en estado “COMPLETE” (condición necesaria).

Una vez enviado el cuestionario, el estado 
será “PARTICIPANT REPORT REQUEST SENT”.

Cuando el participante envía en línea el 
formulario cumplimentado, hay otro plazo de 
varios días para que el informe conste como 
enviado en BM. El estado del cuestionario será 
“PARTICIPANT REPORT SUBMITTED”.
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El cuestionario del participante

Se puede llevar un seguimiento de los 
cuestionarios de los participantes desde 
la pestaña “Participant Reports” en el 
apartado “Actividades de movilidad”:
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Vídeos tutoriales

Solicitud y seguimiento KA1 
Educacion de Personas Adultas 
2026 - Servicio Español para la 
Internacionalización de la 
Educación
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¡Gracias por su atención!
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