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Introduccion

Un proyecto ERASMUS + requiere una planificacion minuciosa. Los centros de FP
interesados en desarrollar estos proyectos deben de solicitar las ayudas Erasmus+.
Erasmus+ 2021-2027 estipula dos formas de obtener las ayudas:

1) Acreditacion profesional
2) Formularios de solicitud cortos (30 movilidades como méximo). Para obtener informacién acerca de como

presentar una solicitud, ponte en contacto con la Agencia Nacional de tu pais.

Esta guia esta pensada principalmente para ayudar en la planificacion de proyectos

de movilidad Erasmus+ a aquellas organizaciones nuevas en este ambito. Los centros
participantes en estos proyectos se benefician enormemente de estas experiencias y, por
ello, te animamos a que te conviertas en un nuevo miembro de esta maravillosa aventura,
Erasmus+, jy organices un intercambio con otros centros de FP!

Como comentaremos mas adelante, lo primero que deberas hacer es encontrar otros
centros de FP europeos que quieran convertirse en socios de tu proyecto. Y para ello
contaras con la ayuda de la plataforma Erasmobility! Estos centros se denominan
‘organizaciones de acogida” en los proyectos Erasmus+.

Pero vayamos paso a paso...Hemos organizado la presente guia en 3 fases:

Fase 3: durante y después

del intercambio.

Fase 2: preparacion para
el intercambio.

Fase 1: encuentra un

socio.
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Fase 1
Encuentra un socio

La plataforma ERASMOBILITY te ayudara a encontrar organizaciones receptoras al
proporcionarte acceso a una gran base de datos de centros de FP de toda Europa, con
sus detalles de contacto y perfiles. Las organizaciones que figuran en la plataforma estan
dispuestas a participar en proyectos de movilidad.

Prepara un email

Home Organisations Contact m Prepara un correo electronico con una breve
introduccion de tu centro, asi como tu experiencia
previa con las movilidades Erasmus+. Asi estaras
listo para contactar con socios potenciales a
través de la plataforma ERASMOBILITY.

6y

1tres and colleges help each
S

Contenido del email

Idealmente, el primer email deberia incluir:

&

i Sl SectEn il Search Organisations Especialidad Participantes

La especialidad en la El numero de participantes
que deseas trabajar (p.e.
Ingenierfa, Salud y Atencion
How It Works? Social, etc)

nange platform for european college students and teachers.
ryou can find other centers and get in touch with them. b bibzhabih g\’go

S ﬁg

Duracion Tipo
La duracion de la Tanto si estas buscando
movilidad practicas en empresa

y/o oportunidades de
capacitacion en un centro

» your profile 3. Search for registered 4. Get it touch de FP
ur details: sector, centres You will also be able to get in touch
etc. so other Please choose the most with other organisations offering

s can find you. appropriate from menu on the left. similar proposals to your own.




Consejo:

Organiza una videollamada lo antes posible. Asi podras fortalecer la relacion personal con tu socio, en lugar de
hacerlo a través de un correo electrénico frio y anénimo. Otra opcién es concertar una visita o incluso organizar

un periodo de observacion laboral con antelacion. Proporciona enlaces a tu sitio web y tus experiencias Erasmus+

para que tu futuro socio pueda conocerte mejor.
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Fase 2
Prepara el intercambio

En esta seccidn te daremos consejos sobre lo que necesitas hablar con tu futuro socio para
gue ambos tengais claros, desde el primer momento, vuestros planes.

L 2 3 4 )

Planifica Compara los No olvides el Ayuda con el Nombra a
todo programas papeleo alojamiento un tutor

6 7/ 8 )

Actividades Estate presente. Comparte Movilidades
culturales Sé relevante los CV ecoldgicas

V4 erasmObi“by Home Organisations  Contact

»4- erasmobility

Afree on-line platform where vocational training centres and colleges help each
other to find work placements in European countries

JOIN US Now!

How It Works?
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Tempus Fugit!: planifica todo desde el principio

Utiilza un calendario para establecer posibles fechas de salida y llegada. Recuerda ser flexible.
La duracion y el calendario de los intercambios varian mucho de un pais a otro. Ademas, hay que

tener en cuenta los periodos vacacionales en los diferentes paises.

Los evaluadores de la UE consideraran positivamente tu formulario de solicitud si puedes indicar
que ya has acordado las fechas y horarios de la movilidad.

2020 < Today >
January February March April
S M T w T F S S M T w T F S S M T w T F S S M T w T F S
1 2 3 4 1 1 2 3 4 5 6 7 1 2 3 a
5 6 7 8 9 10 1 2 3 4 5 6 7 8 8 9 10 mn 12 13 14 5 6 7 8 9 10 1
12 13 14 15 16 17 18 9 10 1 12 13 14 15 15 16 17 18 19 20 21 12 13 14 15 16 17 18
19 20 21 22 23 24 25 16 17 18 19 20 21 22 22 23 24 25 26 27 28 19 20 21 22 23 24 25
26 27 28 29 @ 31 23 24 25 26 27 28 29 29 30 AN 260 27 28 29 30
May June July August
S M T w T F S S M T w T F S S M T w T F ) S M T w T F S
1 2 1 2 3 4 5 6 1 2 3 4 1
3 4 5 6 7 8 9 7 8 9 10 m 12 13 5 6 7 8 9 10 1 2 3 4 5 6 7 8
10 n 12 13 14 15 16 14 15 16 17 18 19 20 12 13 14 15 16 17 18 9 10 n 12 13 14 15
17 18 19 20 21 22 23 21 22 23 24 25 26 27 19 20 21 22 23 24 25 16 17 18 19 20 21 22
24 25 26 27 28 29 30 28 29 30 26 27 28 29 30 3 23 24 25 26 27 28 29
31 30 31
September October November December
S M T w T F S S M T w T F S S M T w T F ) S M T w T F S
1 2 3 4 5 1 2 3 1 2 3 4 5 6 7 1 2 3 4 5
6 7 8 9 10 1 12 4 5 6 7 8 9 10 8 9 10 1" 12 13 14 6 7 8 9 10 " 12
13 14 15 16 17 18 19 1 12 13 14 15 16 17 15 16 17 18 19 20 21 13 14 15 16 17 18 19
20 21 22 23 24 25 26 18 19 20 21 22 23 24 22 23 24 25 26 27 28 20 21 22 23 24 25 26

27 28 29 30 25 26 27 28 29 30 31 29 30 27 28 29 30 31
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2

iNo te rindas si encuentras diferencias!: compara los programas de formacion.

Cuando dos centros de FP comienzan a trabajar juntos por primera vez, ambos deben estar

abiertos a conocer la oferta educativa de su socio.

No es necesario que los curriculos de los dos paises coincidan a la perfeccion, se trata de
averiguar qué tenéis en comun. Encontrar similitudes es la clave para organizar actividades

formativas comunes que mejoren tu proyecto Erasmus+.

En la pagina web de CEDEFOP encontraras mas informacion sobre el Marco Europeo de Cualificaciones
(EQF)
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iNo olvides el papeleo! Documentos de movilidad

Una vez acordado el contenido practico de la
movilidad, debes asegurarte de completar la
documentacion pertinente de Erasmus+

Existen modelos de acuerdos que se envian con
el acuerdo de subvencion Erasmus+ en todos los

paises.

Es imprescindible que los acuerdos de aprendizaje se
firmen antes del inicio de la movilidad. Deberias usar
el Europass Mobility en este sentido. Se trata de un
documento que sirve para acreditar formalmente los

periodos de la movilidad de participantes y personal.

Ademas, utilizar el Europass CV es una forma util de

presentar tus alumnos a tu socio.
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4

Tu futuro depende de tus suefios, asi que... jvete a dormir!: alojamiento.

Es crucial abordar uno de los temas mas complicados en torno a una movilidad: el alojamiento.
Esto puede ser, a veces, incluso mas dificil de acordar que un programa de formacion. El
compromiso de la organizacion de acogida en ayudar con un alojamiento adecuado es esencial.

Nos gustaria destacar la importancia de potenciar, entre otras opciones de alojamiento, las
estancias en familias de acogida de los propios centros de FP. Esto conduce a una verdadera
integracion cultural de los participantes, asi como del personal. Es un asunto que debe ser

discutido por los socios mucho antes de comenzar las movilidades.

7

Temas importantes a considerar...

;Cuanto se le pagara a la familia anfitriona? ¢Es

necesaria una factura con IVA incluido? por ejemplo.

Visita la pagina web Lingoo

€s un socio en este proyecto y nos ha ayudado
a comprender mejor el concepto de una ‘familia

anfitriona’.
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5

Nombra a un tutor

Un tutor designado en la organizacion receptora es muy importante y garantiza que el participante
reciba apoyo durante su movilidad. El tutor sera responsable de la integracion de los participantes
y el personal en el pais de destino.
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Construye puentes, no muros: actividades culturales.

Las actividades culturales y de integracion son una parte esencial de los proyectos Erasmus+, ya

que brindan oportunidades Unicas para mejorar la conciencia cultural en diferentes paises de la UE

y promover el concepto de ciudadania europea. Colaborar en un proyecto con otro centro de FP

europeo te permitira organizar actividades para tus participantes:

A

Las actividades deben

ser coordinadas por las
organizaciones de envio y

de acogida para fomentar el
intercambio cultural entre los
participantes involucrados en la

movilidad.

B

Es importante desarrollar una
estrategia que permita a los
participantes realizar actividades
culturales que promuevan la
interaccion con sus iguales en la

organizacioén receptora.

C

Anima a la comunidad
empresarial local a involucrarse
en estas actividades para que
vean los beneficios que esto

produce en los participantes.

Si estas actividades se organizan al inicio de la movilidad

ayudaran muchisimo a los participantes con la integracion.




Guia de principiantes para centros de FP Cémo preparar movilidades Erasmus + .

7/

Estate presente, sé relevante y afiade valor: divulgacion

Desde el inicio de un proyecto, es importante que los dos socios acuerden las actividades de

difusion. Estas podrian incluir:

» Publicaciones en las redes sociales de ambas organizaciones colaboradoras. Presta atencién a las normas
de proteccion de datos y asegurate de que se ha obtenido el consentimiento por escrito de los participantes
para las fotos. En cualquier caso, deberia ser posible publicar la experiencia Erasmus+ a través de la pagina

de inicio de la web de tu escuela.

» Noticias de prensa y radio.

" Entrega de certificados de participacion a los participantes.
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Permiteme que me presente: El Curriculum Vitae

Se recomienda que ambas organizaciones compartan los CV de |os participantes con suficiente
antelacion.

Esto ayudara a las organizaciones receptoras a conocer mejor a los estudiantes que recibiran.

Consejo:

Para reforzar la identidad europea y dejar claro que Erasmus+ es un programa europeo,

utiliza el modelo de CV Europass.
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La Tierra es lo que tenemos en comun: movilidades respetuosas con el Medio Ambiente.

Siempre que sea posible, deberiamos considerar movilidades respetuosas con el Medio Ambiente.

Considera usar medios de transporte menos contaminantes, o prueba una movilidad sin papel.

Acuerda una medida medioambiental con tu socio e incliyela en el formulario de solicitud de
Erasmus+.
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Fase 3
Durante y después del intercambio

Durante el intercambio

Debes asegurarte de:

o K

El|
Establecer un canal de comunicacion Crear un diario donde los estudiantes podran
con tus alumnos y acordar la evidenciar las habilidades profesionales que van
frecuencia con la que te mantendras en adquiriendo, asi como los problemas que estan
contacto. resolviendo durante la movilidad.

Comprobar que los documentos de Compartir un espacio donde los
evaluacion han sido cumplimentados estudiantes puedan subir fotos
correctamente. y videos de sus experiencias

Erasmus+.




Gufa de principiantes para centros de FP Como preparar movilidades Erasmus + .

Después del intercambio

No te olvides de:

i

2

Verificar que los estudiantes Animar a los estudiantes a Emitir los documentos de

completan sus informes de escribir resumenes breves movilidad Europass

participante y las pruebas de de sus experiencias de mo- y reconocimiento
idioma. vilidad y publicarlos en las de diplomas.

redes sociales de tu centro.
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Enlaces

Webs interesantes para tu intercambio

FASE 1: ENCUENTRA ATU SOCIO

» Videollamada: https://www.senfcall.de/en/

FASE 2: PREPARA EL INTERCAMBIO

» Planifica todo desde el principio: https://nuudel.digitalcourage.de/
Desde este sitio puedes crear sondeos para organizar reuniones o crear encuestas simples. El software gratuito
utilizado se llama Framadate. Este servidor se ejecuta en nuestro propio hardware y no realiza ningun seguimiento
de usuarios. Se desactiva el registro de acceso tanto en el software Framadate como en el servidor web y esta

disponible en muchos idiomas europeos.

» Comparemos los programas de formacion.

- https://www.cedefop.europa.eu/de/publications-and-resources/country-reports/vet-in-europe-country-reports. A

A través de este enlace sabrds mas acerca de los sistemas nacionales europeos de educacién y formacion

profesional (VET)

- https://www.cedefop.europa.eu/en/events-and-projects/projects/european-qualifications-framework-eqf.

El Marco Europeo de Calificaciones (EQF) es un marco de referencia europeo comun cuyo propdésito es hacer que

las calificaciones sean mas legibles y comprensibles en diferentes paises y sistemas.

- https://www.cedefop.europa.eu/en/events-and-projects/projects/national-qualifications-framework-ngf.

Aqui podras encontrar informacion sobre los paises que han vinculado formalmente sus sistemas nacionales de

calificacion al EQF.

» Documentacion de movilidad

- https://europa.eu/europass/en/europass-mobility-0

Europass Mobility es un documento que describe las habilidades que los estudiantes desarrollan en una deter-
minada experiencia de movilidad. El documento puede incluir informacion sobre sus roles y responsabilidades,
habilidades relacionadas con el trabajo, habilidades linguisticas, habilidades digitales, habilidades de organizacion
y gestion, habilidades de comunicacion. Estas habilidades pueden ser muy valiosas a la hora de solicitar puestos

de trabajo y cursos en el futuro.
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Acerca del alojamiento

-https://www.lingoo.com/en/stay-host-family

Al hospedarse con una familia anfitriona amigable, tu estudiante puede comer, dormir y respirar un nuevo idiomay

cultura como parte de una experiencia totalmente inmersiva.

Estate presente

- https://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/projects_en

Erasmus+ Project Results Platform te dard acceso a descripciones, resultados e informacion de contacto de todos
proyectos financiados por el programa Erasmus+ y algunos de los proyectos financiados por sus programas pre-

decesores en el ambito de la educacion, la formacion, la juventud y el deporte.

El Curricululm Vitae

- https://europa.eu/europass/en/create-europass-cv

ElI CV Europass es uno de los formatos de CV mas conocidos en Europa. Resulta familiar y facil de usar para los

empresarios y las instituciones educativas. Ademas, se puede crear una carta de presentacion.

Movilidades respetuosas con el Medio Ambiente

- www.atmosfair.de/en/atmosfair es una organizacion alemana sin animo de lucro que contribuye activamente a

la mitigacion del CO2 mediante la promocion, el desarrollo y la financiacion de energias renovables en mas de 15
paises de todo el mundo.

- https://act.greenpeace.org/page/33073/action/1?mode=DEMO&Ilocale=en-ZA

En esta web puedes calcular tu huella de carbono.

FASE 3: DURANTE Y DESPUES DEL INTERCAMBIO

Memorandum of understanding: http://www.ecvet-projects.eu/Documents/MoU%20VQTS.pdf

5 links a proyectos Erasmus +

Soporte lingutistico online: https://erasmusplusols.eu/en/

Gufa programatica: https://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/resources/programme-guide_en

Calculador de distancias: https://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/resources/distance-calculator_en

Sobre Erasmus+ https://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/about_en

ECVET - un conjunto de herramientas que hace posible presentar las competencias profesionales de forma
comprensible en toda Europa, independientemente de la duracion, el lugar y el contexto de aprendizaje.

https://www.ecvet-toolkit.eu/




:Preparado para planificar
una movilidad Erasmus +?

Comencemos.

www.erasmobility.eu
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