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1. Introduccion

Uno de los archivos que debe anexar al formulario de solicitud es la Declaraciéon Responsable
(apartado N del formulario de solicitud). Este anexo debe firmarse electrénicamente’. Sin la
firma electrdnica, el formulario no sera considerado elegible.

El formato del anexo Declaracidon Responsable para la acciéon KA109 es distinto al formato de la
declaracion de la accidon KA102, al tratarse de una solicitud de acreditacidon. Debera descargarla
en formato PDF y firmarla electrénicamente con un certificado digital tal y como se indica en el
punto 6 del documento de Indicaciones técnicas para solicitar un proyecto Erasmus+).

Anexos |

El n® maximeo de anexos (incluida la declaracion responsable) es 10 y el tamafio total maximo es de 10240 kB.

Descargue la Declaracién responsable y adjuntela una vez firmada por el representante legll  DECARGAR DECLARACION RESPONSABLE @

Nombre del archivo

A La Declaracién responseble es obligatoria
ARADIR DECLARACION RESPONSABLE

Adjunte |a Estrategia de Internacionalizacion Europea

Nombre del archivo

A Se solicita la estrategia de intemacionalizacion europes

AFADIR ARCHIVD

e Una vez descargada, no debe cumplimentar sus datos, dado que estos ya apareceran con la
firma electrdnica.

- El Reglamento de la Comisién 2008/1302, de 17.12.2008, sobre la Central Exclusion Database
(para mas informacién ver la Declaracion de Privacidad en
http://ec.europa.eu/budget/explained/management/protecting/protect_en.cim#BDCE)+

Lugar:

Fecha (dd-mm-aaaa):

Nombre de |a organizacién solicitante:
Nombre del representante legal:
Firma (electronica para ES01)

DNI de la persona firmante (si lo requiere
la Agencia Nacional)

Sello de la organizacion solicitante:

! De acuerdo con la Orden ECD/1326/2015, de 3 de julio, por la que se establece la obligatoriedad de comunicacién por medios
electrénicos con el Servicio Espafiol para la Internacionalizacién de la Educacién, en relaciéon a las convocatorias de concesién de
subvenciones del Programa Erasmus+ de la Comisién Europea (BOE del 4 de julio), la declaracidén responsable que anexard a la solicitud
debera estar firmada electrénicamente mediante certificado de representante de persona juridica o bien certificado de persona fisica del
representante legal (en este caso, el SEPIE podra requerir en cualquier momento la documentacion justificativa de la representacion legal).
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Para firmarla, debe hacerlo con Adobe Acrobat Reader DC para Windows.
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2. Firmar con adobe Acrobat Reader DC

Para firmar digitalmente la Declaracion Responsable, siga los pasos siguientes:

1. Abrir el documento PDF con Adobe Reader DC.

2. Elija la opcién Herramientas, luego escoja Certificados m , tal y como

muestra la siguiente imagen:

= Prueba_firmas.pdf - Adobe Acrobat Reader DC - X
Archivo  Edicién Ver Ventana Ayuda
Inicio Prueba_firmas.pdf @ Iniciar sesidn
Py
/4 S D ik D
3 p F ; . . Enviar y realizar un
Comentar Rellenar y firmar Editar PDF Exportar archivo PDF Crear archivo PDF Combinar archivos Ff
seguimiento

Abrir | - Abrir | v Abrir | v Abrir | ~ Abrir | = Agregar| - Abrir | v

5 Ll I x o O

Sello Medir Certificados Organizar paginas Censurar Enviar para firmar Proteger

Abrir | - Abrir | v Abrir | ¥ Agregar | = Agregar | - Abrir | = Agregar | v

@ .I ’i @

—o= B l_o
. - Mejorar Produccién de . Crear una .
Preparar formulario Optimizar PDF dinitalizaci ; P Estandares de PDF A Comparar archivos v
initalizacione: imnresidn herramienta nerson
. .z . . .
3. A continuacién, pulse en Firmar digitalmente.
— [m] hed

Archivo  Edicion  Ver Ventana Ayuda

Herramientas

® B8 R Q

Inicio

"L Prueba_firmas.pdf - Adobe Acrobat Reader DC

Prueba_firmas.pdf X

1071

Certificados ~

éﬁ; Firmar digitalmente

A 8§ 06

Marca de hora

(8]
@

Documento listo para firmar electrénicamente

100% -

[
&

v

Iniciar sesion

e &

®
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4. Con el puntero del ratén seleccione el area donde insertara la firma, preferiblemente al
final del documento, tal y como se muestra en la imagen. Al soltar el botén del ratén le
aparecerad la ventana con el listado de certificados digitales disponibles para seleccionar.

Fecha (dd-mm-aaaa):

Nombre de la organizacion solicitante:
Nombre del representante legal:
Firma (electronica para ES01)

DNI del signatario autorizado:

Sello de la organizacion solicitante:

Seleccione un area de firma similar a
esta en la parte inferior del documento

5. Elija el certificado deseado y pulse continuar.

Firmar con un ID digital b4
Seleccione el 1D digital que desee utilizar para la firma:
Ll
00000000T PRUEBASPF APELLID... (ID digitales de Windows) Ver detalles

Emitido por: AC Representacion, Caduca: 2018.04.14

° @] 00000000T PRUEBASPF APELLID... (ID digitales de Windows)
B Emitido por: AC Representacion, Caduca: 2018.04.14

[—?[‘ED Ver detalles
00000000T PRUEBASPF APELLID... (ID digitales de Windows) Ver detalles

Emitido por: AC Representacion, Caduca: 2018.04.14

@ ( Configurar ID digital nuevo ) ( Cancelar)
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6. En lasiguiente ventana pulse el botén Firmar.

Firmar como "00000000T PRUEBASPF APELLIDO1PF (R: A99... X

Aspecto | Creado el 2017.02.14 15:36:03 ... w

Firmado digitalmente por
00000000T PRUEBASPF
APELLIDO1PF (R: A99999989)

Ver detalles del certificado

Bloquear el documento tras la firma

7. La aplicacién le requerird que introduzca un nombre de archivo para su documento
firmado y la ruta donde lo quiere guardar. Guardelo con un nombre diferente al que tenia.

8. A continuacion, le pedira la contraseia del certificado (si tiene una establecida) para
establecer la firma al documento. Introdizcala y pulse Permitir.

9. Sitodo es correcto, el documento mostrara una firma digital insertada:

"L Prueba_firmado.pdf - Adobe Acrobat Reader DC

Archive Edicion  Ver Ventana Ayuda
® Iniciar sesion

Inicio Herramientas Prueba_firmado.pdf X
' P J G
& 8 =2 Q TR ™ O (s B = ..

Certificados ~ é{? Firmar digitalmente Marca de hora Q’Q Validar todas las firmas X

éb Firmado y todas las firmas son validas. apanel de firma

Ll
(& Firmado digitalmente por
@ 00000000T PRUEBASPF

APELLIDO1PF (R:
A99999989)

Documento listo para firmar electronicamente
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Servicio Espaiol para la Internacionalizacion
de la Educacion (SEPIE)

www.sepie.es / www.erasmusplus.gob.es
sepie@sepie.es

O@sepiegob OErasmusPIusSEPIE @sepie_gob


http://www.erasmusplus.gob.es/

