RSl Erasmus+

INSTRUCCIONES PARA LA FIRMA
ELECTRONICA DE LA DECLARACION
RESPONSABLE DE LOS FORMULARIOS
DE SOLICITUD
KA101, KA104, KA102 Y KA116

VERSION 1.0 - DICIEMBRE 2017



GOBIERNO MINISTERIO

DE ESPANA DE EDUCACION, CULTURA
Erasmus+
Contenido
1. INTRODUCCION ....oooiiieeeeiieeeeeeeeessseeeesesseessesssseesesssssessssssssessssssssessssssssesssssssssssssssssesssssnnes 3
PN 140114 14 0 T 2 0 P 4
(0] oYl o] o I NSO USSR PPURRO 4
(0 o Yol e o 107 5
3.  Firmar con Adobe REAAEr DC......cuieuieuieiieiieiieiieiieireiteereiinsrestsrastessestessessesssssesssssessessssssssanns 6



—~ * * %
GOBIERNO MINISTERIO S e | e.‘ i
DE ESPANA DE EDUCACION, CULTURA ~ e
Y DEPORTE ety rasrr" Is+

1. INTRODUCCION

Uno de los archivos que debe anexar al formulario de solicitud es la Declaracién Responsable
(apartado N del formulario de solicitud). Este anexo debe firmarse electrénicamente’. Sin la
firma electrdnica, el formulario no sera considerado elegible.

El formato del anexo Declaracidon Responsable es igual para las acciones KA101, KA102, KA104 y
KA116. En el recuadro:

¢ No debe cumplimentar sus datos, dado que con los que apareceran con la firma electrénica
es suficiente.

e Deberd imprimirla en formato PDF y firmarla electrénicamente con un certificado digital (tal
y como se indica en el punto 6 del documento de Indicaciones técnicas).

Formulario de solicitud
Convocatoria: 2018

E KA1 - Movilidad de las personas por motivos de aprendizaje
ra S m u s + KA101 - Movilidad de personal de Educacién Escolar

Version del formulario: 5.03

Se compromete a:
- Que su organizacién y las demés organizaciones incluidas en el formulario participen, si asl se solicitara, en las actividades de

difusion y explotacién llevadas a cabo por las Agencias Nacionales, la Agencia Ejecutiva o la Comisién Europea, cuando pueda
también ser requerida la participacién de participantes individuales.

Reconoce y acepta que se pueden imponer sanciones administrativas y financieras a la organizacién que representa si se demuestra
que es responsable de falsedad o incumplimiento de las obligaciones contraidas en convenios o procedimientos de concesién de
subvencién previos. NOTA BENE: en el cuadro siguiente, INSERTE UNICAMENTE LA FIRMA ELECTRONICA DEL REPRESENTANTE LEGAL.
No cumplimente el resto de los datos.

Lugar: Fecha (dd-mm-aaaa)
Nombre de la organizacién solicitante:

Nombre del representante legal:

Firma:

DNI del signatario autorizado:

Sello de la organizacién solicitante:

Imprimir la declaracién responsable

! De acuerdo con la Orden ECD/1326/2015, de 3 de julio, por la que se establece la obligatoriedad de comunicacién por medios
electrénicos con el Servicio Espafiol para la Internacionalizaciéon de la Educacidn, en relacion a las convocatorias de concesién de
subvenciones del Programa Erasmus+ de la Comisién Europea (BOE del 4 de julio), la declaracién responsable que anexara a la solicitud
deberd estar firmada electrénicamente mediante certificado de representante de persona juridica o bien certificado de persona fisica del
representante legal (en este caso, el SEPIE podra requerir en cualquier momento la documentacion justificativa de la representacidn legal).
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[ZACIGN DE LA EDUGACIGN

0 Para imprimir a PDF, si no tiene un programa instalado en su ordenador puede
descargarse un programa gratuito (como, por ejemplo, doPDF).

0 Para firmarla, debe hacerlo con Adobe Acrobat Reader DC para Windows.

2. IMPRIMIR A PDF:
Opciodn 1:

Si dispone de la opcion de imprimir a PDF: Imprimir y continuar con la firma.

Printer.[ '” Properties ” Advanced l @E®

| Copies: |1 : [] Print in grayscale (black and white)
P gray
[] 5ave ink/toner (D)

Pages to Print Comments & Forms
@ All

’ Document -

(71 Current page
Summarize Comments

© Pages |1-22
» More Options Scale: 100%
8,27 x11,69 Inches

Page Sizing & Handling (i)

l Size l [ Poster ] l Multiple l l Booklet l -Eﬁsﬂ‘u“ T i T
@ Fit S =T
) Actual size e —
(20 Shrink oversized pages T Lo

() Custom Scale: Ilt]l'.] %

[7] Choose paper source by PDF page size - :‘_‘m
e =
Orientation: - |;___"—
(@ Auto portrait/landscape e
() Portrait —
() Landscape —————
= — jre—
U
Pagel of 23

[ Print ]’ Cancel ]
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Si no dispone de la opcién para imprimir a PDF:

Erasmus+

1.

Descargar “doPDF” o cualquier otro programa

gratuito. http://www.dopdf.com/es/download.php

2. Instalar

© doPDF

This will instal DF

@ Install Now

1 Yy
Copies: = [Z] Print in grayscale (black and white)
[] Save ink/toner (D)

Pages to Print Comments & Forms
@ Al [Document -
© Current page -

Summarize Comments
) Pages |1 -3

» More Options ESEIE
8,27 x 11,69 Inches

Page Sizing & Handling (1)

Poster

|

H Multiple ” Booklet l

H...

) Actual size

) Shrink oversized pages

(@ Custom Scale: [100 %

[] Choose paper source by PDF page size

Orientation:
@ Aute portrait/landscape
O Portrait

©) Landscape

Page Setup...

Pagelof 23

File selection

A1 KA101 A 5 03 FS_SOURCE.pdf]

A Browse

POF optian
’7 ™ smallest file & Medium " Best quality [~ Embed all used fonts |

Preference: ’rAm n ‘

[¥ Add documentinfo Change [¥ Open file

[ Always use this folder

o]

- et s i P ===
=l

Harbre de documenta: IKA'I_KA‘I 01_A_5.03_ES_SOURCE.pdf
Progreso de PDF

Comprobanda fuentes...

Nombre de PDF - KAT_KAT01_A_503_ES_SOURCE. pdf

Carpeta de PDF : C:\Usershiosa. alvarez\Documentsh

Want to create private profiles?
You can do it with novaPDF.

With navaPDF Pra you can define different profiles for future use, each with its awn settings far compression,
fonts, document info, security, save settings, watermarks, dital signature and others.

[eawmpm ‘ ©) oy roveror forfee ||0L |

Enviando pagina: 1
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FIRMAR CON ADOBE READER DC

Erasmus+

Para firmar digitalmente la Declaracién Responsable, siga los pasos siguientes:

1. Abrir el documento PDF con Adobe Reader DC.

2. Elija la opcién Herramientas, luego escoja Certificados
muestra la siguiente imagen:

ﬁ/@ , tal y como

"L Prueba_firmas.pdf - Adobe Acrobat Reader DC
Archivo Edicién Ver Ventana Ayuda

Inicio | Herramientas

Ql

Prueba_firmas.pdf

- X

@ Iniciar sesién

2 B B o -
. ) . . . . Enviar y realizar un
Comentar Rellenar y firmar Editar PDF Exportar archivo PDF Crear archivo PDF Combinar archivos e
seguimiento
Abrir | = Abrir Abrir |~ Abrir | ~ Abrir | = Agregar| = Abrir | ~
5 ) I x o O
Sello Medir Certificados Organizar paginas Censurar Enviar para firmar Proteger
Abrir | - Abrir Abrir | ~ Agregar | = Agregar| - Abrir | ~ Agregar | ~
@ = @
L - Le
) L Mejorar Produccién de R Crear una ;
Preparar formulario Optimizar PDF iitaliracinne. ; s Estandares de PDF herrami nerean Comparar archivos v
3. A continuacioén, pulse en Firmar digitalmente.
"L Prueba_firmas.pdf - Adobe Acrobat Reader DC - O x

Archive Edicion Ver Ventana Ayuda

Herramientas

® B X Q

Certificados ~

(=
@

Inicio

Prueba_firmas.pdf x

11/1

é@ Firmar digitalmente

r O OO®

I:?B Marca de hora

Documento listo para firmar electrénicamente

00% -

DL

®

Iniciar sesi6on

SRV 7

4. Con el puntero del ratén seleccione el drea del documento donde quiere insertar la firma.
Al soltar el botdn del ratén le aparecerd la ventana con el listado de certificados digitales
disponibles para seleccionar.




% coBiERNO MINISTERIO

R 2 DE ESPANA YD%EEI?Fg%rAECION,CULTUM Erasmus +
5. Elija el certificado deseado y pulse continuar.
Firmar con un ID digital X

Seleccione el ID digital que desee utilizar para la firma:
~
00000000T PRUEBASPF APELLID... (ID digitales de Windows) Ver detalles

Emitido por: AC Representacion, Caduca: 2018.04.14

® @] 00000000T PRUEBASPF APELLID... (ID digitales de Windows)
B  Emitido por: AC Representacion, Caduca: 2018.04.14

@[!:'ﬂ Ver detalles
00000000T PRUEBASPF APELLID... (ID digitales de Windows) Ver detalles

Emitido por: AC Representacion, Caduca: 2018.04.14

@ ( Configurar 1D digital nuevo ) ( Cancelar )

6. Enlasiguiente ventana pulse el botén Firmar.

Firmar como “00000000T PRUEBASPF APELLIDO1PF (R: A99... X

Aspecto  Creado el 2017.02.14 15:36:03 ... ( Crear ) ( Editar )

Firmado digitalmente por
00000000T PRUEBASPF
APELLIDO1PF (R: A99999989)

Bloguear el documento tras la firma \Ver detalles del certificado



7. La aplicacién le requerird que introduzca un nombre de archivo para su documento
firmado y la ruta donde lo quiere guardar. Guardelo con un nombre diferente al que tenia.

8. A continuacion, le pedira la contrasefa del certificado (si tiene una establecida) para
establecer la firma al documento. Introdlzcala y pulse Permitir.

9. Sitodo es correcto, el documento mostrara una firma digital insertada:

"L Prueba_firmado.pdf - Adobe Acrobat Reader DC - O *
Archive Edicion  Ver Ventana Ayuda

Inicio Herramientas Prueba_firmado.pdf X @ Iniciar sesion

7 I [ .
& B = Q N OO - BB E TP -
Certificados ~ é@ Firmar digitalmente Marca de hora é’o\.’alidar todas las firmas 4
éb Firmado y todas las firmas son validas. a Panel de firma
Ll
(& Firmado digitalmente por
@ 00000000T PRUEBASPF
Documento listo para firmar electrénicamente APELLIDO1PF (R
A99999989)
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