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1. ¢ Qué es Mobility Tool+?

Mobility Tool+ (MT+) es una herramienta de la Comision Europea que permiteoeydaszaciones
beneficiarias deprogramaErasmus+ acceder a la informacion de su proyeeljzar declaraciones
de gastoy enviar informes a sus respectivas Agencias Nacionales.

La gestion del proyecto y de sus contenidos es responsabilidad de los usuariasginizaciorgue

ha recibidola subvencion Solo tienen accesoa la aplicacionlas personasde contacto y el
representante legahjue se definieron en el formulario de solicit(@cuyos datos fueron aportados en
un momento posterior a través dena solicitud oficial de cambioLas Agencias Nacionales también
tienen acceso para el seguimientéayvalidacion.

2. Mobility Tool+ en KA229

Hace ya unos afipfa antigua acciéon KA219 dio pasé a la accion KAR®29ha estado presente das
convocatoriasde 2018, 2019 y 2020Para adaptarse a las caracteristicas deta nueva accion,
Mobility Tool+ha ido incorporandoalgunasmodificaciones. Y, con el objetivo de que los centros
beneficiarios de proyectos KA229 conozcan y utilicen mejor la plataf@h®EPIBa elaborado la
presente guia que confiamos resulte de utilidad.

Las Asociaciones de Intercambio Escolar KA229 solo permiten la participacion de centros escolares. El
coordinador hace la solicitud en nombre de todos los socios y, en caso de que la propuesta resulte
seleccionada, cada socio firma un convenio de subvencéh la Agencia Nacionalle su paisA
continuacion, lasAgencia Nacionaésenvian el proyecto a Mobility Tooly cada socio recibe acceso a
laversion del proyecto que contiene la informacién especifieau centro
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El proyecto correspondiente 8 Sy 4 N2 O22 NRAY I R2NJ aASYLINB YdzSaid NI
namero de convenio, como por ejemplo 201&ES01KA229123456 1, mientras que los socios siguen

el orden en quefueron presentadosen el formulario de solicitud20181-ES01IKA229123456 2,
20181-ES03IKA229123456 3, etcétera.
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Estos cddigos se muestran en el encabezamiento del proyecto en MT+:

[ ProyeCtO 2018-1-ES01-KA229-123456_1 ] Detalles Organizaciones Contactos Gestién y Ejecucion del Proyecto

Actividades de aprendizaje, ensefianza y formacién Costes especiales Other Project Events Presupuesto Informes Partnership Dashboard
[ Proyecto 2018-1-ES01-KA229-123456_2 ] Detalles Organizaciones Contactos Gestion y Ejecucion del Proyecto

Actividades de aprendizaje, ensefianza y formacién Costes especiales Other Project Events Presupuesto Informes Partnership Dashboard
[ Proyecto 2018-1-ES01-KA229-123456_3 ] Detalles Organizaciones Contactos Gestion y Ejecucion del Proyecto

Actividades de aprendizaje, ensefianza y formacién Costes especiales Other Project Events Presupuesto Informes Partnership Dashboard

Las persona del centro coordinadoque cuentan con permisos de edicipneden editar su propio
LINP&SOG2 oayumév & O2yadzZ GFNJ f2a LINRPeSOl2que RS
cuentan con permisos de edicipnieden editar su propio espacio y consultar el del coordinador, pero
no tienen acceso a los espacios i@lto de los socios.

3. Acceder a Mobility Tool+

Para acceder a la herramienta son necesarias dos condiciones

Crear cuenta
9 Ser beneficiario de un proyecto Erasmus+ en vigor y te

acceso a una de las direcciones de correo electrénico gt
indicaron en efformulario de solicitud. En caso de que es

Ayuda para usuarios externos

‘NT:S direcciones hayan cambiado, el beneficiario habra de conte
— con su Agencia Nacional para solicitar una actualizacion d
\ Dulcinea del Toboso cuentas de acceso.

Correo electrénico

‘ PE—— 1 Haber dado de alta dichas direcciones de correo electrénic

el portal EU Login:

Confirmar el correo electrénico

iesducir )50@, ion.es

https://webgate.ec.europa.eu/cas/eim/external/register.cgi

Idioma del correo electrénico

espafiol (es)

Escriba el cédigo de la imagen

Si se cumplen estas dos condiciones, se puede acceder a Mt
Tool+ a través del siguiente enlace:

https://webgate.eceuropa.eu/eac/mobility

Al activar esta casilla, reconoce que ha leido y
comprende |a declaracion de privacidad

g2


https://webgate.ec.europa.eu/eac/mobility
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Cuando se accede, aparece en pantalla la siguiente informacién:

(M“no’gi"“(il;ﬁi“oqgll ELO1 Greek State Scholarshp's Foundason 1IKY)
Welcome to Mobility Tool+

© About the lool E
Woi

== My ongong progects

& Documentation

1. Pé&gina de inicio.
2. Una breve descripcion de las caracteristicas de Mobility Tool+.

3. [ b @S8yityl aR20dzySyidl OAsyé LISNIYA iblity TdaNI dzy ¢

LI N o0SYSTAOAFINRZ2E& &3 LIRN 204NRX St | O0Saz |
valores se permite introducir en cada campo, su formato y sus caracteristicas.

4. [ ASOOAsy daAia LINRPeSOG2a Sy todosizdbeEpyecto¥ ded a i NI
estén asociados al correo electrénico con que se ha accedido a la plataforma. Se muestran:

a. Los proyectos en curso.
b. Otros proyectos solo para consulta (sin permiso de edicién).

c. Proyectos ya finalizados relacionados con Erasmus$rogramas anteriores
(Comenius, Leonardo, etc.)

5. [ F 2LI0OAsY a! 3 RANKOEAYAYINI /2t dzYyl a¢ LISNYAGS

6. Los numeros de referencia de los proyectos/convenios. Al hacer clic en uno de ellos, se abre
este proyecto en particular

7.{S LIWzSRS Y2aiNINJflF O2fdzyYyl a/lFYoA2a Sy f2a ¢
8. Titulo del proyecto.
9. Estado actual del proyecto.

10.[ Fa O2fdzyyla a{dzo@SyOAsy ! LINPOIRF¢ & a{dzo@dS
correspondientes.
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4. Detalles:Datos del proyecto

Cuando se hace clic en el nimero de referencia de un proyset@ccede a una pantalla con un menu
superior que permite consultar los diferentes apartados de ese proy@&talles, Organizaciones,
ContactosGestion y ejecucion del proyectatividadesde aprendizaje, ensefianza y formagiQostes
especiales, Otros eventos del proyeBigsupuesto, Informes y Panel de la asociacion.

European Commission

Mobil |ty too| ESO1 Servicio Espafiol para la Intemacionalizacion de a Educacion (SEPIE)

Detalles | Organizaciones  Contsctos  Gestién y ejecucién del proyecto  Actividades de sprendizaje, ensefisnza y formacién  Costes especisles  Oftros eventos del proyecto  Presupuesto  Informes  Panel de ls

La primera de las pestafid®BETALLE® 2 y aG RS R2 &
LINE&@SOG2¢ed 9aidal asS3 - &

gy ftF LI ydrtfl a5 Gd2a8 RSt LINRe@

1 Contexto 91 Informacion del proyecto 1 Acceso al proyecto

1 Agencia nacioal 1 Informacion de la organizacién beneficiari 9 Historico

European Commission ul S o
Moblhty tool ESO01 Servicio Espafiol para la Internacionalizacion de la Educacion (SEPIE)

Proyecto 2019-1-DE03-KA229

Datos del proyecto | Registro del proyecto
Informacién del proyecto I D | I Acceso al proyecto I

Gestién y ejecucion del proyecto  Actividades de sprendizaje, ensefianza y formacion

Programa: Erasmus + del 20 2 Rol del usuario en el proyecto: Admin

Accién clave: - Cooperacién para la Innovacién y el intercambio de buenss practicas Nimero de convenio de subvencién: 2019-1-DE03-KA229- Acceso al proyecto: Acceso sl proyecto en modo edicién
accién: KA229 - Asociaciones de Intercambio Escolar 1D Nacional: El proyecto esta bloqueado: (J

Aiio de convocatoria: 2019 Titulo del proyecto:

Ronda: 1
Acronimo del « 5
Fecha de inicio del proyecto: 01/09/2019 cenimo cat progeon Histérico

: Estado del proyecto: Procesando
Fecha de finalizacion del proyecto: 21/08/2021

e Fecha limite de envio del informe final: 20/10/2021 Creado el: 08/10/2019 19:07:04 por: National Agency

Duracion del proyecto (meses): 24
Solo centros escolares: (¥ Actualizado el: 08/10/2018 18:07:08 por:
Objetivo principal del proyecto: Intercambic de buenas practicas

Agencia Nacional

onal: icio scionalizaciér 6 I\nlormaclf)n de la organizacion beneficiaria I =

olD:
Coordinador: ()

Nombre legal completo (idioma nacional):

El beneficiario no tiene permisos para modifitatr A Y F2 NXY I OAsy 1jdzS I LI NBOS &
LINE & SSinécesitarahacer algin cambio, debera ponerse en contacto leohgencia Nacionale

su paisEn el caso concreto de los centros espafioles, estos deberan contactar con el SEPIE a través del
correoasociaciones.escolar@sepie.es

Se puede exportar la informacion sobre el proyecto en formato Excel haciendo clic sobre eot()n
j dzS F LI NBSOS Sy tF aSOOAsy aGaLYF2NX¥IOAsy RSt LINRBES

Para consultar la informacion sobre la organizacion beneficiaria, tlagsobre el boté — .


mailto:asociaciones.escolar@sepie.es
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5. Organizaciones

European Commission - . N . x
M Obl I |ty tOOI ES01 Servicio Espafiol para la Internacionalizacion de la Educacion (SEPIE)

= ==

Detalles

Contactos ~ Gestion y ejecucion del proyecto  Actividades de aprendizaje, ensefianza y formacion ~ Costes especisles  Otros eventos del proyecto  Presupuesto  Informes  Pasnel de Is Asociaci

Al hacer clic eiha pestafiaORGANIZACIONES muestra la informacion de los centros que integran
han integradcel proyectq incluso si han renunciado a continuar participando en el mismo.

I OOSRS O2LIALI RS
aq

9t OSyidNR |dz I &dz
R f2a YASYOoONRa O2Y2

& St NBadGz
de la asociacion.

LINB & SOG 2
2 /

t
20A2¢ a

S |-
S 22

Organizaciones

O e T s o i e ot ot

o v x v Beneficiana v v Espafia
o x x x Saclo ¥ v Esiovena
o x x * Saclo x v Partugal

El bot6on=== que aparece a laquierdapermite seleccionar los datos que nos interese mostrar u
ocultar en pantalla.

A través el boton = gue aparece al final de cada linea puede consultar la informacion dada

uno de loscentros(nombre, direccion, titularidad, sitio web, etc.). Como esta informacion se vuelca de
manera automatica desde ebrtal ORSel centro que necesite actualizarcorregir alguno de esos
datos debera hacerlo directamente en esa otra plataforddemas tendra obligacion @@municarlo

a la Agencia Nacional de su pais siguiendo el procedimiento que se haya establecido a tal efecto.

6. Contactos

European Commission .’ o N e i
M0b| I |ty tOOI ES01 Servicio Espafiol para la Internacionalizacion de la Educacion (SEPIE)

Detalles  Organizaciones ontactos || Gestién y ejecucion del proyecto  Adtividades de aprendizaje, ensefianza y formacion  Costes especisles  Oftros eventos del proyecto  Presupuesto  Informes  Panel de Is Asociaci

La pestafia CONTACTOBiuestra la informacion sobre las personas de contacto de todas las
organizaciones participantes. Para cada organizaciébn aparecen al menos dos personas: el
representante legal (normalmente el director o la directora del centro) y la persona de contacto
preferente. Pueden aparecer otras personas si asi se reflej6 en el formulario de sdiciiude
afadieron en un momento posterior, normalmente, a través de una solicitud de cambios.


https://webgate.ec.europa.eu/erasmus-esc/organisation-registration/screen/home
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Eolunes para consulta, edicién y elminacién de las personas de contacto. |
Permisos de las personas de contacto de la organizacién °
coordinadora.
oot
contacto o T c

Lista de contactos

Desartament Acoesa

2

foordinador Grego

Socio 1-Polonia ‘

El coordinador
ha dado permiso
de consulta a

dos personas de
ofro centro.

Kocio 1-Pojonia ‘

qu 1-Polora
Focio 1-Polonia
Bocia 3 Firlandia

Permisos para
las personas de
contacto del
beneficiario
(nuestro centro)

Socio 4 Espafia |
an 4.Espafia |.

Por defecto, la persona de contacto preferente tiene permiso de ediidny &l bepresentante legal
solodeconsultd d ®¢ 04 2 1jdzS AYRAOFY fFa fSGNIra a9é¢ @& da=

[ 24 dzadzZ NA2a O2y LISN¥YAaz RS SRAOAsY 04G9é0 LIRSy
(con excepcién de ladatos relativos al representante legal) asi como dar de alta a nuevas personas de
contacto. En caso de que se realicen modificaciones que afecten a los datos de contacto del centro
espafiol, este tendra la obligaciéon de notificarlo al SEPIE a través daloredectronico del portag-

sepiepara que sean tramitados en las bases de datos correspondientes.

Las personas de contacto del centro coordinador tienen permiso de consulta de los datos diedodos
socios del proyecto. Ademas, pueden otorgar permisos de consulta a cualquier contacto de los otros
centros de la asociacion.

7. Gestion y ejecucion del proyecto

European Commission

M Obll |ty to 0| ESO1 Servicio Espafiol para la Intemacionalizacion de a Educacion (SEPIE)

Organizaciones  Contactos | Gestion y ejecucion del proyecto  [] Actividades de sprendizaje, ensefianza y formacién

LapestafiaGESTION Y EJECUCION DEL PROYECTO es la primeraetrdatoueebe introducir
informacion. Se compone de dos secciartes la parte superior, el centro debe indiehimporte en
euros al quetiene derechoen esta partiday, en la parte inferiorha de describir los conceptos de
gasto.

Segun lo establecido en &hexo IMdel convenio de subvencién, la cuantia de esta partida se calcula
no en funciénde lo que haya gastadal centro sino a partir del nimero de meses transcurrido desde
el inicio del proyectoAl centrof S & SNI y NB 02 iz©OdoREnadoypH/pIriee kkVESE
socia En ambos casos, el limite de presupuesto al turelra derecho en esta partidaera el
establecido en el Anexo Il del convenio de subvention.

De esta manera,ispor ejemplo,el centro es el coordinadode un proyecto de 24neses,en el
momento de enviar el informe finagn este apartado deeriaconsignafda cantidadde 1®nnnXnn € 0
24vySasSa (NI yaOdz2NNRAR2 A E pnn exkYSa LiioNacardidag G N2 O

serfaiguala®n n n X B4mesestrg' & OdzNNA R2a4 E Hpn exkYSa LI NI OSyi

! Las Condiciones particulares del Convenio de subvencion asi como los Anexos |, II, lll y IV se encuentran

disponibles en la pestafia DOCUMENTOS del portal electréssmeshttps://www.educacion.gob.es/sigeplus/
7



http://www.sepie.es/e-sepie/index.html
http://www.sepie.es/e-sepie/index.html
https://www.educacion.gob.es/sigeplus/
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El importe al que el centrdene derecho en esta partidse introduce manualmente, sin puntos ni

comas, haciendo clic en el ico. ¥ j dzS FAIdzNI 2dzyd2 | tF @Sydlyl al

Gestion y Ejecucion del Proyecto

Buscar en 1 registros Q
&, exportar O operaciones en bloque o
Oranizacion participante Funcién Cantidad total (Ajustada) ~
o] Beneficiario 6.000,00 €
Total 6.000,00 €
10 25 50 100 « - »
Si el importe total solicitado es diferente del total en il ion el importe maximo permitido), explique por qué:
Y/
Describa las actividades y gastos del proy cubiertos por la partida de Gestién e implementacién del proyecto. Si el informe solicitado es distinto al calculo automético basado en la duracién

del proyecto, explique por qué.
V.

Si el importe totalconsignadoen MT+es diferente del que aparece reflejado en el Anexo Il de su
convenio de subvenciérebera justificar esta diferencia da casillade texto prevista a tal efecto.
Podria deberse, por ejemplo, a la realizacion de uaasferenciadesde Gestiéra otra partida
presupuestarigver apartado 14 de este documento). En principio, ese seria el Gnico motivo por el que
se podria declarar una cantidad que no fuera multiplo de 500 o de 250.

Por ultimo, en la segunda casilla dette libre, debera detallarel concepto (no el importe) de los
gastos que haya realizadocon cargo ala partida de GestiénPor ejemplo:talleres dirigidos al
alumnadq actividades de difusién, disefio y mantenimiento de la pagina web del proyecto, a@widad
locales, actividades de recepcidon de socios participantpago de los seguros de viaje de los
participantesreuniones de coordinacién, comunicacion, jornadas de formacion del SEPIE, etc.

8. Actividades de aprendizaje, ensefianza y formacion

European Commission
ope 1 o = s .
M Obll |ty tOOI ES01 Servicio Espaiiol para la Internacionalizacion de la Educacion (SEPIE)

Aunque en el formulario de solicitud se incluye el listado completoladeACTIVIDADES DE
APRENDIZAJE, ENSENANZA Y FORMASGEItado no se transfiere automaticamente a MT+. Es
tarea del centro coordinador crear y afiadir la informacion basica de waaale las actividades para
que, a continuacion, los centros socios puedan volcar los datos de sus participantes.
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Para crear una Actividad de aprendizaje, ensefianza y formacion, el centro coordinador deberé acceder
a la pestafia homénimay hacerclicsdbr St o625y @SNRS da/ NBI NEY

Proyecto 2018-1-ES01-KA229- Detalles  Organizaciones  Contactos  Gestién y Ejecucion del Proyecto

[Actividades de aprendizaje, ensefianza y formacit’)n] Costes especiales Other Project Events Presupuesto Informes Partnership Dashboard

Actividades de aprendizaje, ensefianza y formacion

Learning, Teaching, Training activities can be created only by the coordinator school. Activities created by the coordinator will become available
to all partner schools to specify their own participants.

Se abrira una nueva ventana en la que se le pedira que introduzca los siguientes datos:






















































