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Beneficiary Module
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Herramienta de gestión de proyectos y elaboración de 
informes Erasmus+ = Beneficiary Module (BM)

Normativa

Anexo 5
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El proyecto se dará de alta automáticamente en Beneficiary Module por parte de la CE
cuando el convenio esté firmado por las dos partes (los últimos convenios se están
emitiendo ahora).
=> La persona de contacto preferente recibirá un correo directo de BM (así como los
miembros de vuestro consorcio, si procede).

La herramienta Beneficiary Module ha sufrido muchas incidencias técnicas desde sus
inicios, y ciertas funcionalidades siguen pendientes de arreglo o de desarrollo.

Las incidencias comunicadas a SEPIE son muchas. Se envían puntualmente a la CE, pero
la respuesta puede tardar en llegar.

Desde SEPIE, no podemos siempre informar en tiempo real de los problemas que surgen.

Alta de los proyectos y posibles incidencias
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Acceder al proyecto en BM
https://webgate.ec.europa.eu/beneficiary-module/project/

Utilizar siempre cuenta EU Login vinculada con la dirección de correo electrónico 
de la persona de contacto preferente o del representante legal indicados en la 
solicitud para tener permisos de edición automáticos.

Una vez firmado el convenio por el Director de SEPIE, si no conseguís visualizar 
vuestro proyecto en Beneficiary Module con permisos de edición, enviar correo 
con la referencia completa del proyecto a movilidad.fp@sepie.es.

Verificar que ni los miembros del consorcio ni los socios de acogida o de apoyo 
tengan acceso con permisos de visualizar o editar datos en BM.
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Qué se ve cuando se entra en Beneficiary Module

Aparecen los datos indicados en los formularios de solicitud, en el Anexo I y, si 
procede, los cambios posteriores solicitados en fase de emisión de convenio (datos 
del representante legal, etc…).

En KA121, los datos de las personas relacionadas con vuestra institución son los que 
habéis indicado en la solicitud de Acreditación KA120.

Verificar que ni los miembros del consorcio ni los socios de acogida o de apoyo 
tengan acceso con permisos de visualizar o editar datos en BM. Si es el caso, hay que 
eliminar su acceso al proyecto en BM (sección Contactos, ver más adelante), porque 
se trata de un fallo técnico, ya que estas organizaciones no tienen derecho a 
visualizar o editar los datos.
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KA121 KA122

Procesos en BM
Mismos procesos para las dos acciones (mismos convenios, mismas tarifas), salvo lo siguiente:

Única acción en la que hay consorcios
No muestra el presupuesto desglosado: 
Solo total costes unitarios y total costes reales (si procede) 
Posibilidad de realizar movilidades internacionales (hasta un 
máximo del 20% del presupuesto concedido)
Duración inicial del proyecto (15 meses) con posterior 
posibilidad de:
- Aumento importe de coste reales (desde ahora)
- Aumento de la duración de 15 a 24 meses (solo se puede 

solicitar a partir del 01/06/2024

Presupuesto concedido 
desglosado por partidas y 
tipos de actividad

Duración más corta (entre 6 
a 18 meses), con posibilidad 
de solicitar incremento de la 
duración
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Organizaciones
 Es obligatorio registrar todas las organizaciones de acogida (donde se realiza el programa 

formativa, las prácticas, el job-shadowing, etc.) y todas las organizaciones de apoyo en España y 
en el país de destino. 

 Para incluir un nuevo miembro de un consorcio, solicitarlo primero formalmente por Ulises.
 Una vez registrada la organización, debe indicar cuál es su papel (por defecto se activan todas las 

opciones :

Una misma organización puede ser a la vez “de envío” y “de 
acogida”. Si no registra la organización como organización de 
acogida, el sistema no deja registrar movilidades de expertos 
invitados o de acogida de profesores en formación. Obligatorio indicar si se remunera o 

no la organización de apoyo
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Contactos

Cuando se edita o se crea una persona de contacto, seleccionar permisos: 

VerEditar No se puede dar permisos de visualizar o editar ni a socios 
de acogida, ni a socios de apoyo. Tampoco se debería dar 
acceso a miembros del consorcio por protección de datos.  

Beneficiary Module
Plataforma de Resultados de 
proyectos Erasmus+
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Vistas preparatorias

 Las fechas de la visita deben 
ser previas a las fechas de la 
movilidad.

Estas visitas deben estar 
vinculadas a una movilidad 
en este mismo proyecto.

 Si la movilidad no se realiza 
finalmente por fuerza mayor, 
debe explicarse y justificarse 
en el informe final

No se trata de preparar 
movilidades de un 
proyecto futuro 
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Movilidades – cumplimentar paso a paso
Revisar con cuidado el 
nombre y dirección de correo 
electrónico del /de la 
participante

Fecha de inicio: 
=> 1º día en organización de 
acogida (NO en organización 
de apoyo)

Fecha de finalización:
=> Ultimo día en organización 
de acogida

No se trata aquí de registrar 
las fechas del viaje Guardar y se abre otra pantalla con el resto de datos por cumplimentar
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Movilidades – cumplimentar paso a paso

Movilidades interrumpidas por fuerza mayor antes de la fecha de finalización prevista (notificar a SEPIE): 
=> no activar esta casilla antes de haber registrado la fecha real de finalización y que se haya recalculado 
correctamente el presupuesto

Movilidad combinada: parte virtual desde España y parte presencial en país de acogida

Acompañante: se registra en el tipo de movilidad de los participantes a los que acompaña
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Movilidades – cumplimentar paso a paso

Aprendiz: estudiante/recién titulado de FP Dual

Practicas para el desarrollo de capacidades digitales:
=> Para estudiantes / Recién titulados / personal
La digitalización es prioridades del programa, que 
fomenta el desarrollo de capacidades digitales 
especificas que no son trabajo de oficina /ofimática, 

No olvidar de activar todas las 
casillas que proceden: 

=> Permite a SEPIE y a la CE 
conocer, localizar y valorar 

mejor vuestro proyecto 
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Solo refugiados Ucrania

Movilidades – cumplimentar paso a paso
Movilidades cortas de estudiantes /movilidades de personal > 30 días
=> Solo si el idioma y el nivel de competencia no está disponible en OLS

Movilidades largas de estudiantes ErasmusPro

SI NO PUEDE UTILIZAR OLS SI PUEDE UTILIZAR OLS

Apoyo 
lingüístico
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En caso de participante con menos 
oportunidades consultado con SEPIE: 
=> se activa automáticamente el importe 
de 100€ para vuestra organización, al que 
se puede renunciar 

Movilidades – cumplimentar paso a paso

Tras haber recibido la autorización de SEPIE sobre la necesidad y el importe previsto
=> Registrar en esta casilla el coste real

Inclusión

https://www.linkedin.com/company/servicio-espa%C3%B1ol-para-la-internacionalizaci%C3%B3n-de-la-educaci%C3%B3n-sepie
https://www.tiktok.com/@sepiegob?lang=es
https://www.youtube.com/channel/UCG9E4RhjlHrq3_uMKShDLYA
https://twitter.com/sepiegob/
https://www.instagram.com/sepie_gob/
https://www.facebook.com/ErasmusPlusSEPIE
https://open.spotify.com/user/sepie_erasmus+
http://www.sepie.es/comunicacion/newsletter.html


SERVICIO ESPAÑOL PARA LA INTERNACIONALIZACIÓN DE LA EDUCACIÓN (SEPIE) www.sepie.es |        sepie@sepie.es

Movilidades – cumplimentar paso a paso

No olvidarse de indicar la distancia 
real con la calculadora de distancias, 
aunque se trate de un coste unitario 
que se calcula por banda de distancia 

Según el medio de transporte indicado 
para el trayecto principal, se activa o 
no la casilla de “Viaje ecológico”

Si el viaje no se hace entre la localidad de organización de envío y de acogida, justificar uso de banda de distancia mayor 

KA121: Activar esta casilla para registrar un 
país de acogida “internacional”
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Movilidades – cumplimentar paso a paso

Los días de viaje computarán 
para el cálculo de la partida de 
Apoyo Individual, pero se 
registran en la sección del Viaje 

La partida de viaje se calcula 
automáticamente en función de los 
datos indicados

Coste excepcional para viaje de alto coste

Indicar  total coste real

Cálculo automático del 80%

Viaje
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Movilidades – cumplimentar paso a paso

Periodo de interrupción 
se deduce de la  
duración que computa 
para el cálculo de la  
partida de Apoyo 
IndividualVerificar que la duración total que 

computa para el cálculo de la partida de 
Apoyo individual es correcta e incluye los 

días de viaje indicados
=> Si la duración no es correcta, debe 

editar la casilla y registrar el dato correcto 

Revisar 
cálculos
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Movilidades – cumplimentar paso a paso

Posibilidad de renunciar a varias partidas: ejemplo, el beneficiario renuncia a la partida de 
Apoyo organizativo o de Apoyo de inclusión para la organización para poder cuadrar su 
presupuesto. 

La renuncia de la partidas de viaje o de Apoyo individual debe responder a casos excepcionales 
justificados y acordados con el participante (beca cero).
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Movilidades – cumplimentar paso a paso

Registrar el tipo de Reconocimiento / Certificación de la movilidad
Obligatorio aunque 

no marcado como tal 
en BM 
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Movilidades – cumplimentar paso a paso
Solo se envía a la dirección email registrada para el participante, tras la finalización de la 
movilidad (tarda 72h), si la movilidad está en estado COMPLETO (y no BORRADOR (DRAFT)): 
Tener en cuenta:

Es importante explicar a los participantes qué significan los conceptos del informe, para 
que lo cumplimente correctamente. Una vez enviado, el informe NO se puede corregir.
La única manera de que un participante pueda rehacer un informe ya enviado es que el 
beneficiario borre su movilidad, cree una nueva movilidad y le llegue un nuevo informe. 

Verificar que el máx. nº de informes están en estado ENVIADO  (SUBMITTED) en BM, de 
cara al informe final (la evaluación se basa sobre las valoraciones de los participantes).
Si el participante no localiza el mail con el enlace para cumplimentar su informe: revisar 
su dirección de email, e indicarle que mire en spam.
Cuidado con pulsar el botón “Reenviar invitación” esto hará que se cancele el informe 
anterior enviado. Es mejor esperar y consultar SEPIE en caso de que el participante no 
reciba su informe.

Informe del 
participante 
(EU Survey)
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Movilidades

Cómo registrar la movilidad si un participante realiza 2 periodos de prácticas 
consecutivos en 2 organizaciones distintas

La movilidad se ha realizado en 2 empresas en dos periodos consecutivos (poner fechas 
consecutivas).
-periodo 1 en la empresa A (indicar nombre) del xx/xx/xxxx al xx/xx/xxxx
-periodo 2 en la empresa B (indicar nombre) del xx/xx/xxxx al xx/xx/xxxx
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Sección Importar-exportar movilidades

Se recomienda exportar las 
movilidades registradas antes de 
enviar el informe final, para revisar 
que todos los datos están 
cumplimentados y que los cálculos 
se han realizado correctamente.

La funcionalidad de importación 
está en fase de desarrollo. 
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Sección de “Menos oportunidades”
Importante:
Aquí, se trata de registrar TODOS los 
participantes que tiene alguna 
desventaja, aunque no haya llegado a 
representar una barrera que requiera 
un apoyo económico adicional:
• Estudiantes de FP Básica
• Estudiantes de Certificados de 

Profesional en el paro
• Estudiantes de un centro ubicado 

en una zona con desventaja socio-
económica

• Etc…
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Sección de Presupuesto KA121

Columna Presupuesto 
concedido KA121-VET: 
=> solo aparece el 
importe total y los 
costes reales si los 
hubiese.

El presupuesto 
concedido no está 
desglosado en 
Beneficiary Module, al 
igual que en Anexo 1

Columna Presupuesto 
declarado: 
=> Aparecerá a medida 
que se registren 
movilidades en la 
sección “Movilidades”, 
con el presupuesto 
desglosado 
correspondiente 

Porcentaje de ejecución 
del presupuesto
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Sección de Presupuesto KA122

Columna Presupuesto 
concedido KA122-VET: 
=> El presupuesto 
aparece desglosado 
al igual que en Anexo 1

Columna Presupuesto 
declarado: 
=> Aparecerá a medida 
que se registren 
movilidades en la 
sección “Movilidades”, 
con el presupuesto 
desglosado 
correspondiente 

Porcentaje de ejecución 
del presupuesto
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Comunicar incidencias

Aspectos técnicos, incidencias:

• Consultar guía elaborada por la CE: https://wikis.ec.europa.eu/x/KKT-AQ
• Correo: beneficiarymodule@sepie.es
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