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1. INFORMACION DE CARACTER GENERAL Y LEGAL

El Servicio Espanol para la Internacionalizacion de la Educacion (SEPIE) es un Organismo
Auténomo, dependiente del Ministerio de Universidades, encargado de la gestion del
programa europeo Erasmus+ en los ambitos de la educacion y la formacion. El organismo
tiene como fines, ademas, potenciar la proyeccion internacional del sistema universitario
espanol y su oferta, asi como la movilidad interuniversitaria de estudiantes, profesores e
investigadores.

1.1. DATOS IDENTIFICATIVOS Y FINES

Mision

El SEPIE actia como Agencia Nacional para la gestion, difusion y promocion del programa
Erasmus+ en el ambito de la Educacion y la Formacion, ademas de otras iniciativas y
programas educativos europeos. Asimismo, coordina y participa en proyectos nacionales e
internacionales y contribuye a una mayor proyeccion internacional del Sistema Universitario
Espanol y de su oferta.

Vision

El SEPIE tiene el objetivo de consolidarse como una de las Agencias Nacionales del programa
Erasmus+ de referencia a nivel europeo, fomentando los valores comunes europeos, la
comprension intercultural, los idiomas y la equidad social. Ademas, el SEPIE busca contribuir,
de forma decisiva, a la modernizacion e internacionalizacion de nuestro sistema universitario,
a través de la potenciacion de la calidad de nuestras universidades y de la contribucion en
lograr una sociedad mas cohesionada, proporcionando a las personas las competencias que
exige el mercado laboral actual.

Valores

En la ejecucion de sus funciones, el SEPIE fomenta los siguientes valores:

v" Modernizacién e internacionalizacion de nuestro sistema educativo.
Promocion del talento.
Difusion del espiritu europeo.
Promocion de la innovacion y buenas practicas educativas.
Transparencia y eficacia.
Calidad en atencion al ciudadano.

Responsabilidad y compromiso.

AN N N NN

Dinamismo.
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2. ANTES DE COMENZAR LA SOLICITUD, RECUERDE

1. DISPONER DE EU LOGIN

EU Login

One accounil, many EU services

Todas las organizaciones solicitantes han de disponer de una
cuenta EU Login para acceder a los formularios de solicitud. Para
las instituciones que ya tienen experiencia en Erasmus+, se
recomienda que se utilice la misma cuenta EU Login que
utilizaron para solicitar fondos en la convocatoria anterior:
https://webgate.ec.europa.eu/cas/eim/external/register.cgi.

2. DISPONER DE OID
€

Comisién

Europea

Erasmus+ and European
Solidarity Corps

HOME
ORGANISATIONS ~

Search for an Organisation

o Register my Organisation (

Todas las organizaciones solicitantes necesitan disponer de un
identificador propio, el OID (ID de la organizacién): si ya
disponen de un OID por haber participado en convocatorias
anteriores, debe utilizar el mismo. Para otras organizaciones
solicitantes que no dispongan de OID, registrense para obtenerlo
en el Sistema de registro de organizaciones (ORS) en el siguiente
enlace: https://webgate.ec.europa.eu/erasmus-esc/index >
Organisations > Register my Organization.

3. DISPONER DE FIRMA
ELECTRONICA CON EL
CERTIFICADO
ADECUADO

Obtenga / Renueve su
Certificado Digital

Todas las organizaciones solicitantes han de asegurarse de que
su representante legal dispone de firma electrénica con
certificado de persona juridica, reconocido por una entidad de
certificacion oficial como la FNMT, con la que firmaran la
declaracion responsable anexa al formulario de solicitud. En el
caso de los centros educativos publicos no universitarios de las
CC.AA. de Andalucia, Canarias y Pais Vasco, se admitira la firma
electrénica con certificado de persona fisica, junto con el
nombramiento del representante legal.

Este documento presenta las funcionalidades principales que tienen que tener en cuenta
los solicitantes de la accion KA121 a la hora de cumplimentar y enviar el formulario de
solicitud. Antes de enviar la solicitud, aconsejamos revisar toda la informacion disponible
en la pagina web del SEPIE: http://www.sepie.es/convocatoria/index.html.

Erasmus+

Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

UNION EUROPEA



http://www.sepie.es/convocatoria/index.html
https://webgate.ec.europa.eu/cas/eim/external/register.cgi
https://webgate.ec.europa.eu/cas/eim/external/register.cgi
https://webgate.ec.europa.eu/cas/eim/external/register.cgi
https://webgate.ec.europa.eu/erasmus-esc/index/

GOBIERNO MINISTERIO E

¢  DEESPANA DE CIENCIA, INNOVACION 3 3
Y UNIVERSIDADES = ]

¢DONDE SE ENCUENTRA EL FORMULARIO KA121?

3. ;DONDE SE ENCUENTRA EL FORMULARIO KA121?

Los formularios de convocatorias abiertas de acciones Erasmus+ para Formacion Profesional
de la convocatoria 2026 se encuentran disponibles en la pestana de
OPORTUNIDADES->Erasmus +:

https://webgate.ec.europa.eu/erasmus-esc/index/

Welcome =
m European NA User, ESO1 @

Commission

Welcome to Erasmus+ and European Solidarity Corp... ©
Erasmus+ and European
Solidarity Corps

Search results

Active filters: (" 5 yive filter: Defautt @
%ﬂ ORGANISATIONS > Reset all

[ & OPPORTUNITIES v

»
=
[=]
=
m
v

Default # Customise

Search filter

UPCOMING DEADLINES (next 3 months)

:> Erasmus+ b A list of calls for Erasmus+ and European Solidarity Corps ordered by the application deadlines is presented
below. Click on "See open calls” link to see more details.

=] European Solidarity Corps
A All dates and time in Brussels timezone

A continuacion, tras acceder a OPORTUNIDADES=>Erasmus +, tendra acceso a las diferentes
convocatorias abiertas:

Proyectos acreditados para la movilidad de estudiantes y personal en formacion
profesional (KA121-VET)

ECA:-"'..':q:ab::-na EDEE;

% Esta accitn apoya a los proveedores de formacion profesional (FP) y otras
organizaciones activas en el ambito de la FP que desean organizar actividades de
movilidad formativa para estudiantes y personal de FP. Las organizaciones solicitantes

deben tener una acreditacion Erasmus valida en el ambito de la FP.

Fecha limite: 1900272026 12:00:00 {Hora de Bruselas) |,
-
50 dias de plazo! I:> ,

Erasmus+

Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

UNION EUROPEA



https://webgate.ec.europa.eu/erasmus-esc/index/

R || BER 3 ¢DONDE SE ENCUENTRA EL FORMULARIO KA121?

’3 DE ESPANA DE CIENCIA, INNOVACION
g Y UNIVERSIDADES

Para abrir un formulario (por primera vez o en posteriores ocasiones) el solicitante necesitara
autenticarse con su cuenta EU Login y debera escoger el idioma espanol para la interfaz del
formulario, pulsando en los iconos que se encuentran en el lado superior derecho:

Register or login @ (I

Welcome to Erasmus+ and European Solidarity Corps page! @

Puede suceder que, por problemas técnicos, al escoger “espanol” la interfaz del formulario no
aparezca en espanol completamente. De todos modos, mantenga la opcién de espanol, y, en
los campos en los que el solicitante necesite redactar contenido, lo hara en espanol también.

Una vez que solicita participar en la convocatoria, se creara una solicitud que se guardara en
el apartado SOLICITUDES > Mis solicitudes (habra que asegurarse de que la solicitud abierta
es la correcta para KA121 de acuerdo con el encabezamiento).

ﬁ HOME Mis solicitudes [ 0 Instrucciones l ﬁ Exportar
14} ORGANISATIONS v
Resultados de la busqueda .
> i ificacio =
'I‘ OPPORTUNITIES - 1 results found Ultima modificacion ~ | 4+ 1 = ©
b o iteri i - ~ ~ . ~ =,
APPLICATIONS I ~ = grltincbn‘s seletccélonados. ( Todos los programas | 2026 X | Todaslasrondas | k121 X [ kak121 X ) Mas filtros >
= establecer todos - AN A A A .,
|:>Q My Applicationg® 1/ =
/ B
O My Contacts 2 iD del formutario NG
2 solicitante - | NN - € paiia)
All Applicati 3 . . - ;
@] pplications m Programa : Erasmus+ - Convocatoria : 2026 - Ronda : Ronda 1 - Tipo de 59 dias de plazol m (50% )

dh ASSESSMENTS oo accién : Proyectos acreditados para la movilidad de estudiantes y
personal en formacion profesional (KA121-VET)

@ PROJECT MANAGEME... ~ v

B PROJECTS v items per page: | 10 v :

Showing range 1-1 from 1
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El signo de interrogacion ofrece informacion adicional sobre los formularios.

° Accreditation 0

Welcome to the budget request form for erganisations with an Erasmus accreditation!

To start, please fill in your Organisation ID (OID). Your accreditation code and other information will then be retrieved automatically.

oD * Field of application

E10160215 Vocational Education and Training

Accreditation code Accreditation type

Section information

Introduce your organisation's OID number in this section to start your application.

Application - Form ID: _

Solicitante

59

Programa : Erasmus+ - Convocatoria : 2026 - Tipo de accién : Proyectos acreditados para la movilidad de estudiantes y personal dias PURRAnE
en formacion profesional (KA121-VET)

( Finalizacion: \
No enviade  \50%

plazol
Open more information
. . o N
Ment de contenidos < < @ Accreditation @ o 5;.; -
To start, please fill in your Organisation ID (OID). Your accreditation code and other information will then be retrieved-automatically.
@ Accreditation o *

Field of application

A . | - Formacién Profzsional
@ Pariicipating organisa... @ A

Para ampliar los apartados del formulario.
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4. DISENO DEL FORMULARIO DE SOLICITUD 2026

El mend de contenido situado a la izquierda muestra las secciones que componen el
formulario, e indica si se han completado, con una casilla de verificacion en verde, o si no se
han completado, con un hexagono de fondo rojo con un aspa blanca en su interior. El icono
de informacion proporciona una descripcion de cada una de las secciones.

Menii do contonidos . Al pulsar en las diferentes secciones principales,

<:| se visualizara un mend de navegacion que
permitira conocer la informacion solicitada en
& Accreditation los diferentes subapartados de la seccion vy las

que se hayan cumplimentado.
° Participating organisations (1] ;

€ Erasmus Plan

& Activities @
Pulsar para desplegar
Al
= ° subapartados.
€ Application conditions
@ Compartir (0]
@ Histérico de envios (0]

Ciertos campos del formulario apareceran ya cumplimentados y sin posibilidad de
modificacion. Si fuera necesario modificar informacién que se haya volcado desde el Sistema
de registro de organizaciones (ORS), habra que acceder con la cuenta EU login vinculada al
OID para proceder al cambio:

https://webgate.ec.europa.eu/erasmus-esc/index > Organisations > My Organization.

Menu de contenidos < @3

Pulsar sobre el botén de “Marcas

. rojas” para ir directamente a las
Todos | ELEEERGTES . _
<:| secciones en las que algin

— campo esta sin cumplimentar
€ Accreditation (algunos campos no llevan *
pero se han de cumplimentar

igualmente).
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- : Se puede pulsar en la flecha
Menu de contenidos <-,<<:| lateral al lado del titulo para

hacer desaparecer este menu:
Todos | RECHERILES recomendable para ver mejor

los datos del propio formulario.

€ Accreditation

Se recomienda no utilizar la opcion de compartir el formulario, para evitar problemas en el
envio de la solicitud cuando algin usuario tenga abierto el formulario o se hayan compartido
permisos de envio.

También se dispone de un histérico de envios (Historico).

Mend de contenidos < <  Histérico de envios {: 0 :} (7]

i
- _ ) elemento(s) encontrado(s)

€ Accreditation . .
Version Hora de envio (hora de Bruselas)

@ Participating organisa... @ A

@ Eprojectconsult - Istituto Europ...

€3 ErasmusPlan

€ Activities (1)
& Anexos 0
€3 Application conditions

@ Compartir (0]
@ Historico de envios (0]

En la parte superior derecha de la interfaz del formulario se visualiza informacion sobre los
dias de plazo que quedan para la presentacion de la solicitud y el estado en que se encuentra
la solicitud (borrador, enviado y no enviado):

Solictants [ %
Programa - Erasmus+ - Convocatoria - 2026 - Tipo de accién : Proyectos acreditados para la movilidad de estudiantes y personal dias BDRRAPOR ( Finalizacion: "‘
en formacién profesional (KA121-VET) de No enviado 1 50%

plazo!
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En todo momento se puede descargar un PDF del formulario, pulsando en el boton superior
derecho correspondiente. Es importante descargarse este PDF cuando se proceda al envio del

formulario cumplimentado.

PDF

El boton de envio, situado en la parte superior derecha de la interfaz, solo se activara cuando
todas las secciones estén completadas:

El boton se pone color azul oscuro cuando el

m <:| formulario esta completado y listo para enviar.

IMPORTANTE: si ha compartido el formulario
con otra persona, habra cedido el permiso de
edicion y envio del formulario a dicha persona
y el boton no estara activado para Ud. sino para
dicha otra persona. Debera solicitar recuperar
el formulario para poder enviarlo Ud.

El contenido de la solicitud se guarda automaticamente: no se necesita pulsar sobre ningin
botén, la herramienta guarda los datos cada 2 segundos.
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5. CARACTERISTICAS DEL FORMULARIO KA121

» Formulario simplificado sin parte narrativa y vinculado a la Acreditacion VET
(KA120): muestra datos (PC y RL)* y objetivos aprobados por la Agencia Nacional
en la acreditacion solicitada.

» Contiene enunciados muy detallados y aclaradores: recomendamos seguir las
instrucciones para su cumplimentacion de forma ordenada y coherente.

» La solicitud permite seleccionar el tipo de actividad y niUmero de participantes sin
desglosar el presupuesto de cada uno de ellos:

e Nudmero, tipo de movilidades y duracion total> Calculo posterior por la AN
sobre la base de un coste unitario medio/estandar incluyendo apoyo
organizativo, viaje, apoyo individual,apoyo linguistico, tasas de curso,
etcétera.

*PC: persona de contacto RL: Representante Legal
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6. SECCIONES MPLIMENTAR DEL FORMULARIO

Importante: Registrar todos los campos en el orden indicado por la CE, apartado por apartado,
para que los campos se desplieguen y los célculos se realicen correctamente.

6.1. ACREDITACION

Recordatorio: al registrar el OID en la casilla correspondiente, se auto cumplimentan datos
segln el tipo de acreditacion concedida, se despliega un formulario distinto para proyecto
individual o un formulario para proyecto de consorcio.

Si cuando redacte su propuesta KA121-VET se ha publicado ya la resolucion definitiva sobre
el proceso de seleccion de Acreditaciones KA120-VET de la convocatoria 2026, se mostrara:

© Accreditation @ @

Welcome to the budget request form for organisations with an Erasmus accreditation!

To start, please fill in your Organisation ID (OID). Your accrediitation code and other information will then be retrieved automatically.

oD * Field of application
‘ _ Formacion Profesional
Accreditation code Accreditation type

_ Acreditacion para coordinador de un consorcio de movilidad

u |The Organisation ID has been identified successiully]Data about your organisation and accreditation has been pre-filled in the form (in this section and all other sections).

National Agency of the applicant organisation Language used to fill in the form

ESO01 - Servicio Espafiol para la Internacionalizacion de la Educacién (SEPIE) Espafiol

Grant agreement start date * Grant agreement duration (in months) Grant agreement end date *
01/06/2025 E 31/08/2026

También puede ocurrir que esté acreditado en mas de un ambito educativo (VET, Escolar,
Adultos, Superior, etc.):

° Accreditation 0 d X

Welcome to the budget request form for organisations with an Erasmus acereditation!

To start, please fill in your Organisation 1D (QID). Your accreditation code and other information will then be retrieved automatically.

oD * Field of application
_ Formacidn Profesional
Accreditation code Accreditation type
2020-1£501-ka120 v [ Acreditacién para una organizacion individual

m‘mur organisation holds an Erasmus accreditation in more than one field. I:’Iease note that you need to submit a separate budget request for each field.

National agency of the applicant organisation Language used to fill in the form

ES01 - Servicio Espariol para la Internacionalizacion de la Educacién (SEPIE) Espariol

Grant agreement start date * Grant agreement duration (in months) ‘Grant agreement end date *
01/06/2026 1 3110872027
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A tener en cuenta:

> Paralas organizaciones que estan pendientes de la resolucion definitiva del proceso
de Acreditacion KA120-VET de la Convocatoria 2025 la herramienta identifica que
tienen una solicitud KA120-VET pendiente e indica:

° Accreditation 9 > X

Welcome to the budget request form for organisations with an Erasmus accreditation!

To start, please fill in your Organisation ID {OID). Your accreditation code’and other information will then be retrieved automatically.

o * Field of application

(| Formacién Profesional

Accreditation code Accreditation type

2025-1-£501-KA120-vE | Acreditacion para una organizacién individual

m Your accreditation application has not yet been formally appro\recl_ If you expect to be accredited, you can submit this form with your funding request. Once your

accreditation is approved, the funding request will be processed by your National Agency. In case your accreditation application is not approved, the funding request will
not be considered.

National agency of the applicant organisation Language used to fill in the form

ES01 - Servicio Espariol para la Internacionalizacion de la Educacion (SEPIE) Espariol

Grant agreement start date * Grant agreement duration (in months) Grant agreement end date ™
01/06/2026 15

31/08/2027

Importante: Si finalmente no ha sido seleccionada su solicitud de Acreditacion KA120-VET,
su solicitud KA121-VET no sera admisible. En prevision, se recomienda preparar una
solicitud para un proyecto KA122-VET.

Por otra parte, en caso de que se trate de una organizacion no acreditada y que no haya
solicitado tampoco acreditacion, el mensaje informativo que saldra sera el siguiente:

Welcome to the budget request form for organisations with an Erasmus accreditation!

To start, please fill in your Organisation ID (OID). Your accreditation code and sther information will then be retrieved automatically.

o * Field of application

E10063313

m“:ode

Formacidén Profesional

Accreditation type

No valid accreditation has been found for your erganisation in the field of this application |Please make sure that you are applying for the correct field. You can also refresh your OID by deleting it and then typing it in
again. 11 you are nol able 10 resolve Ihe issue, please contaci your Matonal Agency for help.

National agency of the applicant organisation Language used to fill in the form

Grant agreement start date Grant agreement duration (in months)

01/06/2026 1

Grant agreement end date *

3110812027
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ORGANIZACIONES PARTICIPANTES

FORMULARIO SOLICITUD INDIVIDUAL:

Pulsar sobre el nombre de la organizacion y confirmar nombre/apellidos del Representante
legal que firma la Declaracion responsable.

o Participating organisations @ e @ @ @

Legal representative signing the Declaration oh Honour @

The Declaration on Honour annexed to your application must be signed by your organisation’s legal repre<entative. Legal representative is the person with power to represent your
organisation in legal agreements and contracts Please make sure that you indicate the same legal representative as declared in your Erasmus accreditation and in your organisation's
statutory documents

For communication about your application, the National Agency will use the contact information of your Erasmus coordinator and any other contact persons included in your
accreditation.

If you need to update the information deglared in your accreditation about the organisation's legal representative| the Erasmus coordinator or other contact persons, please contact your
National Agency.

First name * Last name *

Complete ‘

Complete ‘

+ Add Legal Representative

FORMULARIO SOLICITUD CONSORCIO:

Ademas de los datos del representante legal de la institucion:

° Participating organisations @ e @ @ ®

Consortium @

Please define the full list of member organisations in your mobility consortium. Consortium members must have an OID number and must be from the same country as your own
organisation. The list of members will be valid for the duration of your grant agreement. During the grant agreement implementation period changes in consortium membership can only
be made through a formal request to your National Agency. However, every time you apply for a new grant agreement, you can decide yourself if you wish to modify the list of your
consortium members, as long as you stay within the broad framework defined by your Erasmus Plan. If you have already had a grant agreement with your consortium in 2021, you can
load the previous list to make it easier to complete this section.

@ Consortium Members found

Organisation ID Legal name Country Acciones

o Debe incluir al menos a un miembro del consorcio.

+ Load previous list of consortium members + Add a consortium member

Le aparecera los miembros del Gltimo consorcio KA121, al mismo tiempo que se le permite
anadir nuevos miembros.

Erasmus+
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Hay que registrar a todos los miembros del consorcio con su respectivo OID (siendo imprescindible que
dichos miembros impartan docente en ensefianzas regladas de FP), teniendo en cuenta el perfil y numero
de socios indicados en la Acreditacién (los miembros del consorcio KA121 deben guardar coherencia con
el perfil indicado en la Acreditacién KA120-VET).

IMPORTANTE:

» Debe registrar TODOS los miembros del consorcio. En este sentido los
miembros del consorcio participante deberan figurar en la solicitud de
proyecto y en el acuerdo de subvencion del proyecto como parte de la
descripcion del proyecto,

> No se pueden incorporar nuevos miembros del consorcio en un proyecto
KA121-VET sin una justificacion motivada. La solicitud de alta de miembro
de consorcio ha de realizarse antes de la firma del convenio de subvencion,
con la excepcion de cambios estructurales y administrativos importantes
dentro de la organizacion. Por otra parte, si algiin miembro causa baja, se
debera de tener en cuenta para no anadirlo en la convocatoria en la que se
esté realizando la solicitud.

» Una vez cargada la lista se podran editar los datos de todos los miembros
que se quedaran. Es necesario registrar uno por uno el nombre del
representante legal y el de la persona de contacto.

En caso de trabajar con organizaciones de apoyo, habra que marcar un Si:

° Participating organisations @ @ @ @ ®

My organisation plans to work-with other supporting organisations that are not going to host our participants, but are going to help with the implementation of activities. *

If you plan to work with a supporting organisation, you must declare it here. If you want fo add a supporting organisation fo your project later on during implementation, you will have to
request a formal amendment of your grant agreement.
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En caso afirmativo se han de cumplimentar los siguientes apartados:

o Participating organisations @ Q @ @ @

Please identify the planned supporting organisations here. You need to use an Organisation |D to identify the supporting organisation.

Organisation ID * Legal name Country Actions

‘ Organisation ID <: ANADIR OID
+ Add Supporting Organisation

What tasks will the supporting organisations perform in your project ? *

[
=
=
=

e S T DESCRIBIR LAS TAREAS DE LAS QUE SE VA A ENCARGAR

How have you chosen the proposed supporting organisation? Please make sure to explain how did you ensure compliance with the requirements on best value for

reneyhen e RO | EXPLICAR COMO SELECCIONG A LA ORGANIZACION DE APOYO Y QUE  [on
comiee ¢=3 | CUMPLE CON LOS REQUISITOS DE BUENA GESTION DE FONDOS DE LA
UE. PARA MAS INFO, CONSULTAR LA GUIA PARA TRABAJAR CON OA:

http://sepie.es/doc/formacion-
profesional/guia_para_trabajar_con_organizaciones_de_apoyo_es.pdf

|

What benefits will the involvement of supporting organisations bring to your project in terms of organizational development and quality of mobility activities ? *
{2000]

comicte. &= EXPLICAR LOS BENEFICIOS QUE LA OA APORTARA A SU DESARROLLO
COMO ORGANIZACION

How will you make sure that your organisation stays in control of the content, quality and results of the implemented activities ? *

Compiete. g EXPLICAR COMO SE ASEGURARA QUE MANTIENE EL CONTROL DEL
CONTENIDO, CALIDAD Y RESULTADOS DE LAS ACTIVIDADES

How will you supervise the work performed by supporting organisations ? *

=
=
S

“e < EXPLICAR COMO SUPERVISARA A LA OA

|:| | confirm that | have read and understand the rules on core projects tasks in the Programme Guide and in the Erasmus quality standards, including that my project can be
terminated and the grant reduced in case of failure to comply with those rules

Confirmo que he leido y entiendo las normas sobre las tareas fundamentales de los proyectos en
la Guia del Programa y en los estandares de calidad de Erasmus, incluido que mi proyecto puede
ser cancelado y la subvencion reducida en caso de incumplimiento de dichas normas,
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6.3 PLAN ERASMUS: RECORDATORIO DE LO QUE CONSTA EN SU
ACREDITACION

» El formulario de solicitud muestra los objetivos del Plan Erasmus aprobados en la
evaluacion de la Acreditacion: son los objetivos generales que tiene previsto
alcanzar gradualmente mediante la realizacion de movilidades en cada proyecto
KA121 (objetivos de movilidad).

» IMPORTANTE: No confundir objetivos del Plan Erasmus (Acreditacion KA120-VET)
y objetivos de movilidad del proyecto KA121-VET

> Objetivos del Plan Erasmus: Son los objetivos a largo plazo y medibles definidos
por su organizacion en la solicitud de acreditacion KA120-VET.El Plan Erasmus
vincula las actividades de movilidad con las necesidades y objetivos de su
organizacion.

> Actividades de movilidad: las diferentes actividades de movilidad solicitadas en
este proyecto para contribuir a los objetivos del plan erasmus de su acreditacion
indicando el nimero de participantes. La realizacion de estas movilidades debe
contribuir gradualmente, de convocatoria en convocatoria, a que la institucion
alcance los objetivos del Plan Erasmus que se ha establecido.

e Erasmus Plan e - - 2

The following is the Est of Erasmus Plan objectives linked to your accreditation. Please consider these objectives carefully when requesting your activities in the next
seclion. Above all, you should make sure that the activities you request can contribute to achieving your Erasmus Plan objectives - this will be one of the key criteria for
evaluating the implementation of your activities and your acereditation.

Objectives

Objective 1 Mejora de la internacionalizacion de nuestiro centro educative en la Formacion Profesional y su vision de Europa como fuenie de aprendizaje y empleo.
Objective 2  Realizacion de un aprendizaje praciico de calidad mediante la estancia en una empresa o ceniro educative de prestigio en un pais europeo.

Objective 3 Mejora de las competencias linglizticas del alumnado y del personal del instituto a través de las estancias de formacion.

Objective 4  Mejora de las capacidades técnicas y practicas y reciclaje educativo del personal que forma parte del centro.

Recordatorio de los objetivos indicados en su Acreditacion
KA120-VET para que los tenga en cuenta a la hora de
definir sus actividades de movilidad (tipos, caracteristicas
y n° de movilidades que plantea llevar a cabo).
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Select an activity

Desplazarse hasta v @ @ ®

Movilidad de estudiantes ar them only in the dedicated column of the second table.
Movilidad de corta duracion de estudiantes de FP

Movilidad de larga duracién de estudiantes de FP (ErasmusPro)
Movilidad en grupo de estudiantes de FP

Participacién en competiciones de habilidades de FP (VET Skills)
Movilidad del personal ¢ Switch to average duration
Aprendizaje por ocbservacion

+ Add activity

Cursos y formacion

. . . X Number of Number of Number of persons Number of
Estancias de ensefianza o formacidn (docencia) participants with  participants in using sustainable participants in _
Otras actividades fewer blended mobility ~ means of transport  international Acciones
Acogida de profesores y educadores en formacion opportuni‘tiese acﬁvitiese (green travel)e acl.iviliese

Expertos invitados

Movilidad .. v |* { 10 * { 900 * 90,00 ‘ 3

Cursosy ... v |* ‘ 3 * ‘ "T* $,00 ‘ 0 * ‘ 0 * ‘T * 0
Total 13 915 70,38 3 2 3 0
Movilidad combinada:
Duracion total en dias de cada Combinacién de movilidad fisica
tipo de actividad de movilidad. con un componente virtual (no
Total dias = n° participantes x financiado), que facilita el
dias por participante. intercambio educativo
colaborativo en linea y el trabajo
en equipo.
Seleccionar el tipo de actividad

N° de participantes en cada tipo
de actividad de movilidad.

que se quieren realizar.

Participantes con menos oportunidades: Ver
Estrategia de inclusién:

http://www.sepie.es/doc/convocatoria/2023/est
rategia de inclusion vy diversidad del sepie.pdf

=> participantes con obstaculos para poder
realizar la movilidad Erasmus.
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© Activity types

Activity type

Movilidad de larga du. ..

Cursos y formacion

Total

Number of accompanying
persons

Total duration (in days)
for accompanying

persons

K

Average duration (in
days) for accompanying
persons

4,00

0,00

4,00

Total number of
additional travel days for
participants and

Total number of
persons taking part in

accompanying persons 9 [ wsﬂ.se
R TR
‘ 0 * 0

Los cursos de profesorado no han de tener
persona acompanante ni visita preparatoria.
Por su parte, los job shadowing no pueden
llevar persona acompanante.

Puede pasar que se solicite la siguiente informacion cuando el nimero de acompanantes

sea elevado:

Menu de contenidos

& Accreditation

¢ o @ Activities (1) §

) (=) (&

For individual mobility activities of learners, you have requested a large number of accompanying persons compared to the
number of participants. Please explain your request in order to enable your National Agency to decide if this number of

accompanying persons is justified. *

Complete...

€ Participating organisa. .. o ~

® Supporting organisations.

0
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© rams (1) @ 05

Data Value Explanations
Cost type S Costes excepcionales por gasios de vigje elevados -

Seleccionea. .
Activity type ™

Apoyo = la inclusidn de los participantas

Estimated number of Costes excepoionales para garant'a financiera
participants requiring support *

Costes excepcionales para visados y otros requisitos de entrada

cepcionales por gastos de vigje elevados
Description and justification #

Estimated cost (EUR) * 1 200,00 Total for all participants

Support rate {%) * 20

Costes excepcionales. Existen 3 tipos:

» Costes excepcionales para gastos de viaje elevados: se justifica cuando se estima
que el coste unitario de viaje por banda de distancia no llegara a cubrir el 80% del
coste real del viaje. Indicar el coste total para todos los participantes por tipo de
movilidad, del cual se subvencionara el 80% de este coste total.

Ejemplo: solo en el caso de los Conservatorios de miisica: la partida de viaje cuando
le corresponde viaje con un instrumento. Debe registrar el coste real estimado del
billete del participante + billete del instrumento.

> Costes excepcionales para visados y otros requisitos de entrada: Selecciona el tipo
de actividad de movilidad e indicar el total para todos los participantes. Se
financiara el 100% de los costes para visado, permisos de residencia, vacunas y
certificados médicos.

> Costes excepcionales para garantia financiera: Solo costes derivados de una
garantia financiera. Se financiara el 80 %.

» Apoyo a la inclusion para participantes: la solicitud de esta partida presupuestaria
esta relacionada con la contratacion de un servicio concreto contra factura para
participantes con menos oportunidades. Puede consultar la presentacion:
http://sepie.es/doc/comunicacion/jornadas/2025/18_diciembre/vet/7_impulsan
do_la_inclusion_y_la_diversidad_en_proyectos_kal.pdf

> Siaparecen necesidades excepcionales imprevistas durante los primeros 12 meses
de ejecucion del proyecto, podra solicitar fondos adicionales en base a coste real a
través del portal Ulises (Pestana Solicitud de cambios, seleccionando el tipo de
coste real que necesita).

> Para cualquier duda, consulte en el buzén inclusion.fp@erasmusplus.gob.es y visite
la web http://www.sepie.es/inclusion.html
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INFORMACION UTIL:
Movilidad de estudiantes (incluyen recién titulados)

» Participacion en concursos de capacidades profesionales en el ambito de la FP (de
1a10 dias)

» Movilidad en grupo de estudiantes de FP (de 2 a 30 dias, al menos 2 estudiantes de
EFP por grupo)

» Movilidad para el aprendizaje de corta duracién de estudiantes de FP (de 10 a 89
dias)

> Movilidad para el aprendizaje de larga duracién de estudiantes de FP “ErasmusPro”
(de 90 a 365 dias)

Movilidad de personal

> Periodo de observacion para personal entre 2 y 60 dias, en una empresa o en un
centro de FP homodlogo

> Periodo de docencia para profesores entre 2 y 365 dias en un centro de FP
homélogo

> Asistencia a cursos o formaciones estructuradas entre 2 y 10 dias.
Otras actividades
» Expertos invitados (de 2 a 60 dias)

» Acogida de profesores y educadores en formacion (de 10 a 365 dias)

Coémo registrar los datos de las movilidades:

> Se piden datos estimativos / orientativos para cada tipo de actividad seleccionada
(no se puede seleccionar 2 veces el mismo tipo de actividad).

Se muestran automaticamente los datos para cumplimentar la duracion total
ponderada, pero se puede cambiar a duracion media ponderada. Se recomienda
utilizar la duraciéon media, que da mucha mas visibilidad a la hora de registrar los
datos e indicar coémo calcular la duracién media ponderada.

o Calculo de la duracion MEDIA ponderada:

Ejemplo: registrar n° orientativo de en cada actividad de
movilidad, indicando la duracién media ponderada estimada
por cada tipo de actividad. La herramienta calculara
automaticamente la duracion total en una columna no
editable. NO hay que indicar paises, ni grupos de paises ni
detallar por flujos.

Erasmus+

Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

UNION EUROPEA




o
Seple = 6 SECCIONES A CUMPLIMENTAR DEL FORMULARIO

DE ESPANA DE CIENCIA, INNOVACION
Y UNIVERSIDADES

Debe realizar un calculo previo en una Excel antes de
registrar los datos. Esta estimacion va a servir para calcular el
presupuesto total solicitado. Tendran flexibilidad posterior
para utilizar el presupuesto concedido y redistribuirlo en la
ejecucion del proyecto cumpliendo con las reglas de gestion.

Calculo previo:

Perfil N° participantes Duracion | Durancion media ponderada
Estudiantes de FPB 5 15dias 75dias
Estudiantes de CFGM 10 84 dias 840 dias
Datos requeridos 15 -| (5*15)+(10*84)/15=61dias

al

0 Calculo de la duracion TOTAL ponderada:

Al igual que en el caso anterior, debe hacer una estimacion
previa antes de registrar los datos. Habra flexibilidad
posterior para utilizar el presupuesto concedido vy
redistribuirlo en la ejecucion del proyecto cumpliendo con las

reglas de gestion.

Calculo previo:

Perfil N° participantes Duracion Duracion total
Estudiantes de FPB 5 15dias 75 dias
Estudiantes de CFGM 10 84 dias 840 dias

> No se solicita presupuesto sino n° de participantes en cada tipo de actividad que
haya elegido, y las caracteristicas de las movilidades: si los participantes llevan
acompanante, si se prevé una visita preparatoria, si hay participantes con menos
oportunidades, si se realizaran movilidades combinadas, en movilidades
internacionales y si planean utilizar medios de transporte ecolégicos, etc.

> El presupuesto se calculara con posterioridad al envio de la solicitud. La Agencia
Nacional utilizara calculadoras facilitadas por la CE, siguiendo los criterios
publicados en el documento Normas de asignacion presupuestaria de proyectos
KA1 para solicitantes con Acreditacion Erasmus del ambito de la FP publicado en la
seccion Convocatoria> Documentos de interés proximamente disponible en:

http://www.sepie.es/formacion-profesional/convocatoria.html#KA121VET
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6.6. ANEXOS

> Deberan adjuntar la Declaracion Responsable completa firmada con certificado
electrénico de persona juridica del / de la representante legal.

> En el caso de los centros educativos plblicos no universitarios de las CC.AA. de
Andalucia, Canarias y Pais Vasco, se admitira la firma electronica con certificado de
persona fisica, junto con el nombramiento del representante legal.

£ Anexos l:-l.':l:la (&) (=) (23]
El tamario maxime por archivo es 15 MB y el tamario total maximo es 100 MB.

Declaracion responsable

Descargue la declaracion responsable e imprimala. Una vez firmada por el representante kegal, adjintela agui.

& -
| h Descargar |a declaracion responsable

) documentos encontrados ﬁ Arfiadir la declaracion responsable

Hombre del archivo Tamano del archivo [KE) Acciones

No se admitira adjuntar ningiin otro
tipo de documento salvo el
nombramiento del representante
legal en el caso de los centros
educativos publicos de Andalucia,
Canarias y Pais Vasco, en el que el
certificado  electrénico es de
persona fisica.
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CONSORCIOS

+ Anexos @ (i ] Desplazarse hasta § (— —) |

Formulario de adhesion

Descargue los formularios de adhesion, y, posteriormente, carguelos firmados por los
representantes legales correspondientes. Puede anexar un maximo de 90 documentos.

Los formularios de adhesion han de proporcionarse con anterioridad a la firma del convenio.

&y Descargar formulario de adhesion en formato Zip

(@ documentos encontrados + Afadir formularios de adhesion

Nombre del archivo Tamafio del archivo (KB) Acciones

imdroe Adociimoantne

Se deberan descargar los
formularios de adhesion de los
miembros del Consorcio, que
seran firmados por los
representantes legales de las
instituciones y anadir en la
solicitud.
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o Application conditions (&) [(=2) (22
EU sanctions and restrictive measures

| confirm that 'my organisation/project pariner are MOT included on the list of personsientities subject to EU sanctions. 0 | acknowledge that if imy organisation/project partner is included on the list, the
application will be rejected.

H Ifmy organisation/project partner are not established in Russia nor are any of our proprietary rights directly or indirectly owned for more than 50 % by a legal person, entity or body established in Russia and
therefore MOT subject to EU resirictive measures under Regulation {EU) 823/2014.

OR:

lfmy organisation/any of my project partners ARE established in Russia or any of the proprietary rights of my organisation or project partners are directly or indirectly owned for more than 50 % by a legal
person, entity or body established in Russia and therefore Fmy organisation/project pariner is subject to EU restrictive measures under Regulation (EU) 833/2014 and in order to be eligible, need to apply
to the granting authority to obtain an exemption from restrictive measures under Article 5| (2) ) of Regulation {EU) 833/2014, failing which the application will be rejected.

a Application conditions (&) [=») (%3)

Protection of personal data and other acknowledgments

Please read our privacy statement to understand how we process and protect your personal dats &4

Ifmy organisation acknowledge that the information conceming me/my organisation, the application and the related operational and financial capacity assessments,
compliance with eligibility and exclusion criteria, and other relevant information, including previously funded projects, and, if the grant is awarded, information conceming the
implementation of the project, and any monitoring thereof, can be made accessible to the authorised persons of the European Commission, EACEA and the National

H Agencies for the purposes of Programme implementation and protection of EU financial interests in accordance with the Financial Regulation in the contesxt of selection and
award, prevention of double funding, monitoring, and other instances in the context of supervisory controls and primary checks pursuant to Erasmus+/European Solidarity
Caorps Regulation.

@ Application conditions (&) (2 (=)
Pre-submission checklist

Before submitting your application form to the Mational Agency, please make sure that:

H It fulfills the eligibility criteria listed in the Programme Guide. (£

[ A relevant fislds in the applieation form have been

H “You hawve chosen the correct Mational Agency of the country in which your organisation is established. Currently selected MA is: ES01 - Servicio Espafiol para la i izacion de la ion (SEPIE)

H “You have chosen the correct field for your organisation. Currently, the selected field is: Formacion Profesional

The documents proving the legal status of the applicant must be uploaded in the Organisation Registration System, here: Organisation Registration System (£ (for more details, s=e the Prog Guide - ion for i ")

Confirmacion de que ha seleccionado ESO1 (Agencia
Nacional espanola) en este formulario y el ambito
educativo correcto (VET).

Lista para verificar que su solicitud cumple con los
requisitos de la Guia del programa Erasmus+ de la
Comision Europea.

Confirmacion de informacion relativa a proteccion de
datos.

Realizacion de una declaracion responsable de que su
organizacion no ha sido objeto de sancion por parte de la
UE ni esta establecida en Rusia.
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6.8. COMPARTIR

Compartir 1': '] o
) elementos encontrados

Editabl Uttim Ci ID de |l Nembre
Active * Ip = orree Apellidos  Nembre =2 legaldela
por orgamzacion

maodificacion  electronico e o
organizacion

Language
used to Permisos
communicate

C rtid
At Comentaric  Acciones
por

Tenga en cuenta que la casilla ACTIVO debe estar sefialada para activar los permisos a las personas enumeradas. Tenga también en cuenta que su direccion de correo electrénico se

incluira en la notificacién que se envie a las personas con quienes comparta la solicitud.

Compartir la solicitud con X

Registre la direccion de correo electrénico de la persona con quien quiere compartir *

Seleccionar permisos *

| Seleccione... v

Seleccione...

Leer

Leer / Escribir

Leer / Escribir / Enviar

Tenga en cuenta que |a persona sera informada sobre los nuevos derechos de uso compartido solo cuando
usted los active marcando la casilla de verificacién en su tabla de uso compartido (primera columna)

SE RECOMIENDA NO COMPARTIR EL FORMULARIO
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| Q Compartir con un contacto de mi lista

-Si comparte el formulario con
otra persona otorgandole
permiso de leer/escribir,
dejara de poder escribir en el
formulario y debera solicitar
de nuevo el permiso para si (el
proceso puede tardar).

-Si comparte con otra persona
otorgandole permiso de
leer/escribir/enviar, no podra
enviar la solicitud, solo lo
podra hacer la otra persona (el
proceso puede tardar).
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7. ENVIO DE LA PROPUE

El envio se realiza solo en linea.
No se admiten documentos en
papel.

En cualquier momento puede
descargar el pdf de su solicitud.

Application - Form ID: KA121-vET-[ (> enier | & o |

soictare - E
Programa - Erasmus+ - Convocatoria - 2026 - Tipo de accion - Proyectos acreditados para la movilidad de dizs EDQRN_:CH :L"f zzcion:
estudiantes y personal en formacion profesional (KA121-VET) ;zml Halemnasio =

Histérico de envios (1) @

o elemento(s) encontrado(s)

Version Hora de envio (hora de Bruselas) Enviado por ID del envio Estado del envio

En el historico de envios se recogen
todas las solicitudes enviadas. Sera
valida la altima solicitud enviada.

Una vez enviado el formulario de solicitud, aparecera la siguiente pantalla de confirmacion:

o
@' Enviado con éxito

Su formulario se ha enviado con éxito

ID del formulario: KA121-VET [N
ID del envio: _

Fecha de envio (hora de Bruselas, Bélgica): [N

El email de confirmacion llegara a:
> Persona de contacto de la Acreditacion (indicados en formulario KA120-VET)

» En consorcios, ademas: Persona de contacto de cada miembro del consorcio que
hayan indicado en el formulario de solicitud.
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8. ASPECTOS TECNICOS A TENER EN CUENTA

» En caso de incidencia o duda técnica, escribid a movilidad.fp@erasmusplus.gob.es,
indicando la referencia completa del formulario de solicitud (ejemplo: KA121-VET-
47E1B14A) y adjuntando pantallazo de la incidencia o duda.

» En cualquier momento puede descargarse el PDF de su solicitud.

> Para comprobar a qué hora se ha guardado el formulario o se ha enviado,
despliegue la ficha en cabeza

EN CASO DE DUDAS O INCIDENCIAS CONTACTAR CON:
movilidad.fp@erasmusplus.gob.es
Asunto: FORMULARIO KA121

"Saber lo que hay que hacer elimina el miedo". Rosa Parks.
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http://www.sepie.es/
mailto:sepie@sepie.es
https://www.linkedin.com/company/servicio-espa%C3%B1ol-para-la-internacionalizaci%C3%B3n-de-la-educaci%C3%B3n-sepie
https://www.tiktok.com/@sepiegob?lang=es
https://www.youtube.com/channel/UCG9E4RhjlHrq3_uMKShDLYA
https://www.instagram.com/sepie_gob/
https://www.facebook.com/ErasmusPlusSEPIE
https://open.spotify.com/user/sepie_erasmus%2B
http://www.sepie.es/comunicacion/newsletter.html
https://twitter.com/sepiegob/

