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Introduccion

Este manual explica al beneficiario (BEN) cémo utilizar el Sistema de gestidon de licencias (Licence
Management System) o “LMS” de la plataforma OLS Erasmus+.

1. Acceso a la plataforma OLS y al LMS

La plataforma OLS esta disponible en el siguiente enlace: http://www.erasmusplusols.eu.

Para acceder, pulse en el botdn “Login” situado en la esquina superior derecha de la pantalla.

Erasmus+ nline Linguistic Support

Home Language assessment Language courses Contests Media Support OLS for Refugees

READY TO

SOMET!

What is the Online Linguistic Support?

anguage leamin

Para acceder, escriba el usuario (“Login”) y contrasefia (“Password”) que recibio por correo electrénico.
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http://www.erasmusplusols.eu/

Login to my account

f you are leaving for an Erasmus+ mobility activity, yo

Login

| |

Password

[ |
= |
2. Estructura del LMS de la plataforma OLS

Una vez introducidas las claves, se accede a la pagina de inicio (“Home”).
En la parte superior derecha de la pantalla se encuentra una barra de herramientas con cuatro botones:

Home s . ) . .z . .
e “Home” () —al pulsarlo se vuelve a la pagina de inicio del Sistema de gestidn de licencias

Y 7
. be99b @ linator. s . . .
o “Profile” (Mes—]) —a| pulsarlo se accede a la pagina del perfil de usuario del
BEN

Repart a Problem

e “Report a Problem” ( )— al pulsarlo se puede contactar con la Asistencia técnica para
informar de posibles problemas técnicos

e “ESC” (E) —al pulsarlo se cierra la sesion

Reportapwolem  # Wome & mtbemcigm. C3

Erasmus+ nline Linguistic Support

O
Project Contact Persons

Licence Allocation To

Participants - Assessment Welcome
Wettors o Ermamuse OLS Liosce Myegrert Sysend
Sioshov Ascaton e Communications & notes
Participants - Course
C2 score on the first language assessment
Floasn noto tha a Exasmuss oty particbents, o all s o obity 42 o it e s, s b s e, 11k 0o 3 e e 1, e ke o 2 s
® o i o i i Usnn i Pk i i o et o poring el

Licence Usage per Participant Call 2017 Projects
R TR it Ao DIchiids S A BT O U000 A Aomnt i croe sk Hairal Adwics Nes SUMI B et SoR B B

. Automatic language course allocation & Local Language

Expirsd Projects ¥ Astomelc mmomoe Coures kocuion - gk Execalon: | £k h e 410 s S ik o e e . Qurou Encl, Tosel ety e o Pokimen, ks between CEPT levels A1 and
B, automaticaly receve & language course loence. For Bulgarian, Czech, Danish, Greek, Cﬂmhnn Hungarian, Polish, Romanian, Slovak. Finnish and Swedish, | igher Eoucatec o
mmaA. the first language:
. Mlilguau-lxwm“mk\o‘ll-vwm Mot partiopants who have not autormatically received & course Ioence appear under Licance Alocaton 1o Petopants - Course ta. From
can b prowded 1 thew man kanguage of KsTUCoonwark, OH i the local g sage ourery. f avatable an the OLS
Expired Licences
* Automatic language course aliocation - Refugees and operators: Hefugees and opes; can only receive @ Course Acence I the same language &s the language assessment.

Webinars for Beneficiari

#1001 you may have and to present new technical and IngUESSC feafurs 10 you

Documents

Chck on the folowsng documents which explan how to hande your us: in the OLS Livence Manapsment System

En esta pagina encontrard informacién importante sobre actualizaciones, funciones que estaran
disponibles en el futuro y alertas del sistema, asi como materiales de comunicacién OLS que le
facilitaran su tarea con los participantes en las actividades de movilidad.
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En la parte izquierda de la pantalla hay siete pestafias que permiten navegar por la aplicacién: “Home”,
“Project Contact Persons”, “Licences Allocation to Participants — Assessment”, “Licence Allocation to
Participants — Course”, “License Usage per Participant”, “Expired Projects” y “Expired Licences”.

Erasmus+ nline Linguistic Support Feportafroblen  #§ Home &  mibenoi@m. C

¢ ) LEARN MORE ABOUT OLS TUTORING SESSIONS

Licence Allocation To
" Welcome

e 1o Erasmuss OLS Licencs Management Systort

Participants - A

Communications & notes
C2 score on the first language assessment

P ot Eraer Trtcpnnts, 1o o types of motiy, who scond (2 n e fr

Uicence Usage per Participant

s German, English, Spanish, French, Itaian, Dut
jak, Finnish andl Swedish, Highes Eucaton stuc

Expired Projects

Expired Liconces

Documents

1 he folowing documents which exphain how 1 handks your Lser intertacs in the OLS Licence Maragament Systom

Cantion

Puede acceder a una u otra pestafia pulsando en cualquiera de ellas.

3. Utilizacion de las funciones disponibles en el LMS de la plataforma
OLS

3.1. Roles multiples

Los usuarios de los beneficiarios podran acceder ahora a la plataforma en su rol de instituciones o
consorcios beneficiarios o en su rol de participantes en actividades de movilidad utilizando un unico
usuario y contrasefia. Esto les facilitard el acceso como participantes para conocer todas las
funcionalidades de las evaluaciones y de los cursos.

3.1.1. Co6mo crear roles multiples

Los beneficiarios se pueden crear roles adicionales asignando una licencia de evaluacion del proyecto
1BEN al correo electréonico de la persona de contacto principal o secundaria de la
institucion/organizacién beneficiaria.

Una vez se haya asignado ese rol adicional, cuando el usuario del beneficiario acceda, OLS desplegara
automaticamente la interfaz que corresponda al rol que sea superior jerarquicamente:

1- usuario del beneficiario (BENUser)
2- participante en la movilidad (MP)

Cuando se encuentre en el Sistema de gestidn de licencias, podra ver esa jerarquizacion en el menu
desplegable disponible debajo del “login”:
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Erasmus+ nline Linguistic

upport @ Home & hrben01@m.. v T

& hrben01@mailinator.com

OLS LIVE COACHING & BENUser

& MP

Cuando cambie el rol a MP, el usuario del beneficiario seguirad el mismo proceso que un participante la
primera vez que accede a la plataforma. Por lo tanto, tendra que cumplimentar la pagina del “perfil”
antes de poder comenzar la evaluacién inicial.

Después de acceder como participante, podra volver facilmente al Sistema de gestion de licencias
pulsando el botén “Back to BENUser” en la parte superior de la pantalla.

Back to BENUser o

Erasmus+ nline Ling

Home Language assessment Language courses Contests Media Support OLS for Refugees

Tenga en cuenta que en su rol de MP, una vez completada la evaluacion inicial, no se le asignara
automaticamente un curso. El usuario del beneficiario tendra que asignar manualmente la licencia de
curso en la pestafia “Licence Allocation to Participant — Course”. Véase la explicacion detallada de este
procedimiento en 3.3.3.

3.1.2. Cémo gestionar la funcionalidad de Personas de contacto secundario o afadirlas

ol Ernsnue Online Linguistic Support fotahotien @R Home | @ mibendlOmaiinstorcon  [wp

2015-1-MT39- KAL05-000002

MAIN CONTALCT PERSON:
3) - BetaTost Beneficlary MTI0
Project Contact Persons = thenot @maitinatorcom
SECONDARY CONTACTS:
?
Licence Allocation To

Participants - Assessment

@ Eremugs 2015-1-MT99-KAL03-000001
Licence Allocation To

Participants - Course
MAIN CONTACT PERSON:

Beta Test Beneficiary MT29
? .
Licence Usage per Participant
SECONDARY CONTACTS:

Para afadir contactos secundarios (SCP) en sus proyectos, siga estas instrucciones, explicadas paso a
paso.

Pulse en “Add Contact” para afadir un SCP adicional e indique el correo electrdnico de dicho contacto:
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‘ Add Secondary Contact \

/

Cuando pulse en “Add contact”, si el contacto existe ya en OLS, se afiadira directamente como SCP del
proyecto y su nombre y teléfono se completaran automaticamente.

Si el contacto no existe todavia en OLS, se pedira informacidn adicional.

Tenga en cuenta que si el contacto que esta afiadiendo ya es la persona de contacto principal del
proyecto, no sera posible incluirla como contacto secundario.

Add Secondary Contact ‘

s CONMACT doEsn'T exist Inthe OLS Please specty e fallowing mformation ‘

Una vez haya cumplimentado los datos, pulse otra vez en “Add contact” para que el SCP recién creado
aparezca en pantalla.

Tanto la persona de contacto principal como la de contacto secundario podran crear tantas SCP como
se necesite en el proyecto, sin que suponga un problema que los correos electrénicos indicados se
utilicen para personas de contacto principal o secundario en otros proyectos del mismo beneficiario o
de otro.

Si el usuario ya existe con otro rol, aparecera el siguiente aviso, indicando su roles:
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Confirm validation

This email is already used by a [MP]. Do you want to add this email as a Secondary
Contact?

|
=

3.1.3. Eliminar Personas de Contacto Secundario (SCP) en sus proyectos

Solo la persona designada como persona de contacto principal en un proyecto OLS podra eliminar SCP.
La persona de contacto principal aparece como tal en el perfil y para cambiarla o modificar sus datos
deberd solicitarlo a la AN. Si tiene acceso a varios proyectos en la plataforma OLS como persona de
contacto principal y secundario, solo podra utilizar esta funcionalidad en el primer caso.

Si es el contacto principal, para eliminar un contacto secundario de sus proyectos en OLS, pulse en el
botén “Remove”. Aparecerad una ventana para solicitar confirmacién.

5 IErasrne+ Online Linguistic Support FeptaPabien | @tome  da mtbenti@malinatorcon | (e

b= faemiee 20151 MT99-KA105-000002
Home

MAIN CONTACT PERSON:

=)

Beta Test Bersticiary M99

Project Contact Persans =

SECONDARY CONTALTS:
e ascon
Licance Allocation To B rjanssoncgmiteom A1 e
Participants - Assessment L thli ,

Participants - Course

Una SCP no puede eliminar otras SCP, por lo que no sera visible el botén “Remove”.
3.1.4. Editar personas de contacto secundario (SCP) en sus proyectos

Solo la persona designada como persona de contacto principal en un proyecto OLS podra editar SCP. Si
tiene acceso a varios proyectos en la plataforma OLS como persona de contacto principal y secundario,
solo podra utilizar esta funcionalidad en el primer caso. Ademas, la persona de contacto principal de un
proyecto no podra editar los datos de un contacto secundario que sea la persona de contacto principal
de otro proyecto.

Si es el contacto principal, para editar un contacto secundario de sus proyectos, pulse en el botén
“Edit”. Aparecerd una ventana con una serie de campos con datos del contacto secundario que podra
editar. Pulse en “Edit Contact” para validar los datos.

Si los datos de una SCP no pueden editarse porque es la persona de contacto principal de otro
proyecto, el botéon “Edit” estara inactivo y, cuando el ratén pase por ese campo, aparecerd una
explicacion.

3.2. Como asignar licencias de evaluacion a los participantes

Las licencias para las instituciones/organizaciones son adjudicadas por la Agencia Nacional. Si necesita
licencias adicionales solicitelas a la AN.
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Acceda a la pestafia “Licences Allocation to Participants — Assessment” (pestaiia 3).

Online Linguistic Support ReportaProviem | @R Home | ik mtbenoi@mallinstorcom

' |Erasmus+

-

Home

@ Eamue  2015-1-MT99-KA105-000002 Eamue  2015-1-MTE9-KA103-000001

Licence Allocation To Participants

Project Contact Persons
il Geeices 4012
4047

CEICes 4973
4843

Licence Allocation To -
Particlpants - Assessment

Licence Allocation To
Participants - Course

Licence Usage per Participant

Si dispone de varios proyectos, apareceran todos ellos y, en cada uno podra ver cuantas licencias le ha
adjudicado su Agencia Nacional. También podra visualizar de manera permanente el nimero de
licencias de evaluacién y de curso que tenga todavia disponibles. Seleccione el proyecto en el que
desee gestionar licencias.

- | Erasmus+ Online Linguistic Support fpotabuten @t ebetSmion ()

.-

Home

@ Bz 2016-1-MT99-KA105-000002 Basmuss 2015-1-MT99-KA103-000001
L

Licence Allocation To Participants

Project Contact Porsons
cence: an
4947

4973
a3a3

Remainir

®

Licence Allocation To
Particlpants - Assessment

Licence Allocation To
Participants - Course

Licence Usage per Participant

]

Al seleccionarlo, podra acceder a la pestafia de asignacién de licencias de evaluacién a los participantes
que corresponda.

Recuerde que si selecciona el proyecto 1BEN y asigna la licencia al correo electrénico del contacto
principal del beneficiario, automaticamente creara un segundo rol en el Sistema de gestiéon de
licencias. Al acceder, el Sistema le proporcionard automaticamente la posibilidad de hacerlo como
participante (MP) o como usuario del beneficiario (BENUser). Si selecciona el rol “MP” accederd a la
plataforma con las mismas condiciones que un participante. Si deseara acceder al curso, por ejemplo,
tendria que autoasignarse una licencia de curso después de haber realizado la prueba inicial.
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Cuando haya acabado o si quiere seleccionar otro proyecto, pulse en “Back to project selection” para
volver a la pantalla de seleccién de proyectos:

Erasmus + Online Linguistic Suppart sopeas oo D Hame

ack 1o propect sewetion
=
Homa
Licence Allecation To Participants - 2015-1-MT99-KA105-000002
@
Froject Contact Pirsors wn
n
ot Licenee s
Licence Alloc
PartipanAS A Add new participants
V350 WS Nara I3 nev PRmapanis emak a0dresses fara g sment angaoge. separated by < or
Ematls m Count-Omail  Language to test Dealling ta take the test
Licenes Allseation To
Participants - Course Eiglich B Ll

Licance Usa ge per Participant

g

Explrod Profects

¥

En la pestafia “Licence Allocation to Participants — Assessment” del proyecto que le interese, en la
parte superior derecha de la pantalla verd un cuadro resumen con informacién sobre el nimero de
licencias de evaluacién que el BEN todavia tiene disponibles (“Remaining assessment licences”), el
numero de licencias de evaluacion ya asignadas por el BEN (“Allocated assessment licences”) y el
numero total de licencias de evaluacién adjudicadas al BEN por la Agencia nacional para dicho proyecto
(“Total Licences”).

EFaSmUS+ ine Linguistic Support

Euack t3 project sslaction
1
Home
Licence Allocation Te Participants - 2015- 1-MT29-KAL05-000002
Project Contact Persons a7

ar

A

Add new participants

Slease WIS MSrE e New PACEGNIS SNl A0HEsSes IO & JEN ASSSSSEnt Brguage. Separalen by~ o

' Emails m ountBmall  Lemguage to test Beadline to tzhe the test
Licence Allocation Te
B

Lience Lisage per Participant

Expired Projects

Para asignar las licencias escriba en el recuadro disponible para la invitacidén los correos electrénicos
de los participantes seleccionados, separados por coma (,) o por punto y coma (;) si hay mas de uno.
Atencidn: tendra que agrupar los correos de todos los participantes que seran evaluados en el mismo
idioma (por ejemplo, en francés). Si tiene grupos de participantes que deberan realizar la evaluacion
en diferentes lenguas o que realicen multiples movilidades, repita los siguientes pasos para cada
idioma.
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Online Linguistic Support

Eack ba project sslaction
b4
Home
Licence Allocation To Participants - 2015-1-MT92-KA105-000002

@
I\S“"

Project Contact Persons wn
an
L
Licence Aliocation To

Participants - Assessment Aded naw participants

e coummman, Drsspsigewinne i s vais the st
Licence Allecation Te

Participants - Course Englist n n

Licence Usage per Participant

¥

Expired Projacts

]

Una vez introducidos los correos, necesitara validarlos pulsando en el botén “Validate emails”. Si la
validacién se realiza sin problema, aparecerd el mensaje “Emails validated!”. Aseglrese de que el
nuimero de correos validados corresponde al de correos introducidos.

-1

Home
Licence Allacation To Participants - 2015-1-MT89-KA105-000002

@

Project Cantset Persans Bermaining 1o - am

Tatal Licenees aven

Add new parveipants

FIE358 WINE NEFS e New PArICEants SMall A07ESSSE 107 3 gNEn G5SE5EMant BROUage, SeDaraled by~ o

@ Emails m unt:3 | Language to test Deadline to take the test

SRR o Al smalls valdated
capmpie 1 @mal com. caaMpIeREmall;om crampieSEmE com
Licence Usage por Participant < - o
®
Explred Projects
Expired Liconces
Sand assessmant inuitatien(s| te the whals st

Los participantes que realicen multiples movilidades podran acceder a la plataforma OLS utilizando el
mismo correo electrénico.

Si introduce el correo electrénico de un participante que ha sido usado en la plataforma para una
movilidad reciente, si la primera evaluaciéon no se ha comenzado todavia, cuando pulse en el botdn
“Validate emails” aparecerd un aviso informandole de que el participante en cuestién ya ha sido
invitado a realizarla. En el aviso se indica el idioma en el que se llevara a cabo dicha prueba, cuando se
envid la invitacion y el nombre de la institucién/organizacién que lo hizo, en caso de que fuera enviada
por otro beneficiario. El aviso le evitara invitar a un participante dos veces por error. A pesar del
mensaje, podra asignar una licencia para que el participante realice otra evaluacion si esta persona esta
realizando otra movilidad en la cual también haya de utilizar la plataforma OLS.

A continuacién tendra que indicar el idioma en el que los participantes han de realizar la evaluacion,
escogiéndolo del menu desplegable “Language to test”. Asegurese de que ese idioma es la lengua
principal en que los participantes realizaran sus actividades de movilidad.
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Licence Allocation To Participants - 2015-1-MT99-KA105-000002

Remaining assessment licences: 4872
Allocated assessment licences: ar
Total Licences: anmy
Add new participants
Flease write here the new partcipants emall addresses for @ given assessment language, separated by * or*.
Emails mCoum: 3 Language to test Deadline to take the test
English months
Al emails validated.
French 2 B
Gemman
examplal @mall com. lez@mal com. exampled@mall com. Durtch
Italian
Spanish
Polish
Crech
Danish
Greek
Portuguese
Swedish
2 Bulgarian
Croatian
‘Send assessment invitation|s) to the whole list Hungarian
Romanian
Slovak
Finnish

Finalmente, indique el plazo (dias o meses) para que los participantes realicen la evaluacion,
seleccionandolo del menu desplegable “Deadline to take the test”. Tenga en cuenta que el plazo
habrd de ser anterior a la fecha de inicio de las actividades de movilidad del participante,
especialmente en el caso de estudiantes de Educacion Superior, para los cuales la evaluacidn inicial es
un requisito previo para dar comienzo a su movilidad.

Emails Count:3  Language to test Deadline to take the test
English n months n
Emails validated!

c
example1@domain.com, example2@domain.com, example3@domain.com +
+3
+4
+5
+6
+7
+8
+9
+10
+11
+12
+14
+15
+16

Una vez que se hayan dado estos tres datos, se activara el botén “Send assessment invitation(s) to
the whole list”. Revise toda la informacion antes de pulsar este botdn para enviar las invitaciones a
todos los correos validados.
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Add new participants

Please write here the new participants’ email addresses for a given assessment language, separated by *;” or ,":”

Emails AR EICHl Count: 3 Language to test Deadline to take the test

English n months
Emails validated! el

4 -

example1@domain.com, example2@domain.com,
example3@domain.com

Send assessment invitation(s) to the whole list e

Las invitaciones se enviaran automaticamente y se abrira un mensaje de confirmacién. Los
participantes recibirdan asi mismo un correo electrénico en el que se incluird el usuario y contrasena
individuales para entrar a realizar la evaluacién OLS.

Licence Allocation To Participants - 2015-1-MT99-KA105-000002

Remaining assessment licences: 4670
Allocated assessment licences: 129
Totwl Likences; 59939

Add new participants

Please wille here the new participants email addresses for a given assessment language, separated by *" or =™

Emalls m Count:0  Language totest Deadline to take the test

German B months

.
successiully sent!

com

Como se ha indicado, si hay evaluaciones en varias lenguas, se repetiran los mismos pasos para los
participantes agrupados por lenguas.

Si le interesara recibir una notificacién una vez que el participante haya completado la primera
evaluacion de competencias, pulse el enlace a su perfil.

Alli podra pinchar en la casilla “I want to receive a notification by email each time a participant has
finished the first assessment”. (Mas informacién en 3.7.2)
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Erasmus+ Online Linguistic f:upport

# Backto home
User Profile

mibeno1 @matlinator com

Emant mibenc1 @madlinator.com

Name Beta Test Beneficlary MT93

First Name BEN_USER

Re-type Password

Timezone (GMT-00:00) Europe/Dublin

Tetephane Number

] - 1 want o recetve a notiication by emat each time a paticipant has fiished the firt assessment. ||

De esta manera, recibird una notificacién cada vez que un participante haya completado su prueba
inicial. Estas notificaciones no se envian instantdaneamente sino una vez por hora. Tenga en cuenta
qgue se envian al correo de todos los contactos del proyecto (principal o secundarios) si han
seleccionado esta opcidn en su perfil.

Si los participantes no realizaran la evaluacién en el plazo estipulado, se desactivara su acceso a la
plataforma y la licencia volvera a estar disponible para una nueva asignacion por parte del BEN. Siga
las instrucciones que se indican en 3.4 para volver a invitar a un participante a realizar la evaluacion
inicial.

3.3 Cdmo asignar licencias de cursos a los participantes

3.3.1 Informacién importante para instituciones de Educacidon Superior sobre asignacion
automatica de licencias de cursos de lengua

La asignacién automatica de licencias de curso solo es posible para participantes en proyectos de
Educacion Superior, y, dependiendo de la lengua que se haya escogido para realizar la evaluacion
inicial, se lleva a cabo de la siguiente manera:

o Para aleman, espafiol, francés, inglés, italiano, neerlandés y portugués: Los participantes en
proyectos de Educacion Superior que hayan obtenido un resultado entre los niveles Al y B1
del Marco Comun Europeo de Referencia de lenguas (MCER) en la evaluacién inicial recibiran
automaticamente una licencia de curso’. El beneficiario no necesita llevar a cabo ninguna
accion en el Sistema de gestidn de licencias. Las licencias de curso asi asignadas se deduciran
automaticamente del total de licencias adjudicadas al beneficiario por la Agencia Nacional, por
lo que la informacidn referente a los participantes que hayan obtenido un nivel B1 o inferior
no aparecera en esta seccion sino en la pestafia 5 (“Licence Usage per Participant”).

o Para bulgaro, checo, croata, danés, eslovaco, esloveno, estonio, finlandés, griego, hungaro,
letdn, lituano, polaco, rumano y sueco: Los participantes en proyectos de Educacion Superior
que hayan obtenido un resultado inferior al nivel A2 del Marco Comun Europeo de
Referencia de lenguas (MCER) en la evaluacién inicial recibirdn automaticamente una licencia

! Nota SEPIE: Se recuerda que los cursos mantienen su caracter voluntario para los participantes. Aquellos que
hayan acordado con su institucidon que no realizarian el curso no tendran en cuenta la notificacion automatica que
reciban y NO accederdn a la plataforma.
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de curso®. La institucién no necesita llevar a cabo ninguna accidn en el Sistema de gestion de
licencias. Las licencias de curso asi asignadas se deduciran automaticamente del total de
licencias adjudicadas a la institucién por la Agencia Nacional, por lo que la informacién
referente a los participantes que hayan obtenido un nivel Al no aparecera en esta seccién
sino en la pestafia 5 (“Licence Usage per Participant”).

En el caso de que no se disponga de suficientes licencias de curso para su adjudicacién automatica,
aparecerd un aviso en la pagina de inicio (“Home”), indicando que la adjudicacién automatica ha
fallado y pidiendo que se contacte con la Agencia Nacional.

3.3.1.1 Verificacion de licencias

Si el sistema intentara asignar una licencia de un curso (LC) para el que no existen ya licencias en el
proyecto, la asignacion automatica fallara. En esa situacion:

- El participante podria recibir una licencia de manera manual en la pestafia “Licence allocation to
Participant — course” por parte del usuario del Beneficiario de dicho proyecto.

- Aparecerd un mensaje de aviso en la pagina de inicio del usuario del Beneficiario en caso de que
quiera solicitar licencias adicionales de curso a la AN>.

Erasmus+ nline inguistic Support ReportaProblem  (F) Home @ be9gben03@essiah.com =

Welcome

IMPORTANT

Licences Allocation To

course

3.3.1.2 Verificacion de la disponibilidad de idiomas de curso en la plataforma

Si el sistema intentara adjudicar una licencia de curso (LC) a un participante cuyo resultado es superior
al nivel de curso ofrecido en la plataforma OLS, la adjudicacion automatica fallara, en cuyo caso el
participante podria recibir una licencia de manera manual en la pestaifia “Licence allocation to
Participant — course” por parte del usuario del Beneficiario de dicho proyecto (con un aviso a efectos
informativos).

3.3.2 Curso de lengua en el idioma del pais de acogida

Los participantes a los que no se les haya asignado automaticamente una licencia de curso podran ser
invitados a realizar el curso utilizando el Sistema de gestion de licencias de la plataforma OLS. El curso
podra asignarse en la lengua principal en que se vayan a desarrollar los estudios o el trabajo de los
participantes O en el idioma del pais de acogida, si se encuentra disponible en la plataforma.

? Nota SEPIE: Se recuerda que los cursos mantienen su caracter voluntario para los participantes. Aquellos que
hayan acordado con su institucion que no realizarian el curso no tendran en cuenta la notificacion automatica que
reciban y NO accederdn a la plataforma.
® Nota SEPIE: En el caso de proyectos de Educacion Superior, la solicitud de licencias adicionales es tanto de
evaluacién como de curso.
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En la cuarta pestafia (“Licence Allocation to Participants — Course”) podra seleccionar manualmente
el idioma que asigne a dichos participantes. Para ello siga las instrucciones disponibles en 3.3.3.

3.3.3 Asignaciéon manual de licencias de curso

La asignacion manual se ha de llevar a cabo con participantes en programas de Juventud, Formacion
Profesional (de grado medio, basica y certificados profesionales) y Educacidn Superior.

Para asignar manualmente licencias de cursos a los participantes, sigua estas instrucciones, explicadas
paso a paso.

Acceda a la pestafia “Licences Allocation to Participants — Course” (pestaiia 4).

‘| Erasmus+ nline Linguisti beporta Protler @Btome b mtbenti@mailinatonsem [

-

Home

@ ermsmue  2015-1-MTI9-KA105-000002 B 20156-1-MT99-KA103-000001

Licence Allocation To Participants

Project Contact Parsons
vt Boances: 487D

ssment licences 4373
4547 -

4943

Licence Allocation To
Participants - Assessment

Licence Allocation To
Participants - Course

Licence Usage par Particlpant

Expired Projects

Si dispone de varios proyectos, apareceran todos los activos y en cada uno podrd ver el nimero de
licencias de evaluacién y de curso que tenga todavia disponibles. Seleccione el proyecto en el que
desee gestionar licencias.

line Linguistic Support rgonaboton | @eme | & moemenateecon | (p

Licence Allocation To Participants

@ wmmu  2015-1-MT99-KA105-000002 pwmu 2015-1-MT38-KA103-000001

Project Contact Persons
4870
4247

a7
4383

?

Licence Allocation To

Participants - Assessment

Licence Allocation To
Participants - Course

Licence Usage per Particlpant

L

Expired Projects
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Al seleccionarlo, podra acceder a la pestafia de asignacidn de licencias de evaluacion a los participantes
que corresponda. Cuando haya acabado o si quiere seleccionar otro proyecto, pulse en “Back to project
selection” para volver a la pantalla de seleccion de proyectos.
Los proyectos caducados (aquellos que han alcanzado el final de su fecha contractual) se visualizaran en
una pestafa diferente para permitir que pueda seguir asignando licencias a participantes en movilidades
activas. Consulte el punto 3.5 para obtener mas informacion.

Una vez en el proyecto que le interese, en la parte superior derecha de la pantalla vera un cuadro
resumen con la siguiente informacién:

e El nimero de licencias de cursos todavia disponibles (“Remaining course licence”), el numero
total de licencias de cursos ya asignadas (“Allocated course licences”), el nimero de licencias
de cursos ya asignadas por lengua) y el nimero total de licencias de cursos adjudicadas al BEN
por la Agencia nacional (“Total licences”)

Rackte projmet walsction
Licence Allocation To Participants - Course - 2015-1-MT99-KA105-000002 fil

Project Contact Parson

avar

copsowmrEwruvuBuwnawn

M Participants

En la parte inferior de la pantalla se incluye una lista de participantes del proyecto que:
e recibieron una licencia de evaluacion y la completaron
Nota en Educacidn superior: solo se veran los participantes que obtuvieron un resultado entre
B2 y C2 en la evaluacién inicial
e no han finalizado su periodo de movilidad

Podra ordenar la informacion alfabética o numéricamente pulsando en la cabecera
correspondiente.
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New Participants
Filter by Mobility Language Filter by 1st Assessment Result

Al v Al v
10 v records per page Search:

Estimated starting date of pr—

themobility

784764 05/2017 13 months English x AL x

843787 06/2017 13 months French x A2 x

1049604 10/2017 13 months English x AL x

1079845 01/2018 13 months English x « Select v

1049592 1172017 13 months English x AL x m

En esta pantalla tiene a su disposicion varias funciones:

e “Mobility Language”, “1* Assessment Result”, “Records per page”, “Search”,
“Previous” y “Next” le ayudaran a filtrar los datos que se muestren y a navegar entre
las diferentes paginas de la pestafia “Licence Allocation to Participants — Course”

el

e Pulsando en el icono
en esta pestaia

podra exportar en un Excel toda la informacion disponible

Para asignar una licencia de curso a los participantes, pulse en “Allocate” en la casilla situada a la
derecha del botén. Aparecerd un mensaje de confirmacion.

| weagesesny
Filter by Mobility Language Filter by 1st Assessment Result
Al v Al v
10 v records per page Search:
oLsin Name it """“""" Pariod of Mobility Mobility Language Mobility Type 1st Assessment Rosult Select Local Language Select Al W
84764 0s/2017 13 months English x AL m
843787 06/2017 13 months French x I m
1040502 2017 13 months English x AL m
1040604 1012017 13 months English x AL m
1070845 oyj2018 13 months English x a Select ¥ m
1090655 03/2018 2months English x AL x m
134616 oy/2018 13 months French x AL x m
1136787 oy/2018 4months English x AL x m
1145388 0372018 2months English x AL x m
Showing 1109 of 9 ontries
Allocate to all selected
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Si asigna un curso a un participante que ya tiene acceso a un curso en el mismo idioma con una licencia
del mismo proyecto, aparecera un aviso. El aviso le evitara invitar a un participante dos veces por error.
A pesar del mensaje, podra asignar una licencia para que el participante realice otro curso si esta
persona esta realizando otra movilidad en la cual también haya de utilizar la plataforma OLS.

Al asignarle una licencia, la fila donde aparecian los datos del participante desaparece de esta tabla y el
estudiante recibira por correo electrénico un enlace para acceder a los cursos de la plataforma OLS.

Si desea asignar licencias de curso a varios participantes, seleccione las casillas correspondientes y pulse
en “Allocate to all selected”.

Si desea asignar licencias a todos los integrantes de la lista, pulse primero la casilla situada en la
cabecera de la columna “Select All”.

Search:

I e S

4

evious 1 2 n Next

Si el participante obtuvo un resultado superior al nivel del curso disponible en la plataforma, el botdn “Allocate”
aparecerd en rojo con un aviso a efectos informativos debajo:

part03-77254 | 7T
O
201505 part04-77254 01/2016 13 months French x B2 swedish | m
part04-77254
This MP has reached a level higher than the courses available on the platform
201510 part0577254 01/2016 13 months French x A2 x
partos77254

El usuario del Beneficiario podra adjudicar esa licencia si lo estima pertinente.

Si los participantes no se conectan con los cursos en los 30 dias siguientes a la recepcién de la
invitacion, su acceso se desactivara y la licencia automaticamente volvera a estar disponible para una
nueva asignacion por parte del BEN. Los participantes que dejen caducar su licencia de curso
apareceran también en la pestafia “Expired Licences”, en el apartado “LC (Courses)”.

3.3.4 Seleccionar el idioma del curso

Desde esta pestafia podra invitar a los participantes que aparezcan en ella para realizar un curso en la
lengua principal en que vayan a desarrollar los estudios o el trabajo O en el idioma del pais de acogida,
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si se encuentra disponible en la plataforma.

En la columna “Select Local Language” existe un menu desplegable en el que se podra seleccionar el
curso. Para los participantes que hayan obtenido C2 no aparece ninguna lengua por defecto. En caso
de que los participantes hayan obtenido otro nivel el mend muestra por defecto la lengua de
movilidad (la lengua en que se realizd la evaluacion inicial), pero puede seleccionarse otra. De esta
manera:

- Sise selecciona la lengua de movilidad (la misma de la evaluacién inicial), las dos evaluaciones y el
curso se haran en la misma lengua.

- Si se modifica “Select Local Language” (lengua del pais donde se realiza la movilidad), esto
significa que el participante tendra la opcidn de acceder al curso en una lengua distinta a la lengua
de su primera evaluacion. Sin embargo debera realizar la segunda evaluacién en la lengua de

movilidad.
Period of Mobility Mobility Language Mobility Type 1st Assessment Result Select Local Language SelectAll m
13 months English x Al- x m
13 months French x A2 x m
13 months English X Al X m
13 months English x Al- x m
13 months English x Q m
Select
English
French
| German
2months English x Al- Dutch
Italian
Spanish
Polish
13 months French x Al- Danish
Greek
Portuguese
Swedish
| Bulgarian
4 months English X Al- Croatian
Hungarian
Romanian
Slovak
| Finnish
2 months English x Al- x m

Para asignar una licencia de curso a un participante, seleccione primero la lengua que le asignard y a
continuacion pulse en “Allocate” en la casilla situada a la derecha del botdn. Aparecerd un mensaje de
confirmacion.
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3.4.Cémo realizar el seguimiento de la utilizacién de las licencias activas de los
participantes

Una vez que haya asignado licencias de evaluacidén o de cursos a los participantes de su proyecto,
podra realizar un seguimiento de cada una de ellas en el Sistema de gestion de licencias.

Para ello, acceda a la pestafia “Licence Usage per Participant” (pestafia 5).

nline Linguistic Support

& Ulcence Usage per Particlpant &
Home
call Mobslity Language 15t Assassment Resun Project Code
@ s A & 7 [ J T
Project Cantact Prryom
" = moords per page Search all tields fcne ward)
oS0 | ot bt | P | e —
Liesnes Allocation To Nama | Mame
Paiticinants - Assessment
B L T ————— IWOMINE DRSO HESMS AL wmans  werer - T
L | uTIo
e
Licenca Allocation To ki
Participants - Courae
[E1 W WG Grigend  Schimmo  bestbetngxcdtSmalinstorcom WOSRNE AN HESHS AL Jre T Y oot 1eic 4
T
’ >t A
o0eL
Licence Usage por Participant
B S ASS g Schimo | eesgen)gmaknstcecsm W MG ESS AL MMES LR e eyl A
P
omae
Expired Projects IS0 0L 005 Teusing Teming  test20L703S@waRRMDLLUN AOEROLT  ANMI0I? HESMS Al WSROI LT " I i LT 83
150
s
e
Explred Licences MMTS s MSD et Test teslgacbetal Fmsnstorcom LM WD HESMS AL T (R AR
-
e
oo
IV MG . ks Gnesbhant ek bt imanserrm  ISOGTT A0 Al G ueRNr . 2 it o6

Nota: si un participante realiza varias movilidades dentro de un mismo proyecto, su informacion
aparecera en diferentes lineas con un “OLS ID” distinto (uno por movilidad).

Podra ordenar esta informacién alfabética, cronoldgica o numéricamente, pulsando en la cabecera
correspondiente.

Erasmus+ Online Linguistic Support werafrten | @Bbome e Smaiimon (o

o

Licenca Usa er Participant
- gep P &

Preject Contact Persons

" * recerds perpage Search all fislds |ona word)

Praject | First Hame

Licence Allocation Te
Farticipants - Assstmant

W LS Ul Puckreder Swedivh swwdshprooimsder Smaibasiorcom  ZMANIE  2MOSIE % AL T T T e el R

Lieence Allocation To
Participants - Courso

L6
0}
mam s mmes s - v sSinee com wesos | s o = wove  wegnmr - : v oy 13
M-
s
oz
Licence Usags per Participant
2% WIS FSL | Sopki ookt sicebhans_Sotxdenatinator com SIS | EEIRE Al WSS ARSROT e SR 13
g
HALDS
Ll

Biptrad Frojects EE IS MG Tet B b test2 Smailator.com W7 MmN a a EO TR P oot et |6

? [
Explred Licenges T Tl INEL Wewn o tost_bgamalinstorcom megT T u T oo - o @mn B
s

w0t

En esta pantalla tiene a su disposicion varias funciones:
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e “Call’, “Mobility Language”, “1* Assessment Result”, “Project Code”, “Search all fields”,
“Previous” y “Next” le ayudaran a filtrar los datos que se muestren y a navegar entre las
diferentes paginas de la pestafia “Licence Usage per Participant”

el

e Pulsando en el icono
participantes

podrd exportar en un Excel toda la informacién sobre los

Ademds, podrd editar las fechas de inicio (“Mob. Start date”) y finalizacion (“Mob. End date”) de la
movilidad en caso de que los participantes las hayan indicado erroneamente, pulsando en la fecha en
cuestion. Los participantes recibirdn una notificacion con la actualizacion realizada en su perfil de
movilidad.

Jnline Lir

r—

—on
TDI M MES gl Kk febeapansiasere s moms sE AL e emams e [ meanE IMmaME b
s H

sape per Participant IO P Mei Geend Sl ibeemirbneee mwcns | o smwe A W Lo - [E—— mmpue A w

T I N ISGT WWeT sEiRs KL e teaam woar | comar [T Bmmany .

I W BEL e - [ oo B
Expre Liranes v

mmn oo 3 T mmaNT mma b
.

3.4.1. Como volver a enviar una invitacion de evaluacion a un participante

Si necesita volver a enviar la invitacién de evaluacion a un participante, pulse en “Resend invitation”
(botdn azul disponible en la primera columna de la tabla).

€© 230200 2015

Tenga en cuenta que esta accidn solo es posible mientras el participante no haya comenzado la
evaluacidn, puesto que si la ha comenzado, este botdn no es visible.

Al pulsar el botdn, aparecera una ventana pidiéndole que especifique un nuevo plazo para que el
participante realice la evaluacion.
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Praject Contact Perions

Licenca Allocatian To
Partic/panti - Assessment

? E O 2:mes
Licenca Allscation Te
Participants - Course
[ QT
Licence Usage per Participant
E o e
Explred Projacts n 0 S

2038

215

2018

s

20158
M-

EAL05-
oo0eaz

2015-1-
M5

D002
20151
TR

LA ES
DO

015-1-

New deadline to take the best

| | months

R inatabon 1o s perlicgant

PUSSLOSEM N EMAIRTEE Com

roassessmenidasd inatonom

skasseraments mailinator.com

tesipapmainator.com

MN017

LT

2017

28032017

14112008

Laiignis -

LarL2e18

ST -

El participante recibird otra invitacién informandole del nuevo plazo.

Por defecto, se mantiene el mismo idioma de la primera invitacidn. Si necesitara modificarlo, tendria
gue eliminar la primera invitacién enviada al participante y enviarle otra para el nuevo idioma en la
pestafia “Licence Allocation to Participants — Assessment” (proceso explicado en 3.2).

Aparecerd, finalmente, un mensaje de confirmacion:

can

Al
Project Contact Persons

¥

Licance Allocation To

Particlpants - Assecemonmt

[~ | = LT
Liconce Allocation To
Particlp ants - Course
o o
Licence Usage per Participant
O s

y

Call

015

2015

ois

Licence Usage per Participant

Project

H015-1-
T3
KALDS-
(oo

005-1-
HTEG-

KALDS-
b0

Hons-1-
TR

FanG-
0000

[First
Mame

Last
HName

huazzessment@mailinatorcam

TaassessmentEmallinator.com

skmssessmentBmailinator.com

28/03/2017

2410372007

24PO1/2017

AT

ET04/2007

1811172018

L&IL12018

3.4.2. C6mo modificar / cancelar invitaciones de evaluacidn e invitar de nuevo a los participantes

Las invitaciones que se han enviado no pueden ser editadas o modificadas, excepto bajo ciertas
condiciones, para lo que habra que seguir las instrucciones que se dan a continuacidn, detalladas paso a

paso.

Las licencias podran ser canceladas siempre y cuando el participante no haya comenzado la evaluacion.
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Las licencias canceladas volveran a estar disponibles de manera automatica para el BEN.

Entre en la pestafia “Licence Usage per Participant” y busque el participante al que quiera cancelar la
invitacion. Si no han comenzado la evaluacidn inicial, estara activo un botdn rojo en la primera columna
de la tabla.

© 230200 2015

Al pulsar el botén de cancelacidn, aparecera una ventana pidiéndole que confirme la eliminacién de la
invitacion.

@

Praject Contact Prrwons

Licence Allocation Ta
Particlipants - Assessment

@ EO ooa s miv- - - s sevrwentE madineton com INDNIRIT  InWanT -
T
Licence Allacation To i
Farficipdnts - Couris
B s s Msc. . O TR R DL OARIRT  JATLLAIE
g
HALEE
* RO
Licence Usage par Participan:
# G‘ IS NS NS - 4 s amenEmalnao ! om PATINIT winme . -
(U
RANE-
1’ Lo
E||'||'1i|1PI‘IJJEf_'[L ﬁﬁ il ) JUEs  MIN-L- - - TasiDd e walo s e INOVIRIT Ireanuly -
T
BAE-
? e
Expired Lizences D omeg Ul ML LOATHIT QT

Si valida la opcidn pulsando “Yes”, se cancelara la invitacidn y aparecera un mensaje de confirmacién.
Se enviara una notificacidn al participante. Al cerrar el mensaje de confirmacidn, la informacion del
participante desaparecera de esta pagina y la licencia volvera a estar disponible para una nueva
invitacion, con lo que no se perdera.

3.5. CoOmo realizar el seguimiento de proyectos finalizados contractualmente

La pestafia “Expired Projects” facilita el seguimiento de proyectos finalizados contractualmente y de
sus participantes, lo que permite mantenerlos separados de los proyectos activos. Cuando finaliza un
proyecto, su contenido se mueve a esta pestafia.

En los proyectos finalizados contractualmente no existira la posibilidad de invitar a participantes para
gue hagan la primera evaluacidn. Sin embargo, los participantes que ya hayan sido invitados a hacerla
antes de que el proyecto hubiera alcanzado su final podran realizar la primera y la segunda evaluacion
de competencias linglisticas y podran recibir la invitacién para seguir el curso (pulsando en la pestana
“Licence Allocation to Participants — Course” — véase 3.3)
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Erasmus +

T X e L. 3

& Expired Projects

Home

Fecords per page call
X 10 . 2016088
Profect Contact Persam
Call Project Code Recerved Ausessment
LiETE

Licanto Allacation To R

Pertidpents - Assexsment

T

Licence Atlacation To
Participants - Course

Liconce Usage per Participant

Explred Projects

Explred Liconcas

Usedd Assessrmeat Completed Comgbetes Remaining Received Courses | Used | Remaining
[FE Aaaczament 3 [ szt Liseass (P Cuns | Cone
Lcence | License

Search all fielgs (e word)

Podra ordenar la informacidn alfabética, cronoldgica o numéricamente, pulsando en la cabecera

correspondiente.

Expired Projects

Records per page call Project code

10 L 2018-0M4, T All

Search all fields (one word)

Project Code Received Assessment
Licence

He data available intable

Received Courses Used | Remaining
Licence Courses | Courses
Licenee Licenee

En el extremo derecho de la fila del proyecto se encuentra un botén denominado “Details”. Al pulsar en
dicho botdn se le dirigirda a una pagina que mostrara los datos detallados de los participantes de dicho

el

proyecto. Pulsando en el icono
finalizados.

podra exportar en un Excel toda la informacién sobre los proyectos

3.6. COmo realizar el seguimiento de las licencias caducadas de los participantes

Para realizar el seguimiento de las licencias caducadas, acceda a la pestafia “Expired Licences” (pestafia

7).
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La pestafia “Expired Licences” facilita el seguimiento de los participantes a los que se les haya pasado el
plazo para realizar la primera evaluacién o para comenzar el curso. Desde esta pestafia también se les
podra invitar de nuevo si fuera el caso. Las licencias caducadas vuelven a estar disponibles para el
beneficiario.

Tenga en cuenta que los participantes cuyas licencias siguen activas (el plazo establecido para realizar la
prueba aun estd vigente) y los participantes que comenzaron la primera evaluacion pero no la
completaron (con lo que se considera que la licencia se ha perdido), no se mostrardn en la pestafia
“Expired Licences” sino en “Licence Usage per Participant”.

En la parte superior de la pagina podra acceder a dos apartados, el de “Expired Licences LA
(Assessment)”, que se abre por defecto, y el de “Expired Licences LC (Course)” de cada uno de sus
proyectos.

En estos dos apartados se mostrara la lista de participantes con licencias caducadas de evaluacion (LA) y
de cursos (LC). Dichas licencias se han reintegrado al nimero de licencias disponibles para el
beneficiario.

Nota: si un participante realiza varias movilidades dentro de un mismo proyecto, su informacion
aparecera en diferentes lineas con un “OLS ID” distinto (uno por movilidad).
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Erasmus+ nline Linguistic Support Repotafotion  # Wome & mbestiom.  (wp

Expired Licences -
3)
Project Contact Persons i Mobility Language
A . e
' B Soarch all fields (one word)

Licence Allocation To
Participants - Assessment

1781 2014 2014-1-M195- testprodv3 Imt@malinator.com 09/03/2015 00/042015 - - English
[ V1001000012
Licence Allocation To
1785 2014 2041 M1 - deriddermanonstestprodv3lmt@gmailcom  09/03/2015 oojou2015 - - English
Participants - Course V1001000012
131 2014 2014-1-M195- testbennamemt@mailinator.com 10/03/2015 10/0472015 - English
' V1001-000012
Licence Usage per Participant 01679 015 0151198 ext ery stephwanderelst 09@ gmail.com 13042016 13/052016  01/05/2016  x wesporr 13 English
KAL05-000002
@ e 2015 20151198 Valjarvi Ritta ralijanvi@mailinatoe.com 08/06/2016 08/072016  OLOV20IT  x 3o0sz017 9 talian
KAL05-000002
Expired Projects
ams 018 20151M198-  Valljarvi Ritta walijanvi@mailinator com 08/06/2016 08/072016  OLON20TT  x o807 9 Swedish
KAL05-000002
™mee 018 20151198 Pollet Axelle axelle pollet@me.com 012017 njoon  ouoserT  x wupe 4 English
Expired Licences KAL05-000002
@ e s 2015-1-MT99-  Valijarvi Ritta rvalijarvi@mailinator.com 08/06/2016 08/07/2006 01012017 X nes2017 8 English
KAL05-000002

Podra ordenar la informacion pulsando en la cabecera correspondiente.

En esta pantalla tiene a su disposicion varias funciones y filtros:
e “Call”, “Mobility Language”, “Records per page”, “Search all fields”, “Previous” y “Next” le
ayudaran a filtrar los datos que se muestren y a navegar entre las diferentes paginas de la
pestafia “Expired Licences”

el

e Pulsando en el icono
caducadas

podra exportar en un Excel toda la informacidn sobre las licencias

3.6.1 Como volver a asignar licencias de evaluacion a participantes cuyas licencias hayan caducado
Manténgase en la pestafia “Expired Licences LA (Assessment)”, que se abre por defecto.

Si considera necesario volver a enviar la invitacion al participante, pulse en el botén azul (“Reallocate
invitation”) de la primera columna de la tabla.

G 26963 2016

Entonces aparecera un mensaje pidiéndole que especifique el nuevo plazo en el que el participante
debera realizar la evaluacion.
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Un nuevo mensaje confirmara que se ha enviado la nueva invitacion al participante.

Tenga en cuenta:

e Los participantes que comenzaron su primera evaluacidén pero no la completaron en el plazo
estipulado no se muestran en esta pantalla. Su licencia de evaluacidon se ha perdido (al
considerarse utilizada), por lo que solo pueden ser invitados de nuevo con una nueva licencia
(véase 3.2)".

e La funcién “Reallocate Invitation” de la pestafia “Expired Licences” es un atajo para
redistribuir una licencia a un participante que vaya a realizar la prueba en el mismo idioma
dentro del mismo proyecto. En esta pestaia no se puede cambiar la lengua que se dio en una
invitacion previa. Para cambiar la lengua tendrad que entrar en la pestafia “Licence Allocation
to Participants — Assessment” y seleccionar la lengua adecuada (véase 3.2)

e Si un participante ha sido invitado varias veces porque cada una de las licencias ha caducado,
aparecerd en esa lista ese mismo nimero de veces. Cada fila corresponderd a una invitacion
fallida.

Al volver a enviar una invitacion desde esta pestafia, tiene que tener en cuenta las posibles
consecuencias:
e Se envia una nueva invitaciéon por correo electrénico al participante para que realice la
evaluacién
e Se estd usando una licencia, con lo que el nimero de licencias disponibles del beneficiario
disminuira en consecuencia
e Sino quedaran licencias disponibles en el proyecto, aparecera un mensaje de advertencia

* Nota SEPIE: Se recuerda que cada movilidad ha de recibir Gnicamente una licencia (evaluacién y curso). Solo en
casos excepcionales debidamente acordados con la AN se atribuird otra licencia al mismo participante durante el
mismo periodo de movilidad.
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SEO0L-

Impossible o allocate a new licence

2014 i X X
Impozsible to allocate a new licence to this participant from project 2014-1-SE01-KA103-
000043, because there are no assessment licence leftin that project. I you wish 1o allocate
a lizence to this participant from another project, please use the Licence Allocaton To
Participant page.

2014 01/03/2015  30/05/2015 4
Close

2014 WTH1- x x 2 X X
SE0L-
KALDZ-
000049

n 2014 2014-1- x x marcus.johanssen@op.fhs.se  28/01/2015 28/02/2015 x X
SE0L-
KALD3-
00009

e Una vez enviada la nueva invitacidn, el participante aparece de nuevo en la pestafia “Licence
Usage per Participant”
e El botdn “Reallocate Invitation” desaparece en la fila de ese participante. Si quisiera volver a
invitarlo, habria dos posibilidades:
o Si la nueva licencia del participante no ha caducado todavia, envie de nuevo la
invitacidn en la pestafia “Licence Usage per Participant”
o Sila nueva licencia del participante ha caducado, el participante volvera a aparecer en
la pestafia “Expired Licences”

3.6.2 Como volver a asignar licencias de curso a participantes cuyas licencias hayan caducado
En primer lugar pulse en la pestafia “Expired Licences LC (Course)”.

Si considera necesario volver a enviar la invitacion del curso al participante, pulse en el botén azul
(“Reallocate Invitation”) de la primera columna de la tabla.

] 26963 2016

Un mensaje confirmara que se ha enviado la nueva invitacién al participante.
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/ﬂ‘ Expired Licences LA (Assessment) Expired |
A course invitation was successfully resent to this participant
Home
Expired Licences LC (Course)
)

_ call Mobi
Project Contact Persons

Al ¥ Al v

10 v records per page

Licence Allocation To Project Code First Name Course
Participants - Assessment Invitation Date

1020773 2015 2015-1-MT99- fdsfs fdsfsd christellev201@mailinator.com 05/10/2017
KA103-000001
Licence Allocation To ) N _ = ¥
55 1062566 2015 2015-1-MT99- Dostie-Proulx  Pierre-Luc pierrelucdostieproulx@gmail.com 23/112017
Participants - Course o
843798 2015 2015-1-MT99- adghfas i i ili 18/08/2017
@ KA105-000002
Licence Usage per Participant 844085 2015 2015-1-MT99- gfdg. gfdgd cricri@mailinator.com 18/08/2017
KA105-000002
@ 1029770 2015 2015-1-MT99- testines10 testines10 testprodines10@mailinator.com 05/10/2017
KA105-000002
Expired Projects
1104470 2015 2015-1-MT99- GregPT GregPT il om /0124

Atencidn: La funcion “reallocate” de la pestaiia “Expired Licences” es un atajo para redistribuir una
licencia a un participante que vaya a seguir el curso en el mismo idioma dentro del mismo proyecto.
En esta pestafia no se puede cambiar la lengua que se dio en una invitacion previa.

3.7. Cémo editar su perfil institucional OLS

Si necesita editar su perfil, pulse en el boton “Profile”, situado en la parte superior derecha de su
pantalla.

" Erasmus+ Online Linguistic Support Fogortafroblern @R tome ) mtbenoyfmai

- The LS wil be under mantenancs for  few NOUrs on e olesng date S0TA/2017 e Jpologpse for the inconvenience

Home

IVE COACHING

Project Contact Persans

Licence Allocation To
Particlpants - Assessment

LEARN MORE ABOUT OLS TUTORING SESSIONS LEARN MORE ABOUT OLS MODCS
Licencs Allocation To
Particlpants- Course

Welcome
Wekcome lo Erasimuss OLS Licence Managerm

9 Daia Protection |ssue related io certa
Licence Usage per Participant

System!

alls sent by the Erasmus+ OLS service on 13 February 2017.

Communications & notes

La pagina del perfil esta dividida en dos secciones:

e “User Profile”: incluye el usuario (“Login”), el correo electrénico (“Email”), los apellidos y el
nombre (“Name”, “First Name”), la contrasefia (“Password”), la zona horaria (“Timezone”), el
numero de teléfono (“Telephone”) y las opciones de notificacién.

o “BEN information”: incluye el PIC, el nombre y el pais del BEN. El usuario no puede modificar
esta informacion
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# Backtohome -
User Profile

Login mtben01@mailinator.com
BEN Information Email mtben01@mailinator.com
Name Beta Test Beneficiary MT99
First Name BEN_USER
Password Re-type Password
Timezone (GMT-00:00) Europe/Dublin

Telephone Number

| want to receive a notification by email each time a participant has finished the first assessment

| Sonctings
# Backto home
BEN Information
i BEN PIC MT95.000001
BEN| tion BEN Name BENMTO9 01
Country Malta

3.7.1 Como editar su perfil

En la seccién “User Profile”, puede modificar su contrasefia (“password”). El nombre y el nUmero de
contacto no son editables porque se importan automaticamente de otra herramienta (EPlusLink). Una
vez realizadas las modificaciones oportunas, guarde esos cambios pulsando en el botén “Save
Changes”. Aparecera un mensaje de confirmacion.

Erasmus+ Online Linguistic Support

ReportaProblem  #f Home @ mtben0l@m... C’

# Backtohome
User Profile

Login mitbeno1@mailinator.com
BEN Information Email mtbeno1@malinator.com
Name  Beta Test Beneficiary MT99
First Name BEN_USER
Password Re-type Password
Timezone (GMT-00:00) Europe/Dublin

Telephone Number

I want ta receive a notification by email each time a participant has finished the first assessment

=

3.7.2 Como recibir notificaciones cada vez que un participante haya completado la primera
evaluacion

Si le interesara recibir una notificacion por correo electrénico cada vez que un participante haya
completado la primera evaluacion, pulse en la casilla “I want to receive a notification by email each
time a participant has finished the first assessment”. Una vez realizadas las modificaciones oportunas,
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guarde esos cambios pulsando en el botén “Save Changes”. Aparecera un mensaje de confirmacion.

Erasmus+ nline Linguistic Support ReportaProblen  #§ Home @  mtbenol@m.. =

# Backtoh
by User Profile

User Profile =
” - Login mtbenol@mailinator.com

BEN Information Email mtben01@mailinator.com

Name Beta Test Beneficiary MT99

First Name BEN_USER

Password Re-type Password

Timezone (GMT-00:00) Europe/Dublin

Telephone Number

[Tt o receie  ntification by emas eachteme s participant hes eveived the st svessmert ]

De esta manera, recibird una notificacion cada vez que un participante haya completado su prueba
inicial. Estas notificaciones no se envian instantdneamente sino una vez por hora.

Esta funcionalidad puede ser muy util para beneficiarios de proyectos de Formacion Profesional de grado
medio o de Juventud para proceder a enviar inmediatamente después la invitacién de los cursos, puesto
gue para los participantes de este tipo de proyectos no existe la posibilidad de asignar los cursos
automaticamente.

Tenga en cuenta que se envian al correo electrénico del contacto principal y a todos los contactos
secundarios y direcciones adicionales enlazadas con el perfil.

Si los participantes no realizaran la evaluacidn en el plazo estipulado, se desactivara su acceso a la
plataforma y la licencia volvera a estar disponible para una nueva asignacion por parte del BEN.

Para volver a la pdgina de inicio de su Sistema de gestion de licencias, pulse en “Home” en la barra
superior.

’r} nline | nguistic ‘_ upport Report a Problem @B Home &% bessbenos@mallinator.com E*

4. Asistencia técnica

Si tiene dudas o encuentra algun problema al seguir las instrucciones de este manual, contacte
directamente con la Asistencia técnica de la plataforma, pulsando en “Report a Problem”.

Erasmus+ Online | inguistic Support ReportaProblem (P Home gy mtben01@mailinator.com »
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