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Controles, auditorias y evaluaciones
Convenio: Anexd (Condiciones Generales): Clausul27

y Anexo llI(Normas financieras y contractuales): Clausula VII

Podran efectuarse controles técnicos y financieragditoriasy
EVALUACIONES por:

C AgenciaNacionalAN) ) CONTROLERIMARIOS

C ComisiorEuropea
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C Tribunalde CuentasEuropeoy FiscalicEuropea
C OficinaEuropeade Luchacontrael Fraude(OLAF)

. il -
seple: (
sz < % | TRIBUNAL
% Comisién | g | of cuentas
EEEEEE (e}
INTER JCACION -

Europea
EUROPEAN ANTI-FRAUD OFFICE
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Controles y auditorias

pd

INTERNACIONALIZACION DE LA EDUCACIC

Razon Propésito
Verificar la wConservar la documentacion

en cumplimiento de las

de su contrato con la actividades financiadas por ¢

wFacilitar cualquier informacion
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Clausulall.27.3 del Anexol-CondicionesGeneralesal Conveniode SubvenciéndEncasode
gue el beneficiariointeresadono cumpla con las obligacionesestablecidag X6 &e podra
considerard X} no elegible cualquiercosteinsuficientementejustificado por la informacién
facilitadapor el beneficiariog
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oW En las instalaciones : :
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O = de laAgencia Nacional Beneficiario
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& ﬁ Revision de informe fin B
o (100%) Visita de
e controlin situ
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il O Revisién documental Auditoria
7)) <ZE Financiera
i
- [ Durante la ejecucién del proyecto Auditoria de
=z Sistemas

[ ] Alfinalizar el proyecto

[] Durante la realizacion del proyecto y al finalizar el proyecto
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Procedimiento de un control
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Informe Informe

Notificacion . o
provisional definitivo
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Personal técnico de la Unidad de Evaluacion y Control
Tras la presentacion del informe final
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Revision documental

Verificar la elegibilidad y realidad de los costes declarados en el informe fina
mediante lacomprobacion de la documentaciorequerida al beneficiario.

Obijetivos

C Evitar errores significativoso repetitivos en el pagofinal de los conveniosde
subvencion
C Aprendizajeparafuturos proyectos
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Resultados

INTERNACIONALIZACION DE LA EDUCACIC

C Informeconposiblesobservacionesncidenciasy recomendaciones

C Posibilidadde ajustespresupuestarios
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Vinculacion y
contractualizacion

Contribuciones
unitarias

Costes reales

Pagos y otros

Documentacion justificativa Anexo Il

Erasmus+

wVinculacion de los participantes.
wConvenios de subvencion y Anexos: Acuerdos de Aprendizaje
wOtros Contratos: organizaciones de apoyo.

wApOoYo organizativo. Seguros.

wApoyo individual de los participantes y de los acomparfantes.
wViaje de los participantes y de los acompafiantes.

wApoyo a la inclusion para organizaci
wApoyo linguistico.
wTasas de cursos

wApoyo a la inclusion
wCostes excepcional

wPago a los participant
wCasos de fuerza mayor.

wCualquier otra documentacién
actividades.

wPagos y facturas de seguros de los participantes.
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C Participantesde la organizacionde origen: justificacionde la vinculacion de los
participantes con la institucion beneficiaria (FP)en el momento de producirse la
actividad

Puedeser.
U Certificadode matriculadel cursodurante el cualsellevaa cabola movilidad o
U Certificadode vinculacioma instituciony a FR contrato de trabajoo similar T

V Visitas preparatorias justificacion de participacion en la organizaciondel
proyecto (certificadodel Secretarioo Representantdegal /justificacionen
casode alumnos(menosoportunidades ErasmusPRO
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INTERNACIONALIZACION DE LA EDUCACIC

C Profesoresacogidos certificadode matriculao Titulo obtenido en ultimos 12 meses
en un programade formacion del profesorado (o un programa educativo para
formadoreso educadoresie naturalezasimilar)
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Contractualizacion: Convenio y Anexos

{0 O

¢ @
Convenios de subvenciéron los participantes en la movilidad. T’L
Acuerdos de aprendizajpara la movilidad ') 4 #

p2

Firmasy fechas Firmay fechade todaslas partes (antes del inicio de la movilidad). Fechas
de la movilidad.

Conlosdatos de cadaparticipante, asicomodel acompafantep tutor, en sucasao
Convenio cuentabancariajmporte de la ayuda,segurosetc.

Acuerdo de aprendizaje resultados(contenido, habilidades,competencias) actividadeso
tareas, seguimiento, tutorizacion y apoyo recibido, evaluacion de los resultados,
reconocimientode resultados yesponsablesnedidasparareingresoen la organizacion

‘ Profesores/educadorescogidos Convenioy Acuerdode aprendizajecon la Universidadde
envia

‘ Acuerdode Aprendizaje
Opcionalen casode Personalparacursos sustituiblepor programade proveedordel cursa
Noen Expertosinvitados,competicionesVETFSKills,visitaspreparatoriasni acompanantes
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Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

Otros contratos: contrato con organizaciones de apoyo

C Cuanddaejecuciondel proyectorequierala adquisiciorde bienes,trabajoso servicios
atravésde empresasubcontratadaslos contratosobjeto de la adjudicacionasicomolas
facturasde dichosservicios

C Contratos firmados y fechados fechas de

C Si las organizacionesde apoyo r

«La subcontratacion no puede cubrir tareas fundamentales de la accion
(Anexo | Condiciones Generales. 11.11.1)

participantesy nimerode proyectoal qu

formalmente:
U Tareaglelaorganizaciory me
U Consecuenciasn casode ause

U Mecanismogie flexibilidaden caso
acordados

U Registradagnlasherramientasde elaboraciénde informes
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Contribuciones unitarias |: Apoyo Organizativo

C Pruebade asistenciacomplementoal Acuerdode aprendizajeo Europassfirmado por la
organizacionde acogiday por el participante con nombre de este, resultados de
aprendizaje fechasde inicioy fin; nombrey duracionde la estanciade losacompafnantes

‘ Expertosinvitados:
V Certificacionde conocimientosespecializadodel expertoy justificacionde suinvitacion
V  Programale formaciénproporcionadopor el expertofirmado por ambaspartes

mmm) Vistaspreparatorias
V Pruebade asistencieen formade ordendel diao agenda

V Declaracionfirmada por el participante y la organizacibnde acogidaen la que se
especifiquerel nombrede la personay el propdsitode la actividad

C Otros ?ﬁ"
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Conveniogle los participantesy susanexos cuestionariosen linea(losinformesde los participantes)

INTERNACIONALIZACION DE LA EDUCACIC

Pélizade seguro
Gestionde la ayuda pagos porcentajes etc.

No procede partida de Apoyo Organizativo para los participantes en las Visitas preparatorias ni para los acompafante
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Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

Contribuciones unitarias Il: Seguros de viaje

N

(C; Sisesufragaconcargoa la partidade ApoyoOrganizativo

- Pdlizaenla que serefleje el nombrede los participantesaseguradosfecha, contingenciay
periodode cobertura

((; Silapolizahasidocontratadapor el beneficiarioconcargoa la partidade Apoyo Individua’*

- Pdlizaenla queserefleje el nombrede los participantesaseguradodecha, contingenciay
periodode cobertura
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- Facturarelacionaday/o recibodel pagode la misma

INTERNACIONALIZACION DE LA EDUCACIC

‘ Recomendacion Guia Programa ErasmUasreta Sanitaria Europea ]
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INTERNACIONALIZACION DE LA EDUCACIC

i

GOBIERNO MINISTERIO S e p Ie;
DEESPANA  DE UNIVERSIDADES g

Erasmus+

Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

Contribuciones unitarias Ill: Apoyo individual de los participantes

C Pruebade asistenciay/o Complementoal Acuerdode aprendizaje Documen
Movilidad Europass

U Firmadopor laorganizacion de desting por elparticipanteconfecha correcta
posterior a la movilidad.

U Nombresdel participante y acompananteesultadosde aprendizajeen el extranjero,
fechasde inicio y finalizacion de la movilidad, asi como del acompafamie -~

‘ Expertos invitados L
V Certificaciénde conocimientosjustificaciony Programade formacion )

m) \/istaspreparatorias o

V Ordendel dia o agenday Declaraciérfirmada por participantey organizaciérde

\ acogida
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Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

cipantes

C Pruebade asistenciay/o Complementacal Acuerdode aprendizaje Documés&
Movilidad Europass

U Firmadopor organizacion de desting porparticipanteconfecha posteriora la
movilidad.

U Nombresdel participante y acompafiantesgsultados de aprendizajen el extranjero,
fechasde inicio y finalizacion de la movilidad, asi como del acompafiamiento.

‘ Expertos invitados Certificacion de conocimientosRrograma de formacion.

‘ Vistas preparatorias Orden del dia o agenday Declaracionfirmada por
participantey organizaciorde acogida O

‘ Transporteecoldgico -
V Declaracion jurada firmada pet participante ypor la organizacion de en O D

Titulos de transporte.
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Contribuciones unitarias V: Viaje y Apoyo individual acompanantes

Erasmus+

Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

C Justificacion de la necesidad de esas personas acompafnantes (DNI
participantes menores de edad, certificados de ser persona con menos
oportunidades o justificacion de acompafiamientoa jovenes con poca
experienciduerade Espafa)

C Debefiguraren Acuerdode Aprendizajede la personaacompafada
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C Prueba de asistencia del acompafiado Nombre del participante y
\ acompafnantesfechasde inicioy finalizacidondel acompafiamiento

INTERNACIONALIZACION DE LA EDUCACIC
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Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

Contribuciones unitarias VIApoyo a la inclusion para organizaciones

C Pruebade asistenciay/o DocumentoMovilidad Europass \

U Firmado por la organizacionde destinoy por el participante con fecha
correctaposteriorala movilidad

U Nombresdel participantey acompanantes|os resultadosde aprendizaje
en el extranjeroy fechasde inicio y finalizacionde la movilidad y del
acompafnamiento
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C Pruebasde la pertenenciaa un colectivocon menosoportunidades

AN

INTERNACIONALIZACION DE LA EDUCACIC
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Erasmus+

Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

Contribuciones Unitarias VII: Apoyo lingtistico

(;/Proveedor certificado con la firma de éste, nombre del participante, Iengk
impartida,formato y duraciondel apoyoprestada

C Prestaciondirecta: declaracioncon firma, fecha, nombre del participante, lengua
impartida,formato y duraciondel apoyolinguisticorecibida

C Facturapor comprade materiales conindicacionde la lengua,nombrey direccion
delorganismoque expidela factura, importe, divisay fecha
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Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

AN

Contribuciones Unitarias VIII: Tasas de cursos

C Pruebadelainscripcionenel cursa

C Pruebadel pagode unatasaenformade facturau otra declaraciéremitiday
firmadapor el proveedordel cursoen la que seespecifiquen

U Elnombredel participante
U Elnombredel cursoimpartido.
U Lasfechasdeinicioy conclusionde la participacionen el cursa
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Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

Costes reales

Apoyoa la inclusiénpara participantes

C Pruebasdocumentaleso evidenciasde necesidaddel participanteo acompanante
con menosoportunidades

C Facturagdeloscostesincurridos,transferencias/ pagosrealizados

Costesexcepcionales
C Pruebaglel costede la garantiafinanciera

C Gastosde viaje onerosoo de alto coste pruebadel pagode los gastosrelacionados
sobrela basede facturasconitinerario de viaje.

C Costespor compra/alquiler de equipos y/o serviciospara actividadesvirtuales de
participantescon menosoportunidadeso debidoa COVIBL9: facturasde los costes
incurridosy pagosrealizados

*Fuente normativa: (Anexo HIl.2. Ay B y Condiciones Particulard<?).
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Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

Pago a los participantes

/ N\

Enfuncionde la opcionelegidaen el conveniofirmado con los participantesen la
clausula3.2 del Conveniade subvencionconel participante

C Transferencia®ancarias T

C Facturagde los servicioscontratados
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Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

Casos de fuerza mayor

[ Interrupciones de movilidad por una causa de fuerza mayor ]

C Bajamédica justificacionde asistenciasanitaria,contrato laboral u otros.

mm) Schade conservailadocumentaciorjustificativade los gastosadicionalesen
losque sehayaincurrido por motivo de la COVIBLY:

C Facturade losgastosde viajeo alojamienta
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C Pruebadde habersolicitadoel reembolsoo cambiode fechaal proveedor
del servicio,asicomoa la companiaaseguradoray de que fue denegado
C DeclaracionrResponsablactualizadade no reembolso > 4

: . : . Ch
V Cumplimentarconvenientementda herramientade movilidad W

INTERNACIONALIZACION DE LA EDUCACIC
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Visitas de Controln situl

Realizada por persont@dcnico de la Unidad de Evaluacié@gntrol
Objetivos

pe

INTERNACIONALIZACION DE LA EDUCACIC

C Verificarsilasactividadesen marchacumplencon el marconormativoy conlo
descritoen la solicitudde subvencion' solicitudde Acreditacion

C Detectarbuenaspracticasy corregir posiblesdeficiencias

C Valorformativo.
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Resultados

C Informeconposiblesobservacionesncidenciasy recomendaciones
C Nohayajustespresupuestarios




convocatoria y difusion - Preparacioncultural,
linguistica seguros

- Procedimiento de Actas de reunion

seleccion: convocatoria,
baremos, actas
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