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Madrid, 13 de octubre de 2021 
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Unidad de Evaluación y Control 
 1 
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Procesos de 
evaluación 

Panel de 
evaluadores  

Controles 
primarios  
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Documentación 

 2 
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¿Qué documentos  
debemos guardar? 
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V
in

cu
la

c
ió

n 
VDebe demostrar la vinculación del participante 

con la institución en el momento de producirse 
la actividad 

 
VPuede ser: 
V Declaración firmada por el representante legal de la 

institución 
V Copia del nombramiento oficial de destino 

V Contrato de trabajo    
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Voy a hacer mi movilidad en diciembre 
de 2021. Pertenezco al centro desde 

hace 20 años.  
¿Puedo presentar mi nombramiento 

para justificar la vinculación? 

No, debe ser un documento que justifique 

la vinculación del participante en el 

momento de producirse la actividad 
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Beneficiario  Participante  & 

Debe cumplimentarse antes de 
la realización de la movilidad 
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Convenio entre beneficiario y participante 
 

NO confundir convenio con el Sepie con el CONVENIO CON EL PARTICIPANTE 
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¿Dónde encontrar todo lo relativo a esta convocatoria? 

www.sepie.es 

Familiarízate con 
la web del SEPIE 
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Póliza del seguro contratado con: 

üNombre de las personas aseguradas 

üContingencias cubiertas 

üPeriodo de cobertura 

 
 

Guía del programa Erasmus+ 2021 (pág. 11) 

http://sepie.es/doc/convocatoria/2021/2021-
erasmusplus-programme-guide_v2_es.pdf 
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¿Qué aspectos deben quedar 
cubiertos por el seguro? 

      Guía del programa Erasmus+ 2021 (pág. 11) 



  
  S

E
R

V
IC

IO
 E

S
P

A
Ñ

O
L

 P
A

R
A

 L
A

 
  

  I
N

T
E

R
N

A
C

IO
N

A
L

IZ
A

C
IÓ

N
 D

E
 L

A
 E

D
U

C
A

C
IÓ

N
 

P
ro

g
ra

m
a

s 
 

cu
rs

o
s 

y 
ta

sa
s 

Prueba de la inscripción en el curso y del 
pago de una tasa  
 
En forma de factura u otra declaración emitida y 
firmada por el proveedor del curso en la que se 
especifiquen: 
 
V el nombre del participante 
V el nombre del curso impartido 
V las fechas de inicio y conclusión del curso. 
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Prueba de asistencia a la actividad en 
forma de declaración: 
 
ü firmada por la organización de destino 
ü en la que se especifiquen el nombre del 

participante 
ü y el propósito de la actividad, así como 

sus fechas de inicio y conclusión 
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ü Prueba de asistencia a la actividad en forma de 
lista de participantes (incluidos los acompañantes) 
 

ü Programa de aprendizaje ejecutado: 
üCalendario de actividades 
üMétodos empleados en las actividades 
üResultados de aprendizaje obtenidos 
üFechas de inicio y conclusión 
üFirmas de la organización de envío y acogida 
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Comprobantes del pago del apoyo 
financiero a los participantes  

 
Dependiendo de la opción elegida en el convenio 
firmado con los participantes en forma de: 
transferencias bancarias y/o facturas de los 
servicios contratados  
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Personal Alumnado 

Vinculación V Declaración firmada por el 
representante legal de la institución, o 

V copia del nombramiento oficial de 
destino, o 

V contrato de trabajo 

VCertificado del representante legal 
indicando que el alumno pertenece al 
centro 

Convenios VAnexo VI VAnexo VI 

Seguros VPóliza del seguro VPóliza del seguro 

Programa de los 
cursos y tasas 

VPrueba de la inscripción en el curso y del 
pago de una tasa 

VPrograma de aprendizaje ejecutado 

Certificados de 
asistencia 

VPrueba de asistencia a la actividad VListado de participantes (acompañantes 
incluidos) 
VPrueba de asistencia a la actividad 

 

Transferencias y 
facturas 

VTransferencias y/o facturas de los servicios 
contratados (apoyo individual y viajes) 

VTransferencias y/o facturas de los servicios 
contratados (apoyo individual y viajes) 
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Custodia y organización de la documentación 
 3 
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¿Cómo puedo guardar la documentación? 

Proyecto_2021-ES01-09999 

Proyecto Erasmus+ 

ά{ƛ /hb¢wh[h ƭŀ ŘƻŎǳƳŜƴǘŀŎƛƽƴ ŘŜ Ƴƛ ǇǊƻȅŜŎǘƻΣ Ŝǎǘƻȅ 
ǇǊŜǇŀǊŀŘƻ ǇŀǊŀ ǘƻŘƻ ǘƛǇƻ ŘŜ /hb¢wh[9{έ 
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Documentación I 
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1. Lectura detenida de la Notificación / Carta provisional  

2. Preparación de la documentación solicitada: 
Å Estructurada en carpetas, conteniendo documentos con 

nombres significativos 
Å No olvidar : declaración firmada por el representante legal de la 

institución en la que se haga constar que relación de los 
documentos que se envían son copia fiel de los originales. 

3. Envío en tiempo y forma  

¿Cómo actuar? 
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Controles primarios    

 4 


