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Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

Controles Primarios en el
programa Erasmus+

14

<
—
<
<
o
—
O
=
o
0
L]
O
O
>
d
LLj
%

\

=
3
<
O
=)
0
m
<
|
Ll
a
Z
O
@)
<
N
|
<
Z
O
3
<
Z
va
L]
I_
<

Jornada de Formacion inicial de Proyectos de
movilidad de alumnado y personal de
Educacion de Personas Adultas (KA122-ADU)

(Madrid, 13 de octubre déOZD
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Unidad de Evaluacion y Control
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Procesos de
evaluacion

K‘Q

Panel de
evaluadores

: Erasmus+

Enriqueciendo endo mentes.

Controles
primarios
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Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.
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cQué documentos
debemosguardar?

comienzo deter

resto de los dias.
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Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.
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Enriqueciendo endo mentes

sepl&:

V Debe demostrar lavinculaciondel participante
con la institucion en emomento de producirse
la actividad

V Puede ser:
V Declaracion firmada por el representante legal de la
institucion
V Copia del nombramiento oficial de destino

V Contrato de trabajo »
\) 3 <



Voy a hacer mi movilidad ediciembre
de 2021.Pertenezco al centro desde
hace 20 anos.
' ¢,Puedo presentar mi nombramiento
& para justificar la vinculacio®
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No, debe ser un documento que justifique
la vinculacion del participante en el
momento de producirse la actividad
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: Erasmus+

Enriqueciendo endo mentes

MINISTERIO
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Beneficiario &_ Participante
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£

Debe cumplimentarse antes de
la realizacion de la movilidad
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Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.
El convenio de subvencion
'y
\
1

. Anexo lll: Normas financieras y contractuales
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. Anexo |V: Tarifas aplicables

Anexo V: Mandatos
el

< Anexo VI: Modelos de convenios para uso entre beneficiario v particinantes P>

INTERNACIONALIZACION DE LA EDUCACIC
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Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

GOBIERNO MINISTERIO Seple:
DE ESPANA DE UNIVERSIDADES *

Convenio entre beneficiario y participante

NO confundir convenio con el Sepie con el CONVENIO CON EL PARTICIPAN

HAN CONVENIDO LO SIGUIENTE:
Observar las Condiciones Particulares (en lo sucesivo, «las Condiciones Particulares»), y los
siguientes anexos:
Anexo | Condiciones Generales (en lo sucesivo, «las Condiciones Generales»)

Anexo Il Descripcién del Proyecto y de la solicitud de acreditacién aprobada para el consorcio
de movilidad; presupuesto estimativo del Proyecto, lista de los demas beneficiarios

Anexo Il Normas financieras y contractuales f x ’ \
J

Anexo IV Tarifas aplicables v

Anexo V Mandato(s) otorgado(s) por el (los) otro(s) beneficiario(s) al coordinador

‘ Anexo VI Modelos de los convenios para uso entre beneficiarios y participantes ‘

que forman parte integrante del Convenio. -
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Erasmus+

Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

¢,Donde encontrar todo lo relativo a esta convocatoria?
WWwWWw.sepie.es

Proyectos de movilidad Erasmus+ Proyectos Erasmus+ KA1 2021

Formacion Educacion Educacién de
Profesional Superior Personas Adultas

Educacion Escolar

Solicitudes de Educacion
Escolar

Informacion
Solicitud v seguimiento
Fortal e-sepie

Corvocatarias anteriares

Familiarizate con
la web del SEPIE
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do vidas, ab

Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

Poliza del seguro contratado con:
U Nombrede laspersonasaseguradas
U Contingenciagsubiertas
U Periodode cobertura

-—

d Guia del programa Erasmus+ 2021 (pag. 11

N http://sepie.es/doc/convocatoria/2021/2021-
L~ erasmusplusprogrammeguide_v2_es.pdf
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Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

¥ GOBIERNO  MINISTERIO S e p Ie
DEESPANA  DE UNIVERSIDADES g

¢, Qué aspectos deben quedar
cubiertos por el seguro?

Guiadel programa Erasmus+ 2021 (pag. 11)

En cualquier caso, deben quedar cubiertos los aspectos siguientes:
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siempre que sea pertinente, seguro de viaje (que incluya deterioro o extravio del equipaje);
seguro de responsabilidad civil (que incluya, cuando proceda, responsabilidad profesional);
seguro de accidentes y enfermedad grave (que incluya la incapacidad temporal o permanente);
seguro de defuncidn (que incluya repatriacién en caso de proyectos ejecutados en el extranjero).

INTERNACIONALIZACION DE LA EDUCACIC
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Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

fi* commo  mwme  SEOIE:

Pruebade la inscripcion en el curso y del
pago de una tasa

I

tasa

En forma de factura u otra declaracionemitida y
firmada por el proveedor del curso en la que se
especifiquen
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V el nombre del participante
V el nombre del cursoimpartido
V lasfechasde inicioy conclusiondel cursa
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Enriqueciendo endo mentes

INISTERIO
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sepl&:

Prueba de asistencia a la actividad en
forma de declaracion:

U firmadaporlaorganizaciorde destno

U enlaqueseespecifiguerel nombre del
participante

U vy el propdsito de la actividad, asicomo
susfechasde inicio y conclusion

Certificados
de asistencia
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Enriqueciendo endo mentes

MINISTERIO
DE UNIVERSIDADES

sepl&:

U Prueba de asistencia la actividad en forma de
lista de participanteqincluidos los acompanantes

U Programade aprendizajeejecutada

U Calendariale actividades
0 Métodosempleadosnlasactividades
Resultadosle aprendizajeobtenidos
Fechagle inicioy conclusion
Firmasde la organizaciorde envioy acogida
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Comprobantes

I

s Erasmus+

Enriqueciendo endo mentes

el pago del apoyo

financiero a los

participantes
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Transferencia

INTERNACIONALIZACION DE LA EDUCACIC
Facturas
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Dependiendo dda opcion elegiden el convenio
firmado con logarticipantes erformade:
transferenciasbancarias y/o facturas de los
servicios contratados
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%ﬁ% R B SCOIS Erasmus +
) o Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.
Personal Alumnado
Vinculacion V Declaracion firmada por el V Certificadodel representante legal
representante legal de la institucion, o indicando que el alumno pertenece al
V copia del nombramiento oficial de centro
destino, o
V contrato de trabajo
Convenios V Anexo VI V Anexo VI
Seguros V Pdliza del seguro V Pdlizadel seguro

Programade los
cursos y tasas

pago de una tasa

V Prueba de la inscripcidn en el curso y delV Programa de aprendizaje ejecutado

Certificadosde
asistencia

V Prueba de asistencia a la actividad

V Listado de participantes (acompafantes
incluidos)
V Prueba de asistencia a la actividad

Transferenciay
facturas

V Transferencias y/o facturas de los servic
contratados (apoyo individual y viajes)

V Transferencias y/o facturas de los servic
contratados (apoyo individual y viajes)
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Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

B\
Ly w
b
2

<
—
<
<
o
—
O
2
o
0
L]
O
O
>
4
LLj
%

INTERNACIONALIZACION DE LA EDUCACIC




'E]‘u"inculaciﬁn Maria

\/

@)

< § cormwo o, seple
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2 0 ¢, Como puedo guardar la documentacion?
2(: i TAH Convenio Maria :
E g = — 'EL'I Declara :
P [T E ¥ 01_Vinculacién
<Q T poct - -
o O ) Gabri 5 R — 'EL'I 02_Certificados
N < abriel :
N Proyecto Erasmus+ 'EL‘] Maria Tasas : * EL_I 03_ProgramaCursos
8 <_EI T Nomb Sara 'EI 04_TasasCursos

Z :
e O T RosaT.CS : L 05_Convenio
ﬁ O L Seguro Todos : EL-I 07 Pagos
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Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

Documentacion |

D. NOMERE APELLIDO1 APELLIDOl. REPRESENTANTE LEGAL DE LA
INSTITUCTON BENEFICTARIA NOMBRE INSTITUCION

—
—1 () [ R i
O a pﬂyﬂln dividua l—a ctl. F}df DECLARO: Que los documentos que a continuacidn se relacionan son copia fiel
— < [ apoyolndividual_actl .pdf de los originales.
< ______ a pﬂ].l'ﬂlr'l d |"|"| d u al a Cﬂ. Fl‘df * Documento que justifica la vinculacién del participante con la institucién en el
D_ - - momento de producirse 1a movilidad:

______ a pﬂ?ﬂln d |"|"| d ua | a Cﬂ. Dd.r_' o certificadosProfesores.pdf
U) : * Convenio de subvencitn, Anexc I Anexo II y Programas de los cursos
L | ------ certificadasProfesores, pdf realizados:

o convenio_actl_Ana.pdf

O - . A convenio_actl Analsabel pdf o convenio_act?_lesus.pdf
— i O convenio_act3 Begona.pdf
O ...... L convenio_a ctl lesu pdf o convenio_actd_ Mariano.pdf
— . 0 convenio_actd_Isabel.pdf
> ...... L Cﬂn?Enlﬂ_ECﬂHEg ﬂna,pdf * Evidencias justificativas de la existencia de seguros de viaje y contingencias
m i o aseguradas:
mea | M| convenio_a ctl Trinidad, pdf o seguro_act]_Anapdf
U) seguro_act2 Jesus.pdf

o
0 seguro_act3_Begonal.pdf
o seguro_actdyS_Mariano e Isabelpdf

“!_ declaracion firmada.pdf

------ A seguro_a ctl Analb pdf

* Certificados de asistencia: certificados_todos.pdf
* Justificacion de los costes de tasas del curso: tasascursos_todos_pdf
s Transferencias bancarias del pago de la partida de apoyo individual yo de la
partida de viajes a los participantes y/o factura de los servicios contratados:
o apoyolndividual_act]_Ana.pdf

INTERNACIONALIZACION DE LA EDUCACIC

------ A seguro_act Mlesus pdf
------ g seqgurc_actl 3egona pdf

apoyolndividual_act2_Jesus.pdf

o
...... il o apoyolndividual_act3_Begona.pdf
L SEg uro_a ct Analk Fl'df o apoyolndividual_actdy5_Manano e Isabel pdf

Firmado digitalmente por el representante legal
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Enriqueciendo

¢, Coémo actuar?

RNy Erasmus+

endo mentes

1. Lectura detenida de la Notificacion / Carta provisional

p

\

2. Preparaciorde la documentacion solicitada:

A Estructurada ercarpetas, conteniendo documentos con
nombres significativos

~

A No olvidar : declaracién firmadgpor elrepresentantelegalde la

institucion en la que se haga constar qualacionde los

documentosgue seenvian sorcopia fielde los originales.

4

3. Envio en tiempqy forma
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Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

Controles primarios

pe
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