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Madrid, 5 de octubre de 2021 

Sara Martínez Navarro, Jefa de Servicio de la 
Unidad de Educación Escolar y de Personas 
Adultas, SEPIE 
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El convenio de subvención 
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La institución establece un 
compromiso con el proyecto  
a través del convenio de 
subvención. 
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La institución establece un 
compromiso con el proyecto  
a través del convenio de 
subvención. 

  Responsable: Representante Legal 
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¿Cómo lo recibiré? 
Se recibe a través de la plataforma ULISES  
(no se recibe ni se devuelve en papel). 
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¿Cómo lo recibiré? 
Se recibe a través de la plataforma ULISES  
(no se recibe ni se devuelve en papel). 

¿Quién lo firma? 
Lo firma el/la representante legal de su 
institución. 
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¿Cómo lo recibiré? 
Se recibe a través de la plataforma ULISES  
(no se recibe ni se devuelve en papel). 

¿Quién lo firma? 
Lo firma el/la representante legal de su 
institución. 

¿Cómo lo firma?  
Con certificado de representante de persona jurídica  
(excepto centros públicos no universitarios  
de Andalucía, Canarias y País Vasco). 
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¿Hay un plazo para firmarlo? 
Sí, viene especificado en la comunicación  

que recibirán con el convenio. 
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¿Cómo lo hago llegar al SEPIE? 
A través de la plataforma ULISES. 

¿Hay un plazo para firmarlo? 
Sí, viene especificado en la comunicación  

que recibirán con el convenio. 
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¿Cómo lo hago llegar al SEPIE? 
A través de la plataforma ULISES. 

¿Hay un plazo para firmarlo? 
Sí, viene especificado en la comunicación  

que recibirán con el convenio. 

¿Y después de registrarlo?  
El SEPIE firmará el convenio y aparecerá en la sección de 
ά5ƻŎǳƳŜƴǘƻǎέ ŘŜ ǎǳ ǇǊƻȅŜŎǘƻ Ŝƴ ¦[L{9{Φ  
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{ŜŎŎƛƽƴ ά5ƻŎǳƳŜƴǘƻǎέ ŘŜ ¦[L{9{ 
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Condiciones particulares 

Anexo I: Condiciones generales 

Anexo II:  Descripción del proyecto 

Anexo III:  Normas financieras y contractuales 

Anexo IV: Tarifas aplicables 

Anexo V: Mandatos 

Anexo VI: Modelos de convenios para uso entre beneficiario y participantes   

El convenio de subvención 
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Anexo I: Condiciones generales 

Parte A: 
Disposiciones 

legales y 
administrativas 

 

Parte B:  
Disposiciones 
financieras 
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Anexo I: Condiciones generales 
Parte A. Disposiciones legales y administrativas 

Algunas (!) ŘŜ Ŝǎǘŀǎ ŘƛǎǇƻǎƛŎƛƻƴŜǎΧ 
 

o Definiciones (II.1) 
o Obligaciones de carácter general del beneficiario (II.2) 
o Comunicación entre las partes (II.3) 
o Responsabilidad por daños y perjuicios (II.4)  
o Conflicto de intereses  (II.5) 
o Confidencialidad (II.6) 
o Tratamiento de datos personales (II.7) 
o Visibilidad de la financiación de la Unión (II.8) 
o Modificaciones de los convenios (II.13) 
o Fuerza mayor (II.15) 
o Resolución del convenio (II.17) 
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Anexo I: Condiciones generales 
Parte A. Disposiciones legales y administrativas 

Algunas (!) ŘŜ Ŝǎǘŀǎ ŘƛǎǇƻǎƛŎƛƻƴŜǎΧ 
 

o Definiciones (II.1) 
o Obligaciones de carácter general del beneficiario (II.2) 
o Comunicación entre las partes (II.3) 
o Responsabilidad por daños y perjuicios (II.4)  
o Conflicto de intereses  (II.5) 
o Confidencialidad (II.6) 
o Tratamiento de datos personales (II.7) 
o Visibilidad de la financiación de la Unión (II.8) 
o Modificaciones de los convenios (II.13) 
o Fuerza mayor (II.15) 
o Resolución del convenio (II.17) 
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Anexo I: Condiciones generales 
Parte A. Disposiciones legales y administrativas 

Algunas (!) ŘŜ Ŝǎǘŀǎ ŘƛǎǇƻǎƛŎƛƻƴŜǎΧ 
 

o Definiciones (II.1) 
o Obligaciones de carácter general del beneficiario (II.2) 
o Comunicación entre las partes (II.3) 
o Responsabilidad por daños y perjuicios (II.4)  
o Conflicto de intereses  (II.5) 
o Confidencialidad (II.6) 
o Tratamiento de datos personales (II.7) 
o Visibilidad de la financiación de la Unión (II.8) 
o Modificaciones de los convenios (II.13) 
o Fuerza mayor (II.15) 
o Resolución del convenio (II.17) 
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Anexo I: Condiciones generales 
Parte A. Disposiciones legales y administrativas 

Algunas (!) ŘŜ Ŝǎǘŀǎ ŘƛǎǇƻǎƛŎƛƻƴŜǎΧ 
 

o Definiciones (II.1) 
o Obligaciones de carácter general del beneficiario (II.2) 
o Comunicación entre las partes (II.3) 
o Responsabilidad por daños y perjuicios (II.4)  
o Conflicto de intereses  (II.5) 
o Confidencialidad (II.6) 
o Tratamiento de datos personales (II.7) 
o Visibilidad de la financiación de la Unión (II.8) 
o Modificaciones de los convenios (II.13) 
o Fuerza mayor (II.15) 
o Resolución del convenio (II.17) 
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Anexo I: Condiciones generales 
Parte A. Disposiciones legales y administrativas 

Algunas (!) ŘŜ Ŝǎǘŀǎ ŘƛǎǇƻǎƛŎƛƻƴŜǎΧ 
 

o Definiciones (II.1) 
o Obligaciones de carácter general del beneficiario (II.2) 
o Comunicación entre las partes (II.3) 
o Responsabilidad por daños y perjuicios (II.4)  
o Conflicto de intereses  (II.5) 
o Confidencialidad (II.6) 
o Tratamiento de datos personales (II.7) 
o Visibilidad de la financiación de la Unión (II.8) 
o Modificaciones de los convenios (II.13) 
o Fuerza mayor (II.15) 
o Resolución del convenio (II.17) 
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Anexo I: Condiciones generales 
Parte A. Disposiciones legales y administrativas 

Algunas (!) ŘŜ Ŝǎǘŀǎ ŘƛǎǇƻǎƛŎƛƻƴŜǎΧ 
 

o Definiciones (II.1) 
o Obligaciones de carácter general del beneficiario (II.2) 
o Comunicación entre las partes (II.3) 
o Responsabilidad por daños y perjuicios (II.4)  
o Conflicto de intereses  (II.5) 
o Confidencialidad (II.6) 
o Tratamiento de datos personales (II.7) 
o Visibilidad de la financiación de la Unión (II.8) 
o Modificaciones de los convenios (II.13) 
o Fuerza mayor (II.15) 
o Resolución del convenio (II.17) 
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o Costes elegibles (II.19)           
o Identificabilidad y verificabilidad de los importes declarados (II.20) 
o Incumplimiento de las obligaciones de información (II.23)       
o Suspensión de pagos y plazo de pago (II.24)   
o Cálculo del importe definitivo de la subvención (II.25)  
o Recuperación (II.26)     
o Controles, auditorías y evaluaciones (II.27)    
 

Anexo I: Condiciones generales 
Parte B. Disposiciones financieras 
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Anexo II: Descripción del proyecto y presupuesto estimado 

Datos del proyecto: número de convenio, identificador del 
formulario, datos de la organización que recibe la subvención. 
 
Resumen del presupuesto: importe total + importe desglosado 

El importe concedido puede no coincidir con el importe 
solicitado en el formulario, por ello la referencia debe ser 
siempre el Anexo II. 
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Anexo III: Normas financieras y contractuales 

I. Normas aplicables a las categorías presupuestarias basadas en las 
contribuciones unitarias.  

II. Normas aplicables a las categorías presupuestarias basadas en el 
reembolso de los costes reales soportados. 

III. Condiciones de subvencionabilidad de las actividades del proyecto 
IV. Informe final  
V. Reducción de la subvención por ejecución deficiente, parcial o tardía 
VI. Modificaciones de la subvención 
VII. Controles del beneficiario de subvenciones y presentación de 

justificantes 
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Anexo III: Normas financieras y contractuales 

I. Normas aplicables a las categorías presupuestarias basadas en las 
contribuciones unitarias.  

II. Normas aplicables a las categorías presupuestarias basadas en el 
reembolso de los costes reales soportados. 

III. Condiciones de subvencionabilidad de las actividades del proyecto. 
IV. Informe final. 
V. Reducción de la subvención por ejecución deficiente, parcial o tardía. 
VI. Modificaciones de la subvención. 
VII. Controles del beneficiario de subvenciones y presentación de 

justificantes. 
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Actividades individuales: prueba de asistencia a   la actividad  en  forma  de uno o 
varios documentos en   los que se especifiquen el nombre del participante y   los 
resultados de aprendizaje, así como las fechas de inicio y conclusión de la actividad. 
En caso de que los participantes hayan recibido el apoyo de acompañantes  durante 
la actividad, también  se incluirán sus nombres y   la duración de la estancia. Los 
justificantes deben ir firmados por la organización de acogida y por el participante. 

 
Actividades de  grupo:  prueba de  asistencia a   la  actividad en forma  de lista de 
participantes  (acompañantes  incluidos) y    el  programa de aprendizaje ejecutado 
(incluido el calendario de actividades, los métodos empleados, los resultados de  
aprendizaje obtenidos, así como  las fechas  de inicio y conclusión de la  actividad). 
Los justificantes deben ir  firmados por las organizaciones de envío y acogida. 

Anexo III: Normas financieras y contractuales 

I.2: Cálculo y justificantes de las contribuciones unitarias 
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Actividades individuales: prueba de asistencia a   la actividad  en  forma  de uno o 
varios documentos en   los que se especifiquen el nombre del participante y   los 
resultados de aprendizaje, así como las fechas de inicio y conclusión de la actividad. 
En caso de que los participantes hayan recibido el apoyo de acompañantes  durante 
la actividad, también  se incluirán sus nombres y   la duración de la estancia. Los 
justificantes deben ir firmados por la organización de acogida y por el participante. 

 
Actividades de  grupo:  prueba de  asistencia a   la  actividad en forma  de lista de 
participantes  (acompañantes  incluidos) y el  programa de aprendizaje ejecutado 
(incluido el calendario de actividades, los métodos empleados, los resultados de  
aprendizaje obtenidos, así como  las fechas  de inicio y conclusión de la  actividad). 
Los justificantes deben ir  firmados por las organizaciones de envío y acogida. 

Anexo III: Normas financieras y contractuales 

I.2: Cálculo y justificantes de las contribuciones unitarias 
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Anexo IV: Tarifas aplicables para contribuciones por unidad 

Ejemplo: 
Tarifas de 
viaje  
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Condiciones particulares 

Aparecen los datos de las dos partes firmantes: 
la institución (representante legal) y el SEPIE. 
Existen diferentes modelos, dependiendo de la 
cláusula I.4 ς Disposiciones sobre la 
presentación de informes y los pagos: 

 D Ҧ General 
 C Ҧ Fraccionado 
 !Ҧ Aval 

 
Podrá comprobar el tipo de su convenio en el 
código de la parte superior derecha de las CP. 
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�¾  Lo dispuesto en las Condiciones Particulares del presente Convenio 
prevalecerá sobre lo dispuesto en los anexos. 

 
�¾ Lo dispuesto en el anexo I ά/ƻƴŘƛŎƛƻƴŜǎ DŜƴŜǊŀƭŜǎέΣ prevalecerá sobre los 

dispuesto en los demás anexos.  
 
�¾ Lo dispuesto en el anexo III prevalecerá sobre lo dispuesto en los demás 

anexos, salvo el anexo I. 
 

�¾ En el anexo II, la parte relativa al presupuesto estimativo prevalecerá sobre la 
parte correspondiente a la descripción del Proyecto.  

 
(Condiciones Particulares) 

 

 

 

 

Jerarquía documental 


