UNION EUROPEA Erasmus+

Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

JORNADA DE SEGUIMIENTO DE PROYECTOS DE
MOVILIDAD DE ESTUDIANTES Y PERSONAL DE
EDUCACION SUPERIOR FINANCIADOS CON FONDOS
DE POLITICA EXTERIOR (KA171-HED)

DOCUMENTACION CONTRACTUAL Y DE REFERENCIA

Vigo, 25 de junio de 2026
Erasmus+

Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.



ﬁi e B Sﬁeplé} S UNION EUROPEA Erasmus+

Y UNIVERSIDADES

Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

ﬂ}jgf.’jlﬁ(;‘,\'@ SolLceRISTOCK

b
)

Standildcl

_____ 3 . CU O ”" e _ . 7 | .. e g
4. I nog rafi asKAl? 1‘?3 D' X " ®

© European Union 2024'- PhotosibyABulentBAR

SERVICIO ESPANOL PARA LA INTERNACIONALIZACION DE LA EDUCACION (ggRiiE)w.sepie.es | i sepie@erasmusplus.gob.es PO DO OO EH BOEO


https://twitter.com/sepiegob/
https://www.linkedin.com/company/servicio-espa%C3%B1ol-para-la-internacionalizaci%C3%B3n-de-la-educaci%C3%B3n-sepie
https://www.tiktok.com/@sepiegob?lang=es
https://www.youtube.com/channel/UCG9E4RhjlHrq3_uMKShDLYA
https://www.instagram.com/sepie_gob/
https://www.facebook.com/ErasmusPlusSEPIE
https://open.spotify.com/user/sepie_erasmus%2B
http://www.sepie.es/comunicacion/newsletter.html

© European Union 2024 - Photos by BulentBARIS and LuckyBusiness Source: Istock

* *
* 4 %

* ¥ * * *
tﬁ comwo  mrmo UNION EUROPEA
W UNMESIDADIES TR A ocAcion * % X

Documentacion para la gestion

KAL1/XHED en ULISES

SERVICIO ESPANOL PARA LA INTERNACIONALIZACION DE LA EDUCACION ($mRif)w.sepie.es | &« sepie@erasmusplus.gob.es

D] f Je)inlalJ o] <

Erasmus+

Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

@9¢e


https://twitter.com/sepiegob/
https://www.linkedin.com/company/servicio-espa%C3%B1ol-para-la-internacionalizaci%C3%B3n-de-la-educaci%C3%B3n-sepie
https://www.tiktok.com/@sepiegob?lang=es
https://www.youtube.com/channel/UCG9E4RhjlHrq3_uMKShDLYA
https://www.instagram.com/sepie_gob/
https://www.facebook.com/ErasmusPlusSEPIE
https://open.spotify.com/user/sepie_erasmus%2B
http://www.sepie.es/comunicacion/newsletter.html

til R | SR e [ S UNION EUROPEA Erasmus+
R e Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

Herramientas informaticas de gestion de proyectos E+

| SNNI YA BT HNIRISISNEQREINE @ SOl 2 & Digitalizacion gestion
o o e e e . movilidades
, | : Conectar Beneficiarios con SEPIE.
: meF%.!DEIA§, §S§ : Intercambio documentos contractuales y Lorosmus - -
il comunicaciones del proyecto. s
s edssi B e

“ Eurupl:jan_
Fommission Gestionproyectosy organizacionegon ANsy CE
Erasmu5+y Cuerp[] (OID,SOI|C|tUd,BM, X)
Europeo de Solidaridad

Gestiondigital de ciertos procesos
delasmovilidades

Procesos entre HEIs y participantes.

Online Language Support Plataforma de
aprendizajede lenguasenlinea

O e i i e o e e )

SERVICIO ESPANOL PARA LA INTERNACIONALIZACION DE LA EDUCACION (§gRii)w.sepie.es | i sepie@erasmusplus.gob.es PO DOO O G



https://twitter.com/sepiegob/
https://www.linkedin.com/company/servicio-espa%C3%B1ol-para-la-internacionalizaci%C3%B3n-de-la-educaci%C3%B3n-sepie
https://www.tiktok.com/@sepiegob?lang=es
https://www.youtube.com/channel/UCG9E4RhjlHrq3_uMKShDLYA
https://www.instagram.com/sepie_gob/
https://www.facebook.com/ErasmusPlusSEPIE
https://open.spotify.com/user/sepie_erasmus%2B
http://www.sepie.es/comunicacion/newsletter.html
https://wiki.uni-foundation.eu/display/EWP/About
https://europeanstudentcard.eu/
https://myacademic-id.eu/
https://erasmusapp.eu/
https://edssi.eu/
https://learning-agreement.eu/

UNION EUROPEA Erasmus+

Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

Plataforma de gestion ULISES: descripcion y acceso
~ Es ebortal de comunicacion
A electronica disenado por el SEPIE parna

PLATAFORMA DE APOYO DE ERASMUS+ el Programatrasmus+ 2022027
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Acceso ala plataforma desde
la pagina de inicio del portal
sepie.es
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Plataforma de gestion ULISES: recursos de consulta

lises

PLATAFORMA DE APOYO DE ERASMUS+

- Desde CALIDAD se puede

consultar el informe de
Socios/Consorcios evaluacion de calidad de la

solicitud

Institucion solicitante

Pagos y cobros
——
o Comunicaciones

Instituciones de paises En INSTITUCIONES DE PAISES ASOCIADG
| asociados --------—-—-————j---- pueden consultar las instituciones socias del
I o I , proyecto
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Instituciones de paises asociados J

Los iconos en AZUL muestran
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Proyectos 2026, todavia no
tienen disponible la
evaluacion de calidad

Los iconos en GRIS muestran
contenido NO DISPONIBLE o
PENDIENTE

Actividades

Controles

Documentos pendientes de firma

Proyecto 202&; El icono se marcara e
azul, una vez preparado el convenio
financiero para la firma del beneficiarig
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Individual

A nivel de
prOyeCtO Comentarios generales a la calidad de todo e pOr Cada
proyecto . 4
region

Criterio: Calidad del disefo del proyecto y Iot
mecanismos de cooperacion .

Puntu acic')n: XX.0 Regién 1 : Balcanes Occidentales
El criterio ?Calidad del disefio del proyecto y de los mecanismos d

proyecto. Se descripe en su totalidad la informacion y el apoyo g Comentarlo XXXX oI

i , .

= . ) 1

relaciones internacionales para facilitar gestion de visados, busgu R . ) . 1 R br

inclusion e igualdad. Ademds, se presta apoyo para inclusién de p o 1~ I S R R Tt DR u Icas
sostenibilidad y responsabilidad social, ciudadania activa y coope Puntuacion: 39.0

iento v equi | 0 edito 15 Comentario:

Texto
libre

Comentarios generales a la calidad de todo el proyecto:

Crlterlo PertlnenCIa de Ia eStrategla El criterio ?pertinencia de la estrategia? se ha
PuntuaC|én . XX O ha explicaﬂo con un akto nivel de del:allé y 5 hj

Comentario: XXXX f
_——"E Criterio: Impacto y difusion i RUMicaS

Rﬂbfic,as ICumEnta.rrio.; == mmmmmmmmmmmmmmmmsmmmmmmmeomomooeood

El criterio ?Calidad del disefio del proyecto y de los mecanismos de coopera

proyecto. Se describe en su totalidad la informacion v el apoyo que se fau::ilitaH . . . s _,—" B 10107 v [ o et
participantes es excelente. Cnteno |mpaCt0 y d|fUS|On A-"— Comentario:
0 El criterio Zimpacto y difusion? se ha descrito d
P untuacion: XX O es muy importante. Ademas, las medidas para

Comentario: XXXX .
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Alises

PLATAFORMA DE APOYO DE ERASMUS+

2024-1-ESOIKAL/T GOZSl—ESOEKAl?]:

T Anexos al convenio de subvencion

Anexos al convenio de subvencion

'h.
oy
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Anexo | (convenio)
Convenio firmado por el beneficiario Anexo | (convenio)

Convenio firmado

\ - L.
\ Convenio firmado por el beneficiario
\

Enmienda - 1 Enmienda firmada por el beneficiario Convenio firmado
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Solicitudesde
cambios

—
06 Nofificacion del resultado del Informe (intermedio, continuo o periodico)

Informe periédico

SEFIE Auto

BENEFICIARIO Auto

1
1
1

r

Informes intermedios H 03 Registro Informe intermedio

i
i
SEFIE Mixto i
1

-
SEFIE Auto | Solicitud de cambios al proyecto i ,_—mﬁesmucifm de ejecucion del cambio = = v
- 9YYASYRI a

\ ;
Notificacionesde

1

1

1 1
BEMEFICIARIO Auto I Solicitud de cambios al proyecto i 02 Solicitud de cambios
[

camblos

—_

1 I
SEPIE Manual Solicitudes de subvencion/acreditacion 1]!5 Publicacion de Ia resolucion provisiona de seleccionadas, lista de reserva y rechazadas

}-—-_--——
-----__——J

Resoluciones

SEPIE Manual Solicitudes de subvencion/acreditacion 01 Publicacion de la resolucion provisional de solicitudes admitidas y excluidas
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Plataforma de gestion ULISES: recursos de tramite y regigtro

ises2 TNBQSa T dzy OS &Sy QM IR SR&E &
NI I QISYacbwsadzyR SINE 6 SO U 2

SOLICITUDES E INFORMES REGISTRO ELECTRONICO

Puerta de acceso a solicitudes G Clave para enviar al SEPIE Puerta de acceso a modelos pan
cambio de tipo administrativo, asi solicitudes firmadas por el preparar las solicitudes que

como a fuerza mayor representante legal generan enmienda
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Plataforma de gestion ULISES: recursos de tramite y regigtro

|
—

=

SOLICITUDES E INFORMES

¢ Estafuncionalidad permite preparar solicitudes (e].. solicitud de cambios),y
descargadiferentesdocumentoso informes(ej.: informe periodico)

¢ Lasopcionesdisponiblesdependeradel tipo de proyectoy el momento de su
ciclodevida
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Documentacion Ulises ]

4... || | Documentacién

4 | | Manuales

-, | Manual ULISES solicitar CAMBIO DE ALTA BAJA DE SOCIO.pdf
------ .| Manual de ayuda para registro cuenta bancaria-3.pdf

|| R .../ Manual de ayuda para subir documentacion a ORS-1.pdf

------ .| Manual_Informe_Periodico_2026.pdf

------ .| ULISES - Manual usuario - Valide Ulises.docx

AYUDA/PLANTILLAS 1

~~~~~~ ULISES - Mensajes.pdf
el T - i jes.p
------ .| tramitacion-de-la-carta-de-concesion.pdf

------ .| tramitacion-del-convenio.pdf

4 | | Plantillas
i ] ADU

™
-~
-~
-~
-~
-~
-~
-~
o
-~
-~
)
-~
-~
-~
-~
-~
-~
o
-~
L. .
—~ i . . .
-~~_--' ------ ... Apoyo a la inclusion KA131KA171

- .| Solicitud de cambio 40 por ciento.docx

. /.| Solicitud de cambio traspaso OS superior 50 por ciento.docx
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Plataforma de gestion ULISES: recursos de tramite y regigtro

Registro electrénico del proyecto 2025-1-E501-KA1T1-HED-000344979 b |
Codigo proyecto 2025-1-ES01-KA1T1-HED-0C v
—’—'
-
Tipo de Trdmite ~ _ .==" Seleccione una opcion v
————
Asupie = | |

""""""""""""""""""""""""""""""""""

-
,"
-
-

REGISTRO ELECTRONICO

.................................................................

| Regislrar” Cancelar

¢ Todoslos documentosque el beneficiarioenviaal SEPIESe deben

remitir a través de este REGISTR@ELECTRONICfdmados
electronicamenteconfirma de representacionuridica
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PLATAFORMA DE APOYO DE ERASMUS+

[me—————— e ———————
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i Solicitud de cambios

o Presentacion
solicitud

o / 2025-1-ES01-KA171-HED-00¢

Solicitud
2025

Seleccionar tipo de solicitud

Cambio de representante legal y/o personas de contacto del proyecto
Cambio de cuenta bancaria

Cambio de direccion postal

Cambio de duracion yfo fecha de inicio del proyecto

Cambio de nombre legal de la institucion solicitante

Cambio de NIF de la institucion solicitante

Alta de socio en un proyecto (solo multibeneficiarios)
Alta/baja de institucion de pais asociado al proyecto (KA171)

OCO0000000

R Documentacion Ulises
\
\
\
N ;
\ 4. | | Documentacion
\\ b 1] Manuales
\\ .. uj Plantillas
\\ [& ..... ﬂ-'lj ADLU
\\\ d... t..'nj HED
\ 4 || Apoyo a la inclusion KA131KA1T1
X b g 2021
‘\\ - [ 2022

Solicitud
2024
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Plataforma de gestion ULISES: recursos de tramite y regigtro

Errores mas comunes en el registro

REGISTRO ELECTRONICO

woDE , |

DSYSNE 20dNJ
REGO4 Version anterior | {2f AOA(GdzRS &

Descargue la nueva version,
firmela y registrela REGOZ Mdltiples ficheros |

Agrupe por tipo de tramite; una
entrada registral por gestion
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Plataforma de gestion ULISES: recursos de tramite y regigtro

Errores mas comunes en el registro

REGISTRO ELECTRONICO

REGO& Falta documento
oficial
Descargue el documento de Ulises,

firmelo con Adobe Reader y
compruebe el campdipo de tramite

con certificado aceptado por
SEPIE

WO CIl f U [
REGI1X Fichero alterado

| Redzy S fI R2C

F2NXNI (2 1/2L

sﬁvION DE LA EDUCACION ($BRiig)v.sepie.es | & sepie@erasmusplus.gob.es @0@@@@@

Registre exactamente el fichero
descargado de Ulises
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INTERNACIONALIZACION DE LA EDUCACION

Plataforma de gestion ULISES: recursos de comprobacipn

@, ¢/ Qué es Valide SEPIE?
Herramienta disponible en Ulises que permite validar las firmas electronicas antes de su registro.

70 Objetivo
& Garantizar que los documentos estéen correctamente firmados antes de continuar con el proceso de registrec
VALIDE ULISES
(@ Beneficios
\ Averificacion previa de la validez de la firma.
AN Meteccion de incidencias antes del registro.
AN AReduccion de errores y rechazos.

%, Flujo de uso: )
520dzYSy 2 FANNYIR2 Ih £FfARS {9tL9 o!fArAasav

SERVICIO ESPANOL PARA LA INTERNACIONALIZACION DE LA EDUCACION (§gRii)w.sepie.es | i sepie@erasmusplus.gob.es PO DOO O G



https://twitter.com/sepiegob/
https://www.linkedin.com/company/servicio-espa%C3%B1ol-para-la-internacionalizaci%C3%B3n-de-la-educaci%C3%B3n-sepie
https://www.tiktok.com/@sepiegob?lang=es
https://www.youtube.com/channel/UCG9E4RhjlHrq3_uMKShDLYA
https://www.instagram.com/sepie_gob/
https://www.facebook.com/ErasmusPlusSEPIE
https://open.spotify.com/user/sepie_erasmus%2B
http://www.sepie.es/comunicacion/newsletter.html

GOBIERNO MINISTERIO S e p |e:
DE ESPANA DE CIENCIA, INNOVACION *ox

Y UNIVERSIDADES SERVICIO FSPAROL PARALA

NNNNNNNNNNNNNNNNNNNNNNNNNNNNNNNNN

UNION EUROPEA Erasmus+

Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

Valide Ulises - 2026-1-ES01-KA171-HED-00C

Elegir fichero

Validar PDF

Herramienta opcional para comprobar la validez del certificado digital de firma, asi como otra informacion relevante antes del registro a traves de Ulises.

Este apartado NO IMPLICA el registro/entrega del documento.
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Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

2. Ejemplo de un tramite: alta/baja de

Institucion de pais asociado
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Seleccionamos la opcién (_ Cambio de NIF de la institucion solicitante

correspondiente del (U Alta de socio en un proyecto (solo multibeneficiarios)
menu, y pulsamos M)

NSI gul ent
continuar el tramite

Enmienda Ucrania
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INTERNACIONALIZACION DE LA EDUCACION

X
E Pais: Jordan v E
. i OID: E10187955 E
Pulsamos el icono de ; ;
anadir, introducimos | Nombre institucion: GERMAN JORDANIAN UNIVERSITY
los datos, |
especificamos la o UeGgmedse )]
accion (alta o baja), y Accion: ;@ g :,aa """"
seleccionamos | e ’ R :
AGuardar : 5
‘ Guardar ‘

El PortaErasmus+ y Cuerpo Europeo de Solidarid&dce unbuscador de organizaciones
\ https://webgate.ec.europa.eu/erasmussc/index/organisations/searefor-an-organisation
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INTERNACIONALIZACION DE LA EDUCACION

GOBIERNO
DE ESPANA

UNION EUROPEA

Erasmus+

Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

Al sel efEicmalniaz aa
se genera un PDH
(1) descargar par
represent apdt er elge
a trav®s del r e

o

S

VALIDE ULISES

Si todo esta bien, el SERtHificara laaprobacion
del cambiq y actualizara los datos del proyecto.

&

I

B Tipo de Tramite

Asunto

Documentos a registrar

—-———— Registro de declaracion responsable =

Reqgistro de solicitud cambios Ll

Seleccione una opcion
Registro de instancia genérica
Reqistro de mandatos

oS ;,(Uh ses

PLATAFORMA DE APOYQ DE ERASMUS+

—

=

SOLICITUDES E INFORMES

=TT T Regstiy gerconveniur == """"""""""""7TT T 1T,

I_ Registro de solicitud cambios 1 s

F-{eglstm de snllmtud de cofinanciacion

ficheros
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Documentos de apoyo

en el portal del SEPIE
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