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1. Documentación para la gestión KA171-HED en ULISES. 

2. Ejemplo de un trámite: alta/baja de institución.

3. Documentos de apoyo en el portal del SEPIE.

4. Infografías KA171-HED.
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Documentación para la gestión        
KA171-HED en ULISES  
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Herramientas informáticas de gestión de proyectos E+

IŜǊǊŀƳƛŜƴǘŀǎ ƛƴŦƻǊƳłǘƛŎŀǎ ŘŜ ƎŜǎǘƛƽƴ ŘŜ ǇǊƻȅŜŎǘƻǎ Digitalización gestión 
movilidades

Conectar Beneficiarios con SEPIE.

Intercambio documentos contractuales y 
comunicaciones del proyecto.

Gestión digital de ciertos procesos 
de las movilidades.

Procesos entre HEIs y participantes.

Gestión proyectos y organizaciones con ANs y CE 
(OID, Solicitud, BM, Χ)

Online Language Support: Plataforma de 
aprendizaje de lenguas en línea
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https://europeanstudentcard.eu/
https://myacademic-id.eu/
https://erasmusapp.eu/
https://edssi.eu/
https://learning-agreement.eu/
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5ŜǎŘŜ ¦[L{9{ ƭƻǎ ōŜƴŜŦƛŎƛŀǊƛƻǎ ǇǳŜŘŜƴ ŎƻƴǎǳƭǘŀǊ ƭŀ ƛƴŦƻǊƳŀŎƛƽƴ ŘŜ 
ǎǳǎ ǇǊƻȅŜŎǘƻǎΣ ȅ ǊŜŀƭƛȊŀǊ Řƛǎǘƛƴǘƻǎ ǘǊłƳƛǘŜǎ ȅ ƎŜǎǘƛƻƴŜǎΦ 

Plataforma de gestión ULISES: descripción y acceso 

Es el portal de comunicación 
electrónica diseñado por el SEPIE para 

el Programa Erasmus+ 2021-2027

Acceso a la plataforma desde 

la página de inicio del portal 

sepie.es
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Desde CALIDAD se puede 
consultar el informe de 

evaluación de calidad de la 
solicitud 

9ƴ 5h/¦a9b¢h{ ǎŜ ŀƭƻƧŀ ƭŀ 
ŘƻŎǳƳŜƴǘŀŎƛƽƴ ŎƭŀǾŜ ŘŜƭ 

ǇǊƻȅŜŎǘƻΣ ƛƴŎƭǳȅŜƴŘƻ Ŝƭ ŎƻƴǾŜƴƛƻ 
ŘŜ ǎǳōǾŜƴŎƛƽƴ

En INSTITUCIONES DE PAÍSES ASOCIADOS se 
pueden consultar las instituciones socias del 

proyecto     

Plataforma de gestión ULISES: recursos de consulta
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Los iconos en GRIS muestran 
contenido NO DISPONIBLE o 

PENDIENTE

Los iconos en AZUL muestran 
contenido DISPONIBLE

tƭŀǘŀŦƻǊƳŀ ŘŜ ƎŜǎǘƛƽƴ ¦[L{9{Υ ǊŜŎǳǊǎƻǎ ŘŜ Ŏƻƴǎǳƭǘŀ

Proyectos 2026 ς todavía no 
tienen disponible la 
evaluación de calidad

Proyecto 2026 ς El icono se marcará en 
azul, una vez preparado el convenio 
financiero para la firma del beneficiario
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Rúbricas

Comentarios generales a la calidad de todo el 
proyecto

Criterio: Calidad del diseño del proyecto y los 
mecanismos de cooperación

Puntuación: XX.0

Comentario: XXXX

tƭŀǘŀŦƻǊƳŀ ŘŜ ƎŜǎǘƛƽƴ ¦[L{9{Υ ǊŜŎǳǊǎƻǎ ŘŜ Ŏƻƴǎǳƭǘŀ

A nivel de 
proyecto

Individual 
por cada 
región

Criterio: Pertinencia de la estrategia

Puntuación: XX.0

Comentario: XXXX

Texto 
libre

Rúbricas

Criterio: Impacto y difusión

Puntuación: XX.0

Comentario: XXXX

Rúbricas
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Solicitud

Convenio

Plataforma de gestión ULISES: recursos de consulta

2025-1-ES01-KA171-
HED-000XXXXXX

Enmiendas

2024-1-ES01-KA171-
HED-000XXXXXX

!ƴŜȄƻǎ ŀƭ ŎƻƴǾŜƴƛƻ
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Informe periódico

Cambios

Plataforma de gestión ULISES: recursos de consulta

Solicitudes de 
cambios

Resoluciones

9ƴƳƛŜƴŘŀǎ

Pagos

Notificaciones de 
cambios
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Puerta de acceso a solicitudes de 
cambio de tipo administrativo, así 

como a fuerza mayor  

Plataforma de gestión ULISES: recursos de trámite y registro

ƻŦǊŜŎŜ ǘǊŜǎ ŦǳƴŎƛƻƴŀƭƛŘŀŘŜǎ ŜǎŜƴŎƛŀƭŜǎ 
ǇŀǊŀ ƭŀ ƎŜǎǘƛƽƴ ŘŜ ŎŀƳōƛƻǎ Ŝƴ ǳƴ ǇǊƻȅŜŎǘƻ

Puerta de acceso a modelos para 
preparar las solicitudes que 

generan enmienda 

Clave para enviar al SEPIE las 
solicitudes firmadas por el 

representante legal 
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Esta funcionalidad permite preparar solicitudes (ej.: solicitud de cambios), y 
descargar diferentes documentos o informes (ej.: informe periódico).

Las opciones disponibles dependerá del tipo de proyecto y el momento de su 
ciclo de vida. 

Plataforma de gestión ULISES: recursos de trámite y registro
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5ŜǎŘŜ ƭŀ ŦǳƴŎƛƻƴŀƭƛŘŀŘ !¸¦5!κt[!b¢L[[!{ ǎŜ ŀŎŎŜŘŜ ŀΥ

aŀƴǳŀƭŜǎ ŘŜ ǳǘƛƭƛŘŀŘ ǇŀǊŀ ƭŀ ƎŜǎǘƛƽƴ ŘŜƭ ǇǊƻȅŜŎǘƻ όǘǊŀƳƛǘŀŎƛƽƴ ŘŜƭ ŎƻƴǾŜƴƛƻ Σ 
ƛƴŦƻǊƳŜ ǇŜǊƛƽŘƛŎƻΣ ŜǘŎΦύΦ

tƭŀƴǘƛƭƭŀǎ ŘƛǎǇƻƴƛōƭŜǎ ǇŀǊŀ ƭŀ ǊŜŀƭƛȊŀŎƛƽƴ ŘŜ ǎƻƭƛŎƛǘǳŘŜǎ ƴƻ ŀǳǘƻƳŀǘƛȊŀŘŀǎΦ

Plataforma de gestión ULISES: recursos de trámite y registro
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Todos los documentos que el beneficiario envía al SEPIE se deben 

remitir a través de este REGISTRO ELECTRÓNICO firmados 
electrónicamente con firma de representación jurídica.

Plataforma de gestión ULISES: recursos de trámite y registro
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Plataforma de gestión ULISES: recursos de trámite y registro

DŜǎǘƛƽƴ ŘŜ ǎƻƭƛŎƛǘǳŘ 

ŘŜ ŀǇƻȅƻ ŀ ƛƴŎƭǳǎƛƽƴ

Solicitud 
2024

Solicitud 
2025

Presentación 
solicitud
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Errores más comunes en el registro

Plataforma de gestión ULISES: recursos de trámite y registro

w9Dлр ς ̧ŀ ǊŜƎƛǎǘǊŀŘŀ

DŜƴŜǊŜ ƻǘǊŀ ǎƻƭƛŎƛǘǳŘ Ŝƴ 
{ƻƭƛŎƛǘǳŘŜǎ Ŝ ƛƴŦƻǊƳŜǎ

REG07 ς Múltiples ficheros

Agrupe por tipo de trámite; una 
entrada registral por gestión

REG04 ς Versión anterior

Descargue la nueva versión, 
fírmela y regístrela
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Errores más comunes en el registro

Plataforma de gestión ULISES: recursos de trámite y registro

REG08 ς Falta documento 
oficial

Descargue el documento de Ulises, 
fírmelo con Adobe Reader y 

compruebe el campo Tipo de trámite

w9Dмп ς Cŀƭǘŀ ½Lt

!ŘƧǳƴǘŜ ƭŀ ŘƻŎǳƳŜƴǘŀŎƛƽƴ Ŝƴ 
ŦƻǊƳŀǘƻ ½Lt

REG09 ς Firma inválida

Firme en la caja del documento 
con certificado aceptado por 

SEPIE

REG11 ς Fichero alterado

Registre exactamente el fichero 
descargado de Ulises
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 ¿Qué es Valide SEPIE?
Herramienta disponible en Ulises que permite validar las firmas electrónicas antes de su registro.

 Objetivo
Garantizar que los documentos estén correctamente firmados antes de continuar con el proceso de registro.

 Beneficios
ÅVerificación previa de la validez de la firma. 
ÅDetección de incidencias antes del registro. 
ÅReducción de errores y rechazos. 

Flujo de uso:
5ƻŎǳƳŜƴǘƻ ŦƛǊƳŀŘƻ Ҧ ±ŀƭƛŘŜ {9tL9 ό¦ƭƛǎŜǎύ Ҧ CƛǊƳŀ ǾŀƭƛŘŀŘŀ Ҧ wŜƎƛǎǘǊƻ ŘŜƭ ŘƻŎǳƳŜƴǘƻ

Plataforma de gestión ULISES: recursos de comprobación
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Plataforma de gestión ULISES: recursos de comprobación

bƻ ƛƳǇƭƛŎŀ ǳƴ ǊŜƎƛǎǘǊƻΣ ƴƛ 
ŀǇǊƻōŀŎƛƽƴ ŘŜ ǎƻƭƛŎƛǘǳŘ

https://twitter.com/sepiegob/
https://www.linkedin.com/company/servicio-espa%C3%B1ol-para-la-internacionalizaci%C3%B3n-de-la-educaci%C3%B3n-sepie
https://www.tiktok.com/@sepiegob?lang=es
https://www.youtube.com/channel/UCG9E4RhjlHrq3_uMKShDLYA
https://www.instagram.com/sepie_gob/
https://www.facebook.com/ErasmusPlusSEPIE
https://open.spotify.com/user/sepie_erasmus%2B
http://www.sepie.es/comunicacion/newsletter.html


SERVICIO ESPAÑOL PARA LA INTERNACIONALIZACIÓN DE LA EDUCACIÓN (SEPIE)www.sepie.es |        sepie@erasmusplus.gob.es

2. Ejemplo de un trámite: alta/baja de 
institución de país asociado 
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Alta/baja de institución de país asociado 

Seleccionamos la opción 

correspondiente del 

menú, y pulsamos 

ñSiguienteò para 

continuar el trámite 
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!ƭǘŀκōŀƧŀ ŘŜ ƛƴǎǘƛǘǳŎƛƽƴ ŘŜ ǇŀƝǎ ŀǎƻŎƛŀŘƻ 

Pulsamos el icono de 

añadir, introducimos 

los datos, 

especificamos la 

acción (alta o baja), y 

seleccionamos 

ñGuardarò

El Portal Erasmus+ y Cuerpo Europeo de Solidaridad ofrece un buscador de organizaciones: 

https://webgate.ec.europa.eu/erasmus-esc/index/organisations/search-for-an-organisation  
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Alta/baja de institución de país asociado 

Al seleccionar ñFinalizar solicitudò 

se genera un PDF que hemos de 

(1) descargar para su firma por el 

representante legal y (2) registrar 

a trav®s del registro de ULISES.    

Si todo está bien, el SEPIE notificará la aprobación 
del cambio, y actualizará los datos del proyecto.  
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Documentos de apoyo                                 
en el portal del SEPIE
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tǳŜǊǘŀ ŘŜ ŀŎŎŜǎƻ ŀ ¦[L{9{ 

Carrusel de novedades

Menú desplegable

Portal web del SEPIE: recursos en la página de inicio
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