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El informe final en los proyectos acreditados: Estructura del informe, 
aspectos formales y claves para la evaluación favorable. 
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1. Estructura del informe.
2. Aspectos formales.
3. Claves para evaluación favorable.
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El “beneficiario”, “beneficiarios” o “coordinador” aceptan la subvención 
y acuerdan ejecutar LA ACCIÓN bajo su propia responsabilidad y de 
conformidad con el Convenio, con todas las obligaciones y condiciones 
que comporta.

PARTES DEL CONVENIO

DATOS de la Agencia Nacional (SEPIE) y 
“el coordinador”

1. Estructura del informe
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Datos generales

Entidades participantes

Subvención

Informes, pagos y 
recuperaciones

Consecuencias del 
incumplimiento

Otros

La ficha técnica
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Informes, pagos y 
recuperaciones

Informes continuos

Entregables 
(cláusula 21)

Informes y pagos periódicos

Calendario de 
presentación de informes 

y pagos

La ficha técnica

https://twitter.com/sepiegob/
https://www.linkedin.com/company/servicio-espa%C3%B1ol-para-la-internacionalizaci%C3%B3n-de-la-educaci%C3%B3n-sepie
https://www.tiktok.com/@sepiegob?lang=es
https://www.youtube.com/channel/UCG9E4RhjlHrq3_uMKShDLYA
https://www.instagram.com/sepie_gob/
https://www.facebook.com/ErasmusPlusSEPIE
https://open.spotify.com/user/sepie_erasmus%2B
http://www.sepie.es/comunicacion/newsletter.html


SERVICIO ESPAÑOL PARA LA INTERNACIONALIZACIÓN DE LA EDUCACIÓN (SEPIE) www.sepie.es |        sepie@erasmusplus.gob.es

Informes continuos

Generar el Informe en BM
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El desglose presupuestario podrá ajustarse, sin necesidad de modificación (véase la cláusula 
39), mediante transferencias (entre categorías presupuestarias), siempre que ello no 
implique ningún cambio sustancial o importante de la descripción de la acción en el anexo 1.

No obstante:
‾ otros cambios requieren una modificación o una aprobación simplificada, si así se 

contempla expresamente en el anexo 5*.

*Se requiere una modificación si las transferencias presupuestarias de la categoría “Apoyo a 
la inclusión para participantes” superan el 15% de los fondos totales de esta categoría.

FLEXIBILIDAD PRESUPUESTARIA Justificar los 
cambios 
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Anexo 1
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Anexo 1
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2. Aspectos formales. 
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Presupuesto en BM
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01 02

03 04

Cálculo de la 
contribución
del importe

Hecho
desencadenante

Justificantes
Elaboración de 
informes

3. Claves para una evaluación favorable
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Además de estos justificantes para todas las contribuciones unitarias, se especifican otros 
documentos en algunos casos:

Inclusión para 
organizaciones

DR de la pertenencia al grupo 
de menos oportunidades

Apoyo lingüístico 

Prueba de la formación o 
declaración jurada de la 

impartición

Cursos docentes

Prueba de la inscripción

Visita preparatoria 

Prueba de asistencia (agenda, 
participantes)

Contribuciones unitarias: justificación 
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CALIFICACIÓN REDUCCIÓN
(para apoyo organizativo)

Entre 50 y 59 puntos 10 %

Entre40 y 49 puntos 25 %

Entre 25 y39 puntos 50 %

24 puntos o menos 75 %

El SEPIE puede determinar que la ejecución es deficiente, parcial o tardía basándose en el informe final* 
presentado por el beneficiario y en los informes de los participantes en las actividades.

El SEPIE podrá tener en cuenta la información recibida de cualquier otra fuente pertinente que demuestre que el 
beneficiario ha incumplido las obligaciones que le incumben en virtud del Convenio. Otras fuentes de 
información podrán incluir visitas de seguimiento, informes de progreso sobre la acreditación, revisiones 
documentales o controles sobre el terreno realizados por el SEPIE.

en consonancia con:

la solicitud de subvención aprobada y las normas de 
calidad Erasmus.

Evaluación del informe final
Cláusula 9

Reducción de la subvención
Cláusula 12

Anexo 5. Normas específicas
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Documento
de 

Movilidad 
Europass

Se firma antes de la movilidad entre el 
participante y la organización de envío

Se establecen las condiciones de 
participación en la actividad de movilidad 
que se va a realizar

Cláusula 3 - AYUDA FINANCIERA (3 
opciones)

• En amarillo, las indicaciones.
• En azul, los campos para seleccionar o 

editar.

Anexo 6: modelo de convenio de subvención entre BEN y participantes
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CHEK-LIST ANTES DEL ENVÍO  

 Documentación en BM.
 Facturas y gastos según partidas.
 Declaración de honor revisada firma con valide-Ulises.
 Presupuesto declarado/concedido.
 Actividades prioritarias frente a no prioritarias.
 Otros: inclusión, costes excepcionales…etc.
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¡Gracias por su atención!
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